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EDITAL N° 02/2019

Processo n° 09100.000090/2019-01

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 02/2019
(Processo Administrativo n°® 09100.000090/2019-01)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Fundagdo Alexandre de Gusmao, por meio da Coordenagdo-
Geral de Administragdo, Orcamento e Finangas, mediante o Pregoeiro, designado pela Portaria n° 28, de 16 de abril de 2019,
auxiliada pela equipe de apoio designada pela mesma Portaria, sediada na Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Anexo II,
Térreo - Ministério das Rela¢des Exteriores, CEP: 70.170-900, Brasilia/DF, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, tipo menor preco global, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5.450, de
31 de maio de 2005, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 11 de outubro de 2010, da Instru¢do Normativa
SLTI/MPOG n° 05, de 26 de maio de 2017, da Instrugdes Normativa SEGES/MPDG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n°® 8.538, de 06 de
outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste
Edital.

Data da sessao: 09/05/2019

Horario: 10 horas, horario de Brasilia

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br
1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada, na prestagdo de servigos de
editoragdo eletronica de publicag¢des, compreendendo diagramagdo de textos e outros elementos nos idiomas portugués,
inglés e espanhol, bem como a realizagdo de projetos graficos de capa e miolo, para atender as necessidades da Fundagéo
Alexandre de Gusmao (FUNAG);

1.1.1. em caso de discordincia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no ComprasNet e as
especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as tltimas.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacdo or¢amentaria propria, prevista no
orcamento da Unido para o exercicio de 2019, na classifica¢do abaixo:

Gestao/Unidade: 244001/24290

Fonte: 0100

Programa de Trabalho: 07573205723670001
Elemento de Despesa: 339039

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos
interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
WwWw.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitagdo de login e senha pelo interessado.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este Pregao.

3.4. O uso da senha de acesso pelo licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagdo
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel
por esta licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema
para imediato bloqueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO
4.1. Poderao participar deste Pregdo as interessadas que desempenham atividade pertinente e compativel com

0 objeto deste Pregdo, e que atenderem as exigéncias quanto a documentagdo constante neste Edital e todos os seus
anexos, inclusive quanto a documentacdo requerida para sua habilitagdo, credenciadas para acessar o sistema eletronico,
e que estejam com seus registros atualizados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;
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4.1.1. As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elabora¢do e apresentagdo de suas
propostas.

4.2, Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacao
vigente;

4.2.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3. que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993;
4.2.4. que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolug@o ou liquidagdo;
4.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio.

4.3. Como condi¢do de participagdio no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou ‘“ndo” em campo proprio do
2
sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.3.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49.

4.3.1.1. a assinalagdo do campo “n@o0” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa ou empresa
de pequeno porte;

43.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;

4.3.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.3.4. que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢éo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

4.3.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MP
n° 2, de 16 de setembro de 2009;

4.3.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituigdo Federal;

4.3.7. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legisla¢do, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 1991.

5. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

5.1 No dia e horario previsto no predmbulo deste Edital, terd inicio a sessdo publica do Pregdo Eletronico n°
02/2019, com a abertura das propostas de precos cadastradas no sistema para o grupo conforme Edital e de acordo com o
Decreto n° 5.450/2005.

5.2. Incumbira as licitantes o acompanhamento das opera¢des no sistema eletrénico durante a sessdo publica
do Pregdo e a responsabilidade pelos 6nus decorrentes da perda de negocios pela inobservancia das mensagens emitidas
pelo sistema ou em razdo de desconexao.

5.3. As licitantes deverdo manter a impessoalidade, ndo se identificando, sob pena de serem excluidas do
certame.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS
6.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a data e horario marcados

para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

6.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso ¢ durante a sessdo publica, observardao o horario de
Brasilia — DF.

6.3. O licitante serd responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5. Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas apresentadas.
6.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

6.6.1. Valor total anual estimado do grupo;

6.6.2. Descricao do objeto.
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6.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servigos.

7. DA FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horario e local indicados neste Edital.
7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ilegalidades.
7.2.1. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes;
7.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacdo.
7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardao da
fase de lances.
7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total estimado do grupo, observando o Modelo de Proposta
de Pregos, Anexo VII.
7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.
7.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao tltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
7.8. Naio serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.
7.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
7.10. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.
7.11. Se a desconex@o perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo serd suspensa e tera reinicio
somente ap6s comunicagdo expressa do Pregoeiro aos participantes.
7.12. O critério de julgamento adotado serd o menor prego global, conforme definido neste Edital e seus anexos.
7.13. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema eletronico

encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgdo de lances.

7.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipotese de desisténcia
de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenagdo das propostas.

7.15. Encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas, empresas de pequeno porte e
sociedades cooperativas participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 ¢ 45 da
LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

7.16. Nessas condigdes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor prego serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

7.17. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicag¢do automatica para tanto.

7.18. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificag@o, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.19. S6 se aplica o sorteio quando houver empate entre as propostas e auséncia de lances. Lances equivalentes
ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de apresentacdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de
classificagdo.

8. DA NEGOCIACAO

8.1. Podera ser encaminhado pelo Pregoeiro, via sistema eletronico, contraproposta a licitante que houver
apresentado o lance mais vantajoso, com vistas a obter preco ainda melhor para a Administracao.
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8.2. A negociacio sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.
9. DO ENCAMINHAMENTO E JULGAMENTO DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
VENCEDORA

9.1. Obedecida a ordem de classificagdo, sera solicitado a licitante o envio, no prazo maximo de 2 (duas)

horas, de sua proposta detalhada, conforme estabelecido no item 12 do Termo de Referéncia, Anexo I, bem como
constante no Modelo de Proposta de Precos, Anexo VII deste Edital, sob pena de desclassificacdo e sujeitando-se as
sangOes previstas na legislagdo vigente.

9.2. O licitante que ndo observar as distribui¢des apresentadas no item 12 do Termo de Referéncia, Anexo I do
Edital, tera até 1 (uma) hora, apds ser convocado pelo Pregoeiro via chat do Comprasnet, para retificar erro material ou
formal no preenchimento de sua tabela.

9.3. Todos os valores deverdo ser expressos em Real (R$), com até 02 (duas) casas decimais.

9.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

9.5. Sera rejeitada a proposta que apresentar irregularidades insanaveis, valores irrisorios ou de valor zero,

incompativeis com os precos de mercado.

9.6. Caso o valor da proposta seja inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor global estimado pela
Administragdo, conforme Planilha Estimativa de Custos, Anexo VI, o Pregoeiro requisitara ao licitante a demonstragao
da viabilidade econdmica da proposta, referente a cada servigo cotado;

9.6.1. a comprovagdo de exequibilidade da proposta apresentada sera solicitada, para comprovagdo da
existéncia de condi¢cdes materiais/legais para a sua execucdo, por meio de documentos fiscais e contratuais
emitidos por fornecedores ou prestadores de servicos diretamente a licitante, pessoa juridica ou fisica, que
comprovam a exequibilidade, sobre os quais poderdo ser realizadas diligéncias, se necessario;

9.6.2. a ndo comprovacdo da exequibilidade dos precos ou a ndo confirmagdo da autenticidade de
documentos acarretara a imediata desclassificagdo da proposta da licitante.

9.7. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias deste Edital, o
Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagao,
na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda a este Edital.

9.8. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociagdo em
condigdes diversas das previstas neste Edital.

9.8.1. também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera

negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor;

9.8.2. a negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
9.9. Nao serdo consideradas as propostas com alternativas, devendo as licitantes se limitarem as especificagdes

deste Edital e seus Anexos.

9.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.11. Sempre que a proposta ndo for aceita, ¢ antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

9.12. Em caso da necessidade de esclarecimento na proposta, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3°
do art. 43 da Lei n.° 8.666/93.

10. DA HABILITACAO
10.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta

classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificarda o eventual descumprimento das condi¢des de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

10.1.1. SICAF;
10.1.2. cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
10.1.3. cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
10.1.4. lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

10.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario,

por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.
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10.3. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de condiggo de
participagao.
10.4. O Pregoeiro, entdo, consultard o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em relagdo a

habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econOmica financeira e habilitagdo técnica
conforme disposto nos arts. 4°, caput, 8°, § 3°, 13 a 18 e 43, 111, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

10.5. A documentag@o de habilitacdo de que trata este item devera ser apresentada pela licitante no prazo
maximo de 2 (duas) horas, apds ter sido declarada vencedora, o envio devera ser feito via sistema eletronico do Pregao, o
qual disponibilizara campo proprio para anexo.

10.6. As licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos para sua habilitagdo no certame:
10.6.1. Relativos a habilitacio juridica:
10.6.1.1. registro comercial, para empresa individual;

10.6.1.2. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, para as
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acrescentar a ata de eleicdo da ultima diretoria;

10.6.1.3. inscri¢do do ato constitutivo, devidamente registrado, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio, para as sociedades civis e demais entidades;

10.6.1.4. contrato social ou documento equivalente comprovando que a empresa desenvolva atividade
pertinente e compativel com o objeto deste Edital;

10.6.1.5. se for o caso, documento, expedido pela junta comercial ou cartério de registro, comprovando
a condicdo de Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP, em atencdo ao art. 72 da Lei
Complementar n° 123/2006 e art. 8° da Instru¢do Normativa do Departamento Nacional de Registro do
Comércio — DNRC n° 103, de 30 de abril de 2007.

10.6.2. Regularidade a regularidade fiscal:
10.6.2.1. cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);
10.6.2.2. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativa ao
domicilio ou a sede da licitante;
10.6.2.3. prova de regularidade perante a Seguridade Social (CND/INSS), junto ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico — FGTS (CS/CEF), e perante as Fazendas Federais (Procuradoria Nacional e Receita
Federal);
10.6.2.4. prova de regularidade, perante as fazendas estadual e municipal, do domicilio ou da sede do
licitante, ou outra equivalente na forma da lei;
10.6.2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa.

10.6.3. Relativa ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicio Federal:
10.6.3.1. em relagdo ao cumprimento do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei n® 8.666/1993,

referente ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constitui¢do Federal, a licitante devera apresentar
declarag@o de que ndo emprega menor.

10.6.4. Relativos a Qualificacdo Técnica:

10.6.4.1. a licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica, expedido em seu nome, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove o seu desempenho em fornecimento
pertinente e compativel em caracteristicas e nas quantidades especificadas abaixo:

a) Atestado de capacidade técnica comprovando que a empresa prestou servigos, a contento e de
forma satisfatoria, no quantitativo minimo de 10% (dez por cento) das quantidades de paginas
estimadas para a prestacdo dos servicos de diagramacdo de textos e outros elementos nos idiomas
portugués, inglés e espanhol, bem como nos projetos graficos de capa e miolo especificados nos itens
3 e 4 do Termo de Referéncia, Anexo I.

10.6.4.2. o atestado devera conter a identificagdo do signatario, o quantitativo com a descri¢do do
servico realizado e a identificagdo do responsavel pela emissdo do atestado com nome, funcio e telefone
para possivel solicitacdo de informacdes adicionais de interesse da Fundag@o.

10.6.4.3. somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelos
menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

10.6.5. Relativos a qualificacdo econémico-financeira:

10.6.5.1. balango patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a substitui¢do
por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha
mais de 3 (tr€s) meses da data de apresentagdo da proposta;

10.6.5.2. certiddo negativa de faléncia e de execugdo patrimonial expedida pelo distribuidor da sede da
licitante;
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10.6.5.3. a boa situagdo financeira de todas as licitantes sera aferida com base nos indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), iguais ou maiores que 1 (um), resultantes da
aplicacdo das formulas abaixo, com os valores extraidos de seu balango patrimonial ou apurados mediante
consulta “online” no caso de empresas inscritas no SICAF:

LG= Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo =ou > 1
Passivo Circulante + Exigivel a longo prazo

LC=  Ativo Circulante =ou>1
Passivo Circulante

SG = Ativo Total =ou>1
Passivo Exigivel Total

10.6.5.4. a licitante, cadastrada ou ndo no SICAF, que apresentar indice econdmico inferior a 01 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente, deverd comprovar que
possui capital social minimo ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total da
licitagdo.

10.6.6. Demais declaragoes, a serem enviadas via sistema:

10.6.6.1. a licitante devera apresentar juntamente com os demais documentos, via Sistema
ComprasNet, a declaragdo de concordancia, ciéncia e cumprimento dos requisitos de habilitacdo e das
condi¢des contidas no Edital; a declaragdo de Inexisténcia de Fato Superveniente; a declaracdo de que ndo
emprega menor, Anexo III, a declaragdo de ME/EPP, a declaragdo de Elaboracdo Independente de
Proposta, Anexo IV, e a declaracdo de Sustentabilidade Ambiental, Anexo V;

10.6.6.2. a declaracdo falsa, relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, sujeitara a licitante
as sangoes previstas em no item 21 deste Edital;

10.6.6.3. as empresas regularmente cadastradas e habilitadas parcialmente no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores - SICAF, instituido pela administragéo federal, conforme Instrugdo Normativa n°
2, de 11 de outubro de 2010, ficardo dispensadas de apresentar os documentos de que tratam os subitens
10.6.1.1, 10.6.1.2, 10.6.1.3, 10.6.1.4, 10.6.2.1, 10.6.2.2, 10.6.2.3, 10.6.2.4, 10.6.2.5, 10.6.5.1, 10.6.5.2 ¢
10.6.5.3;

10.6.6.4. a empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera apresentar, também, o
decreto de autorizagdo ou o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo orgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

10.6.6.5. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos:

a) para fins de habilitagdo, a verificacdo de certiddes nos sitios oficiais de 6rgdos e entidades
emissoras de certidoes constituira meio legal de prova;

b) a empresa ja cadastrada no SICAF sera assegurado o direito de apresentar, caso esteja com
algum documento vencido, a documentagdo atualizada e regularizada.

10.7. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial, ou na
hipdtese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera convocado a encaminhar, no prazo de 02 (duas)
horas, documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagdo, ressalvado o
disposto quanto a comprovagdo da regularidade fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de
pequeno porte, conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

10.8. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias
do Edital.

10.8.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo.
10.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a
sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para sua continuidade.
10.10. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
10.11. No caso de inabilitagdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta
subsequente.
10.12. Em caso da necessidade de esclarecimento da documentacdo de habilitacdo, poderd ser efetuada
diligéncia, na forma do § 3°, do art. 43 da Lei n® 8.666/93.
10.13. Posteriormente a habilitagdo via sistema eletronico do ComprasNet, a empresa habilitada devera entregar

ao Pregoeiro, no enderego Ministério das Relagdes Exteriores, Fundacdo Alexandre de Gusmao, Esplanada dos
Ministérios, Bloco "H", Anexo II, Térreo, CEP: 70170-900, o original ou a cépia autenticada da documentagido de
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habilitagcdo anexada no sistema, no prazo maximo de 03 (trés) dias tteis e ndo serdo aceitos documentos adicionais aos
anexados via sistema ComprasNet.

10.13.1. caso a licitante nao atenda as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital e seus Anexos, ou nao
encaminhe sua documentac¢do em tempo habil, sera considerada inabilitada, e o Pregoeiro procedera de acordo com
o disposto no item 9.7.do presente Edital.

10.14. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1. A sessd@o publica podera ser reaberta:
11.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacdo da

sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sess@o publica, situagdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacdo fiscal, nos
termos do art. 43, §1° da LC n® 123/2006. Nessas hipodteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
11.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou correio eletronico de acordo com a
fase do procedimento licitatorio.
11.2.2. A convocagdo feita por correio eletronico dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
12. DOS RECURSOS
12.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagio fiscal de microempresa ou

empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo 20 (vinte) minutos, para que qualquer licitante
manifeste a inten¢do de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por
quais motivos, em campo proprio do sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivacao
da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento, o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢des
de admissibilidade do recurso.

12.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intenc¢do de recorrer importara a decadéncia
desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar
as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comecardo a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

12.2.4. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
podera reconsiderar sua decisao, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.
12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
12.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste
Edital.
13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja
interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisao dos recursos apresentados.
13.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o
procedimento licitatorio.
14. DA GARANTIA DE EXECUCAO
14.1. Apos a assinatura do Contrato, a empresa deverd apresentar garantia dentro do prazo estabelecido no
item 20 do Termo de Referéncia, Anexo I.
15. TERMO DE CONTRATO
15.1. Apos a homologagao da licitacdo, o Pregoeiro encaminhara as orientagdes ao representante da empresa

vencedora do certame para realizar cadastro no Sistema Eletronico de Informacdo (SEI) da FUNAG.

15.1.1. O cadastramento no SEI/FUNAG e a assinatura do Termo de Contrato deverdo ser realizados no
prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da homologacdo da licitacdo;

15.1.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.
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15.2. O contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses a partir da data de sua assinatura, podendo, no interesse da
Administragdo, ser prorrogado por iguais periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme previsto no artigo 57,
inciso I da Lei n° 8.666/1993.

16. DO REAJUSTE

16.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo L.
17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1. Os critérios de recebimento do objeto estdo previstos no Termo de Referéncia, Anexo I.
18. DA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

18.1. Os critérios de fiscalizagdo contratual estdo estabelecidos no Termo de Referéncia, Anexo I.
19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo 1.
20. DO PAGAMENTO

20.1. As disposicdes inerentes aos procedimentos relativos ao pagamento sdo previstas no Termo de Referéncia,
Anexo I.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
21.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratacdo;
21.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
21.1.3. falhar ou fraudar na execug¢ao do contrato;
21.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

21.1.5. cometer fraude fiscal.

21.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto do contrato, a Administragdo pode aplicar 8 CONTRATADA as
seguintes sangdes:

21.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servico
contratado;

21.2.2. Multa de:

21.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execug@o dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o
décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigagdo assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

21.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execu¢@o do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial
da obrigacdo assumida;

21.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucdo total da obrigagdo assumida;

21.2.2.4. 0,2% (dois décimos por cento) a 3,2% (trés inteiros e dois décimos por cento) por dia sobre o
valor mensal do contrato;

21.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da
garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O
atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administrag@o a promover a rescisdo do contrato;

21.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre
si.

21.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

21.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

21.2.4.1. A Sang@o de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢ aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 21.1 deste Edital.

21.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a FUNAG pelos
prejuizos causados.
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21.2.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666/1993 e, subsidiariamente, a Lei n® 9.784/1999.

21.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a san¢do de impedimento.

21.4. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragcdo a gravidade da conduta do

infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da

proporcionalidade.

21.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.6. As sang0es por atos praticados no decorrer da contratag@o estdo previstas no Termo de Referéncia.

22. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa podera

impugnar este Edital.

22.2. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peti¢do no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

22.3. Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizacdo do certame.
22.3.1. somente serdo aceitas peticdes originais entregues no seguinte enderego para protocolo das

impugnagdes: Fundacio Alexandre de Gusmao, Ministério das Rela¢des Exteriores, Esplanada dos Ministérios,
Anexo II, Térreo, Brasilia — DF, em dias tteis e nos horarios: 9h as 12h e de 14h as 17h.

22.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até
03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente pelo correio eletronico:
licitacao@funag.gov.br.

22.5. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

22.6. As respostas as impugnagdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo entranhados nos autos
do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado no sitio eletronico www.funag.gov.br.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicac¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

23.2. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

23.3. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

23.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratagao.

23.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo ¢ apresentacdo de suas propostas e a Administracao
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatorio.

23.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a

o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

23.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

23.8. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

23.9. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletronico www.comprasgovernamentais.gov.br, e
também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco www.funag.gov.br, nos dias uteis, no horario das 8h as 17h00,
mesmo enderego e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos

interessados.

23.10. O foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem dos procedimentos licitatorios, sera o da Justica
Federal, na cidade de Brasilia/DF.

23.11. Quaisquer informagdes complementares sobre o presente Edital e seus Anexos, poderdo ser obtidas no

Nucleo de Licitagdo e Compras da Fundagdo Alexandre de Gusméo, na Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Anexo II,
Térreo - Ministério das Rela¢des Exteriores, CEP: 70.170-900, Brasilia/DF, ou pelo telefone (61) 2030-9150, no horario
das 9h as 12h e das 14h as 17h, correio eletronico: licitacao@funag.gov.br.

23.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
23.12.1. ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
23.12.2. ANEXO II - MODELO DE DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS
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23.12.3. ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

23.12.4. ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE
23.12.5. ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
23.12.6. ANEXO VI - PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS

23.12.7. ANEXO VII - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

23.12.8. ANEXO VIII - MINUTA DE CONTRATO

Documento assinado eletronicamente por Dirceu Ricardo Lemos Ceccatto, Pregoeiro, em 25/04/2019, as 14:32, conforme
hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel o
assinalura
eletrénica

"J_ -4 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.funag.gov.br/sei/controlador_externo.php?
' # acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0018830 e o cédigo CRC

A04A5C97.

ANEXOS - MINUTA DE EDITAL
ANEXO I
PREGAO ELETRONICO N.° 02/2019
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada, na prestacdo de servicos de editoracdo eletronica de publicacdes,
compreendendo diagramagdo de textos e outros elementos nos idiomas portugués, inglés e espanhol, bem como a realizagdo
de projetos graficos de capa e miolo, para atender as necessidades da Fundagao Alexandre de Gusmao (FUNAG).

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A FUNAG, fundacdo publica, vinculada ao Ministério das Relagdes Exteriores, instituida pelo decreto n.°
69.553, de 18 de novembro de 1971, em conformidade com a lei n.° 5.917, de 26 de agosto de 1971, regida por seu Estatuto,
aprovado pelo decreto n° 8.911, de 22 de novembro de 2016, compete realizar e promover atividades culturais e pedagogicas
no campo das relagdes internacionais e da histéria diplomatica do Brasil, realizar e promover estudos e pesquisa sobre
problemas atinentes as relagdes internacionais, divulgar a politica externa brasileira, em seus aspectos gerais, contribuir para
formagdo no pais de opinido publica nacional sensivel aos problemas de convivéncia internacional, desenvolver outras
atividades compativeis com suas finalidades e apoiar a preservagdo da memoria diplomatica do Brasil.

2.2. As atividades da FUNAG concorrem para o exercicio de reflexdo sistematica da chancelaria brasileira, bem
como para a interagdo com a academia e a sociedade civil sobre temas atinentes a politica externa brasileira. Ao longo de sua
trajetoria, a Fundacdo firmou-se como institui¢do lider em numero e diversidade de obras publicadas sobre temas de politica
externa, relagdes internacionais e historia diplomatica do Brasil. Para atingir tais objetivos, conforme finalidades dispostas no
art. 2° do Regimento Interno da FUNAG, anexo I da portaria n° 9, de 9 de fevereiro de 2017, a Fundacdo desenvolve um
amplo trabalho de edicdo e difusdo de estudos e reflexdes sobre temas das relagdes internacionais, da politica externa e da
historia diplomatica brasileira.

2.3. Dentre os trabalhos realizados pode-se destacar a edi¢do e a reedigdo de livros sobre historia diplomatica do
Brasil, politica externa brasileira e relagdes internacionais; a compilacdo de textos para fomentar discussdes em seminarios,
conferéncias e cursos promovidos pela FUNAG; e a edicdo de teses indicadas pelo Instituto Rio Branco, elaboradas por
diplomatas em seus cursos de capacitagdo. Essas publicagdes sdo disponibilizados eletronicamente nos formatos PDF, Mobi e
e-pub na Biblioteca Virtual da FUNAG.

2.4, Trata-se de contratacdo de servico de natureza continuada, por ser necessario & Administragdo para o
desempenho de suas atribuigdes, cuja interrupgdo pode comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratagdo
deve estender-se por mais de um exercicio financeiro. Os servigos de editoracdo eletronica, objeto deste Termo, t€ém como
caracteristicas a continuidade de que trata a instru¢do normativa n° 05/2017 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestdo, cuja interrupgdo pode comprometer o andamento das atividades da Fundag@o.

2.5. Com fiel observancia aos preceitos legais que regem as contratagdes governamentais na Administragdo Publica,
opta-se pela realizacdo de Pregdo Eletronico, tipo Menor Preco Global, em virtude do exato enquadramento das necessidades
citadas aos requisitos fundamentais para sua utilizagao.

3. DEFINICAO DOS SERVICOS
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3.1. O servi¢o de editoragdo eletronica compreende todas as etapas de planejamento, em seus aspectos grafico-
visuais, ¢ a aplicagdo de recursos informatizados para a produgdo/publicagdo em midias impressa ou eletronica. Além disso,
abrange a preparagdo e o fechamento de arquivos digitais, bem como a revisdo de composicdo, diagramacdo, paginagdo de
textos para a publicacdo em midias impressa e eletronica.

3.2. Compreende a editoragao eletronica:
I- paginagdo eletronica;
II - diagramacao eletronica;
11T - producdo de paginas e documentos para impressao;
v - layout;
V - tratamento de imagem/foto;
VI - criagdo de imagem/foto;
VII -  aplica¢do de imagem/foto;

VIII - criagdo em geral,

IX- fechamento de arquivo com entrega do arquivo em formato aberto (Adobe InDesign) e fechado
(PDF), bem como em formato E-Book (E-pub ¢ Mobi), ou em outros formatos que venham substitui-los,
mediante demanda expressa da FUNAG.

3.3. Os servigos de editoracdo eletronica de publicagdes foram divididos nos subitens 1) diagramacao; II) projeto
grafico: capa; e III) projeto grafico: miolo, conforme especificado abaixo:

I- Por diagramacdo entende-se que € o ato de diagramar (paginar) e diz respeito a distribuir elementos
graficos no espaco limitado da pagina que sera imprensa ou publicada eletronicamente. A diagramagao por
pagina compreendera textos e outros elementos (tabelas, graficos, figuras, imagens), cujo arquivo deve ser
entregue nos padrdes para impressdo grafica e finalizado nos formatos Indesign (aberto), E-Pub, Mobi e
PDF, ou outros softwares que venham a substitui-los;

II - Por projeto grafico de capa entende-se como um conjunto de elementos que formam e ddo
caracteristica ao livro, traduzindo o seu conteudo ¢ o tornando atraente ao leitor;

111 - Por projeto grafico de miolo entende-se como a identidade visual a ser dada a um livro ou colegdo,
com a defini¢do de espagamentos, fonte, cores, formas, dentre outros.

34. O servigo de diagramagdo nos idiomas portugués, inglés e espanhol estd divido em arquivo com textos € com
outros elementos (tabelas, graficos, figuras, imagens), além da confecgdo de codigo de barras com base no niimero de ISBN
(International Standard Book Number) a ser fornecido pela Fundagao.

4, QUANTITATIVO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos de editoragdo eletronica, especificados no item 3 deste Termo de Referéncia, foram estimados para
atender as demandas editoriais da FUNAG, na quantidade de paginas e projetos estimadas para cada servigo, conforme pode
ser observado no quadro abaixo:

Editoracio eletronica

Servico Idiomas Quant. estimada de paginas
Portueuds Texto 10.779
Diaeramacio £ Outros Elementos 781
¢ ’ Outros idiomas Texto 1.366
Outros Elementos 271
Servicos Quant. estimada
Projeto grafico: capa 35
Projeto grafico: miolo 15
4.2. Ressalta-se que essas sdo quantidades estimadas de consumo, sem a garantia de sua utilizagdo total por parte da
Fundagao.
5. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA
S5.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta dos recursos da FUNAG, Programa de
Trabalho n.° 07573205723670001, Elemento de Despesa n.® 339039, Fonte de Recursos 0100.
5.2. Nos exercicios subsequentes, a despesa correra a conta de dotagdes or¢amentarias que lhes forem destinadas,
indicando-se o crédito e o empenho para sua cobertura.
6. RECEBIMENTO DO SERVICO
6.1. A empresa contratada devera seguir os seguintes prazos, contados a partir da data de recebimento da solicitagdo
de servigo (Apéndice I):
6.1.1. A quantidade de paginas do documento original, encaminhado pelo gestor ou gestor substituto do contrato,

sera contabilizada automaticamente pelo sistema Microsoft Word ou por sofiware de leitura de arquivos em PDF.

6.1.2. Diagramacao de textos corridos:
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6.1.2.1. Idioma portugués:
a) Até 200 (duzentas) paginas: prazo 2 (dois) dias uteis;
b) De 201 (duzentas e uma) até 400 (quatrocentas) paginas: 3 (trés) dias uteis;
¢) De 401 (quatrocentas e uma) até 600 (seiscentas) paginas: 4 (quatro) dias tteis;
d) De 601 (seiscentas e uma) até 800 (oitocentas) paginas: 5 (cinco) dias tuteis.
6.1.2.2. Idiomas inglés e espanhol:
a) Até 200 (duzentas) paginas: prazo 3 (trés) dias uteis;
b) De 201 (duzentas e uma) até 400 (quatrocentas) paginas: 4 (quatro) dias tteis;
c) De 401 (quatrocentas e uma) até 600 (seiscentas) paginas: 5 (cinco) dias uteis;
d) De 601 (seiscentos e uma) até 800 (oitocentas) paginas: 6 (seis) dias uteis.
6.1.3. Diagramagao de textos corridos com outros elementos:
6.1.3.1. Idioma portugués:
a) Até 200 (duzentas) paginas: prazo 3 (trés) dias uteis;
b) De 201 (duzentas e uma) até 400 (quatrocentas) paginas: 4 (quatro) dias tteis;
¢) De 401 (quatrocentos e uma) até 600 (seiscentas) paginas: 5 (cinco) dias uteis;
d) De 601 (seiscentos e uma) até 800 (oitocentas) paginas: 6 (seis) dias uteis.
6.1.3.2. Idiomas inglés e espanhol:
a) Até 200 (duzentas) paginas: prazo 4 (quatro) dias uteis;
b) De 201 (duzentas e uma) até 400 (quatrocentas) paginas: 5 (cinco) dias uteis;
c) De 401 (quatrocentas e uma) até 600 (seiscentas) paginas: 6 (seis) dias uteis;
d) De 601 (seiscentos e uma) até 800 (oitocentas) paginas: 7 (sete) dias tuteis.
6.1.4. Projeto grafico de capa:
6.1.4.1. 2 dias uteis.
6.1.5. Projeto grafico de miolo:
6.1.5.1. 3 dias uteis.

6.2. A CONTRATADA devera entregar os servigos de editoragdo eletronica nos padrdes para impressao em grafica,
sendo finalizados nos formatos Indesign (aberto), E-Pub, Mobi e PDF ou em outro software que venham a substitui-los, bem
como entregara todas as publicagdes em midia digital industrial compativel ou superior a DVD.

6.3. A CONTRATADA devera apresentar trés estudos de capa, que serdo analisados pelo gestor do contrato.
Caso as propostas de capa apresentadas ndo forem aprovadas pelo gestor do contrato, a empresa tera mais dois dias uteis para
apresentar trés novos estudos. O gestor do contrato podera requerer os ajustes que julgar necessarios.

6.4. A Fundagdo podera requisitar corregdes, “refacdo” ou rediagramagdo de conteudo por necessidade de
acréscimo ou substitui¢do de material:

6.4.1. Em caso de corre¢des decorrentes de revisdo de diagramag@o que ndo impliquem em inclusdo de novos
textos e/ou linhas inteiras, ndo havera acréscimo do valor unitario por pagina diagramada;

6.4.2. Em caso de “refacdo” ou rediagramacdo de até 10% (dez por cento) do trabalho demandado, o valor
unitario por pagina diagramada sera acrescido em 50% (cinquenta por cento);

6.4.3. Em caso de "refag@o" ou rediagramacao acima de 10% (dez por cento) do trabalho demandado, sera paga
nova diagramagao.

6.5. A solicitag@o de servigo (Apéndice I) ¢ um documento emitido pelo gestor do contrato ou seu substituto que
informarda a CONTRATADA os critérios essenciais para a execu¢do do servigo, quais sejam: tipo de servigo; quantidade
de paginas no formato Microsoft Word ou PDF; quantidade de projetos; prazo para execugdo; e data de entrega.

6.5.1. As solicitagoes de servicos e as ordens de servicos serdo enviadas 8 CONTRATADA, em dias uteis, entre
8h e 18h, por meio do correio eletronico publicacoes@funag,.gov.br;
6.5.2. A CONTRATADA devera confirmar o recebimento da solicitacdo de servi¢o e da ordem de servigo no
prazo de 1 (um) dia util;
6.5.3. Os prazos descriminados no item 6.1, iniciardo a partir do recebimento da solicitacdo de servigos por parte
da CONTRATADA.

6.6. Os servigos executados deverdo ser encaminhados para o correio eletronico publicacoes@funag.gov.br, para

verificagdo de sua conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.7. Caso nao haja qualquer impropriedade explicita, o gestor do contrato ou seu substituto acusara o recebimento
do servigo no prazo de 1 (um) dia util apds seu envio, e recebera o servico:

12/37



25/04/2019 SEI/FUNAG - 0018830 - Edital

6.7.1. Provisoriamente: a partir de correio eletronico encaminhado pelo gestor do contrato ou seu substituto

acusando o recebimento do servigo.

a) A contar do recebimento provisorio, o gestor do contrato ou seu substituto dispora de 5 (cinco) dias

uteis para considerar o servigo satisfatorio ou nao satisfatorio;

b) Se o servigo for considerado "ndo satisfatorio", o prazo para devolugdo do material com as

corre¢des devera ser a metade daquele previsto no item 6.1.

6.7.2. Definitivamente: ao ser considerado pelo gestor do contrato como "satisfatorio".

a) Transcorrido o prazo da FUNAG de 5 (cinco) dias uteis para o recebimento provisorio, o servigo

sera recebido definitivamente no dia seguinte ao do esgotamento do prazo;

b) Apds o recebimento definitivo, o gestor ou seu substituto do contrato encaminhard a ordem de
servico (Apéndice II) do respectivo trabalho & empresa para o faturamento e posterior pagamento pela

FUNAG.

6.8. No caso do servico de "projeto grafico: capa", a CONTRATADA devera apresentar 3 (trés) propostas de

projeto para eventual escolha. O gestor do contrato ou seu substituto poderdo requerer os ajustes que julgarem necessarios.

6.9. Se a qualidade ou as caracteristicas do servigo entregue ndo corresponderem as especificagdes exigidas neste

instrumento, a CONTRATADA estara sujeita as san¢des previstas no item 17 deste Termo de Referéncia.

6.10. O uso do sistema Adobe Indesign se justifica por conter recursos necessarios ao desenvolvimento das
atividades, em conjunto com a CONTRATADA, de revisao e edi¢do das obras a serem publicadas em meio impresso e digital

pela FUNAG, bem como por ser o software licenciado para a utilizacao da Assessoria Técnica Editorial da Fundagao.
7. CLASSIFICACAO DO OBJETO

7.1. O servico a ser contratado ndo tem carater técnico e tem ampla oferta no mercado, tanto no Distrito Feder

al

como nas demais entidades federativas, tal fato o caracteriza como servigo comum, de acordo com o estabelecido na lei n°

10.520/2002, podendo ser adotada a modalidade pegao.

8. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO (REFERENCIAL)
8.1. Com base na pesquisa de mercado realizada, foi fixado o valor global estimado de R$ 259.407,99 (duzentos ¢
cinquenta e nove mil, quatrocentos e sete reais e noventa e nove centavos), conforme planilha a seguir:
Editoracio eletronica
. . Quant. estimada de s
Grupo Servico Idiomas . Valor unitario Valor total
paginas
Portugués Texto 10.779 RS 15,17 RS 163.517,43
2) Diagramagiio Outros Elementos 781 R$ 15,81 R$ 12.347,61
Outros idiomas Texto 1.366 R$ 19,10 R$ 26.090,60
1 Outros Elementos 271 R$ 21,35 R$ 5.785,85
Servicos Quant. estimada
b) Projeto grafico: capa 35 R$ 733,33 R$ 25.666,55
¢) Projeto grafico: miolo 15 R$ 1.733,33 R$ 25.999,95
Valor global estimado RS 259.407,99
8.2. Para analise da aceitabilidade do valor global ofertado, a licitante devera encaminhar a Proposta de Precos

Detalhada, conforme Modelo de Proposta de Pregos disponibilizado no Edital, na qual serdo considerados todos os

detalhamentos que formam os valores dos servigos que integram a proposta da licitante.

8.3. Os servigos objeto deste Termo foram agrupados em um Unico grupo, pois a sua fragmentagdo poderia
comprometer a execucdo do programa editorial da FUNAG.
8.3.1. o agrupamento dos servigos ndo prejudicard a ampla participacdo de licitantes, tendo em vista que os
referidos servicos sdo executados por empresas especializadas em editoragao eletronica.
9. LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
9.1. Todo o servigo sera demandado pela FUNAG, em Brasilia, e devera ser produzido nas dependéncias da propria
CONTRATADA.
9.2. Nao sera permitido, sublocar, contratar ou delegar a outrem, os servi¢os que integram o presente Termo.
10. LOCAL DE ENTREGA
10.1. Os servigos deverao ser encaminhados para o correio eletronico publicacoes@funag.gov.br e entregues na sede

da Fundagdo Alexandre de Gusmao, CNPJ n° 00.662.197/0001-24, no enderego: Esplanada dos Ministérios, Ministério das
Relagdes Exteriores, bloco H, anexo II, Térreo, CEP.: 70170-900, Brasilia/DF; nos horarios de 09h as 17h, de segunda a sexta-

feira.

11. SOLICITACAO DOS SERVICOS

11.1. Todos os servigos serdo solicitados pela FUNAG por meio da solicitagdo de servico (Apéndice I) numerada
sequencialmente.
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11.2. Apds o recebimento definitivo do trabalho por parte do gestor ou seu substituto do contrato, a
CONTRATANTE encaminhard a ordem de servigo (Apéndice II) numerada sequencialmente a empresa para o faturamento e
posterior pagamento pela FUNAG. A ordem de servico devera ser assinada pelo gestor do contrato e pelo preposto ou
representante legal da CONTRATADA.

12. CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

12.1. Para analise da aceitabilidade do valor global ofertado, a empresa devera encaminhar a proposta de pregos
detalhada, conforme Modelo de Proposta de Precos (SEI n® 0018504), na qual serfo analisados todos os detalhamentos que
formam os valores dos servigos, levando, rigorosamente, em consideragdo que:

12.1.1. o valor total por servico sera estabelecido, proporcionalmente, na relagdo entre o valor global e os
percentuais definidos para cada servigo;
12.1.2. os valores unitarios dos itens deverdo ser calculados pela divisdo entre o valor total e a quantidade de
paginas e projetos estimadas;
12.1.3. o licitante devera seguir a metodologia apresentada nos subitens anteriores e distribuir seus valores na
tabela abaixo:
Modelo de Proposta de Precos
Grupo Servico Idiomas Idiomas Quz.lnt. pgs. V'al,o r Valor total | Percentual
estimadas unitario
Texto 10.779 63%
Portugués
g Outros 781 50,
. . elementos
a) Diagramagdo
. Texto 1.366 10%
Inglés e
Espanhol Outros 271 2%
1 elementos
. Quant.
Servico estimadas
b) Projeto grafico: capa 35 10%
¢) Projeto grafico: miolo 15 10%
Valor Global 100%
12.2. O licitante que ndo observar as distribuicGes apresentadas no item 12.1 tera até 1 (uma) hora, apos
ser convocado pelo pregoeiro via chat do Comprasnet, para retificar erro material ou formal no preenchimento de sua tabela.
12.3. Todos os valores deverdo ser expressos em Real (R$), com até 02 (duas) casas decimais.
12.4. Sera rejeitada a proposta que apresentar irregularidades insanaveis, valores irrisérios ou de valor zero,

incompativeis com os pregos de mercado.

12.5. Caso o valor da proposta seja inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor global estimado pela
Administragdo, conforme item 8 deste Termo de Referéncia, o Pregoeiro requisitara ao licitante a demonstrag@o da viabilidade
econdmica da proposta, referente a cada servigo cotado.

12.5.1. a comprovagdo de exequibilidade da proposta apresentada sera solicitada, para comprovagao da existéncia
de condi¢Ges materiais/legais para a sua execugdo, por meio de documentos fiscais e contratuais emitidos por
fornecedores ou prestadores de servigos diretamente a licitante, pessoa juridica ou fisica, que comprovam a
exequibilidade, sobre os quais poderao ser realizadas diligéncias, se necessario;

12.5.2. a ndo comprovagdo da exequibilidade dos pregos ou a ndo confirmacdo da autenticidade de documentos
acarretara a imediata desclassificagdo da proposta da licitante.

12.6. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias deste Termo de
Referéncia, o responsavel pela condugdo do certame examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma
proposta ou lance que atenda a este Termo de Referéncia.

12.7. Nao serdo consideradas as propostas com alternativas, devendo as licitantes se limitarem as especificacdes
deste Termo de Referéncia.
12.8. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias do item

12.1, inclusive quanto aos prazos, o responsavel pela condugdo do certame examinara a proposta ou o lance subsequente, por
ordem de classificagdo até que seja habilitada e declarada a vencedora.

13. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

13.1. O servigo de editoracdo eletronica das obras a serem publicadas pela FUNAG podera ser realizado por pessoa
de natureza juridica, especializada na prestacdo de servigos continuados nas areas de diagramacdo de textos e outros
elementos nos idiomas portugués, inglés e espanhol e de realizagdo de projetos graficos de capa e miolo para livros.

13.2. Trata-se de contratacdo de servico de natureza continuada, por ser necessario a Administracdo para o
desempenho de suas atribuigdes, cuja interrup¢do pode comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratagdo
deve estender-se por mais de um exercicio financeiro.
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13.3. As licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos para sua habilitacdo no certame:
13.3.1. Relativos a habilitagao juridica:
13.3.1.1. Registro comercial, para empresa individual;

13.3.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, para as sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acrescentar a ata de eleicdo da tltima diretoria;

13.3.1.3. Inscricdo do ato constitutivo, devidamente registrado, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio, para as sociedades civis e demais entidades;

13.3.1.4. Contrato social ou documento equivalente comprovando que a empresa desenvolva atividade
pertinente e compativel com o objeto deste Termo de Referéncia;

13.3.1.5. Se for o caso, documento, expedido pela junta comercial ou cartério de registro, comprovando a
condi¢do de Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP, em atenc@o ao art. 72 da lei complementar n°
123/2006 e art. 8° da instru¢do normativa do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC n° 103, de

30 de abril de 2007.

13.3.2. Relativos a regularidade fiscal:
13.3.2.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);
13.3.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativa ao
domicilio ou a sede da licitante;
13.3.2.3. Prova de regularidade perante a Seguridade Social (CND/INSS), junto ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS (CS/CEF), e perante as Fazendas Federais (Procuradoria Nacional e Receita Federal);
13.3.2.4. Prova de regularidade, perante as fazendas estadual e municipal, do domicilio ou da sede do
licitante, ou outra equivalente na forma da lei;
13.3.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢a do trabalho, mediante a apresentacio
de certiddo negativa.

13.3.3. Relativa ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constitui¢cdo Federal:
13.3.3.1. Em relacdo ao cumprimento do disposto no inciso V, do art. 27, da lei n.° 8.666/1993, referente ao

disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal, a licitante devera apresentar declaracdo de que ndo
emprega menor.

13.3.4. Relativos a qualificagdo técnica:

13.3.4.1. A licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica, expedido em seu nome, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove o seu desempenho em fornecimento pertinente e
compativel em caracteristicas e nas quantidades especificadas abaixo:

a) Atestado de capacidade técnica comprovando que a empresa prestou servigos, a contento e de
forma satisfatoria, no quantitativo minimo de 10% (dez por cento) das quantidades de paginas
estimadas para a prestagdo dos servigos de diagramacdo de textos e outros elementos nos idiomas
portugués, inglés e espanhol, bem como nos projetos graficos de capa e miolo especificados nos itens
3 e 4 deste Termo de Referéncia.

13.3.4.2. O atestado devera conter a identificacdo do signatario, o quantitativo com a descri¢do do servigo
realizado e a identificacdo do responsavel pela emissdo do atestado com nome, funcdo e telefone para possivel
solicitagdo de informag¢des adicionais de interesse da Fundagdo.

13.3.4.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelos
menos, um ano do inicio de sua execuc¢ao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

13.3.5. Relativos a qualificagdo econdmico-financeira:

13.3.5.1. Balango patrimonial ¢ demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a substitui¢do por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

13.3.5.2. Certiddo negativa de faléncia e de execugdo patrimonial expedida pelo distribuidor da sede da
licitante;
13.3.5.3. A boa situagdo financeira de todas as licitantes sera aferida com base nos indices de Liquidez Geral

(LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), iguais ou maiores que 1 (um), resultantes da aplicagdo das
formulas abaixo, com os valores extraidos de seu balango patrimonial ou apurados mediante consulta “online” no
caso de empresas inscritas no SICAF:

LG= Ativo Circulante + Realizavel a longp prazo =ou > 1
Passivo Circulante + Exigivel a longo prazo

LC=  Ativo Circulante =ou>1
Passivo Circulante
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SG = Ativo Total =ou>1
Passivo Exigivel Total

13.3.5.4. A licitante, cadastrada ou ndo no SICAF, que apresentar indice econdmico inferior a 01 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente, devera comprovar que possui capital
social minimo ou patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total da licitagéo.

13.3.6. Disposigdes gerais da habilitacdo:

13.3.6.1. A licitante devera apresentar, via Sistema ComprasNet, a declaragdo de concordancia, ciéncia e
cumprimento dos requisitos de habilitacdo e das condi¢des contidas no Edital; a declaragdo de Inexisténcia de Fato
Superveniente; a declaragdo de que ndo emprega menor; e a declaragdo de ME/EPP;

13.3.6.2. A declaragdo falsa, relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, sujeitara a licitante as
sangoOes previstas em no item 17 deste Termo de Referéncia;

13.3.6.3. Os documentos necessarios a habilitagio poderdo ser apresentados no seu original, copia
autenticada em cartorio de notas, publicagdo em orgdo da imprensa oficial ou por copias, desde que acompanhadas
dos originais para conferéncia do responsavel pela condugdo do certame;

13.3.6.4. As empresas regularmente cadastradas e habilitadas parcialmente no Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores - SICAF, instituido pela administragdo federal, conforme Instru¢do Normativa n° 2, de 11 de
outubro de 2010, ficardo dispensadas de apresentar os documentos de que tratam os subitens 13.3.1.1, 13.3.1.2,
13.3.1.3,13.3.1.4,13.3.2.1, 13.3.2.2,13.3.2.3,13.3.2.4,13.3.2.5, 13.3.5.1, 13.3.5.2 ¢ 13.3.5.3;

13.3.6.5. A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera apresentar, também, o
decreto de autorizacdo ou o ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

13.3.6.6. Niao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituigdo aos
documentos requeridos:

a) para fins de habilitagdo, a verificacdo de certiddes nos sitios oficiais de orgdos e entidades
emissoras de certiddes constituira meio legal de prova;

b) a empresa ja cadastrada no SICAF sera assegurado o direito de apresentar, caso esteja com algum
documento vencido, a documentagdo atualizada e regularizada.

13.3.7. Serdo realizadas consultas da empresa vencedora do certame, conforme acorddo n® 1793/2011 do Tribunal
de Contas da Unido, junto ao:

13.3.7.1. Cadastro nacional de empresas inidoneas e suspensas, disponivel no portal da transparéncia;

13.3.7.2. Cadastro nacional de condenagdes civeis por ato de improbidade administrativa, quanto a existéncia
de registros impeditivos de contratagdo, disponivel no portal do Conselho Nacional de Justica —CNJ.

14. VIGENCIA CONTRATUAL

14.1. A validade do Contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo, no
interesse da Administracdo, ser prorrogado por iguais periodos, até¢ o limite de 60 (sessenta) meses, conforme previsto no
artigo 57, inciso II da lei n°® 8.666/93.

14.2. A previsdo da possibilidade de prorrogagdo contratual se justifica em razdo de o objeto se enquadrar como
servico de natureza continuada, tendo em vista que compreende a prestagdo do servico necessaria para o desempenho das
atribui¢des estatutarias da FUNAG, cuja interrupgao pode vir a comprometer as atividades institucionais.

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Iniciar, a partir da data da assinatura do contrato, a execuc¢ao dos servigos pactuados, informando em tempo
habil qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir suas atividades conforme estabelecido.

15.2. Executar fielmente o contrato, em conformidade com as cldusulas avengadas e normas vigentes, de forma a nao
interferir no bom andamento da rotina de funcionamento da FUNAG.

15.3. Receber os valores contratuais devidos pela execugdo dos servigos, desde que cumpridas todas as formalidades
e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15.4. Cumprir todas as orientagdes da FUNAG, para o fiel desempenho das atividades especificas.

15.5. Cumprir fielmente as obrigacdes contratuais, de forma que os servicos sejam realizados com esmero e
perfeicao.

15.6. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da FUNAG, prestando todos os esclarecimentos

solicitados, de forma clara, concisa e logica, atendendo prontamente as reclamagdes formuladas.

15.7. Arcar com as reclamagdes levadas ao seu conhecimento por parte da gestdo do contrato, cuidando
imediatamente das providéncias necessarias para a correcao, evitando repetigdo de fatos.

15.8. Prestar esclarecimentos 8 FUNAG sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam, bem como relatar
toda e qualquer irregularidade observada em funcdo da prestacdo dos servigos licitados.
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15.9. Fazer com que seus empregados cumpram rigorosamente todas as suas obrigagdes e boa técnica nos servigos a
serem prestados.

15.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, os servicos contratados, nem
subcontratar ou ceder total ou parcial quaisquer das prestagdes a que esta obrigada.

15.11. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servigos, até¢ 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.12. Manter durante a execugdo do contrato todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratacdo
em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de regularidade fiscal.

15.13. Indicar formalmente um preposto, com poderes de representante legal para representar a CONTRATADA, para
tratar de todos os assuntos relacionados ao contrato junto a FUNAG, sem Onus para esta.

15.13.1. Caso o preposto da CONTRATADA ndo atenda em imediato as demandas e demais assuntos relativos ao
Contrato, sera solicitada a sua substitui¢do no prazo maximo de 48 (quarenta ¢ oito) horas.

15.14. Efetuar a entrega dos servigos nos prazos estabelecidos no item 6.1 deste Termo de Referéncia, contados da
data da emissdo das Ordens de Servico expedidas pela FUNAG.

15.15. Entregar os servicos de acordo com as especificagdes contidas nas Ordens de Servico.

15.16. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo gestor do
contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao.

15.17. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a
FUNAG autorizada a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, o valor correspondente aos danos
sofridos.

15.18. Vedar a utilizag@o, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissao ou funcao de confianga da FUNAG, nos termos do artigo 7° do decreto n°® 7.203/2010.

15.19. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela gestdo do contrato, até¢ o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do anexo VIII-B da IN SEGES/MP n° 5/2017.

15.20. Comunicar ao gestor do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal que se
verifique nos servigos.

15.21. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para
os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

15.22. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.

15.23. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

15.24. Atender a todos os encargos, inclusive os de natureza tributaria, incidentes sobre o fornecimento do objeto

deste Termo, cabendo-lhe também a responsabilidade, total e exclusiva, pela reparagdo de quaisquer danos ou prejuizos
causados a pessoas ou aos servigos da FUNAG, em decorréncia da execugdo do Contrato.

15.25. Dar aos seus funcionarios todas as condi¢des necessarias para o cumprimento das Normas de Seguranga e
Prevenc¢do de Acidentes no desempenho das suas fungoes.

15.26. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados ou terceiros, em razao de
acidentes por a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, de prepostos da sociedade empresaria contratada ou de quem em seu nome
agir.

15.27. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes
do trabalho.

15.28. Comunicar a FUNAG toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execucao do Contrato.

15.29. Acatar todas as orientacdes da FUNAG, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagoes formuladas.

15.30. Responder pelas reclamagdes levadas ao seu conhecimento por parte do gestor do contrato ou seu substituto,
cuidando, imediatamente, das providéncias necessarias para a corre¢ao, evitando repeticao de fatos.

15.31. Executar fielmente o Contrato a ser firmado, em conformidade com as clausulas avengadas e normas vigentes,
de forma a nao interferir no bom andamento da rotina de funcionamento da FUNAG.

16. OBRIGACOES DA FUNAG

16.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas

contratuais e os termos de sua proposta.
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16.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidores especialmente designados para
serem o gestor e o gestor substituto do contrato, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente, em tempo habil, para as providéncias cabiveis.

16.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.
16.4. Pagar 8 CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.
16.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que couber.
16.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:
16.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados;
16.6.2. direcionar a contratag@o de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA.
16.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia.
16.8. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.
16.9. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da lei n°® 8.666/1993.
16.10. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes a execucdo dos servicos, que venham a ser solicitados
pelo preposto da empresa.
16.11. Demandar os servi¢os por meio da emissdo de solicitacdo de servigo (Apéndice I).
16.12. Emitir ordem de servigo (Apéndice II) ap6s o recebimento definitivo do trabalho.
16.13. Proporcionar todas as condi¢des para que a licitante vencedora possa desempenhar, por meio dos profissionais,

os servigos dentro das normas do contrato a ser firmado.

16.14. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que a CONTRATADA entregar fora das especificagdes solicitadas,
mediante apontamento de recebimentos ou recusa, total ou parcial, no Termo de Aceite/Recibo, conforme estabelecido no
item 6 deste Termo de Referéncia.

16.15. Supervisionar e fiscalizar a execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, sob o aspecto qualitativo e
quantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer quaisquer servigos que nao estejam de acordo com as
condigdes e as exigéncias especificadas neste Termo de Referéncia.

16.16. Cabe a FUNAG fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servicos. Um gestor ¢ um gestor substituto serdo
designados para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos.
17. SANCOES ADMINISTRATIVAS (PENALIDADES)
17.1. Comete infracdo administrativa nos termos da lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagao;
17.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
17.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
17.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou
17.1.5. cometer fraude fiscal.
17.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto do contrato, a Administragdo pode aplicar a8 CONTRATADA as
seguintes sangdes:
17.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;
17.2.2. Multa de:
17.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em

caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a
critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipdtese, inexecugao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

17.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigacdo
assumida;

17.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de

inexecucao total da obrigacdo assumida;

17.2.2.4. 0,2% (dois décimos por cento) a 3,2% (trés inteiros e dois décimos por cento) por dia sobre o valor
mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; ¢
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17.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia
(seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacio), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a
25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo a promover a rescisdo do contrato;

17.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serfo consideradas independentes entre si.

17.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

17.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com oOrgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

17.2.4.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 17.1 deste Termo de Referéncia.

17.2.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdao perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a FUNAG pelos prejuizos causados.

17.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, incisos III e IV da lei n® 8.666/1993, as empresas ou
profissionais que:

17.3.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

17.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

17.3.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

17.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditorio ¢ a ampla defesa & CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na lei n° 8.666/1993, e
subsidiariamente a lei n® 9.784/1999.

17.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados 8 FUNAG serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos
em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e
cobrados judicialmente.

17.5.1. Caso a FUNAG determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicag@o enviada pela autoridade competente.

17.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apurag¢ao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia ¢ decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

17.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da lei n° 12.846/ 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

17.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
18. GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL
18.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da execucdo, da

prestagdo, dos faturamentos e dos pagamentos dos servigcos, bem como na verificagdo dos documentos exigidos pela
legislagdo vigente, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato. Para tanto, a FUNAG designard formalmente
dentre seus servidores um gestor do contrato e um gestor substituto, em consonancia com o art. 67 da lei n° 8.666/93, ¢ a
CONTRATADA indicara formalmente a FUNAG o preposto que sera responsavel pela execug@o do contrato.

18.2. O gestor do contrato e gestor substituto do contrato serdo responsaveis pelo o acompanhamento ¢ a
fiscalizagdo, bem como registrardo as ocorréncias ¢ adotardo as providéncias para a regular execugdo do contrato.

18.3. O gestor do contrato e seu substituto poderdo, a qualquer tempo, solicitar informag¢des ou documentos para
averiguar o cumprimento das obrigacdes legais por parte da CONTRATADA.

18.4. Cabera ao gestor do contrato ou seu substituto a verificagdo da comprovagao mensal quanto aos documentos a
serem apresentados pela CONTRATADA.

18.5. Nao obstante a empresa CONTRATADA seja a tnica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os

servicos, a FUNAG reserva-se o direito de, sem qualquer forma de restricdo a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos objeto deste Termo de Referéncia.

18.6. Cabe a empresa CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao
objeto deste Termo de Referéncia, sem que disso decorra qualquer 6nus para a FUNAG, ndo implicando a atividade da
fiscalizagdo em qualquer exclusdo ou redugdo da responsabilidade da empresa CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a corresponsabilidade da FUNAG.
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18.7. As decisdes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser levadas, por
escrito, ao conhecimento da coordenacdo-geral de administracdo, or¢amento e finangas, em tempo habil, para a adogdo das
medidas convenientes e necessarias a cada caso.

18.8. As ocorréncias de desempenho ou comportamento insatisfatorio, irregularidades, falhas, insuficiéncias, erros e
omissdes constatados pela FUNAG serdo registrados e comunicados, por escrito, a empresa CONTRATADA, fixando-se
prazo para a sua corre¢do, conforme conveniéncia.

18.9. A fiscalizacdo que trata o item 18 deste Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, até mesmo perante terceiros, por qualquer irregularidade, inclusive resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
da FUNAG ou de seus agentes e prepostos (art. 70 da lei n° 8.666/93, com suas alteragdes).

18.10. O gestor e o gestor substituto do contrato ficara responsavel pelo aceite definitivo da execu¢do do servigo
mediante respectivo atesto na nota fiscal.

19. LIQUIDACAO E PAGAMENTOS A CONTRATADA

19.1. O pagamento sera efetuado pela FUNAG no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

19.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do
art. 24 da lei n° 8.666/1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, contados da data de recebimento
da Nota Fiscal/Fatura por parte do gestor do contrato ou seu substituto, nos termos do art. 5°, § 3°, da lei n® 8.666/1993.

19.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme estabelecido
neste Termo de Referéncia.

19.3. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da lei n° 8.666/1993.

19.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da instrugdo normativa do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo n° 3,
de 26 de abril de 2018.

19.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

19.5.1. o prazo de validade;
19.5.2. a data da emissao;
19.5.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
19.5.4. os dados do servigo;
19.5.5. o valor a pagar; e
19.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
19.6. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o

pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizagdo da situag@o, ndo acarretando qualquer 6nus para a FUNAG.

19.7. A FUNAG podera sustar o pagamento 8 CONTRATADA caso comprove:
19.7.1. inadimpléncia no cumprimento de qualquer clausula ou condigao contratual;
19.7.2. execucao insatisfatoria dos servigos contratados;
19.7.3. ndo cumprimento pela CONTRATADA, de obrigagcdes para com terceiros que possam prejudicar os
servigos a FUNAG.
19.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
19.9. Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das
condig¢des de habilitacdo exigidas neste Termo de Referéncia.
19.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua

notificagd@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da FUNAG.

19.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da IN MP n°
3, de 26 de abril de 2018.

19.12. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro
societario servidor publico da ativa da FUNAG, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

19.13. Na efetivacdo do pagamento a FUNAG retera na fonte os tributos, conforme a legislagdo vigente.
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19.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nio tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela FUNAG, entre a data do vencimento
e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacgao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) I=_(6/100)_ || I= 0,00016438
365 TX= Percentual da taxa anual = 6%
20. DA GARANTIA CONTRATUAL
20.1. A CONTRATADA devera indicar qual das seguintes modalidades de garantia previstas nos incisos do § 1° do

artigo 56 da lei n® 8.666/93 sera apresentada a FUNAG, com o objetivo de assegurar todas as condi¢cdes assumidas na
execu¢do do contrato a ser assinado, inclusive para pagamento de obrigagdes de natureza trabalhista, previdencidria e para
com o FGTS, correspondendo essa garantia ao valor de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, com prazo de
validade de 90 (noventa) dias apos o encerramento do Contrato.

20.1.1. Caucdo em dinheiro;
20.1.2. Titulos da divida publica;
20.1.3. Seguro — garantia; ou
20.1.4. Fianca bancaria.
20.2. O valor expresso no subitem anterior sera reajustado no mesmo prazo e condigdes constantes no Contrato.
20.3. Quando da assinatura do Contrato, da recomposi¢do ou da atualizagdo do valor da garantia, ou, ainda, da

prorrogagdo do seu prazo de validade, a CONTRATADA ficara obrigada a fazé-lo no prazo de 10 (dez) dias uteis contados a
partir da ocorréncia:

20.3.1. a inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagcdo de multa de 0,07%
(sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o maximo de 2% (dois por cento);

20.3.2. 0 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e II do art. 78 da lei n°
8.666/1993.

20.4. A FUNAG podera utilizar a garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:
20.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;
20.4.2. prejuizos diretos causados a Administragao decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
20.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a CONTRATADA; e
20.4.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela CONTRATADA,

quando couber.

20.5. A garantia revertera em favor da FUNAG, integralmente ou pelo saldo que apresentar, no caso de rescisao
contratual por culpa exclusiva da CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade de ressarcir eventuais perdas e danos
devidos a FUNAG.

20.6. A garantia da execugdo do contrato ou seu saldo, se houver, sera devolvida 8 CONTRATADA, apos o
cumprimento integral das obrigacdes contratuais por ela assumidas.

20.7. A garantia somente sera liberada ante a comprovagdo de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias
trabalhistas decorrentes da contratac@o, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento
da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas.

21. REAJUSTE

21.1. Decorridos 12 (doze) meses da data da assinatura do contrato, o seu valor podera ser reajustado, alcangando a
data de formulacdo da proposta e aplicando-se o Indice Nacional de Pre¢o ao Consumidor - [IPCA acumulado no periodo, a
requerimento da contratada e caso se verifique hipotese legal que autorize o reajuste.

21.2. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nio possa mais ser utilizado,
sera adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

21.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente.

22. RESCISAO CONTRATUAL

22.1. O contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei n°® 8.666/1993, com as consequéncias

indicadas no art. 80 da mesma lei, sem prejuizo das sanc¢des aplicaveis.
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22.2. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as
demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragao a continuidade do contrato.

22.3. Os casos de rescis@o contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se 8 CONTRATADA o direito a
prévia e ampla defesa.
22.4. A CONTRATADA reconhece os direitos da FUNAG em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da
lei n°® 8.666/1993.
22.5. O termo de rescisdo do contrato sera precedido de relatdrio indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:

22.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

22.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

22.5.3. Indenizagdes e multas.

APENDICE I

Assessoria Técnica Editorial - ATED/CGP/FUNAG
Processo n° 09100.000XXX/20XX-X
Contrato n° XX/20XX
MODELO SOLICITACAO DE SERVICO n° XX/20XX

IDENTIFICACAO DO PEDIDO
Data de emissio: [ XX/XX/20XX
IDENTIFICACAO DA EMPRESA

Nome da empresa:
CNPJ n°:
E-mail:

ESPECIFICACAO DO SERVICO
Titulo do trabalho encaminhado:

Discriminagao do servigo:
Unidade de Medida: () paginas () projetos
Quantidade de paginas em Word ou PDF :
Quantidade de projetos :

Prazo (dias uteis) conforme contrato:

Data para entrega do servigo:
Observagdes do gestor/gestor substituto do contrato:

Assinatura do gestor/gestor substituto do contrato

APENDICE 11

MODELO ORDEM DE SERVICO N° XX/20XX

Titulo do trabalho Numero da solicitacdo de servico |Data
Orgio Local/Sala Telefone/Ramal
Fundagdo Alexandre de Gusmao - FUNAG Brasilia-DF/ATED (061) 2030-9136/9143

https://sei.funag.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=19257&infra_sist... 22/37



25/04/2019

Especi

SEI/FUNAG - 0018830 - Edital
ficacdo do Trabalho

Diagramagao "idioma"

Quantidade de paginas de texto

XXXXX(inserir o idioma) Quantidade de pagina de texto e

Servico: outros elementos

Projeto grafico de "capa" |Quantidade de projetos

Projeto grafico de "miolo" ||Quantidade de projetos

Composicao de Valores/ Preco
Discriminacio
Servicos Quantidade de paginas |[Valor Unitario RS 'Valor Total RS
Servicos Quantidade de projetos |[Valor Unitario RS Valor Total RS
Valor total R$

Prazo para entrega do servico: XX (XXXX) dias uteis.

Observacoes:

Solicito a execugdo do servigo discriminado

Gestora do contrato

De

acordo (Empresa)

Responsavel da empresa

Razdo Social do LICITANTE

ANEXO II

PREGAO ELETRONICO N.° 02/2019

Ref.: Pregdo Eletronico n.° 02/2019 — FUNAG.

completo) , CEP.:

, inscrita no CNPJ sob o n.°

MODELO DE DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS

habilitacdo no presente processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, sediada no(a) (endereco
, declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua

Brasilia, (dia) de (més) de 20XX.

(nome e assinatura do declarante)
(ntmero da cédula de identidade do declarante)

ANEXO IIT

PREGAO ELETRONICO N.° 02/2019

MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

https://sei.funag.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=19257&infra_sist...
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Ref.: Pregdo Eletronico N.° 02/2019 — FUNAG.

(Nome da empresa)____, inscrita no CNPJ n.° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) da carteira de identidade n.° e do CPF n.° , DECLARA, para fins do disposto no

inciso V, do art. 27, da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ( ).

Brasilia, (dia) de (més) de 20XX.

(Assinatura do representante legal)

Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

ANEXO IV
PREGAO ELETRONICO N.° 02/2019

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE

Ref.: Pregdo Eletronico N.° 02/2019 — FUNAG.

(Identificagdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido de (Identificagdo completa
da licitante) doravante denominado (Licitante), para fins do disposto no item (completar) do Edital (completar com
identificagdo do Edital), declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Coédigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar da (identificacdo da licitagdo) foi elaborada de maneira independente
(pelo Licitante/ e o conteudo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificacdo da licitagdo), por
qualquer meio ou por qualquer pessoa);

b) a intengdo de apresentar a proposta elaborada para participar da (identificacdo da licitacdo) ndo foi informada,
discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificacdo da licitagdo), por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

¢) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante
potencial ou de fato da (identificacdo da licitagdo) quanto a participar ou nao da referida licitacdo;

d) que o contetido da proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitagdo) ndo sera, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da
(identificacdo da licitagdo) antes da adjudicagdo do objeto da referida licitacdo;

e) que o conteudo da proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitacdo) ndo foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante de (6rgdo licitante) antes da
abertura oficial das propostas; e

f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informagdes
para firma-la.

Brasilia, (dia) de (més) de 20XX.

(representante legal do licitante/ consércio, no ambito da licitagdo, com identificagcdo completa)
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ANEXO V

PREGAO ELETRONICO N.° 02/2019
MODELO DE DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

Ref.:

Pregdo Eletronico N.° 02/2019 — FUNAG

Declaro, sob as penas da Lei n° 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento licitatorio, sob a modalidade Pregédo
Eletrénico n.° 02/2019, instaurado pela Fundagdo Alexandre de Gusmao, que atendemos aos critérios de qualidade ambiental
e sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas do meio ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo das declaracdes e certiddoes pertinentes dos 6rgdos competentes quando
solicitadas como requisito para habilitacdo e da obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art. 6° ¢ seus
incisos, da Instrugdo Normativa n.° 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo

(MPOG).

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagdo do registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, caso minha empresa exer¢a uma das atividades constantes no Anexo Il da
Instrugdo Normativa n.° 31, de 03 de dezembro de 2009, IBAMA.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos o presente.

Brasilia, (dia) de (més) de 20XX.

Nome:
RG/CPF:
Cargo:
ANEXO VI
PREGAO ELETRONICO N.° 02/2019
PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS
Editoracio eletronica
Grupo Servico Idiomas Quant. estimada de paginas | Valor unitario | Valor total
Portueuds Texto 10.779 R$ 15,17 R$ 163.517,43
) Diagramacdo £ Outros Elementos 781 RS 1581 | RS 12.347,61
e L atros iioma Texto 1,366 R$ 19,10 | RS 26.090,60
I Outros Elementos 271 R$ 21,35 R$ 5.785,85
Servigos Quant. estimada
b) Projeto grafico: capa 35 RS 733,33 RS 25.666,55
¢) Projeto grafico: miolo 15 R$ 1.733,33 | R$25.999,95
Valor global estimado RS 259.407,99
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ANEXO VII
PREGAO ELETRONICO N.° 02/2019
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Proposta que faz a empresa s inscrita no CNPJ
n.° ¢ inscri¢do estadual n.° , estabelecida no endereco
, para a prestagdo dos servigos abaixo descritos:

Modelo de Proposta de Precos

Grupo Servico Idiomas Idiomas Quant. pgs. estimadas | Valor unitario | Valor total
) Texto 10.779
Portugués
. N Outros elementos 781
a) Diagramacao
A Texto 1.366
Inglés e Espanhol
1 Outros elementos 271
Servigo Quant. estimadas
b) Projeto grafico: capa 35
¢) Projeto grafico: miolo 15
Valor Global

Os licitantes deverdo seguir, estritamente, as instru¢cdes contidas no Edital e seus anexos, bem como as observar
os itens relacionados abaixo:

I- o valor total por servico sera estabelecido, proporcionalmente, na relagio entre o valor global e os
percentuais definidos no item 12 do Termo de Referéncia, Anexo I do Edital, conforme pode ser observado
no quadro abaixo;

Grupo Servico Idiomas Percentual
R Texto 63%
Portugués
. N Outros elementos 5%
a) Diagramagao
. Texto 10%
Inglés e Espanhol
| Outros elementos 2%
Servico
b) Projeto grafico: capa 10%
¢) Projeto grafico: miolo 10%
Valor Global 100%
II - a fim de facilitar os calculos a serem apresentados pelos licitantes, os percentuais estabelecidos no

item 12 do Termo de Referéncia, Anexo I do Edital, foram arredondados;

111 - os valores unitarios dos servigos deverdo ser calculados pela divisdo entre o valor total do servico e
a quantidade de paginas e projetos estimados;

v - o licitante devera seguir a metodologia apresentada nos subitens anteriores e distribuir seus valores
no Modelo de Proposta de Precos acima.

Validade da proposta: (ndo inferior a 60 dias).

Brasilia, (dia) de (més) de 20XX.

(assinatura e identificagdo completa do representante
legal do licitante/ consorcio, no dmbito da licitagdo)
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ANEXO VIII

PREGAO ELETRONICO N.° 02/2019

MINUTA
CONTRATO N.° /20XX

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
EDITORACAO ELETRONICA, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO
- FUNAG E A EMPRESA

A FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO - FUNAG, fundagio publica, com sede no Ministério das Relagdes
Exteriores, Bloco H, Anexo II, Térreo, na cidade de Brasilia, Distrito Federal, inscrita no CNPJ sob o n.° 00.662.197/0001-24,

doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo (a) , Senhor (a) , carteira de

identidade n.° /__, inscrito (a) no CPF sob o n.° , nomeado (a) pelo (a) de  de

de , publicado (a) no Diario Oficial da Unido do dia __ de de , residente e domiciliado (a)
, na cidade de , ¢ a Empresa , com sede a , na cidade de

(_), inscrita no CNPJ/CPF sob o n.° , daqui por diante denominada CONTRATADA, neste ato

representada pelo Senhor (a) , carteira de identidade n.° /___, inscrito (a) no CPF sob o n.°
, residente e domiciliado (a) a , na cidade de (_), resolvem celebrar o presente

Contrato de servigo XXXXXXXXXXX, para a Fundag¢ao Alexandre de Gusmao - FUNAG, de acordo com o que consta no
Processo n.° 09100.0000XX/20XX-XX e em conformidade com as normas estabelecidas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, e demais normas complementares, com suas atuais redagdes ¢ mediante as seguintes condigdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada, na prestacdo de servicos de editoracdo eletronica de publicagdes,
compreendendo diagramagdo de textos e outros elementos nos idiomas portugués, inglés e espanhol, bem como a realizagio
de projetos graficos de capa e miolo, para atender as necessidades da Fundagdo Alexandre de Gusmao (FUNAG).

2. CLAUSULA SEGUNDA DA VIGENCIA

2.1. A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo, no
interesse da Administragdo, ser prorrogado por iguais periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme previsto no
artigo 57, inciso II da Lei n°® 8.666/93.

3. CLAUSULA TERCEIRA DO PRECO
3.1. O valor global estimado do Contrato ¢ de R§ XXXX (XXXXXXX), conforme planilha a seguir:
Editoracio eletronica
Grupo Servico Idiomas Quant. estimada de paginas | Valor unitario | Valor total
Portugués Texto 10.779 RS R$
2) Diagramagio Outros Elementos 781 R$ R$
Outros idiomas Texto 1.366 RS RS
| Outros Elementos 271 RS RS
Servicos Quant. estimada

b) Projeto grafico: capa 35 RS R$
¢) Projeto grafico: miolo 15 RS R$
Valor global estimado R$
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4, CLAUSULA QUARTA DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta dos recursos da FUNAG, Programa de
Trabalho n.® XXX, Elemento de Despesa n.® XXXX, Fonte de Recursos XXX ¢ Nota de Empenho n® xxxxx.

4.2. Nos exercicios subsequentes, a despesa correra a conta de dotagdes orcamentarias que lhes forem destinadas,

indicando-se o crédito e o0 empenho para sua cobertura.

5. CLAUSULA QUINTA DO PAGAMENTO
5.1 O pagamento sera efetuado pela FUNAG no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

5.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o

inciso II do art. 24 da Lei n® 8.666/1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, contados
da data de recebimento da Nota Fiscal/Fatura por parte do gestor do contrato ou seu substituto, nos termos
do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666/1993.

5.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme estabelecido
neste Contrato.

5.3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666/1993.

5.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da instrug¢do normativa do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo n° 3,
de 26 de abril de 2018.

5.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.5.1. o prazo de validade;
5.5.2. a data da emissao;
5.5.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
5.5.4. os dados do servigo;
5.5.5. o valor a pagar; e
5.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o

pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagdio da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a FUNAG.

5.7. A FUNAG podera sustar o pagamento 8 CONTRATADA caso comprove:
5.7.1. inadimpléncia no cumprimento de qualquer clausula ou condi¢@o contratual;
5.7.2. execugdo insatisfatoria dos servigos contratados;
5.7.3. ndo cumprimento pela CONTRATADA, de obrigacGes para com terceiros que possam

prejudicar os servigos 8 FUNAG.

5.8. Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das
condig¢des de habilitacdo exigidas no Edital, parte integrante deste Contrato.

5.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da FUNAG.

5.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da IN/MP n°
3, de 26 de abril de 2018.

5.11. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro
societario servidor publico da ativa da FUNAG, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢amentarias.

5.12. Na efetivacdo do pagamento a FUNAG retera na fonte os tributos, conforme a legislagdo vigente.

5.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela FUNAG, entre a data do vencimento
e o efetivo adimplemento da parcela ¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

28/37



25/04/2019 SEI/FUNAG - 0018830 - Edital

https://sei.funag.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=19257&infra_sist...

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(TX) I=(6/100) [I[=0,00016438
365 TX= Percentual da taxa anual = 6%
6. CLAUSULA SEXTA DO REAJUSTE
6.1. Decorridos 12 (doze) meses da data da assinatura do contrato, o seu valor podera ser reajustado, alcangando a

data de formulagdo da proposta e aplicando-se o Indice Nacional de Preco ao Consumidor - IPCA acumulado no periodo, a
requerimento da CONTRATADA e caso se verifique hipotese legal que autorize o reajuste.

6.2. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado,
sera adotado em substitui¢do o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

6.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente.

7. CLAUSULA SETIMA DA GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. A CONTRATADA devera indicar qual das seguintes modalidades de garantia previstas nos incisos do § 1° do
artigo 56 da Lei n°® 8.666/93 sera apresentada 8 FUNAG, com o objetivo de assegurar todas as condi¢des assumidas na
execucdo do contrato a ser assinado, inclusive para pagamento de obrigagdes de natureza trabalhista, previdencidria ¢ para
com o FGTS, correspondendo essa garantia ao valor de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, com prazo de
validade de 90 (noventa) dias apos o encerramento do Contrato.

7.1.1. Caugdo em dinheiro;
7.1.2. Titulos da divida publica;
7.1.3. Seguro — garantia; ou
7.1.4. Fianca bancaria.
7.2. O valor expresso no subitem anterior sera reajustado no mesmo prazo e condi¢des constantes no Contrato.
7.3. Quando da assinatura do Contrato, da recomposi¢do ou da atualizagdo do valor da garantia, ou, ainda, da

prorrogacdo do seu prazo de validade, a CONTRATADA ficara obrigada a fazé-lo no prazo de 10 (dez) dias uteis contados a
partir da ocorréncia:

7.3.1. a inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o maximo de 2%
(dois por cento);

7.3.2. 0 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e
I do art. 78 da Lei n°® 8.666/1993.

7.4. A FUNAG podera utilizar a garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, para assegurar o pagamento
de:
7.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;
7.4.2. prejuizos diretos causados & Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo
do contrato;
7.4.3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a CONTRATADA; e
7.4.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
CONTRATADA, quando couber.
7.5. A garantia revertera em favor da FUNAG, integralmente ou pelo saldo que apresentar, no caso de rescisdo

contratual por culpa exclusiva da CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade de ressarcir eventuais perdas e danos
devidos a FUNAG.

7.6. A garantia da execugdo do contrato ou seu saldo, se houver, sera devolvida 8 CONTRATADA, apés o
cumprimento integral das obrigagdes contratuais por ela assumidas.

7.7. A garantia somente serd liberada ante a comprovacdo de que a CONTRATADA pagou todas as verbas
rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagdo, € que, caso esse pagamento ndo ocorra até¢ o fim do segundo més apos o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas.
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8. CLAUSULA OITAVA DOS SERVICOS

8.1. O servigo de editoracdo eletronica compreende todas as etapas de planejamento, em seus aspectos grafico
visuais, e a aplicacdo de recursos informatizados para a produgdo/publicagdo em midias impressa ou eletronica. Além disso,
abrange a preparacdo e o fechamento de arquivos digitais, bem como a revisdo de composi¢do, diagramagdo, paginacao de
textos para a publicagdo em midias impressa e eletronica.

I- Compreende a editoracéo eletronica:

II - paginagao eletronica;

11T - diagramag@o eletronica;

IV - producdo de paginas e documentos para impressao;
V - layout;

VI - tratamento de imagem/foto;

VII-  criagdo de imagem/foto;

VIII - aplicagdo de imagem/foto;
IX- criagdo em geral;

X - fechamento de arquivo com entrega do arquivo em formato aberto (Adobe InDesign) e fechado
(PDF), bem como em formato E-Book (E-pub e Mobi), ou em outros formatos que venham substitui-los,
mediante demanda expressa da FUNAG.

8.2. Os servigos de editoracdo eletronica de publicacdes foram divididos nos subitens 1) diagramagao; II) projeto
grafico: capa; e III) projeto grafico: miolo, conforme especificado abaixo:

I- Por diagramacao entende-se que € o ato de diagramar (paginar) e diz respeito a distribuir elementos
graficos no espaco limitado da pagina que sera imprensa ou publicada eletronicamente. A diagramagdo por
pagina compreendera textos e outros elementos (tabelas, graficos, figuras, imagens), cujo arquivo deve ser
entregue nos padrdes para impressao grafica e finalizado nos formatos Indesign (aberto), E-Pub, Mobi ¢
PDF, ou outros softwares que venham a substitui-los;

II - Por projeto grafico de capa entende-se como um conjunto de elementos que formam e dao
caracteristica ao livro, traduzindo o seu conteudo ¢ o tornando atraente ao leitor;

11T - Por projeto grafico de miolo entende-se como a identidade visual a ser dada a um livro ou colegdo,
com a defini¢do de espacamentos, fonte, cores, formas, dentre outros.

8.3. O servigo de diagramagdo nos idiomas portugués, inglé€s e espanhol esta divido em arquivo com textos e com
outros elementos (tabelas, graficos, figuras, imagens), além da confec¢do de cddigo de barras com base no nimero de ISBN
(International Standard Book Number) a ser fornecido pela Fundagao.

9. CLAUSULA NONA DO PRAZO DE EXECUCAO E DO RECEBIMENTO DO SERVICO
9.1. A CONTRATADA devera seguir os seguintes prazos, contados a partir da data de recebimento da solicitacao de
servico (Apéndice I) do Termo de Referéncia, anexo I do Edital do Pregao Eletronico n° 02/2019:
9.1.1. A quantidade de paginas do documento original, encaminhado pelo gestor ou gestor substituto do contrato,
sera contabilizada automaticamente pelo sistema Microsoft Word ou por sofiware de leitura de arquivos em PDF.
9.1.2. Diagramacao de textos corridos:
9.1.2.1. Idioma portugués:

a) Até 200 (duzentas) paginas: prazo 2 (dois) dias uteis;

b) De 201 (duzentas e uma) até 400 (quatrocentas) paginas: 3 (trés) dias uteis;

c) De 401 (quatrocentas e uma) até 600 (seiscentas) paginas: 4 (quatro) dias uteis;

d) De 601 (seiscentas e uma) até 800 (oitocentas) paginas: 5 (cinco) dias tuteis.
9.1.2.2. Idiomas inglés e espanhol:

a) Até 200 (duzentas) paginas: prazo 3 (trés) dias uteis;

b) De 201 (duzentas e uma) até 400 (quatrocentas) paginas: 4 (quatro) dias tteis;

c¢) De 401 (quatrocentas e uma) até 600 (seiscentas) paginas: 5 (cinco) dias uteis;

d) De 601 (seiscentos e uma) até 800 (oitocentas) paginas: 6 (seis) dias uteis.

9.1.3. Diagramacao de textos corridos com outros elementos:
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9.1.3.1. Idioma portugués:
a) Até 200 (duzentas) paginas: prazo 3 (trés) dias uteis;
b) De 201 (duzentas e uma) até 400 (quatrocentas) paginas: 4 (quatro) dias tteis;
c) De 401 (quatrocentos e uma) até 600 (seiscentas) paginas: 5 (cinco) dias uteis;
d) De 601 (seiscentos e uma) até 800 (oitocentas) paginas: 6 (seis) dias uteis.
9.1.3.2. Idiomas inglés e espanhol:
a) Até 200 (duzentas) paginas: prazo 4 (quatro) dias uteis;
b) De 201 (duzentas e uma) até 400 (quatrocentas) paginas: 5 (cinco) dias tuteis;
c) De 401 (quatrocentas e uma) até¢ 600 (seiscentas) paginas: 6 (seis) dias uteis;
d) De 601 (seiscentos e uma) até 800 (oitocentas) paginas: 7 (sete) dias uteis.
9.1.4. Projeto grafico de capa:
9.14.1. 2 dias uteis.
9.1.5. Projeto grafico de miolo:
9.1.5.1. 3 dias uteis.

9.2. A CONTRATADA devera entregar os servigos de editoracdo eletronica nos padrdes para impressdo em grafica,
sendo finalizados nos formatos Indesign (aberto), E-Pub, Mobi ¢ PDF ou em outro software que venham a substitui-los, bem
como entregara todas as publica¢des em midia digital industrial compativel ou superior a DVD.

9.3. A CONTRATADA devera apresentar trés estudos de capa, que serdo analisados pelo gestor do contrato. Caso
as propostas de capa apresentadas ndo forem aprovadas pelo gestor do contrato, a empresa tera mais dois dias uteis para
apresentar trés novos estudos. O gestor do contrato podera requerer os ajustes que julgar necessarios.

94. A Fundacdo podera requisitar corregdes, “refacdo” ou rediagramagdo de conteido por necessidade de
acréscimo ou substitui¢do de material:

94.1. Em caso de corregdes decorrentes de revisdo de diagramagao que ndo impliquem em inclusdo de novos
textos e/ou linhas inteiras, ndo havera acréscimo do valor unitario por pagina diagramada;

9.4.2. Em caso de “refagdo” ou rediagramacdo de até 10% (dez por cento) do trabalho demandado, o valor
unitario por pagina diagramada sera acrescido em 50% (cinquenta por cento);

9.4.3. Em caso de "refacdo" ou rediagramacdo acima de 10% (dez por cento) do trabalho demandado, sera paga
nova diagramagao.

9.5. A solicitagdo de servico (Apéndice I) ¢ um documento emitido pelo gestor do contrato ou seu substituto que
informara 8 CONTRATADA os critérios essenciais para a execugdo do servigo, quais sejam: tipo de servigo; quantidade de
paginas no formato Microsoft Word ou PDF; quantidade de projetos; prazo para execugdo; ¢ data de entrega.

9.5.1. As solicitagOes de servigos ¢ as ordens de servigos serdo enviadas 8 CONTRATADA, em dias uteis, entre
8h e 18h, por meio do correio eletronico publicacoes@funag.gov.br;
9.5.2. A CONTRATADA devera confirmar o recebimento da solicitagdo de servigo e da ordem de servigo no
prazo de 1 (um) dia 1til;
9.5.3. Os prazos descriminados no item 9.1, iniciardo a partir do recebimento da solicitagdo de servigos por parte
da CONTRATADA.

9.6. Os servigos executados deverdo ser encaminhados para o correio eletronico publicacoes@funag.gov.br, para

verificagdo de sua conformidade com as condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos, parte integrante deste Contrato.

9.7. Caso nao haja qualquer impropriedade explicita, o gestor do contrato ou seu substituto acusara o recebimento
do servico no prazo de 1 (um) dia util apds seu envio, e recebera o servigo:

9.7.1. Provisoriamente: a partir de correio eletronico encaminhado pelo gestor do contrato ou seu substituto
acusando o recebimento do servico.

a) A contar do recebimento provisorio, o gestor do contrato ou seu substituto dispora de 5 (cinco) dias
uteis para considerar o servigo satisfatorio ou ndo satisfatorio;

b) Se o servico for considerado "ndo satisfatorio”, o prazo para devolucdo do material com as
corregOes devera ser a metade daquele previsto no item 9.1.

9.7.2. Definitivamente: ao ser considerado pelo gestor do contrato como "satisfatorio".

a) Transcorrido o prazo da FUNAG de 5 (cinco) dias tteis para o recebimento provisorio, o servigo
sera recebido definitivamente no dia seguinte ao do esgotamento do prazo;

b) Apds o recebimento definitivo, o gestor ou seu substituto do contrato encaminhara a ordem de
servico (Apéndice II) do Termo de Referéncia, anexo I do Edital do Pregdo Eletronico n® 02/2019, do
respectivo trabalho a empresa para o faturamento e posterior pagamento pela FUNAG.
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9.8. Se a qualidade ou as caracteristicas do servi¢o entregue ndo corresponderem as especificacdes exigidas neste
instrumento, a CONTRATADA estara sujeita as sangdes previstas na Clausula Décima Terceira deste Contrato.

9.9. O uso do sistema Adobe Indesign se justifica por conter recursos necessarios ao desenvolvimento das
atividades, em conjunto com a CONTRATADA, de revisdo e edi¢do das obras a serem publicadas em meio impresso e digital
pela FUNAG, bem como por ser o sofiware licenciado para a utilizagdo da Assessoria Técnica Editorial da Fundagao.

10. CLAUSULA DECIMA DAS ALTERACOES

10.1. As clausulas deste instrumento contratual poderdo ser alteradas unilateralmente pela Administragdo Publica ou
mediante acordo entre as partes, formalizadas em TERMO ADITIVO numerado em ordem crescente, quando verificada a
necessidade de modificagdes, para melhor adequar aos seus objetivos, respeitando o limite de 25% (vinte cinco por cento),
estabelecido no art. 65, § 1°, da Lei n°® 8.666/93.

10.2. Toda e qualquer alteracdo devera ser justificada, por escrito, pela parte interessada.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
11.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da execucdo, da

prestacdo, dos faturamentos e dos pagamentos dos servicos, bem como na verificagdo dos documentos exigidos pela
legislagdo vigente, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato. Para tanto, a FUNAG designara formalmente
dentre seus servidores um gestor do contrato € um gestor substituto, em consonancia com o art. 67 da Lei n® 8.666/93, ¢ a
CONTRATADA indicara formalmente a FUNAG o preposto que sera responsavel pela execugdo do contrato.

11.2. O gestor do contrato e gestor substituto do contrato serdo responsaveis pelo o acompanhamento e a
fiscalizagdo, bem como registrardo as ocorréncias e adotardo as providéncias para a regular execugdo do contrato.

11.3. O gestor do contrato e seu substituto poderdo, a qualquer tempo, solicitar informag¢des ou documentos para
averiguar o cumprimento das obrigagdes legais por parte da CONTRATADA.

11.4. Cabera ao gestor do contrato ou seu substituto a verificagdo da comprovagdo mensal quanto aos documentos a
serem apresentados pela CONTRATADA.

11.5. Nao obstante a empresa CONTRATADA seja a tnica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os

servigos, a FUNAG reserva-se o direito de, sem qualquer forma de restricdo a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos objeto deste Contrato.

11.6. Cabe a empresa CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao
objeto deste Contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus para a FUNAG, ndo implicando a atividade da fiscalizagdo em
qualquer exclusdo ou redugdo da responsabilidade da empresa CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a corresponsabilidade da FUNAG.

11.7. As decisdes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser levadas, por
escrito, ao conhecimento da coordenacdo-geral de administracdo, or¢amento e finangas, em tempo habil, para a adogdo das
medidas convenientes e necessarias a cada caso.

11.8. As ocorréncias de desempenho ou comportamento insatisfatorio, irregularidades, falhas, insuficiéncias, erros e
omissdes constatados pela FUNAG serdo registrados e comunicados, por escrito, 8 CONTRATADA, fixando-se prazo para a
sua corregao, conforme conveniéncia.

11.9. A fiscalizag@o que trata a Clausula Décima Primeira deste contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, até mesmo perante terceiros, por qualquer irregularidade, inclusive resultante de imperfei¢des técnicas ou
vicios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
da FUNAG ou de seus agentes e prepostos (art. 70 da Lei n° 8.666/93, com suas alteracdes).

11.10. O gestor ou o gestor substituto do contrato ficara responsavel pelo aceite definitivo da execugdo do servigo
mediante respectivo atesto da nota fiscal.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA DAS OBRIGACOES DA FUNAG E DA CONTRATADA
12.1. Obrigagdes da FUNAG.
12.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas

contratuais e os termos de sua proposta.

12.1.2. Exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo dos servigos, por servidores especialmente designados para
serem o gestor e o gestor substituto do contrato, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, encaminhando os apontamentos a autoridade competente, em tempo habil, para as providéncias cabiveis.

12.1.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcio.
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12.1.4. Pagar 8 CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servi¢o, no prazo e condi¢des estabelecidas
neste Contrato.
12.1.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que
couber.
12.1.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:
12.1.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;
12.1.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA.
12.1.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto deste
Contrato.
12.1.8. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.
12.1.9. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666/1993.
12.1.10. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes a execugdo dos servicos, que venham a ser

solicitados pelo preposto da empresa.

12.1.11. Demandar os servigos por meio da emissdo de solicitagdo de servico (Apéndice 1) do Termo de
Referéncia, anexo I do Edital do Pregdo Eletronico n® 02/2019.

12.1.12. Emitir ordem de servigo (Apéndice 1I) do Termo de Referéncia, anexo I do Edital do Pregéo Eletronico n°
02/2019, apds o recebimento definitivo do trabalho.

12.1.13. Proporcionar todas as condigdes para que a licitante vencedora possa desempenhar, por meio dos
profissionais, os servigos dentro das normas deste Contrato.

12.1.14. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a CONTRATADA entregar fora das especificagdes
solicitadas, mediante apontamento de recebimentos ou recusa, total ou parcial, no Termo de Aceite/Recibo, conforme
estabelecido na Clausula Nona deste Contrato.

12.1.15. Supervisionar e fiscalizar a execucdo dos servigos objeto deste Contrato, sob o aspecto qualitativo e
quantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer quaisquer servigos que ndo estejam de acordo com as
condigdes e as exigéncias especificadas neste Contrato.

12.1.16. Cabe a FUNAG fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servigos. Um gestor € um gestor substituto serdo
designados para acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos.

12.2. Obrigagdes da CONTRATADA:
12.2.1. Iniciar, a partir da data da assinatura do contrato, a execucdo dos servigos pactuados, informando em
tempo habil qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir suas atividades conforme estabelecido.
12.2.2. Executar fielmente o contrato, em conformidade com as clausulas avengadas e normas vigentes, de forma
a ndo interferir no bom andamento da rotina de funcionamento da FUNAG.
12.2.3. Receber os valores contratuais devidos pela execugdo dos servigos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias estabelecidas neste Contrato.
12.2.4. Cumprir todas as orientacdes da FUNAG, para o fiel desempenho das atividades especificas.
12.2.5. Cumprir fielmente as obrigagdes contratuais, de forma que os servigos sejam realizados com esmero e
perfeigdo.
12.2.6. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da FUNAG, prestando todos os esclarecimentos

solicitados, de forma clara, concisa e logica, atendendo prontamente as reclamagdes formuladas.

12.2.7. Arcar com as reclamagdes levadas ao seu conhecimento por parte da gestdo do contrato, cuidando
imediatamente das providéncias necessarias para a corre¢ao, evitando repeticao de fatos.

12.2.8. Prestar esclarecimentos 8 FUNAG sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam, bem como
relatar toda e qualquer irregularidade observada em fung@o da prestagdo dos servigos licitados.

12.2.9. Fazer com que seus empregados cumpram rigorosamente todas as suas obrigacdes e boa técnica nos
servicos a serem prestados.

12.2.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, os servicos contratados, nem
subcontratar ou ceder total ou parcial quaisquer das prestagdes a que estd obrigada.

12.2.11. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servicos, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12.2.12. Manter durante a execucdo do contrato todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na
contratacdo em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de
regularidade fiscal.
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12.2.13. Indicar formalmente um preposto, com poderes de representante legal para representar a CONTRATADA,
para tratar de todos os assuntos relacionados ao contrato junto 8 FUNAG, sem 0nus para esta.

12.2.13.1. Caso o preposto da CONTRATADA ndo atenda em imediato as demandas e demais assuntos
relativos ao Contrato, sera solicitada a sua substitui¢do no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

12.2.14. Efetuar a entrega dos servigos nos prazos estabelecidos na Clausula Nona deste Contrato, contados da data
da emissdo das Ordens de Servigo expedidas pela FUNAG.

12.2.15. Entregar os servigos de acordo com as especificagdes contidas nas Ordens de Servigo.

12.2.16. Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo gestor

do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des resultantes da execugao.

12.2.17. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade,
ficando a FUNAG autorizada a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor
correspondente aos danos sofridos.

12.2.18. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou funcdo de confianga da FUNAG, nos termos do artigo 7° do Decreto n® 7.203/2010.

12.2.19. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela gestdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestagdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

12.2.20. Comunicar ao gestor do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal que
se verifique nos servigos.

12.2.21. Niao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

12.2.22. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condig¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no Edital do Pregdo Eletronico n® 02/2019.

12.2.23. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

12.2.24. Atender a todos os encargos, inclusive os de natureza tributdria, incidentes sobre o fornecimento do objeto

deste Contrato, cabendo-lhe também a responsabilidade, total e exclusiva, pela reparagdo de quaisquer danos ou
prejuizos causados as pessoas ou aos servicos da FUNAG, em decorréncia da execug@o do Contrato.

12.2.25. Dar aos seus funcionarios todas as condigdes necessarias para o cumprimento das Normas de Seguranga e
Prevencdo de Acidentes no desempenho das suas fungdes.

12.2.26. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados ou terceiros, em
razdo de acidentes por a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, de prepostos da sociedade empresaria contratada ou de quem
em seu nome agir.

12.2.27. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de
acidentes do trabalho.

12.2.28. Comunicar 8 FUNAG toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execugdo do Contrato.
12.2.29. Acatar todas as orientagdes da FUNAG, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os

esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

12.2.30. Responder pelas reclamagdes levadas ao seu conhecimento por parte do gestor do contrato ou seu
substituto, cuidando, imediatamente, das providéncias necessarias para a corre¢do, evitando repeticdo de fatos.

12.2.31. Executar fielmente este Contrato, em conformidade com as cldusulas avengadas e as normas vigentes, de
forma a ndo interferir no bom andamento da rotina de funcionamento da FUNAG.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
13.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagao;
13.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
13.1.3. falhar ou fraudar na execu¢do do contrato;
13.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou
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13.1.5. cometer fraude fiscal.

13.2. Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto do contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangdes:

13.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

13.2.2. Multa de:

13.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em
caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a
critério da Administracdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitagao do objeto, de forma a
configurar, nessa hipdtese, inexecugao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

13.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo
assumida;

13.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de

inexecugao total da obrigacdo assumida;

13.2.2.4. 0,2% (dois décimos por cento) a 3,2% (trés inteiros e dois décimos por cento) por dia sobre o valor
mensal do contrato; ¢

13.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia
(seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a
25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo a promover a rescisdo do contrato;

13.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

13.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o o6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

13.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com orgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

13.2.4.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 13.1 deste Contrato.

13.2.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a FUNAG pelos prejuizos causados.

13.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, incisos III e IV da Lei n° 8.666/1993, as empresas ou
profissionais que:

13.3.1. tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

13.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

13.3.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

13.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666/1993, e
subsidiariamente a Lei n° 9.784/1999.

13.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados 8 FUNAG serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos
em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serfo inscritos na Divida Ativa da Unido e
cobrados judicialmente.

13.5.1. Caso a FUNAG determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

13.6. A autoridade competente, na aplicag¢do das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

13.8. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846/ 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

13.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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14. CLAUSULA DECIMA QUARTA DA RESCISAO

14.1. O contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei n° 8.666/1993, com as consequéncias
indicadas no art. 80 da mesma lei, sem prejuizo das sancdes aplicaveis.

14.2. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as
demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragao a continuidade do contrato.

14.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se 8 CONTRATADA o direito a
prévia e ampla defesa.
14.4. A CONTRATADA reconhece os direitos da FUNAG em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da
Lei n°® 8.666/1993.
14.5. O termo de rescisdo do contrato sera precedido de relatdrio indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:
14.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.5.3. Indenizagbes e multas.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA DAS VEDACOES
15.1. E vedado 8 CONTRATADA:
15.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;
15.1.2. interromper a execugdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo

nos casos previstos em lei.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei n° 8.666, de
1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos ¢, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor - € normas e principios gerais
dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA DA PUBLICACAO

17.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial da
Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA DO LOCAL DE PRESTACAO E ENTREGA DOS SERVICOS

18.1. Todo o servigo sera demandado pela Fundagao Alexandre de Gusmao - FUNAG em Brasilia/DF.

18.2. Nao sera permitido, sublocar, contratar ou delegar a outrem, os servigos que integram o presente Contrato.

18.3. Os servigos deverao ser encaminhados para o correio eletronico publicacoes@funag.gov.br e entregues na sede

da Fundagdo Alexandre de Gusmao, CNPJ n° 00.662.197/0001-24, no enderego: Esplanada dos Ministérios, Ministério das
Relagdes Exteriores, bloco H, anexo II, Térreo, CEP.: 70170-900, Brasilia/DF; nos horarios de 9h as 17h, de segunda a sexta
feira.

19. CLAUSULA DECIMA NONA DA SOLICITACAO DOS SERVICOS

19.1. Todos os servigos serdo solicitados pela FUNAG por meio da solicitacdo de servigo (Apéndice I) do Termo de
Referéncia, anexo I do Edital do Pregdo Eletronico n® 02/2019, numerada sequencialmente.

19.2. Apds o recebimento definitivo do trabalho por parte do gestor ou seu substituto do contrato, a
CONTRATANTE encaminhara a ordem de servigo (Apéndice II) do Termo de Referéncia, anexo I do Edital do Pregao
Eletronico n° 02/2019, numerada sequencialmente a empresa para o faturamento e posterior pagamento pela FUNAG. A
ordem de servigo devera ser assinada pelo gestor do contrato e pelo preposto ou representante legal da CONTRATADA.
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20. CLAUSULA VIGESIMA DA VINCULACAO AO EDITAL

20.1. Este instrumento de Contrato, guarda inteira conformidade com os termos do Pregdo Eletronico n° 02/2019,
seu Edital e anexos, bem como demais documentos daquele Certame, os quais sdo partes integrantes, como se aqui estivessem

integralmente transcritos, vinculando-se ainda, a proposta da CONTRATADA.

21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA DO FORO

21.1. Sera competente o foro da cidade de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais litigios referentes ao

presente Contrato.

21.2. E por estarem de acordo com o ajustado neste Instrumento, as partes assinam o presente Contrato.

Brasilia, (dia) de (més) de 20XX.

XXXXXXXX XXXXXXXXXXXX

Referéncia: Processo n2 09100.000090/2019-01 SEI n2 0018830
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