_ FUNDAGAO ALEXANDRE DE GUSMAO
COORDENAGAO-GERAL DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENAGAO DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 01/2019
(Processo Administrativo n° 09100.000005/2019-05)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Fundacdo Alexandre de Gusmao,
por meio da Coordenacdo-Geral de Administracdo, Orcamento e Financgas, da Coordenacao de
Administracédo e Financas, mediante a Pregoeira, designada pela Portaria n® 03, de 15 de janeiro
de 2019, auxiliada pela equipe de apoio designada pela mesma Portaria, sediada na Esplanada
dos Ministérios, Bloco H, Anexo Il, Térreo - Ministério das Rela¢des Exteriores, CEP: 70.170-
900, Brasilia/DF, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do
tipo menor prego por grupo, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto
n° 5.450, de 31 de maio de 2005, da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 11 de outubro
de 2010, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 05, de 26 de maio de 2017, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007,
do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sesséo: 11/02/2019
Horério: 10 horas, horario de Brasilia
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DOOBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao de
empresa especializada para a prestagédo de servi¢co de agenciamento de viagens, compreendendo
0s servicos de reserva, emissdo, marcacdo, remarcacdo e cancelamento de passagem aérea
nacional, internacional e emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, para a
Fundacdo Alexandre de Gusméo - FUNAG, conforme especificacbes e condi¢cdes constantes
neste Edital e seus anexos.

1.2. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto representa toda a contratagéo.

1.3. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e 0 destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2019, na classificacdo abaixo:

UASG/Gestdo: 244001/24290

Fonte: 0100

Programa de Trabalho: 07573208223670001
Elementos de Despesa: 339033



3. DO CREDENCIAMENTO
3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF poderd ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de login e senha pelo interessado.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacOes inerentes a este Pregéo.

3.4. O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitagdo, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderdo participar deste Pregédo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no 83° do artigo 8° da Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 11 de outubro de 2010.

4.1.1.Agéncias consolidadoras e consolidadas, enquanto empresas, poderdo participar deste
Pregdo Eletrénico e terdo que apresentar os documentos exigidos neste Edital.

4.2. Ndo poderdo participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1.proibidos de participar de licitacGes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagdo vigente;

4.2.2.estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3.que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666/93;
4.2.4.que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolucéo ou liquidagéo;
4.2.5.entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio.

4.3. Como condigdo para participagdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou ‘“nao” em
campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.3.1.que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/06,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49;

4.3.1.1. a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de a licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/06, mesmo que seja qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte;

4.3.2.que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos, bem como
de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital,

4.3.3.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.3.4.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;



4.3.5.que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢cdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

5. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
5.1. A partir do horério previsto no Edital a sessdo publica na internet sera aberta por comando
da Pregoeira.

5.2. Ateé a abertura da sesséo os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
cadastrada.

5.3. O licitante seré responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.4. A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital ou que apresentem irregularidades
insanaveis.

5.5. A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.6. A auséncia do detalhamento do objeto no campo "Descricdo Detalhada do Objeto™ nédo
acarretara a desclassificacdo da proposta do licitante, podendo tal falha ser sanada mediante
realizacdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar as informacdes.

5.7. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pela Pregoeira, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrdnico até a data e
horario marcado para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase
de recebimento de propostas.

6.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horério oficial de Brasilia — DF.

6.3. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

6.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

6.6.1. Valor unitéario e total do grupo (com até duas casas decimais);
6.6.2. Descricao detalhada do objeto.
6.7. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos.

6.9. O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentagao.



7. DA FORMULACAO DOS LANCES E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4& em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horério e local indicados neste Edital.

7.2. A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis.

7.2.1.A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitagéo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e 0s
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor total do Grupo.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.7.1.0 intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20
(vinte) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 3 (trés) segundos

7.8. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.9. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

7.10. No caso de desconexdao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances.

7.11. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera suspensa e
tera reinicio somente apds comunicagdo expressa da Pregoeira aos participantes.

7.12. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

7.13. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo da Pregoeira. O sistema
eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o
qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

7.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipbtese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o tltimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenacgéo das propostas.

7.15. Encerrada a etapa de lances sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as licitantes
qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte, procedendo & comparagao



com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n° 123/06, regulamentado pelo Decreto n° 8.538/15.

7.16. Caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por empresa de maior porte, as
propostas de licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor prego
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.17. A melhor classificada nos termos do item anterior ter4 o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica
para tanto.

7.18. Caso a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes qualificadas como microempresa ou empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.19. Ao final do procedimento, ap6s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes
poderéo reduzir seus pre¢os ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

7.19.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item/grupo ndo prejudicard o
resultado do certame em relacédo ao licitante mais bem classificado.

7.20. Caso se mantiver o empate entre as propostas apresentadas pelas licitantes, apos
aplicados todos os critérios de desempate previstos em Edital e na legislacdo vigente, sera
realizado sorteio presencial conforme determinado no art. 45, § 2° da Lei n° 8.666/93.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacdo, quando houver, o licitante
classificado, provisoriamente em primeiro lugar, devera encaminhar, em arquivo Unico, via
sistema eletronico (Comprasnet), por meio da op¢do “Enviar Anexo”, a proposta de prego
ajustada ao menor lance, no prazo maximo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo da
Pregoeira.

8.1.1. A proposta de pregos devera ser redigida em lingua portuguesa, sem alternativas, opc¢oes,
emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas, e devera obedecer as seguintes condicdes:

8.1.1.1. especificacdes claras e detalhadas do objeto licitado, de acordo com as especificacdes
contidas no Anexo | deste Edital - Termo de Referéncia;

8.1.1.2. prazo de validade da proposta de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados da data da
sessdo publica de recebimento da proposta de precos, encerrando-se sempre em dia Uteis.

8.1.1.3. razdo social da empresa, CNPJ, endereco completo, telefone, correio eletrdnico para
contato e recebimento/aceite da nota de empenho ou contrato, conforme o caso, banco, agéncia,
praca de pagamento e conta corrente, assinatura e nome legivel do representante legal da
empresa responsavel pela proposta.

8.2. As propostas escritas poderdo ser apresentadas mediante preenchimento do formulario
constante no ANEXO VII deste Edital.

8.2.1.na composicgdo da planilha, a licitante vencedora apenas podera alterar o valor unitario da
"Prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo 0s servi¢os de emisséo,
remarcacdo e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional (item 3)", com a
consequente alteragdo do “Total Estimado da Contrata¢dao”; e 0 valor unitario da " Prestacéo de
servico de emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional (item 4)", com a



consequente alteracdo do "Total Estimado da Contratacdo”, permanecendo inalterados o0s
valores estabelecidos pela administracdo, especificados no item 1 (Bilhetes de passagens aéreas
emitidos, compreendendo o valor da passagem aérea e sua respectiva taxa de embarque); e item
2 (Seguro de assisténcia em viagem internacional), constante do Anexo VII deste Edital —
Modelo de Proposta.

8.2.1.1. N&o serdo aceitos valores iguais a zero ou menores que 2 (duas) casas decimais para 0s
itens 3 “Prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo 0s servicos de
emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional” e 4
“Prestacao de servico de emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional”.

8.2.1.2. As propostas apresentadas com valores iguais a zero ou com mais de 2 (duas) casas
decimais seréo desclassificadas.

8.3. Nos casos em que forem detectados erros materiais nas propostas apresentadas, durante a
analise da aceitacdo, a Pregoeira podera determinar ao licitante vencedor, ajustes formais.

8.4. Caso ocorram problemas que impossibilitem o encaminhamento da documentacdo exigida
no subitem 8.1 em “arquivo Gnico”, devera o licitante avisar a Pregoeira, via chat, a fim de que
ele possa novamente convocar o anexo, liberando, assim, o sistema.

8.5. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacao indicada no
subitem 8.2 e no prazo estipulado no mesmo subitem, sem que tenha apresentado justificativa
aceita pela Pregoeira, terd sua proposta recusada e sujeitar-se-4 as sancdes previstas neste
edital.

8.6. N&o se considerara qualquer oferta de vantagem nédo prevista neste edital e seus anexos,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

8.7. Tendo em vista as caracteristicas peculiares do mercado de passagens aéreas, nao sera
exigida demonstracdo de exequibilidade da proposta (conforme Acorddo n.° 1314/2014 —
Plenério do Tribunal de Contas da Unido).

8.8. Seré recusada a proposta que apresentar valores superiores ou inferiores ao estimado dos
itens 01 e 02 “Bilhetes de passagens aéreas emitidos, compreendendo o valor da passagem
aérea e sua respectiva taxa de embarque, e Seguro de assisténcia em viagem internacional” da
tabela constante do item 9 do Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital e do Modelo de
Proposta — Anexo VII deste Edital.

8.9. Também ndo serdo admitidas propostas elaboradas em desacordo com os termos deste
Edital.

8.10. Em eventual empate entre propostas, apds a execucdo do procedimento previsto no Item
10 deste Edital, o critério de desempate sera aquele previsto no art.3°,82°, da Lei n° 8.666/93.

8.11. Em caso de divergéncia entre informacGes contidas em documentacdo impressa e na
proposta especifica, prevalecerdo as da proposta, exceto se confirmado o descumprimento as
especificacbes do objeto.

8.12. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de a Pregoeira passar a subsequente, havera
nova verificagédo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44
e 45 da Lei Complementar n® 123/06, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

9. DA HABILITACAO

9.1. A documentacdo de habilitacdo de que trata este item, deverd encaminhar, em arquivo
unico, via sistema eletronico (Comprasnet), por meio da opcao “Enviar Anexo”, a
documentacdo habilitatéria, no prazo méximo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo da
Pregoeira, devendo, posteriormente, entregar a Pregoeira, no endereco indicado no Edital, o
original ou copia autenticada da documentagédo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis.



9.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificard o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.2.1.SICAF,;

9.2.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

9.2.3.Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

9.2.4.Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

9.2.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429/92, que prevé, dentre as sanc¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

9.2.6. Constatada a existéncia de sancéo, a Pregoeira reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicéo de participagéo.

9.3. A Pregoeira, entdo, consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF,
em relacdo & habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, & qualificagdo econdmica
financeira e habilitacdo técnica conforme disposto nos arts. 4°, caput, 8° § 3° 13 a 18 e 43, I,
da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

9.3.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente
quando o licitante esteja com alguma documentacéo vencida junto ao SICAF.

9.3.2.Caso a Pregoeira ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio
oficial, ou na hipotese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a
encaminhar, no prazo de 02 (duas) horas, documento valido que comprove o atendimento das
exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovacao
da regularidade fiscal das microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas, conforme estatui o art. 43, 8 1° da LC n° 123, de 2006.

9.3.3.Caso a licitante ndo atenda as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital, ou néo
encaminhe em tempo habil, serd considerada inabilitada, e a Pregoeira procederd de acordo
com o disposto no item 8.12 do presente Edital.

9.4. Os licitantes que n&do estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte documentacgéo relativa a Habilitacao
Juridica e a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

9.4.1. Habilitagdo juridica:

9.4.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no
Orgdo competente, ou registro comercial, no caso de empresa individual;

9.4.1.2. No caso de sociedades comerciais e no caso de sociedades por a¢bes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, e no caso de sociedades civis, acompanhado de
prova da diretoria em exercicio;


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

9.4.1.3. Em quaisquer dos atos constitutivos devera estar contemplada, dentre os objetivos
sociais, a execucdo de atividades da mesma natureza ou compativeis com 0 objeto da
licitacao;

9.4.1.4. Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.4.1.5. Documento de Identidade do Representante Legal da empresa.

9.4.1.5.1. Caso o signatario do Contrato ndo seja contemplado para tal no Contrato Social ou
Estatuto da Empresa, devera apresentar Procuracdo dando-lhe poderes para assinar o Contrato,
com autenticacao em cartorio.

9.4.1.6. Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI, na forma da Resolucdo
CGSIM n° 16/2009.

9.4.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.4.2.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.4.2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.4.2.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.4.2.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual; prova de
regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

9.4.2.6. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.4.2.7. caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de
inabilitacdo.

9.4.3. Qualificacdo Econébmico-Financeira:

9.4.3.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

9.4.3.2. balanco patrimonial e demonstra¢fes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagé@o financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacédo da proposta;

9.4.3.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo
de balanco patrimonial e demonstracfes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;



9.4.3.3. A comprovacdo da situacdo financeira da empresa serd constatada mediante obtencéo
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes
da aplicacdo das formulas:

_ Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

sc Ativo Total
"~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

9.4.3.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou
igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratacao.

9.4.4. As empresas, deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo técnica, por meio de:

9.4.4.1. Um ou mais atestados e/ou declara¢des de capacidade técnica expedida por pessoas
juridicas de direito publico ou privado demonstrando que a licitante executa ou executou
atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades e prazo com o objeto desta
licitacdo:

9.4.4.1.1. entende-se por atividade pertinente: de agenciamento de passagens aéreas;

9.4.4.1.2. entende-se por compativel em caracteristicas: passagens aéreas nacionais, domeésticas
e internacionais;

9.4.4.1.3. entende-se por compativel em quantidade e prazo: emissdo anual de no minimo de
10% (dez por cento) das quantidades de bilhetes (domésticos), no minimo de 10% (dez por
cento) das quantidades de bilhetes internacionais estimados no Anexo VI e no minimo de 10%
(dez por cento) das quantidades de seguro de assisténcia em viagem internacional estimados no
mesmo Anexo. Quando da aplicacdo deste percentual sobre os quantitativos, em caso de
decimal, arredonda-se pra baixo.

9.4.4.2. O atestado/declaracdo devera:
9.4.4.2.1. ser expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado;
9.4.4.2.2. ser em nome da licitante;

9.4.4.2.3. constar informacéo de que executa ou tenha executado satisfatoriamente, bem como
se foram cumpridas as exigéncias contratuais, atividade pertinente e compativel com o objeto
desta licitacao;

9.4.4.2.4. relacionar 0s servicos prestados;
9.4.4.2.5. conter o periodo do contrato;
9.4.4.2.6. estar assinado, e constar o nome, cargo do responsavel pela informacao.

9.4.4.3. Para a comprovacdo da experiéncia minima sera aceito o somatorio de atestados,
sendo que 0os mesmos deverdo contemplar execugdes em periodo concomitantes.

9.4.4.4. Havendo necessidade de diligéncia, a Pregoeira podera solicitar a Licitante ou ao
Orgdo emissor do atestado, documentos para a comprovacdo de legitimidade dos atestados



solicitados, como, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas,
Notas de Empenho, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servigos.

9.4.4.5. Apresentar Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no artigo 22 da Lei n® 11.771/08, e ao art. 18 do Decreto n° 7.381/2010.

9.5. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 0s
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/06, estara
dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstra¢des contébeis do ultimo exercicio.

9.5.1. A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitag&o.

9.6. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apés
a declaracéo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

9.7. A ndo-regularizacao fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitacdo
do licitante, sem prejuizo das sangBes previstas neste Edital, com a reabertura da sessdo
publica.

9.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da
mesma.

9.9. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

9.10. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.11. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
9.12. Disposigdes Gerais da Habilitacao

9.12.1. A licitante devera apresentar, via sistema Comprasnet, a declaracdo de concordancia,
ciéncia e cumprimento dos requisitos de habilitacdo e das condi¢bes contidas no Edital;
ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGCAO DE FATOS IMPEDITIVOS, ANEXO Il -
MODELO DE DECLARA(;AO QUE NAO EMPREGA MENOR, ANEXO IV - MODELO
DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE, ANEXO V - MODELO DE
DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL;

9.12.2. A declaracéo falsa, relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, sujeitara a
licitante as sangdes previstas no item 19 deste Edital;

9.12.3. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo
aos documentos requeridos no presente Edital e Anexos.

10. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
10.1.  Asessdo publica podera ser reaberta:

10.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.



10.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou néo
comprovar a regularizacdo fiscal, nos termos do art. 43, 81° da LC n°® 123/2006. Nessas
hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances.

10.2.  Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

10.2.1. A convocacdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-
simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

10.2.2. A convocagdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados contidos
no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitacdo da Pregoeira no sistema eletrénico e devera:

11.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal.

11.1.2. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.

11.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideracdo no
decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

11.2.1. Todas as especificacfes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no
minimo 20 (vinte) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de
forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(Ges) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, cabera a Pregoeira verificar a tempestividade e a existéncia
de motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo 0 recurso,
fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento, a Pregoeira ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicgdes de admissibilidade do recurso.

12.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razles, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.



13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da
Pregoeira, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular
deciséo dos recursos apresentados.

13.2. Apdés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. A licitante deverd indicar qual das seguintes modalidades de garantia previstas nos
incisos do § 1° do artigo 56 da Lei 8.666/93 sera apresentada a Divisdo de Administracdo da
FUNAG, com o objetivo de assegurar todas as condigfes assumidas na execucgédo do Contrato a
ser assinado, correspondendo essa garantia ao valor de 5% (cinco por cento) do valor anual do
Contrato.

14.1.1. Caucdo em dinheiro;
14.1.2. Titulos da divida publica;
14.1.3. Seguro - garantia; ou
14.1.4. Fianga bancéria.

14.2. O valor expresso no subitem anterior sera reajustado no mesmo prazo e condicdes
constantes no Contrato;

14.3. Quando da recomposicdo ou da atualizacdo do valor da garantia, ou da prorrogacao do
seu prazo de validade, a Contratada ficara obrigada a fazé-lo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas contadas a partir da ocorréncia.

14.4. A Contratante poderéa utilizar a garantia constituida para corrigir imperfeicGes decorrentes
de culpa, impericia ou desidia da Contratada na execuc¢édo deste Contrato.

14.5. A garantia reverterd em favor da Contratante, integralmente ou pelo saldo que apresentar,
no caso de rescisdo contratual por culpa exclusiva da Contratada, sem prejuizo da
responsabilidade de ressarcir eventuais perdas e danos devidos a Contratante.

14.6. A garantia da execucdo do Contrato ou seu saldo, se houver, serad devolvida a Contratada,
apo6s o cumprimento integral das obrigacGes contratuais por ela assumidas.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Ap6és a homologacdo da licitacdo, a Pregoeira encaminhara as orientacbes ao
representante da empresa vencedora do certame para realizar cadastro no Sistema Eletronico de
Informacéo (SEI) da FUNAG.

15.1.1. O cadastramento no SEI/FUNAG e a assinatura do Termo de Contrato deverdo ser
realizados no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da homologacéo da licitagéo.

15.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administracéo.

15.3. O contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses a partir de 20 de marco de 2019, podendo,
no interesse da Administracdo, ser prorrogado por iguais periodos, até o limite de 60 (sessenta)
meses, conforme previsto no artigo 57, inciso Il da Lei 8.666/1993.

15.4. Previamente a contratagdo, a Administracdo promotora da licitacdo realizara consulta ao
SICAF para identificar eventual proibicdo da licitante adjudicataria de contratar com o Poder
Publico.



16. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
16.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagcdo estdo previstos no
Termo de Referéncia.

17. DAS OBRIGA(;OES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
17.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

18. DO PAGAMENTO
18.1. Os critérios pagamento estdo previstos no Termo de Referéncia.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
19.1. A aplicagdo de penalidades & Contratada reger-se-a4 conforme o estabelecido na Secgéo Il
do capitulo 1V - Das Sanc¢des Administrativas e da Tutela Judicial, da Lei n® 8.666/93.

19.1.1. As multas contratuais estdo estabelecidas no ANEXO VIII - Minuta de Contrato.

19.2. Nos termos do artigo 7° da Lei n. 10.520/2002 c/c artigo 28 do Decreto 5.450/2005,
comete infracdo administrativa passivel de impedimento de licitar e contratar com a Unido,
bem como descredenciamento no SICAF ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores
que menciona o inciso XIV do art. 4° da Lei do Pregéo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das penalidades previstas neste edital e das demais cominac@es legais:

19.2.1. A licitante adjudicataria que ndo aceitar/retirar a nota de empenho, ndo assinar o
contrato, quando convocada dentro do prazo de validade da proposta;

19.2.2. A licitante que deixar de entregar documentagdo em qualquer fase do certame;
19.2.3. A licitante que entregar documentacdo falsa em qualquer fase do certame;
19.2.4. A licitante que ensejar o retardamento de qualquer das fases do procedimento licitatério;

19.2.5. A licitante convocada apds a etapa de lances que, dentro do prazo de validade exigido
no edital, ndo mantiver a proposta;

19.2.6. A empresa que fraudar na execucédo do objeto;
19.2.7. A empresa que se comportar de modo inidoneo; ou,
19.2.8. A empresa que cometer fraude fiscal.

19.2.9. Conforme disposto no Acérddo TCU 754/2015 — Plenario, sera autuado processo
administrativo com vistas a apenacdo das empresas que praticarem, injustificadamente, ato
ilegal tipificado no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002, sendo que tal dispositivo tem caréater
abrangente e se refere a condutas relacionadas nao apenas a contratagdo em si, mas também ao
procedimento licitatorio e a execugéo da avenca.

19.2.10. Além das sang¢des previstas no subitem anterior, fica o licitante sujeito as cominacGes
legais previstas na Lei n® 12.846/13.

19.3. A aplicagdo de quaisquer das sangdes relacionadas neste Edital serd precedida de
processo administrativo, mediante o qual se garantirdo a ampla defesa e o contraditorio.

19.4. Os recursos intempestivos nédo serdo levados em consideracao.

19.5. A aplicacdo de multas, bem como a rescisdo de contrato, ndo impede que a FUNAG
aplique & Contratada as demais sang¢des previstas no art. 87 da Lei 8.666/93.

19.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. DA IMPUGNA(;AO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
20.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.



20.2. Cabera a Pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

20.3. Acolhida a peti¢éo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo
do certame;

20.3.1. somente serdo aceitas peticOes originais entregues no endereco indicado.

20.4. Endereco para protocolo das impugnac@es: Fundacdo Alexandre de Gusméao, Ministério
das Relagdes Exteriores, Esplanada dos Ministérios, Anexo 1, Térreo, Brasilia — DF, em dias
uteis e nos horarios: 09h as 12h e de 14h as 17h.

20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados
a Pregoeira, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sesséo publica,
exclusivamente pelo correio eletronico: licitacao@funag.gov.br.

20.6. As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

20.7. As respostas as impugnacOes e o0s esclarecimentos prestados pela Pregoeira serdo
entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

21. DO REAJUSTE

21.1. Decorridos doze meses da data da assinatura do contrato, o seu valor podera ser
reajustado, alcancando a data de formulagdo da proposta e aplicando-se o indice IPCA
acumulado no periodo, a requerimento da contratada e caso se verifique hipotese legal que
autorize o reajuste.

21.2. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

21.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

22. AS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que néo
haja comunicagdo em contrario pela Pregoeira.

22.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

22.3. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.

22.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.5. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

22.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente
na Administracéo.



22.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

22.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢cOes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

229. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
WWW.comprasgovernamentais.gov.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco
www.funag.gov.br, nos dias Uteis, no horario das 08h00 as 17h59, mesmo endereco e periodo
no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.

22.10. O foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem dos procedimentos licitatorios,
sera o da Justica Federal, na cidade Brasilia/DF;

22.11. Quaisquer informacgdes complementares sobre o presente Edital e seus Anexos,
poderdo ser obtidas no Nucleo de Licitacdo e Compras da Fundagdo Alexandre de Gusmdo, na
Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Anexo Il, Térreo - Ministério das Relagcdes Exteriores,
CEP: 70.170-900, Brasilia/DF, ou pelo telefone (61) 2030-9150, no horéario das 09h00 as 12h00
e das 14h00 as 17h00, e-mail: licitacao@funag.gov.br

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

22.12.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

22.12.2. ANEXO Il - MODELO DE DECLARAQAO DE FATOS IMPEDITIVOS
22.12.3. ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

22.124. ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO
INDEPENDENTE

22.125. ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE
AMBIENTAL

22.12.6. ANEXO VI - PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS
22.12.7. ANEXO VII - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
22.12.8. ANEXO VIII - MINUTA DE CONTRATO

Brasilia, 28 de janeiro de 2019.
Marcia Costa Ferreira

Pregoeira
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO
COORDENACAO-GERAL DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

ANEXO I, PREGAO ELETRC)I}IICO N.°01/2019
TERMO DE REFERENCIA
ART. 9.° DO DECRETO N.° 5.450/2005

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens,
compreendendo o0s servicos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcacdo e cancelamento de passagem aérea
nacional, internacional e emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, para a Fundacédo
Alexandre de Gusmédo - FUNAG, conforme especificagfes e condi¢cdes constantes deste Termo de
Referéncia.

1.1.1.Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos
em que isto representa toda a contratacao.

1.1.2. Trecho compreende todo 0 percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Fundacdo Alexandre de Gusméo — FUNAG, fundacdo publica, vinculada ao Ministério das Relacdes
Exteriores, instituida pelo Decreto n.° 69.553, de 18 de novembro de 1971, em conformidade com a Lei n.°
5.917, de 26 de agosto de 1971, regida por Estatuto, aprovado pelo Decreto n° 8.911, de 22 de novembro
de 2016, compete realizar e promover atividades culturais e pedagdgicas no campo das relacGes
internacionais e da historia diplomatica do Brasil, realizar e promover estudos e pesquisa sobre problemas
atinentes as relacGes internacionais, divulgar a politica externa brasileira, em seus aspectos gerais,
contribuir para formacdo no pais de opinido publica nacional sensivel aos problemas de convivéncia
internacional, desenvolver outras atividades compativeis com suas finalidades e apoiar a preservacao da
memoria diplomatica do Brasil. Para atingir tais objetivos, a Fundacdo promove e participa de eventos
sobre os temas e a agenda da politica externa brasileira, das relagBes internacionais e sobre a memoria
diploméatica do Brasil.

2.2. A Fundacéo, para alcance de parte das metas decorrentes de seus objetivos, necessita de prestacdo de
servigos de viagem com emissdo de passagens aéreas, para trechos com origem no Brasil e/ou trechos com
origem no exterior, e outros servigos correlatos. A prestacdo dos referidos servigos é o instrumento que
permite o deslocamento de profissionais e especialistas brasileiros e estrangeiros que atuam nas varias
areas do saber em eventos nacionais e internacionais para a participacdo nas atividades promovidas pela
Fundacao Alexandre de Gusmaéo e na capacitacdo de seus servidores.

2.3. O objeto que se pretende contratar visa possibilitar que o deslocamento de colaboradores, servidores e
demais convidados, exclusivamente no desempenho das atribui¢cdes funcionais, seja realizado por meio do
servico de transporte aéreo de passageiros. Essa modalidade de transporte conjuga critérios de seguranca,
rapidez e conforto, que representa solucé@o custo-beneficio mais adequada para o atendimento eficiente e
eficaz das demandas da Fundacéo.

2.4. Nesse sentido, a interrupcdo no fornecimento dos servigos de viagem comprometeria a realizacdo das
atividades finalisticas e meio da FUNAG.



3. DOS SERVICOS

3.1. Para a execucdo dos servigos, a empresa contratada devera:

3.1.1. manter para o contratante ou a sua disposicao, a qualquer momento, funcionarios suficientes para
atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos servigos relacionados abaixo:

3.1.1.1. cotag¢des de menores tarifas disponiveis, “on-line”;

3.1.1.2. consulta e frequéncia de voos, “on-line”;

3.1.1.3. execucao de reserva automatizada, “on-line” e emissao de seu comprovante;

3.1.1.4. emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;

3.1.1.5. consulta e informagao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

3.1.1.6. impresséo de consultas formuladas;

3.1.1.7. alteracao/remarcacdo de bilhetes;

3.1.1.8. combinacdo de tarifa; e

3.1.1.9. manter equipe preparada e capacitada para operacionalizar o Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens (SCDP).

3.1.2. Prestar assessoramento para defini¢cdo de melhores roteiros com menores horarios de voos, horario e
frequéncia dos mesmos (partidas/chegadas), melhores conexdes e as tarifas mais econémicas;

3.1.3. encaminhar a cotacdo de horarios e valores das companhias aéreas que operam o trecho pretendido
de forma padrdo a ser definida entre a Contratada e a Contratante, nos prazos de 2 (duas) horas para
bilhetes domésticos e 3 (trés) horas para bilhetes internacionais;

3.1.4. proceder a emissdo de bilhetes por meio dos dados disponiveis no Processo de Concessdo de
Diarias e Passagens (PCDP), desde que devidamente autorizado no SCDP ou, em caso excepcionais,
autorizados pelo Gestor ou Gestor substituto do contrato;

3.1.5. efetuar o endosso de passagem, respeitando o regulamento das companhias e a Resolucdo da
Agéncia Nacional de Aviagéo Civil n° 400, de 13 de dezembro de 2016;

3.1.6. repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas
companhias aéreas; e

3.1.7. fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovacdo dos valores vigentes das tarifas a
data da emissdo das passagens, por companhia aérea.

3.2. A contratada devera indicar preposto para atender, inclusive, 0s casos excepcionais e urgentes,
disponibilizando para o contratante, plantdo de telefones fixos e celulares.

4. DO PRAZO DE EXECUGCAO DO SERVICO

4.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia
imediatamente ap6s a assinatura do contrato, e dispora do prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis para
indicar, formalmente, preposto, prazo esse em que a FUNAG também indicara Gestor e Gestor substituto
do contrato.

4.2. A Contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 02 (duas) horas e
internacionais em até 03 (trés) horas, no mesmo dia da aprovacao da emissao dos bilhetes pela Contratada.
4.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea podera ser
solicitada pela Fundacdo Alexandre de Gusmao, sem a obediéncia aos prazos previstos no subitem 4.2,
devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas.

5.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da ma execucao do contrato.
5.3. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Gestor ou Gestor substituto
do contrato.

5.4. Indicar formalmente e manter preposto para representa-la, que sera responsavel pelo gerenciamento
dos servigos, com poderes de representante para tratar com a FUNAG, sobre assuntos relacionados a
execucdo do contrato, observando o item 4.1 deste Termo de Referéncia.



5.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo, ou reduzindo essa responsabilidade, a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da FUNAG.

5.6. Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos
resultantes do cumprimento do contrato.

5.7. Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais e internacionais,
com fornecimento do referido bilhete eletrénico ao Gestor ou Gestor substituto do contrato.

5.8. Providenciar o fornecimento de passagens, check-in e embarque de passageiros/autoridades, incluindo
sabados, domingos e feriados, quando solicitado pela FUNAG.

5.9. Emitir PTA’s para qualquer localidade, por intermédio do SCDP, solicitada pela Fundacéo Alexandre
de Gusmao, inclusive fora do expediente administrativo de trabalho.

5.10. Elaborar planos de viagens internacionais, com op¢6es de horérios e voos.

5.11. Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o regulamento das
companhias aéreas e a Resolucdo da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil n° 400, de 13 de dezembro de
2016, quando autorizado pela FUNAG.

5.12. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa préprio,
indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagao da viagem.

5.13. Encaminhar via correio eletrénico bilhete de passagem fora do horario de expediente, sempre que
necessario.

5.14. Entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local a ser indicado pelo contratante,
sempre que necessario.

5.15. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior.

5.16. Reembolsar a FUNAG o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do valor
referente & multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria,
devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizacdo do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
inclusive em decorréncia da rescisao ou extingdo contratual.

5.16.1. Quando nao for possivel o atendimento do prazo acima estabelecido, a Empresa devera formalizar
justificativa junto a Fundacdo, com as devidas/respectivas comprovacdes. Nesse caso, apds analise, e se
houver deferimento por parte da Fundacdo, a Empresa podera recolher o reembolso a Fundacdo em até 48
(quarenta e oito) horas ap6s o recebimento dos valores pela companhia aérea.

5.16.2. Caso haja pendéncia de reembolsos na forma do subitem 5.16.1 quando do encerramento do
contrato, a Empresa deverd, até a data do termo final contratual, recolher os respectivos valores por meio
de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, diretamente a Unido e comprovar junto a Fundacdo o
procedimento realizado.

5.17. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo
utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento.

5.18. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato, ndo
respondendo a FUNAG solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que € de inteira responsabilidade
da contratada.

5.19. Manter 01 (um) namero de telefone celular em regime de plantdo 24h e de forma exclusiva, para
atendimento previsto no item 3 deste Termo de Referéncia.

5.20. Empregar, na execugdo dos servicos, profissionais capacitados, especializados no trato de tarifas e
emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, da empresa, com fotografia recente.

5.20.1. Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestagdo dos servigos.
5.21. Capacitar seus empregados para as normas relativas a seguranca e a prevengdo de acidentes, bem
como as normas internas da Fundacdo.

5.22. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios, transportes,
alimentacdo, diarias, assisténcia medica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem



de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos
servicos, ficando ainda o Contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos.

5.23. Comunicar de imediato a FUNAG toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestacédo
de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.

5.24. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaracdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu
nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacdes contratuais e
financeiras perante as mesmas; e que dispde de terminal para reservas.

5.25. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou as supressdes que se fizerem
necessarias de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

5.26. Abster-se, qualquer gue seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca
das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo do Contratante.

5.27. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Termo de Referéncia.

5.28. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencados, sem prévia e expressa anuéncia
do Contratante.

5.29. Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico de Agenciamento de
Viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.

5.29.1. Enviar junto a faturas e/ou notas fiscais, relatério de reembolsos devidos a Contratante contendo
namero da PCDP, nimero do bilhete, companhia aérea, data e nimero do voo, data de solicitacdo do
reembolso, valor a ser reembolsado e situacdo da solicitacéo.

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante especialmente designado, nos
termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

6.2. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias da Fundacédo
Alexandre de Gusmao para tratar de assuntos pertinentes aos servi¢os contratados.

6.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo de Referéncia.

6.4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado.

6.5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais.

6.6. Emitir as requisicOes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade
competente.

6.7. Proporcionar todas as condi¢Bes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos servigos contratados.
6.8. Notificar a Contratada, por escrito, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso de execugdo dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao.

6.9. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de precos das
passagens feitas pela Contratada, comparando-0s com os praticados no mercado e inserindo-as no SCDP.
6.10. Solicitar formalmente a Contratada, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de passagem, em seu
percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a
contratada deverd emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificacdo processual,
deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela contratada.
6.11. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razdo do
cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser consideradas.

6.12. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na
proxima fatura emitida pela contratada.

6.13. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reverséo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado poderd ser deduzido da garantia apresentada na
contratagdo, ou ser reembolsado ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio
de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

6.14. Definir a reserva da passagem aérea a0 menor preco e em classe econdémica, sem prejuizo do
estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1° do Decreto n° 3.643, de 2000) e
na Portaria n® 505, de 29 de dezembro de 2009, considerando-se o horario e o periodo da participacdo do



servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizacdo do trabalho, visando garantir
condicéo laboral produtiva.

6.15. Providenciar de imediato, quando solicitado pelo Contratante, ou no prazo de 24h (vinte e gquatro
horas), contado da solicitacdo, cotacdo em companhia seguradora, para aprovacdo do custo e autorizacdo
da emissdo pelo Contratante, de seguro de assisténcia médica por acidente ou enfermidade, incluindo
despesas médico/hospitalares, reembolso farmécia e odontoldgico, traslado e repatriamento em caso de
acidente/doenca ou morte, em viagens internacionais, com as seguintes coberturas:

6.15.1. cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito, involuntério e
que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro; e

6.15.2. cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou impoténcia funcional
definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgéo do passageiro.

6.16. As coberturas oferecidas deverdo observar, minimamente, os valores abaixo, tendo como base 0s
valores minimos estabelecidos no Acordo de Schengen e para garantir a efetividade das demais coberturas,
independentemente do destino da viagem:

6.16.1. assisténcia médica (despesas medico/hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por evento): EUR
30.000,00 (trinta mil Euros);

6.16.2. assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): EUR 150,00 (cento e cinquenta Euros); e

6.16.3. assisténcia odontoldgica (por evento): EUR 150,00 (cento e cinquenta Euros).

6.17. A Contratada deverd encaminhar a Contratante a apélice de seguro, juntamente com a comprovacao
da contracdo da melhor cotacdo, mediante apresentacdo de pelo menos 3 (trés) cotacdes, no prazo de 24h
(vinte e quatro), contado da autorizacdo da emissdo pelo Contratante.

7. DO PRECO

7.1. O preco das passagens aéreas, bem como do seguro de assisténcia em viagem internacional a ser
cobrado pela contratada, devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas e
seguradoras, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos Orgaos
governamentais reguladores.

8. DA REMUNERAGCAO A SER PAGA A AGENCIA DE VIAGENS

8.1. A remuneracéo total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da soma do valor ofertado
pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo o0s servicos de emissdo, remarcacao
e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional e internacional, multiplicado pela quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo faturado.

8.1.1. A remuneracdo a ser paga pela emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional seré igual a
100% (cem por cento) do valor unitario pago pelo servico de agenciamento de viagens multiplicado pelo
namero de apdlices emitidas no periodo faturado.

8.2. A FUNAG pagard, ainda, a contratada o valor da passagem aérea acrescido da taxa de embarque e 0
valor das apdlices de seguro de assisténcia em viagem internacional emitidas no periodo faturado.

8.3. A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico de
Agenciamento de Viagens, outra contendo o valor do servico de Agenciamento de Seguro de Assisténcia
em viagem internacional, outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque, e outra
contendo os valores das Apolices de Seguro de Assisténcia em Viagem Internacional.

8.4. A nota fiscal/fatura com valor do Servico de Agenciamento de Viagens a que se refere o subitem 8.3
acima devera conter as seguintes informacdes:

8.4.1.Numero da requisicao;

8.4.2. Data de emissdo do bilhete;

8.4.3.Caodigo do bilhete;

8.4.4.Nome do passageiro;

8.4.5. Itinerario;

8.4.6. Companhia aérea (Nome e CGC);

8.4.7.Valor da remuneracéo a ser paga pelo agenciamento de viagem;

8.4.8. Valor dos impostos a serem recolhidos; e



8.4.9.Nome do banco, nimero da agéncia e da conta corrente para crédito do pagamento da fatura.

8.5. A nota fiscal/fatura com o valor das passagens aéreas a que se refere o subitem 8.3 acima devera
conter necessariamente as seguintes informacoes:

8.5.1. NUmero da requisicao;

8.5.2. Data de emisséo do bilhete;

8.5.3.Cadigo do bilhete;

8.5.4.Nome do passageiro;

8.5.5. Itinerério;

8.5.6. Companhia aérea (Nome e CGC);

8.5.7.Valor da tarifa emitida;

8.5.8. Valor da taxa de embarque (Nome e CGC);

8.5.9. Valor dos impostos a serem recolhidos; e

8.5.10. Nome do banco, nimero da agéncia e da conta corrente para crédito do pagamento da fatura.

8.6. A nota fiscal/fatura deverdo ser anexados os comprovantes de emissdo ou bilhete emitido com a
respectiva copia de requisicao.

8.7. A cobranca do seguro viagem deve ser apresentada em faturas especificas, tabuladas por centro de
custo (plano interno), por servidores e autoridades, discriminando ainda:

8.7.1.NUmero da requisicao;

8.7.2.Nome do beneficiério;

8.7.3.Data de emisséo do seguro;

8.7.4.Trecho da viagem; e

8.7.5.Valor do seguro.

9. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

9.1.
. Valor Valor
ITEM ESPECIFICACAO UNID | QTD | Unitério Total
(R$) (R$)

Passagens aéreas emitidas,
compreendendo o valor dos bilhetes
1 de passagem aérea nacional e | Unid. | 291 | R$2.115,50 | R$ 615.610,50
internacional e suas respectivas taxas
de embarque.

Seguro de assisténcia em viagem

2 | : Unid. | 30 R$ 203,55 R$ 6.106,50
internacional.
Prestagéo de Servigo de
Agenciamento de Viagens,

3 |compreendendo 0s servigos de |,y | 991 | R$775 | R$2.25525

emissao, remarcacdo e cancelamento
de passagem aérea nacional e
internacional.

Prestacdo de servico de emissdo de
4 seguro de assisténcia em viagem | Unid. | 30 R$ 12,40 R$ 372,00
internacional.

VALOR TOTAL ESTIMADO (R$) R$ 624.344,25




9.2. Os valores informados no demonstrativo acima sdo estimativos e ndo indicam qualquer compromisso
futuro para a Fundacao Alexandre de Gusmao.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. Atendendo ao disposto no artigo 7°, paragrafo 2°, inciso 111 da Lei 8.666/93, ha previsdo de créditos
orcamentarios e de recursos financeiros que assegurem o0 pagamento das obrigacdes decorrentes dos
servigos a serem executados no exercicio em curso, de acordo com o0 respectivo orcamento. A
FUNDACAO, na qualidade de Unidade Gestora, devera arcar com as despesas de custeio referentes a
contratacdo de empresa especializada para a execucdo dos servicos de fornecimento de bilhetes de
passagens aéreas nacionais e internacionais, no ambito dos Programas de Trabalho.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1. A contratada apresentara a Fundacdo, a cada 15 (quinze) dias, nota fiscal/faturas, com discriminagédo
detalhada dos servicos efetivamente prestados, em duas vias, para liquidacdo e pagamento da despesa
mediante ordem bancaria creditada em conta-corrente, no prazo de até 15 (quinze) dias contados a partir do
recebimento de fatura correta pela Contratante, conforme Art. 40, inciso XIV, item “a”, da Lei 8.666/93.
11.1.1. No caso de nota fiscal/faturas emitida com erro, a contagem de novo prazo iniciar-se-a a partir da
data de recebimento do documento corrigido.

11.2. O pagamento da nota fiscal/fatura seré realizado ap6s a comprovacédo de regularidade do fornecedor
junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, por meio de consulta on-line,
feita pelo Gestor ou Gestor substituto do Contrato, além do cumprimento das obrigacBes contratuais
assumidas e da obrigacdo de manter, durante a contratacdo, todas as condi¢bes de habilitacdo exigidas
neste Termo de Referéncia.

11.3. A Contratante reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento apds atestacdo de que o
servico foi executado em conformidade com as especificagdes do Contrato.

11.4. A Contratada devera emitir nota de crédito em favor da Contratante, juntamente com o faturamento,
correspondente aos bilhetes de passagens porventura néo utilizados.

11.5. A Contratante podera deduzir, do montante a pagar, os valores correspondentes a multas ou
indenizagOes devidas pela Contratada

11.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios devidos pela Contratante, entre a
data referida no item 11.1 e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, a ser incluido na fatura
do més seguinte ao da ocorréncia, deve ser calculado por meio da aplicacdo da seguinte formula:

EM=1xNx VP
Na qual:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e ado efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.
| = indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
i _ 006 _

[=—=—=10,00016438
365 365

no qual i = taxa percentual anual no valor de 6%.

12. DO REAJUSTE

12.1. Decorridos 12 (doze) meses da data da assinatura do contrato, o seu valor podera ser reajustado,
alcancando a data de formulacdo da proposta e aplicando-se o indice IPCA acumulado no periodo, a
requerimento da contratada e caso se verifique hipotese legal que autorize o reajuste.



12.2. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, seré adotado em substitui¢do o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

12.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente.

13. DA GARANTIA CONTRATUAL

13.1. A contratada devera prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas, no
percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado, apresentando ao contratante, até 5 (cinco) dias
Uteis apos a assinatura do contrato, comprovante de uma das modalidades de garantia prevista no art. 56 da
Lei n° 8.666/93.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o Contrato,
deixar de entregar documento exigido neste Termo de Referéncia, apresentar documentacdo falsa, néo
mantiver a proposta, fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo iniddneo, fizer declaracao
falsa ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido e sera descredenciada
no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores a que se
refere o inciso XIV do artigo 4° da Lei n°® 10.520/2002, sem prejuizo das multas e demais cominagdes
legais.

14.2. Pela recusa em assinar o Contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, ap6s a regular
convocacdo, a licitante podera ser penalizada com multa no percentual de 10% (dez por cento), calculada
sobre o valor total estimado referente a remuneracao pelo servico do agenciamento de viagens, conforme
consta no item 9 deste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo de outras sancfes previstas.

14.3. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela Contratada, sem justificativa aceita
pela Contratante, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar, as seguintes sangoes:
14.4.1. Adverténcia por escrito, quando praticar irregularidade de pequena monta, a critério da Contratante,
deste que ndo configure infracdo mais grave, incluindo se:

14.4.1.1. Omitir da fiscalizacdo qualquer anormalidade verificada na execucao dos servicos;

14.4.2. Multa de 0,5 (meio por cento) do valor mensal estimado do Contrato referente ao Agenciamento de
Viagens, se:

14.4.2.1.Descumprir o horario estabelecido para atendimento ou as condi¢fes nele previstas, por
ocorréncia;

14.4.2.2.Deixar de atender solicitacdo e orientacdo para definicdo do melhor roteiro, horario e frequéncia
de voos, inclusive quanto as tarifas promocionais, por ocorréncia;

14.4.2.3.Deixar de apresentar documentos comprobatorios das cotagdes realizadas, por ocorréncia;

14.4.3. Multa de 2% (dois por cento) do valor mensal estimado do contrato referente ao agenciamento de
viagens, se realizar cotacOes, reservas, emissOes, alteracdes, cancelamentos ou reembolsos de bilhete de
passagem fora das condicOes e especificacdes estabelecidas no contrato;

14.4.4. Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Contratante,
por prazo nédo superiora 2 (dois) anos;

14.4.5. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar com a FUNAG enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir 0S prejuizos resultantes e apo6s
decorrido o prazo de 2 (dois) anos.

14.5. As sancdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso das
multas, cumulativamente com outras, sem prejuizo de outras medidas cabiveis e previstas na Lei n°
8.666/1993.

14.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666/1993 e
subsidiariamente na Lei n°® 9.784/1999.



14.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & FUNAG, observado o principio da
proporcionalidade.

14.8. As multas devidas e/ou os prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Contratada, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa
da Uni&o e cobrados judicialmente.

14.9. A recorréncia de faltas ou falhas podera ensejar aplicacdo das demais san¢des previstas na legislacdo
vigente, cumulativamente a aplicacdo de multa, observado o disposto no subitem 14.4.

14.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO, DA ASSINATURA E DA RECISAO

15.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir de 20 de margo de 2019,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, na forma do
art. 57, inciso Il, da Lei n° 8.666/1993, por se tratar de servico continuado, conforme estabelecido na
Portaria-FUNAG n° 96/2017, cuja interrup¢do poderd comprometer a continuidade das atividades da
Administragéo.

15.2. Os procedimentos de rescisao contratual, tanto os amigaveis como os determinados por ato unilateral
da Contratante, serdo formalmente motivados, sendo assegurado ao Contratado o direito ao contraditério e
a ampla defesa.

15.3. O Contrato podera ser rescindido nas seguintes hipoteses, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei
n° 8.666/93:

15.3.1. Previstas nos artigos 77 a 79 da Lei n° 8.666/93;

15.3.2. Por razdes de ilegalidade e/ou descumprimento de suas clausulas editalicias e contratuais.

16. DO ENQUADRAMENTO DO OBJETO A SER CONTRATADO

16.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, de que tratam a Lei n°
10.520/02 e o Decreto n° 5.450/05, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto, ser licitado por meio da modalidade
Pregdo, na sua forma eletronica.

17. DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

17.1. A Contratante designara, formalmente, servidor de seu quadro para atuar como gestor e gestor
substituto do contrato a ser firmado, o qual serd responsavel pelo seu acompanhamento, fiscalizacdo e
medicdo; e, ainda, registrara as ocorréncias e adotara as providéncias necessarias para o seu regular curso.
17.2. O gestor do contrato e seu substituto podera, a qualquer tempo, solicitar informacgdes ou documentos
para averiguar o cumprimento das obrigacdes legais por parte da Contratada.

17.3. O acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
execucgdo, da prestacdo, dos faturamentos e dos pagamentos dos servigos, bem como na verificagcdo dos
documentos exigidos pela legislacdo vigente, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato.
Para tanto, a Contratada indicara formalmente 8 FUNAG o Preposto que sera responsavel pela execucao do
Contrato.

17.4. Cabera ainda ao gestor do contrato verificar os documentos recebidos da Contratada relacionados
neste Termo de Referéncia.

17.5. Néo obstante a empresa Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, a FUNAG reserva-se o direito de, sem qualquer forma de restricdo a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o0s servigcos objeto deste Termo de
Referéncia.

17.6. Cabe a empresa Contratada atender prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao
objeto deste Termo de Referéncia, sem que disso decorra qualquer 6nus para a FUNAG, ndo implicando a
atividade da fiscalizagdo em qualquer excluséo ou reducdo da responsabilidade da empresa Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a
corresponsabilidade da FUNAG.



17.7. As decisdes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser
levadas, por escrito, ao conhecimento da Coordenagdo-Geral de Administragdo, Or¢camento e Finangas, em
tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes e necessarias a cada caso.

17.8. As ocorréncias de desempenho ou comportamento insatisfatorio, irregularidades, falhas,
insuficiéncias, erros e omissdes constatados pela FUNAG serdo registrados e comunicados, por escrito, a
empresa Contratada, fixando-se prazo para a sua corre¢do, conforme conveniéncia.

17.9. As comunicag0es entre as partes deverdo ser realizadas por escrito.

17.10. Os servigos seréo prestados a partir da assinatura do Contrato a ser firmado, devendo a Contratada
atender as determinagdes contidas neste Termo de Referéncia.
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ANEXO Il, PREGAO E}ETRONICO N.° 01/2019
MODELO DE DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS

DECLARACAO

Ref.: Pregdo Eletronico n.° 01/2019 — FUNAG.

Razdo Social do LICITANTE , inscrita no CNPJ sob o n.° ,
sediada no(a) (endereco completo) , CEP.: , declara, sob as penas da Lei,
que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no presente processo
licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Brasilia (DF), de de 2019.

(nome e assinatura do declarante)
(ndimero da cédula de identidade do declarante)
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ANEXO 11, PREGAQ ELETROl\lICO N.° 01/2019
MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

Ref.: Pregdo Eletronico N.° 01/2019 — FUNAG.

(Nome da empresa) , inscrita no CNPJ n.° , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da carteira de identidade n.° e
do CPF n.° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei n.°

8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nédo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ().

Local e Data

(Assinatura do representante legal)

Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO 1V, PREGA~O ELETRONICO N.°01/2019
MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE

Ref.: Pregdo Eletronico N.° 01/2019 — FUNAG.

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente
constituido de (Identificacdo completa da licitante) doravante denominado (Licitante), para fins
do disposto no item (completar) do Edital (completar com identificacdo do Edital), declara, sob
as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar da (identificacdo da licitacdo) foi elaborada de
maneira independente (pelo Licitante/ e o conteido da proposta ndo foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato da (identificacdo da licitacdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa);

b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da (identificacdo da licitacdo)
néo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da
(identificacdo da licitacdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

C) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato da (identificacdo da licitacdo) quanto a participar ou ndo
da referida licitacéo;

d) que o contedo da proposta apresentada para participar da (identificacdo da licitacdo) nédo
sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer
outro participante potencial ou de fato da (identificacdo da licitacdo) antes da adjudicacdo do
objeto da referida licitacéo;

e) que o conteudo da proposta apresentada para participar da (identificacdo da licitagdo) nédo
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante de (0rgdo licitante) antes da abertura oficial das propostas; e

f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos
poderes e informacdes para firma-la.

Brasilia, (dia) de (més) de 2019.

(representante legal do licitante/ consorcio, no @mbito da licitacdo, com identificacdo completa)
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ANEXO YV, PREGNAO ELETRONICO N.°01/2019
MODELO DE DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

Declaro, sob as penas da Lei n.° 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento
licitatdrio, sob a modalidade Pregdo Eletrénico n.° 01/2019, instaurado pela Fundacdo
Alexandre de Gusmao, que atendemos aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade
socioambiental, respeitando as normas do meio ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagdo das declaracfes e certidOes pertinentes dos
orgaos competentes quando solicitadas como requisito para habilitacdo e da obrigatoriedade do
cumprimento integral ao que estabelece o art. 6° e seus incisos, da Instru¢cdo Normativa n.° 01,
de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (MPOG).

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo do registro no Cadastro Técnico Federal de
Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, caso minha

empresa exerca uma das atividades constantes no Anexo Il da Instrucdo Normativa n.° 31, de
03 de dezembro de 2009, IBAMA.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos o presente.

Brasilia, de de 2019.

Nome:
RG/CPF:

Cargo:
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ANEXO VI, PREGAO ELETRONICO N.° 01/2019
PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS

~ Valor Unitario Valor
ITEM ESPECIFICACAO UNID QTD Total

Passagens aéreas emitidas, compreendendo o
valor dos bilhetes de passagem aérea

1 nacional e internacional e suas respectivas Unid. 291 | R$2.115,50 | R$ 615.610,50
taxas de embarque.
2 Seguro de assisténcia em  viagem Unid. 30 R$ 203,55 R$ 6.106,50

internacional.

Prestacdo de servico de Agenciamento de

Viagens, compreendendo o0s servigcos de .
3 emissdo, remarcacdo e cancelamento de Unid. 201 R$7,75 R$ 2.255,25

passagem aérea nacional e internacional.

Prestacdo de servico de emissdo de seguro .
4 de assisténcia em viagem internacional. Unid. 30 R$ 12,40 R$ 372,00
VALOR TOTAL ESTIMADO (R$) R$ 624.344,25

1. Estima-se a quantidade anual de 291 (duzentos e noventa e um) bilhetes emitidos e seu valor
total estimado é de R$ 615.610,50 (seiscentos e quinze mil, seiscentos e dez reais e cinquenta
centavos).

2. Estima-se a quantidade anual de 30 (trinta) emissdes de seguros de viagens e seu valor total
estimado é de R$ 6.106,50 (seis mil, cento e seis reais e cinquenta centavos).

3. Nos itens 1 e 2, a Licitante devera ofertar lances com os mesmos valores indicados na tabela
acima, devido a impossibilidade de definir valores prévios de bilhetes de passagens aéreas e
seguros de viagem.

3.1. Se a Licitante ofertar valor diferente do indicado nos itens 1 e 2, a mesma sera
desclassificada.

4. Para a oferta de lances nos itens 3 e 4, a Licitante devera observar o subitem 8.2.1.1 e 8.2.1.2
do Edital, sob pena de desclassificagdo o seu descumprimento.

4.1. Nao serdo aceitos valores iguais a zero ou menores que 2 (duas) casas decimais para 0s
itens 3 “Prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de
emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional” e 4
“Prestacao de servico de emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional”.

4.2. As propostas apresentadas com valores iguais a zero ou com mais de 2 (duas) casas
decimais seréo desclassificadas.
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ANEXO VII, PREGAO ELETRONICO N.° 01/2019
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Proposta que faz a empresa , Inscrita
no CNPJ n° e inscricdo estadual n.°
: estabelecida no endereco

, para a prestacdo dos

servigos abaixo descritos:

~ Valor Unitario Valor
ITEM ESPECIFICACAO UNID | QTD Total
Passagens aéreas emitidas, compreendendo o
valor dos bilhetes de passagem aérea .
1 nacional e internacional e suas respectivas Unid. 291 | R$2.155,50 | R$615.610,50
taxas de embarque.
Seguro de  assisténcia em  viagem .
2 internacional Unid. 30 R$ 203,55 R$ 6.106,50
Prestacdo de servico de Agenciamento de
3 Vla}geps, compreerldendo 0s servicos de Unid. 291
emissdo, remarcacdo e cancelamento de
passagem aérea nacional e internacional.
Prestacdo de servico de emisséo de seguro .
4 AP ; . . Unid. 30
de assisténcia em viagem internacional.
VALOR TOTAL ESTIMADO (R$)
Validade da proposta: (ndo inferior a 60 dias).
(Local), de de 20109.

(assinatura e identificacdo completa do representante
legal do licitante/ consorcio, no ambito da licitacdo)




= ':,-i"‘/.'.
SERVICO PUBLICO FEDERAL _
_ FUNDAGCAO ALEXANDRE DE GUSMAO
COORDENACAO-GERAL DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

<3

ANEXO VIII, PREGAO ELETRONICO N.° 01/2019
MINUTA
CONTRATO N.° /2019

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
QUE ENTRE SI CELEBRAM A FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO - FUNAG E
A EMPRESA

A FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO — FUNAG, fundacio publica, com sede no
Ministério das RelagBes Exteriores, Bloco H, Anexo Il, Térreo, na cidade de Brasilia, Distrito
Federal, inscrita no CNPJ sob o n.° 00.662.197/0001-24, doravante denominada

CONTRATANTE, neste ato representada pelo (a) , Senhor (a) :
carteira de identidade n.° /___, inscrito (a) no CPF sob o n.° , homeado (a)
pelo (a) de de de , publicado (a) no Diério Oficial da Unido
do dia __ de de , residente e domiciliado (a) , ha cidade de
e a Empresa , com sede a , ha cidade de
(_), inscrita no CNPJ/CPF sob o n.° , daqui por diante denominada
CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor (a) , carteira de identidade
n.c |, inscrito (a) no CPF sob o n.° , residente e domiciliado (a) a
, Na cidade de (_), resolvem celebrar o presente Contrato de servico

de Agenciamento de Viagens, compreendendo 0s servicos de reserva, emissao, marcacao,
remarcacao e cancelamento de passagem aérea nacional, internacional e emissdo de seguro de
assisténcia em viagem internacional, para a Fundacdo Alexandre de Gusmao - FUNAG, de
acordo com o que consta no Processo n.° 09100.000005/2019-05 e em conformidade com as
normas estabelecidas na Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas
complementares, com suas atuais redactes e mediante as seguintes condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de Agenciamento de
Viagens, compreendendo 0s servicos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcacdo e
cancelamento de passagem aérea nacional, internacional e emissdo de seguro de assisténcia em
viagem internacional, para a Fundacdo Alexandre de Gusmdo - FUNAG, conforme
especificacles, condicdes e exigéncias estabelecidas neste Contrato.
1.1.1. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto representa toda a contratagao.
1.1.2. Trecho, compreende todo 0 percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.
1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo e seus anexos, identificando no
predmbulo e & proposta vencedora, independentemente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA



VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato tem inicio na data de 20/03/2019 e
encerramento em 20/03/2020, prorrogavel na forma do art. 57, §81°, da Lei n° 8.666, de 1993.
CLAUSULA TERCEIRA
PREQO
3.1. O valor estimado do presente Termo de Contrato é de R$ ............ (correrreenen, ).
3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, sequro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA QUARTA

DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orgamentéria
prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2019, na classifica¢do abaixo:
Gestéo/Unidade: 24290/244001
Fonte: 0100
Programa de Trabalho: 07573208223670001
Elemento de Despesa: 339039
Nota de Empenho:

CLAUSULA QUINTA
PAGAMENTO

5.1. A contratada apresentard, por decéndio, a Fundacéo nota fiscal/faturas, com discriminacéo
detalhada dos servigos efetivamente prestados, em duas vias, para liquidacdo e pagamento da
despesa mediante ordem bancéria creditada em conta-corrente, no prazo de até 15 (quinze) dias
contados a partir do recebimento de fatura correta pela Contratante, conforme Art. 40, inciso
XIV, item “a”, da Lei 8.666/93.
5.1.1. No caso de nota fiscal/faturas emitida com erro, a contagem de novo prazo iniciar-se-a a
partir da data de recebimento do documento corrigido.
5.2. O pagamento da nota fiscal/fatura sera realizado ap6s a comprovacao de regularidade do
fornecedor junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, por meio
de consulta on-line, feita pelo Gestor ou Gestor substituto do Contrato, além do cumprimento
das obrigacdes contratuais assumidas e da obrigacao de manter, durante a contratacdo, todas as
condigdes de habilitacdo exigidas neste Termo de Referéncia.
5.3. A Contratante reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento apos atestacdo
de que o servico foi executado em conformidade com as especificacGes do Contrato.
5.4. A Contratada devera emitir nota de crédito em favor da Contratante, juntamente com o
faturamento, correspondente aos bilhetes de passagens porventura ndo utilizados.
5.5. A Contratante podera deduzir, do montante a pagar, os valores correspondentes a multas ou
indenizagOes devidas pela Contratada.
5.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica convencionado que 0s encargos moratorios devidos pela
Contratante, entre a data referida no item 11.1 e a correspondente ao efetivo adimplemento da
parcela, a ser incluido na fatura do més seguinte ao da ocorréncia, deve ser calculado por meio
da aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xNxVP
Na qual:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;



VP = Valor da parcela em atraso.
| = Indice de compensacao financeira = 0,00016438. Assim apurado:

- i 0,06
365 365

= 0,00016438

no qual i = taxa percentual anual no valor de 6%.

CLAUSULA SEXTA
REAJUSTE

6.1. Decorridos doze meses da data da assinatura do contrato, o seu valor poderé ser reajustado,
alcancando a data de formulacdo da proposta e aplicando-se o indice IPCA acumulado no
periodo, a requerimento da contratada e caso se verifique hipétese legal que autorize o reajuste.
6.2. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

6.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

CLAUSULA SETIMA
GARANTIA DE EXECUQAO
7.1. A contratada devera prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das obrigacdes
assumidas, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado, apresentando ao
contratante, até 5 (cinco) dias Uteis ap0s a assinatura do contrato, comprovante de uma das
modalidades de garantia prevista no art. 56 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA
DOS SERVICOS

8.1. Para a execucdo dos servicos, a empresa contratada devera:
8.1.1. manter para o contratante ou a sua disposic¢do, a qualquer momento, funcionarios
suficientes para atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos servigos relacionados
abaixo:
8.1.1.1. cotagdes de menores tarifas disponiveis, “on-line”;
8.1.1.2. consulta e frequéncia de voos, “on-line”;
8.1.1.3. execucdo de reserva automatizada, “on-line” e emissao de seu comprovante;
8.1.1.4. emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;
8.1.1.5. consulta e informacao de melhor rota ou percurso, “on-line”;
8.1.1.6. impresséo de consultas formuladas;
8.1.1.7. alterag&@o/remarcacéo de bilhetes;
8.1.1.8. combinacéo de tarifa; e
8.1.1.9. manter equipe preparada para atendimento pelo Sistema de Concesséo de Diarias e
Passagens (SCDP).
8.1.2. Prestar assessoramento para definicdo de melhores roteiros com menores horarios de
voos, horario e frequéncia dos mesmos (partidas/chegadas), melhores conexdes e as tarifas mais
econdmicas;
8.1.3. encaminhar a cotacdo de horérios e valores das companhias aéreas que operam o trecho
pretendido de forma padréo a ser definida entre a Contratada e a Contratante, nos prazos de 2
(duas) horas para bilhetes domésticos e 3 (trés) horas para bilhetes internacionais;
8.1.4. proceder a emissdo de bilhetes por meio dos dados disponiveis no Processo de Concessado
de Diéarias e Passagens (PCDP), desde que devidamente autorizado no SCDP ou, em caso
excepcionais, autorizados pelo Gestor ou Gestor substituto do contrato;



8.1.5. efetuar o endosso de passagem, respeitando o regulamento das companhias e a Resolucgéo
da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil n° 400, de 13 de dezembro de 2016;

8.1.6. repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos
pelas companhias aéreas; e

8.1.7. fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovacéo dos valores vigentes das
tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia aérea.

8.2. A contratada devera indicar preposto para atender, inclusive, 0s casos excepcionais e
urgentes, disponibilizando para o contratante, plantdo de telefones fixos e celulares.

CLAUSULA NONA

DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO
9.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste Contrato
imediatamente ap6s a assinatura do contrato, e dispora do prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis
para indicar, formalmente, preposto, prazo esse em que a FUNAG também indicara Gestor e
Gestor substituto do contrato.
9.2. A Contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 02 (duas)
horas e internacionais em até 03 (trés) horas, no mesmo dia da aprovacdo da emissdo dos
bilhetes pela CONTRATADA.
9.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea podera
ser solicitada pela Fundagdo Alexandre de Gusmao, sem a obediéncia aos prazos previstos no
subitem 4.2 do Termo de Referéncia, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a
agilidade requerida.

CLAUSULA DECIMA

DA REMUNERAGCAO A SER PAGA A AGENCIA DE VIAGENS
10.1. A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor
ofertado pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo os servigos de
emissdo, remarcacdo e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional e internacional,
multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo faturado.
10.1.1. A remuneracdo a ser paga pela emissdo de seguro de assisténcia em viagem
internacional serd igual a 100% (cem por cento) do valor unitario pago pelo servico de
agenciamento de viagens multiplicado pelo nimero de apdlices emitidas no periodo faturado.
10.2. A FUNAG pagara, ainda, a contratada o valor da passagem aérea acrescido da taxa de
embarque e o valor das apélices de seguro de assisténcia em viagem internacional emitidas no
periodo faturado.
10.3. A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do
Servigo de Agenciamento de Viagens, outra contendo o valor do servi¢co de Agenciamento de
Seguro de Assisténcia em viagem internacional, outra com o valor das passagens aéreas
acrescido da taxa de embarque, e outra contendo os valores das Apolices de Seguro de
Assisténcia em Viagem Internacional.
10.4. A nota fiscal/fatura com valor do Servico de Agenciamento de Viagens a que se refere o
subitem 10.3 acima devera conter as seguintes informacdes:
10.4.1. NUmero da requisicéo;
10.4.2. Data de emisséo do bilhete;
10.4.3. Cddigo do bilhete;
10.4.4. Nome do passageiro;
10.4.5. ltinerario;
10.4.6. Companhia aérea (Nome e CGC);
10.4.7. Valor da remuneracao a ser paga pelo agenciamento de viagem;
10.4.8. Valor dos impostos a serem recolhidos; e
10.4.9. Nome do banco, nimero da agéncia e da conta corrente para crédito do pagamento da
fatura.



10.5. A nota fiscal/fatura com o valor das passagens aéreas a que se refere o subitem 10.3 acima
deverd conter necessariamente as seguintes informacoes:

10.5.1. NUumero da requisicao;

10.5.2. Data de emisséo do bilhete;

10.5.3. Cdédigo do bilhete;

10.5.4. Nome do passageiro;

10.5.5. Itinerario;

10.5.6. Companhia aérea (Nome e CGC);

10.5.7. Valor da tarifa emitida;

10.5.8. Valor da taxa de embarque (Nome e CGC);

10.5.9. Valor dos impostos a serem recolhidos; e

10.5.10. Nome do banco, nimero da agéncia e da conta corrente para crédito do pagamento da
fatura.

10.6. As notas fiscais/faturas deverdo ser anexados os comprovantes de emissdo ou bilhete
emitido com a respectiva cdpia de requisicao.

10.7. A cobranca do seguro viagem deve ser apresentada em faturas especificas, tabuladas por
centro de custo (plano interno), por servidores e autoridades, discriminando ainda:

10.7.1. Numero da requisi¢éo;

10.7.2. Nome do beneficiario;

10.7.3. Data de emisséo do seguro;

10.7.4. Trecho da viagem; e

10.7.5. Valor do seguro.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
11.1. A CONTRATANTE designara, formalmente, servidor de seu quadro para atuar como
gestor e gestor substituto do contrato a ser firmado, o qual serd responsavel pelo seu
acompanhamento, fiscalizacdo e medicdo; e, ainda, registrara as ocorréncias e adotara as
providéncias necessarias para o seu regular curso.
11.2. O gestor do contrato e seu substituto podera, a qualquer tempo, solicitar informacdes ou
documentos para averiguar o cumprimento das obrigacdes legais por parte da CONTRATADA.
11.3. O acompanhamento e a fiscalizag&o do contrato consistem na verificacdo da conformidade
da execucdo, da prestacdo, dos faturamentos e dos pagamentos dos servicos, bem como na
verificacdo dos documentos exigidos pela legislacdo vigente, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato. Para tanto, a CONTRATADA indicara formalmente a FUNAG o
Preposto que sera responsavel pela execucdo do Contrato.
11.4. Cabera ainda ao gestor do contrato verificar os documentos recebidos da CONTRATADA
relacionados neste Termo de Referéncia.
11.5. N&o obstante a empresa CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela
execucdo de todos os servigos, a FUNAG reserva-se o direito de, sem qualquer forma de
restricdo a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagcdo sobre
0s servicos objeto deste Termo de Referéncia.
11.6. Cabe a empresa CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da
fiscalizacdo inerentes ao objeto deste Termo de Referéncia, sem que disso decorra qualquer
onus para a FUNAG, néo implicando a atividade da fiscalizagdo em qualquer exclusdo ou
reducdo da responsabilidade da empresa CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a corresponsabilidade da FUNAG.
11.7. As decisbes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato
deverdo ser levadas, por escrito, ao conhecimento da Coordenacdo de Administracdo e
Financas, em tempo habil, para a adocdo das medidas convenientes e necessarias a cada caso.
11.8. As ocorréncias de desempenho ou comportamento insatisfatorio, irregularidades, falhas,
insuficiéncias, erros e omissdes constatados pela FUNAG serdo registrados e comunicados, por



escrito, a empresa CONTRATADA, fixando-se prazo para a sua correcdo, conforme
conveniéncia.

11.9. As comunicagdes entre as partes deverao ser realizadas por escrito.

11.10. Os servigos serdo prestados a partir da assinatura do Contrato a ser firmado, devendo a
CONTRATADA atender as determinacdes contidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
12.1.CONTRATANTE:
12.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93.
12.1.2. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias da
Fundacdo Alexandre de Gusmado para tratar de assuntos pertinentes aos servicos contratados.
12.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia.
12.1.4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado.
12.1.5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos
e locais.
12.1.6. Emitir as requisicOes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela
autoridade competente.
12.1.7. Proporcionar todas as condi¢Ges necessarias ao bom andamento da prestacdo dos
servigos contratados.
12.1.8. Notificar a Contratada, por escrito, ocorréncia de eventuais imperfeicGes no curso de
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao.
12.1.9. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de
precos das passagens feitas pela Contratada, comparando-os com o0s praticados no mercado e
inserindo-as no SCDP.
12.1.10. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de
precos das passagens feitas pela Contratada, comparando-os com o0s praticados no mercado e
inserindo-as no SCDP.
12.1.11. Solicitar formalmente a contratada, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de passagem,
em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito),
situacdo em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida
de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria
fatura mensal apresentada pela contratada.
12.1.12. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em
razdo do cancelamento das passagens aereas ndo utilizadas deverdo ser consideradas.
12.1.13. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima fatura emitida pela contratada.
12.1.14. Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, 0 montante a ser glosado podera ser deduzido da
garantia apresentada na contratacdo, ou ser reembolsado ao 6rgdo ou entidade, mediante
recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.
12.1.15. Definir a reserva da passagem aérea a0 menor preco e em classe econdmica, sem
prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1° do
Decreto n° 3.643, de 2000) e na Portaria n® 505, de 29 de dezembro de 2009, considerando-se o
horério e o periodo da participacao do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e
a otimizacéo do trabalho, visando garantir condi¢édo laboral produtiva.
12.1.16. Providenciar de imediato, quando solicitado pelo CONTRATANTE, ou no prazo de
24 (vinte e quatro horas), contado da solicitacdo, cotacdo em companhia seguradora, para
aprovacao do custo e autorizacdo da emissdo pelo CONTRATANTE, de seguro de assisténcia
médica por acidente ou enfermidade, incluindo despesas médico/hospitalares, reembolso



farmacia e odontoldgico, traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em
viagens internacionais, com as seguintes coberturas:

12.1.16.1. cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada,
stbito, involuntério e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro; e

12.1.16.2. cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou impoténcia
funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgéo do passageiro.

12.1.17. As coberturas oferecidas deverdo observar, minimamente, os valores abaixo, tendo
como base os valores minimos estabelecidos no Acordo de Schengen e para garantir a
efetividade das demais coberturas, independentemente do destino da viagem:

12.1.17.1. assisténcia médica (despesas médico/hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por
evento): EUR 30.000,00 (trinta mil Euros);

12.1.17.2. assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): EUR 150,00 (cento e cinquenta
Euros); e

12.1.17.3. assisténcia odontoldgica (por evento): EUR 150,00 (cento e cinquenta Euros).
12.1.18. A Contratada devera encaminhar a Contratante a apélice de seguro, juntamente com a
comprovacao da contragdo da melhor cotacdo, mediante apresentacdo de pelo menos 3 (trés)
cotacBes, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado da autorizacdo da emissdo pelo
CONTRATANTE.

12.2. CONTRATADA:

12.2.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas.

12.2.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da ma
execucao do contrato.

12.2.3. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Gestor ou
Gestor substituto do contrato.

12.2.4. Indicar formalmente e manter preposto para representd-la, que sera responsavel pelo
gerenciamento dos servicos, com poderes de representante para tratar com a FUNAG, sobre
assuntos relacionados a execucdo do contrato, observando o item 4.1 do Termo de Referéncia.
12.2.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo, ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da FUNAG.

12.2.6. Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como 0s
tributos resultantes do cumprimento do contrato.

12.2.7. Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, com fornecimento do referido bilhete eletrénico ao Gestor ou Gestor substituto
do contrato.

12.2.8. Providenciar o fornecimento de passagens, check-in e embarque de
passageiros/autoridades, incluindo sabados, domingos e feriados, quando solicitado pela
FUNAG.

12.2.9. Emitir PTA’s para qualquer localidade, por intermédio do SCDP, solicitada pela
Fundacao Alexandre de Gusmao, inclusive fora do expediente administrativo de trabalho.
12.2.10. Elaborar planos de viagens internacionais, com op¢6es de horarios e voos.

12.2.11. Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o
regulamento das companhias aéreas e a Resolu¢do da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil n°
400, de 13 de dezembro de 2016, quando autorizado pela FUNAG.

12.2.12. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de
pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programacéo da viagem.

12.2.13. Encaminhar via correio eletrénico bilhete de passagem fora do horario de expediente,
sempre que necessario.



12.2.14. Entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local a ser indicado
pelo contratante, sempre que necessario.

12.2.15. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no
Brasil ou no exterior.

12.2.16. Reembolsar &8 FUNAG o valor correspondente ao prego da passagem aérea, subtraido
do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que
regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizagéo do bilhete, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extin¢ao contratual.
12.2.16.1. Quando ndo for possivel o atendimento do prazo acima estabelecido, a Empresa
deverd formalizar justificativa junto a Fundacdo, com as devidas/respectivas comprovacoes.
Nesse caso, apds anélise, e se houver deferimento por parte da Fundacdo, a Empresa podera
recolher o reembolso a Fundacdo em até 48 horas apds o recebimento dos valores pela
companhia aérea.

12.2.16.2. Caso haja pendéncia de reembolsos na forma do subitem 12.16.1 quando do
encerramento do contrato, a Empresa devera, até a data do termo final contratual, recolher os
respectivos valores por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, diretamente a Unido e
comprovar junto a Fundacao o procedimento realizado.

12.2.17. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o
respectivo abatimento.

12.2.18. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo a FUNAG solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é
de inteira responsabilidade da contratada.

12.2.19. Manter 01(um) numero de telefone celular, em Brasilia, em regime de plantdo 24h e de
forma exclusiva, para atendimento previsto no item 3 do Termo de Referéncia.

12.2.20. Empregar, na execuc¢do dos servicos, profissionais capacitados, especializados no trato
de tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, devidamente uniformizados
e identificados por meio de crachd, da empresa, com fotografia recente:

12.2.20.1. Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestacao
dos servicos.

12.2.21. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentacdo, diarias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indenizages civis e quaisquer outras que forem devidas a
seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o Contratante isento de qualquer
vinculo empregaticio com 0s mesmos.

12.2.22. Comunicar de imediato a FUNAG toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da prestacdo de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.

12.2.23. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaracéo
expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a
comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia
com suas obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas; e que dispde de terminal para
reservas.

12.2.24. Aceitar, nas mesmas condi¢cBes contratuais, 0S acréscimos ou as supressdes que se
fizerem necessarias de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
12.2.25. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto do Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo do
contratante.

12.2.26. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas do Termo de Referéncia.
12.2.27. Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servi¢cos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante.



12.2.28. Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico de
Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de
embarque:

12.2.28.1. Enviar junto a faturas e/ou notas fiscais, relatorio de reembolsos devidos a
Contratante contendo nimero da PCDP, nimero do bilhete, companhia aérea, data e nimero do
vOo, data de solicitagdo do reembolso, valor a ser reembolsado e situa¢do da solicitag&o.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. As sancdes referentes a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
RESCISAO

14.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da
Lei n°® 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo
das sanc@es aplicaveis.
14.2 E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo
haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.
14.3 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
14.4 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 58 da Lei n° 8.666, de 1993.
145 O termo de rescisdo sera precedido de Relatorio indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:
14.5.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.5.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.5.3 Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
VEDACOES
15.1 E vedado 8 CONTRATADA:
15.1.1 caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira.
15.1.2 interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DOS CASOS OMISSOS
16.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitagdes e
contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢Ges contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 - Cadigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA
PUBLICACAO
17.1 Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato,
no Diéario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.



CLAUSULA DECIMA OITAVA
DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
18.1 Todo o servico serd demandado pela Fundacdo Alexandre de Gusmao - FUNAG em
Brasilia/DF.

CLAUSULA DECIMA NONA
DO FORO
19.1 Serd competente o foro da cidade de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais
litigios referentes ao presente Contrato.

19.2 E por estarem de acordo com o ajustado neste Instrumento, as partes assinam o presente
Contrato, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas, abaixo
identificadas.

Brasilia, (dia) de (més) de 2019.

XXXXX XXXXX
XXXXX XXXXX
Testemunhas:
Assinatura Assinatura
Nome: Nome:
CPF n.°: CPF n.c:

Cinpo Cinpo




