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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 01/2015.

PROCESSO FUNAG N.°09100.000224/2014-71

Tipo de Licitacdo: Menor Preco Global - Sistema de Registro de Precos
Data: 05/02/2015

Horério: 10 h

Endereco: www.comprasnet.gov.br.

A Fundacdo Alexandre de Gusméao, por intermédio da Divisdo de Administracdo, mediante o
Pregoeiro, designado pela Portaria n.° 001, de 06 de janeiro de 2015, publicada no D.O.U. dia 12
de janeiro de 2015, auxiliado pela equipe de apoio, designada pela mesma Portaria, torna publico
para conhecimento dos interessados que na data, horario e local acima informados, realizara
licitacdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO, por meio do Sistema de Registro de Precos,
do tipo MENOR PRECO GLOBAL, conforme especificado neste Edital e seus Anexos.

O mencionado procedimento licitatério obedecerd a IN SLTI n° 02, de 11 de outubro de 2010, o
Decreto n° 3.555, de 8 de agosto de 2000, o Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, o Decreto n°
6.204, de 05 de setembro de 2007, o Decreto 7.174 de 12 de maio de 2010, o Decreto n° 7.892, de
23 de janeiro de 2013, a Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990, a Lei n.° 8.666, de 21 de junho
de 1993, a Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, a Lei 12.440 de 07 de julho de 2011 e a Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, todas as mencionadas normas com as suas
atuais redacdes e demais normas complementares.

Anexo |: Termo de Referéncia

Anexo I1: Planilha de Composicdo de Precos

Anexo I11: Modelo de Proposta de Precos

Anexo 1V: Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente
Anexo V: Modelo de Declaracdo que ndo Emprega Menor

Anexo VI: Modelo de Declaracédo de elaboracdo independente de proposta
Anexo VII: Modelo de Declaracdo de ME/EPP/Cooperativa

Anexo VIII: Modelo de Declaracdo de Capacidade Técnica

Anexo IX: Minuta de Ata de Registro de Precos

Anexo X: Minuta de Contrato

1. DO OBJETO

1.1. O presente Edital tem como objeto a contratacdo de servigos de natureza continuada,

por intermedio de empresa especializada, para a realizacdo de eventos e correlatos em



1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

2.2.

3.2.

d)

e)
f)

9)

todo o territério nacional, sob demanda, para o atendimento das necessidades da
Fundacdo Alexandre de Gusmdo, em regime menor preco global, conforme
especificacbes previstas no Termo de Referéncia - Anexo | e na Planilha de
Composicéo de Precos - Anexo Il deste Edital.

Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no
Comprasnet e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

Os eventos serdo realizados em todo Territério Nacional e 0s servigos compreendem
0 planejamento operacional, montagem, organizacao, execucdo, acompanhamento de
eventos e correlatos, incluindo, ainda, as hospedagens e transportes/transfers e outros
servigos constantes do Termo de Referéncia - Anexo | e da Planilha de Composic¢ao
de Precos - Anexo Il deste Edital.

O uso do Sistema de Registro de Precos para essa aquisicdo estd fundamentado no
inciso 1V, do art. 3° do Decreto n°® 7.892/2013, haja vista a impossibilidade de definir
previamente a quantidade exata do objeto a ser demandado.

DA PARTICIPACAO

Poderdo participar desta licitacdo as interessadas que atenderem as seguintes
exigéncias:

estarem devidamente cadastradas no nivel “credenciamento”, em situagdo regular, no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

demais exigéncias deste Edital e seus anexos.

N&o poderdo participar desta licitacdo:

consorcio de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituicéo;

empresas em processo de faléncia, concordata, recuperacéo judicial ou extrajudicial,
sob concurso de credores, em dissolu¢do ou em liquidacéo;

empresas que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragéo
suspensos ou que tenham sido declaradas inidéneas ou ainda que estejam impedidas
de licitar e contratar com a Uni&o;

que estejam com o direito de licitar e contratar com a FUNAG suspenso, durante o
prazo da sancéo aplicada;

empresas cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste Pregéo;
sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econémico em comum;

empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais.

DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, no Portal de Compras do
Governo Federal — Comprasnet, no sitio http://www.comprasnet.gov.br.

O credenciamento da licitante, bem assim a sua manutengdo, dependerd de registro



3.3.

3.4.

3.5.

4.2.

4.3.

4.4.

44.1.

4.5.

4.6.

4.6.1.

cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF. Alternativamente o credenciamento podera ser feito no Sistema de
Credenciamento de Fornecedores do Comprasnet, o que permite ao fornecedor obter
Login e Senha e participar de Pregbes e Cotagdes Eletronicas sem que haja a
necessidade de se cadastrar no SICAF.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal da
licitante ou de seu representante legal e presungdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo Eletronico.

O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou a FUNAG, promotor da licitacdo, responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato blogueio de acesso.

DO CADASTRO DAS PROPOSTAS DE PRECOS
A licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

Incumbira ainda a licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo eletrénico, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

A participacdo no Pregdo Eletronico dar-se-a por meio de digitacdo da senha privativa
da licitante e subsequente encaminhamento das propostas de precos, que ocorrerd a
partir das 10 horas do dia 05 de fevereiro de 2015, horario de Brasilia,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Como requisito para a participacdo no Pregdo Eletrénico, a licitante devera
manifestar, em campo proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital e seus anexos.

Caso o sistema do Pregdo Eletrénico disponibilize o envio de declaracBes de
conhecimento e concordancia com os termos do Edital, as licitantes participantes
deverdo assim proceder.

A licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema
eletrbnico, até data e hordrio marcados para abertura da sessdo, quando entdo
encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

As licitantes que participarem do certame deverao estar cientes que:

O lance vencedor valera como proposta e tera validade de 60 (sessenta) dias corridos,
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4.6.3.
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4.8.

4.8.1.
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4.10.2.

4.10.3.

4.11.

411.1.

a contar da data de sua apresentacao.

Nos precos a serem cotados deverdo estar incluidos todas as despesas, encargos
sociais, fiscais e comerciais, bem como quaisquer outras relativas a transporte e
seguro, nada mais sendo licito pleitear a qualquer titulo.

A apresentacdo/oferta de lances implicard na plena aceitacdo, por parte da
proponente, das condic¢Oes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como na
observancia dos regulamentos, normas e das disposi¢des legais pertinentes.

Serdo desclassificadas as propostas que sejam omissas, que apresentem
irregularidades insanaveis e que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e de
seus Anexos.

N&o serdo consideradas as propostas com alternativas, devendo as licitantes
limitarem-se as especificacbes deste Edital e seus Anexos.

A proposta devera conter as especificacdes técnicas detalhadas do objeto, previstos no
presente Edital, e ndo serdo aceitas as propostas cadastradas com os termos "conforme
0 edital".

Na elaboracédo da Proposta de Pregos, por meio do Sistema Eletronico, contendo as
especificacbes técnicas detalhadas do objeto, as licitantes levardo em conta o valor
estimado para a contratacéo, item 5 do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

Ao enviar a proposta eletronica, a Licitante tem a obrigatoriedade de descrever
detalhadamente o objeto ofertado, sob pena de desclassificacéo.

O valor informado no sistema eletrbnico para cada item devera contemplar a
quantidade total estimada dos objetos previstos para cada item.

A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrdnico, o valor
ofertado para o item, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e
demais despesas decorrentes da execucao do objeto.

A Planilha de Composicdo de Pregos prevista neste Edital, Anexo Il, devera ser
preenchida pela licitante vencedora, ou convocada, e ser encaminhada juntamente
com sua proposta, observados todos os itens deste Edital, em especial aos subitens
constantes do item 5 deste Edital.

Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos de mercado.

Até a abertura da sessdo, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
apresentada.

N&o serd admitida a desisténcia da proposta/lance, apds o inicio ou o0 encerramento da
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4.11.3.

4114.

4.11.5.

4.11.6.
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4.12.1.

4.13.

4.14.

5.1

fase de lances.

Excepcionalmente, ap6s o encerramento da fase de lances, podera ser acatado o
pedido de desisténcia da proposta, em razdo de motivo justo devidamente
comprovado pela licitante, decorrente de fato superveniente, e aceito pelo(a)
Pregoeiro(a).

N&o restando comprovado o atendimento aos requisitos fixados no subitem 4.11.2
acima, a licitante desistente ficara sujeita a aplicacdo das san¢des previstas no item 23
deste Edital.

A licitante devera declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitacéo,
que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de
aprendiz, a partir dos quatorze anos.

As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) que quiserem usufruir
dos beneficios concedidos pela LC n° 123/2006 deverdo declarar em campo proprio
do sistema eletrénico, a sua condicdo de ME ou EPP.

A utilizacdo dos beneficios concedidos pela LC n° 123/2006 por licitante que ndo se
enquadra na definigdo legal reservada a essas categorias, configura fraude ao certame,
sujeitando a mesma a aplicacdo de penalidade de impedimento de licitar e contratar
com a Unido, além de ser descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte sujeitard o licitante as san¢des previstas no decreto n°5.450/2005 e nas
demais normas afetas a matéria, inclusive este Edital e seus Anexos.

As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.

Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da
proposta, sem prejuizo das sang¢Ges previstas nesse Edital.

Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagao para contratacdo, ficam
os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

A proposta cadastrada e os lances apresentados, levados em consideragdo para efeito
de julgamento, serdo de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe
cabendo o direito de pleitear qualquer alteracao, seja para mais ou para menos.

DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

As propostas serdo julgadas segundo o critério de MENOR PRECO GLOBAL.



5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.3.

6.2.

6.3.

6.4.

O(a) Pregoeiro(a) podera requisitar dos licitantes a demonstracdo da viabilidade
econdmica das propostas, referente a cada servico cotado, quando da analise da
proposta com fins de seu julgamento.

A comprovacdo de exequibilidade da proposta apresentada serd solicitada, para
comprovacdo da existéncia de condigdes materiais/legais para a sua execugdo, por
meio de documentos comprobatorios de exequibilidade, sobre os quais poderéo,
também, ser realizadas diligéncias, se necessario.

A comprovacdo da viabilidade econdémica das propostas sera verificada por meio da
apresentacdo de documentos legais, do tipo contratuais, emitidos em favor da
licitante vencedora, firmados entre a licitante vencedora e terceiros, que comprovem a
viabilidade e exequibilidade do lance vencedor, ndo se confundindo tal demonstracao
com a comprovacao da capacidade técnica, conforme item 10.5.7 deste Edital.

Para a realizacdo do julgamento da proposta, deverdo ser analisados cada item que
comporéa o preco global da licitante, com base na pesquisa mercadoldgica que devera
integrar o Edital, para julgamento quanto a exequibilidade e inexequibilidade de todos
os itens da planilha apresentada pelas empresas licitantes.

O prazo para o envio dos documentos é de 2 (duas) horas apds a convocacao pelO(a)
Pregoeiro(a) no Chat do Comprasnet.

O ndo cumprimento dos itens anteriores, a ndo comprovacdo da exequibilidade dos
precos ou a ndo confirmacdo da autenticidade de documentos acarretard a imediata
desclassificacdo da proposta da licitante.

DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

No dia e horério previsto no preAmbulo deste Edital e, em conformidade com o
subitem 4.3, terd inicio a sessdo publica do Pregdo Eletrdnico n.° 01/2015, com a
divulgacdo das propostas de precos cadastradas no sistema conforme Edital e de
acordo com o Decreto n.° 5.450/2005.

Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes
ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema
eletronico.

As licitantes deverdo manter a impessoalidade, ndo se identificando, sob pena de
serem excluidas do certame.

Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua
desconexao.

DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
O(a) Pregoeiro(a) verificard as propostas apresentadas e desclassificara,
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

motivadamente, aquelas que ndo estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos neste Edital.

Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

DA FORMULACAO DOS LANCES

Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas do recebimento dos
mesmos e de seus respectivos valores e horarios de registro.

As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horério fixado e as
regras de aceitacdo dos mesmos, contendo cada lance no maximo 2 (duas) casas
decimais, relativas a parte dos centavos, sob pena de exclusdo do lance.

As licitantes poderdo ofertar lances inferiores a proposta apresentada,
independentemente do menor lance ofertado para o item.

A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado no sistema.

Em caso de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecera aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, ofertado pelas demais licitantes, vedada a
identificacdo da detentora do lance.

Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear
qualquer alteracao.

Durante a fase de lances, o(a) Pregoeiro(a) podera excluir, justificadamente, lance
cujo valor seja manifestamente inexequivel.

Se ocorrer a desconexdao do(a) Pregoeiro(a) no decorrer da etapa de lances, e 0
sistema eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

No caso de a desconexdo do(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do Pregdo sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente
ap06s comunicacao expressa aos participantes no sitio www.comprasnet.gov.br.

O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo(a) Pregoeiro(a), que informara,
com antecedéncia de 1 a 60 minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

Decorrido o prazo fixado pelo(a) Pregoeiro(a), o sistema eletronico encaminhara
aviso de fechamento iminente dos lances, ap0s 0 que transcorrera periodo de tempo
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9.1

9.1.1.
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9.1.3.

9.2.

9.2.1.

de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera
automaticamente encerrada a fase de lances.

Ap0s o encerramento da etapa de lances, o(a) Pregoeiro(a) podera encaminhar, pelo
sistema eletrdnico, contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o
lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condicdes diferentes daquelas previstas neste
Edital. A negociacao seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Apds a etapa de lances, a licitante vencedora devera formular e enviar a Proposta de
Precos assinada e digitalizada, contendo as especificagdes detalhadas do objeto e
atualizada em conformidade com o ltimo lance ofertado, devidamente preenchida na
forma do Anexo Il — Planilha de Composicdo de Pregos, em arquivo Unico, por meio
da opcao “Enviar Anexo” no sistema Comprasnet, em até 2 (duas) horas apds a
convocacdo efetuada pelo(a) Pregoeiro(a) pelo Sistema Eletrénico.

A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta, sera
desclassificada.

A Proposta de Precos assinada e digitalizada também podera ser remetida por meio de
mensagem para o e-mail da@funag.gov.br, ou por meio do fac-simile (61) 2030-
9125, somente nos casos de solicitacdo do(a) Pregoeiro(a), para fins de agilizar o
envio da documentagdo, sem prejuizo da disponibilizacdo pelo Sistema Eletrénico, ou
de comprovada inviabilidade ou dificuldade de envio ou recebimento pelo Sistema
Eletrbnico, sendo que, nesta Ultima hipdtese, serd providenciado, em momento
posterior, o uso da funcionalidade “Convocar anexo”, de forma que a documentacdo
seja inserida no Sistema Eletrénico e, assim, fique a disposi¢do das demais licitantes.

Dentro do prazo de 02 (duas) horas poderdo ser remetidos, por iniciativa da licitante,
tantos quantos forem os documentos complementares ou retificadores afetos a sua
Proposta de Precos. Na hipdtese da proposta ja ter sido incluida no Sistema
Eletrénico, faz necessario que a licitante formalize ao(a) Pregoeiro(a), via mensagem
(e-mail) ou fac-simile, o desejo de envio de nova documentacdo. Nesse caso, o(a)
Pregoeiro(a) fara novo uso da funcionalidade “Convocar anexo”.

O(a) Pregoeiro(a) examinard a proposta mais bem classificada quanto a
compatibilidade do preco ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da
proposta com as especificagdes técnicas do objeto, conforme critérios dispostos no
Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

O(a) Pregoeiro(a) podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de
pessoal da FUNAG ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para
orientar sua deciséo.
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N&o se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisorios ou de valor
zero, incompativeis com os pregos de mercado.

N&o serdo aceitas propostas com valores global e unitario superiores aos estimados ou
com precos manifestamente inexequiveis. Considerando-se inexequivel a proposta
que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio de documentacdo que
comprove que os custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes com os de mercado
do objeto deste Pregéo.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na
forma do 8 3°do art. 43 da Lei n.° 8.666/93.

Caso o valor da proposta seja inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado
pela Administracdo, conforme Anexo Il deste Edital, o(a) Pregoeiro(a) requisitara dos
licitantes a demonstracdo da viabilidade econdmica das propostas, referente a cada
servigo cotado.

A comprovacdo de exequibilidade da proposta apresentada sera solicitada, para
comprovacdo da existéncia de condigdes materiais/legais para a sua execugdo, por
meio de documentos comprobatdrios de exequibilidade, sobre os quais poderdo ser
realizadas diligéncias, se necessario.

A comprovacdo da viabilidade econémica das propostas sera verificada por meio da
apresentacdo de documentos legais emitidos em favor da licitante vencedora do tipo
contratuais, firmados entre a licitante vencedora e terceiros, que comprovem a
viabilidade e exequibilidade do lance vencedor.

Sera desclassificada a proposta que ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas
apontadas pelo(a) Pregoeiro(a).

Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender
as exigéncias habilitatorias, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao Edital.

Ocorrendo a situacdo referida no item 9.4, o(a) Pregoeiro(a) poderd negociar com a
licitante para obter melhor preco.

DA HABILITACAO
A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitacdo parcial) e
da documentagdo complementar especificada neste Edital.

A documentacdo de habilitacdo de que trata este item deverd ser apresentada pela
licitante cuja proposta esteja em conformidade com o item 9 deste Edital.



10.2.1.

10.2.2.

10.2.2.1.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

10.3.

10.4.

10.4.1.

10.5.

Apols ter sido solicitado pelo(a) Pregoeiro(a), a licitante devera enviar a
documentacdo habilitatoria por meio de fax (61) 2030-9125 ou por email
(da@funag.gov.br) em até, no maximo, 02 (duas) horas.

Ap0s declarada vencedora, a licitante devera entregar ao(a) Pregoeiro(a) o original ou
copia autenticada da documentacdo para habilitacdo, no endereco: Ministério das
Relacbes Exteriores, Esplanada dos Ministérios, Anexo Il, Térreo, Brasilia — DF,
CEP: 70.170-900.

O prazo méximo para recebimento da documentacéo original ou cdpia autenticada, no
endereco indicado no item 10.2.2, é de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
encerramento da secdo no sistema comprasnet e apos ter sido solicitado pelo(a)
Pregoeiro(a) via chat.

Caso a licitante ndo atenda as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital, ou nédo
entregue a documentacdo nos prazos especificados, serd considerada inabilitada,
desclassificada, e sujeitar-se-a as sancoes previstas no item 23 deste Edital.

Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do
licitante, com indicacdo do nimero de inscrigdo no CNPJ.

N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituigéo
aos documentos requeridos no presente Edital e Anexos.

Serdo realizadas consultas da empresa vencedora do certame junto ao:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas, disponivel no portal da
transparéncia;

b) Cadastro Nacional de Condenac@es Civeis por ato de improbidade administrativa,
quanto a existéncia de registros impeditivos de contratacdo, disponivel no portal do
Conselho Nacional de Justica - CNJ.

Além da documentacdo de habilitacdo, a licitante vencedora deverd apresentar,
declaragé@o de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo, na forma
do § 2°, art. 32, da Lei n.° 8.666/93, conforme o Anexo IV deste Edital.

Caso os documentos exigidos para habilitacdo ndo estejam contemplados no SICAF,
ou ndo haja disponibilidade de realizar a consulta nos sitios emitentes das certiddes
vencidas, sera exigido o envio da documentacao via fac-simile ou por email, no prazo
méaximo de 30 (trinta) minutos, ap6s solicitacdo do(a) Pregoeiro(a) no sistema
eletronico.

Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, pelo n° (61) 2030-9125
ou por meio do email: da@funag.gov.br, deverdo ser apresentados em original ou por
cdpia autenticada, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

As licitantes deverdo apresentar os documentos relativos a Habilitacdo Juridica;



10.5.1.

10.5.1.1.

10.5.1.2.

10.5.1.3.

10.5.1.4.

10.5.2.

10.5.2.1.

10.5.2.2.

10.5.2.3.

10.5.2.4.

10.5.2.5.

10.5.3.

Regularidade fiscal e trabalhista; Qualificacdo técnica; Qualificacdo econdmico-
financeira, conforme abaixo.

Relativos & Habilitacdo Juridica

No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis.

Ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado
de documento de eleicdo de seus administradores. Os documentos deverdo estar
acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia.

Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

Relativos a Reqularidade Fiscal e Trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ.

Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa ou Positiva com
efeito de negativa de Débitos de Tributos e Contribui¢bes Federais, emitida pela
Secretaria da Receita Federal — SRF e Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido
emitida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN), e com a Fazenda
Estadual e a Municipal, do domicilio ou sede da licitante, na forma da lei.

Caso a licitante seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracéo da
Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na
forma da lei.

Prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo da
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 4.452, de 1° de maio de 1943, tendo
em vista o disposto no art. 3° da Lei N° 12.440, de 07 de julho de 2011.

As microempresas, empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacao da regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricao.



10.5.4.

10.5.5.

10.5.6.

10.5.6.1.

10.5.6.1.1.

10.5.6.2.

10.5.6.3.

10.5.6.4.

10.5.6.5.

Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacdo de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 2 (dois)
dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento
do débito, emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

A néo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto na subcondicdo anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no
item 23 deste Edital, e facultard& ao(a) Pregoeiro(a) convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao.

Relativos a Qualificacdo Técnica

A licitante devera apresentar atestado ou declaracdo de capacidade técnica, expedido
em seu nome, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto de que trata o processo licitatorio,
por periodo ndo inferior a trés anos. Os atestados de capacidade técnico-operacional
deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas Juridicas da Receita Federal do Brasil
- RFB.

Para a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos prevista no item 10.5.6.1
sera aceito o somatoério de atestados desde que reste demonstrada a execucgdo
concomitante dos servigos, 0s quais serdo computados uma unica vez.

Devera conter obrigatoriamente no Atestado a especificacdo do objeto fornecido, a
empresa que o estd fornecendo e a identificacdo do responsavel que o emitiu.

Comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a
licitante executa ou executou contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) do
valor estimado para a presente licitagdo, em no méximo 12 (doze) meses e em, no
minimo, 8 (oito) estados da federacé&o.

Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou decorrido,
pelo menos, 1 (um) ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido firmado para
ser executado em prazo inferior.

A licitante deve disponibilizar todas as informacGes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da Contratante e local em
que foram prestados 0s servicos.



10.5.6.6.

10.5.6.7.

10.5.6.8.

10.5.6.9.

10.5.6.10.

10.5.6.11.

10.5.6.12.

10.5.7.

10.5.7.1.

10.5.7.1.1.

O(s) atestado(s) ou declaracdo(Ges) de capacidade técnica deve(m) comprovar, no
minimo, realizacdo de 10 (dez) eventos, dos quais, pelo menos, 1 (um) evento
internacional, para publico superior a 300 (trezentas) pessoas, em que tenha havido a
disponibilizacdo/atuacdo de intérpretes ou traducdo simultanea, e os demais para
publico igual ou superior a 100 (cem) pessoas.

Por caracteristicas, quantidades e prazos compativeis, serdo avaliadas as seguintes
parcelas de maior relevancia, conforme disciplina o artigo 30, 8 2° e 3°, da Lei n°
8.666/93.

Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de Direito Publico ou
Privado que comprove que a licitante realizou pelo menos 10 (dez) eventos dentre 0s
listados no item 13 do Termo de Referéncia (Das Modalidades de Eventos). Dentre os
10 (dez) eventos realizados pela empresa, em pelo menos 1 (um) deverd ser
comprovada a participacdo de altas autoridades. Dentre os 10 (dez) eventos realizados
pela empresa, em pelo menos 5 (cinco) devera ser comprovada a utilizacdo de
traducdo simultanea ou consecutiva.

Certificado valido de cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata o art. 22
da Lei 11.771/2008, e nos termos do Decreto N° 7.381/10, demonstrando que esta
autorizado a prestar servi¢o de organizacdo de eventos.

Certificado CADASTUR como prestador de infraestrutura de apoio para eventos,
atualizado.

Certificado CADASTUR como organizadora de eventos, atualizado.

Comprovacao de registro da empresa na entidade competente (CRA) da regido em
que estiver vinculado e do administrador responsavel pelos servigos em conformidade
com o art. 30 da Lei N° 8.666/93.

Apresentacdo de declaracdo assinada pelo responsavel da empresa vencedora, no ato
da assinatura do Contrato, de que instalara escritério de sua empresa na cidade de
Brasilia/DF, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a
partir da vigéncia do contrato.

Qualificacdo econémico-financeira.

Balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao ultimo exercicio social,
comprovando indices de Liquidez Geral — LG, Liquidez Corrente — LC, e Solvéncia
Geral — SG superiores a 1 (um).

A boa situagéo financeira de todas as licitantes sera aferida com base nos indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), maiores que 1
(um), resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, com os valores extraidos de seu
balanco patrimonial ou apurados mediante consulta “online” no caso de empresas



10.5.7.2.

10.5.7.3.

10.5.7.4.

10.5.7.5.

10.6.

10.6.1.

10.6.2.

inscritas no SICAF:

LG =Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo >1
Passivo Circulante + Exigivel a longo prazo

LC = Ativo Circulante >1
Passivo Circulante

SG= Ativo Total >1
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do
valor estimado da contratacdo, tendo por base o balanco patrimonial e as
demonstra¢des contabeis do Gltimo exercicio social.

Comprovacao de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdes
contébeis do ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentacéo
da proposta.

Declaracdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo VIII, de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do licitante que podera
ser atualizado na forma descrita no item 10.5.7.3, observados os seguintes requisitos:

1. a declaracédo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio —
DRE, relativa ao ultimo exercicio social; e

2. caso a diferencga entre a declaracéo e a receita bruta discriminada na Demonstragédo
do Resultado do Exercicio — DRE apresentada seja superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagdo judicial ou recuperacdo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante. A certiddo que ndo
estiver mencionando explicitamente o prazo de validade, somente sera aceita com 0
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data de sua emisséo.

Disposicdes Gerais da Habilitacdo

A licitante devera apresentar, via sistema comprasnet, a declaracdo de concordancia,
ciéncia e cumprimento dos requisitos de habilitacdo e das condi¢Bes contidas no
Edital; declaracdo de inexisténcia de Fato Superveniente impeditivo para a habilitacdo
neste certame, conforme Anexo IV.

Declaragédo de que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da



10.6.3.

10.6.4.

10.6.5.

10.6.6.

10.6.7.

10.6.8.

10.6.9.

10.6.10.

10.6.11.

10.6.12.

10.6.13.

11.

Constituicdo Federal e no inciso XVIII do art. 78 da Lei n° 8.666/93, conforme o
inciso VI do art. 14 do Decreto n°® 5.450/2005, ou seja, que ndo utiliza mao-de-obra
direta ou indireta de menores, conforme Anexo V.

Declaracdo de que € Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, de acordo com o
art. 11 do Decreto n° 6.204/07, se for o caso, conforme Anexo VII.

Declaragéo de elaboracdo independente de proposta, de acordo com o determinado na
IN SLTI/MP n° 02/2009, conforme Anexo VI.

A declaracdo falsa, relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, sujeitara a
licitante as sangdes previstas no item 23 deste Edital.

Os documentos, dentro de seus prazos de validade, poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de cOpia autenticada em cartdrio competente, ou por
servidor da FUNAG mediante a apresentacdo dos originais, ou copia da publicacdo
em 6Orgdo da imprensa oficial.

A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais deverd apresentar,
também, o decreto de autorizagdo ou o ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado
e devidamente consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.

Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também
deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartdrio de
titulos e documentos.

Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sao
emitidos somente em nome da matriz.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, O(a)
Pregoeiro(a) suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

Se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, O(a) Pregoeiro(a) examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarado
vencedora.

DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE (EPP) - Lei Complementar n.° 123/2006 e Decreto N.° 6.204, DE 5 DE



11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.4.1.

11.4.2.

SETEMBRO DE 2007.

Relativamente aos artigos 3° 42° e 43° da Lei Complementar n.° 123/2006, que
tratam do enquadramento e habilitacdo das ME/EPPs, além da verificacdo automatica
junto a Receita Federal do porte da Empresa, refletida no Sistema apds o
encerramento da fase de lances, o fornecedor, no ato de envio de sua proposta, em
campo proprio do Sistema, devera declarar que atende os requisitos do artigo 3° para
fazer jus aos beneficios previstos na referida Lei.

Ainda no que tange a habilitacéo, o favorecimento estabelecido nos artigos 42° e 43°,
da Lei Complementar n.° 123/2006, permite ao fornecedor, ME/EPP, entregar a
documentacdo com possiveis restricdes, as quais deverao ser sanadas no prazo de 02
(dois) dias uteis, prorrogaveis por mais 02 (dois) dias quando for o caso. A
habilitacdo ¢ um procedimento do Pregoeiro, ndo implicando em qualquer alteracdo
do Sistema, além da declaracdo ja mencionada.

Relativamente ao empate para a modalidade “Pregdo” de propostas entre
fornecedores de médio e grande porte e ME/EPP, previstos nos artigos 44° e 45°, da
Lei Complementar n°® 123/2006, o Sistema de Pregdo Eletronico passa a disponibilizar
funcionalidade que, apds o encerramento da fase de lances, identificara em coluna
prépria as ME/EPP participantes, fazendo a comparacdo entre os valores da primeira
colocada, caso esta ndo seja um ME/EPP, e das demais ME/EPPs na ordem de
classificacdo.

A proposta de ME/EPPs que se encontrar na faixa até 5% acima da proposta de menor
preco estara empatada com a primeira colocada e terd o direito, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo Sistema, de encaminhar uma Ultima oferta,
obrigatoriamente, abaixo da primeira colocada para o desempate.

Para viabilizar o procedimento referido no item 11.4, o Sistema selecionara os itens
com tais caracteristicas, disponibilizando-os automaticamente nas telas dO(a)
Pregoeiro(a) e do fornecedor, encaminhando mensagem também automaética, por
meio do chat, convocando a ME/EPP que se encontra em segundo lugar, a fazer sua
ultima oferta no prazo de 5 (cinco) minutos sob pena de decair do direito concedido.
Caso a ME/EPP classificada em segundo lugar desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, o Sistema convocard as demais ME/EPPs participantes na mesma
condicdo, na ordem de classificacdo. Havendo éxito neste procedimento, o Sistema
disponibilizara a nova classificacdo dos fornecedores para fins de aceitagdo. N&o
havendo éxito, ou ndo existindo ME/EPP participante, prevalecera a classificacéo
inicial.

Caso sejam identificadas propostas de ME/EPPs empatadas em segundo lugar, ou
seja, na faixa dos 5% da primeira colocada, e permanecendo o empate até o
encerramento do item, o Sistema fara um sorteio eletronico entre tais fornecedores,
definindo e convocando automaticamente a vencedora para 0 encaminhamento da
oferta final o desempate.



11.5.

11.6.

12.

12.1.

12.2.

12.2.1.

12.2.2.

12.2.3.

12.3.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

A negociacdo de preco junto ao fornecedor classificado em primeiro lugar, quando
houver, serd sempre ap6s o procedimento de desempate de propostas e classificacao
final dos fornecedores participantes.

A comprovacdo da condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte - EPP
pelo empresario ou sociedade serd efetuada mediante certiddo expedida pela Junta
Comercial da licitante.

DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa, fisica ou juridica, poderd impugnar o ato convocatério deste Pregdo.

Endereco para protocolo das impugnacdes: Ministério das Relagdes Exteriores,
Fundacdo Alexandre de Gusmdao, Esplanada dos Ministérios, Anexo Il, Térreo,
Brasilia — DF, horario das 9h as 17h.

O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidird sobre a impugnagéo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacédo das propostas.

Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura da sesséo
publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no endereco
da@funag.gov.br.

As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas
para o0s interessados no site da Fundacdo Alexandre de Gusmao, www.funag.gov.br

DOS RECURSOS

E admissivel a interposicdo de recurso, compreendida a manifestacio prévia da
licitante durante a sess@o publica, e de eventuais contrarrazdes pelas demais licitantes,
realizado exclusivamente no ambito do sistema eletrébnico www.comprasnet.gov.br,
em formulario proprio.

Declarado o vencedor, o(a) Pregoeiro(a) abrira prazo de 30 minutos, durante o qual
qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo préprio do
sistema, manifestar sua intengéo de recurso.

A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante, no prazo estabelecido,
importard a decadéncia do direito de recurso, podendo ser adjudicado o objeto a
licitante vencedora.



13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

14.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

O(a) Pregoeiro(a) examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita deverd registrar as razdes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazGes, também via sistema, em
igual prazo, que comecara a correr do téermino do prazo da recorrente.

As intencdes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo(a) Pregoeiro(a)
serdo apreciados pela autoridade competente.

O recurso e/ou impugnacao, de qualquer natureza, contra a decisdo do Pregoeiro, ndo
tera efeito suspensivo.

O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada as interessadas, na
Fundacdo Alexandre de Gusmao, Ministério das Relacdes Exteriores, Esplanada dos
Ministérios, Anexo Il, Térreo, Brasilia — DF, em dias Uteis e nos horérios: das 9h as
12h e das 14h as 17h.

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A FUNAG convocara formalmente a vencedora para que, no prazo maximo de 03
(trés) dias Uteis, a contar da citada convocacao, realize a assinatura da Ata de Registro
de Precos e do respectivo Contrato ou outro instrumento juridico que o substitua.

Caso o licitante convocado ndo assine a Ata de Registro de Precos no prazo
estabelecido, poderdo ser convocados os licitantes remanescentes para fazé-lo em
iguais condic¢des e prazo.

A Ata de Registro de Precos sera valida pelo prazo de 12 (doze) meses, a partir da
data de sua assinatura, incluidas as eventuais prorrogagoes.

Né&o serdo concedidas permissdes para Adesédo a Ata de Registro de Precos.

N&o serdo realizados acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de
Precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens
registrados, cabendo ao 0Orgdo gerenciador promover as negocia¢fes junto aos
fornecedores, observadas as disposi¢des contidas na alinea “d” do inciso II do caput
do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

As licitantes deverdo manter, durante todo o prazo da Ata de Registro de Precos,
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compatibilidade com as obrigacdes assumidas de habilitacdo e qualificacdo, exigidas
na licitagéo.

A Fundacéo Alexandre de Gusmao seré a responsavel pela conducéo do conjunto de
procedimentos do gerenciamento da Ata de Registro de Precos dela decorrente.

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo(a) Pregoeiro(a), salvo quando houver
recurso, hipdtese em que a adjudicacdo caberd a autoridade competente para
homologacéo.

A homologacao deste Pregdo compete a Coordenadora-Geral de Administracdo,
Orgamento e Financas da Fundacéo Alexandre de Gusméo.

O objeto deste Pregdo seré adjudicado globalmente ao licitante vencedor.
DO CONTRATO

Homologado o resultado da licitacdo, serd convocada a licitante vencedora para
assinatura do contrato, parte integrante deste Edital, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste
Edital.

O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde
que ocorra motivo justificado e aceito pela FUNAG.

Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a por meio do Sicaf e de outros
meios se o licitante vencedor mantém as condicOes de habilitagao.

Quando o licitante convocado ndo assinar 0 contrato no prazo e nas condigdes
estabelecidos, poderd ser convocado outro licitante para assinar o contrato, apos
negociacOes e verificacdo da adequacdo da proposta e das condigdes de habilitacéo,
obedecida a ordem de classificacéo.

DA GARANTIA

A licitante apresentara a Divisdo de Administracdo da FUNAG, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Contratante, contado
da assinatura do contrato, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
total do contrato, uma das seguintes modalidades de garantia previstas nos incisos do
8 1° do artigo 56 da Lei 8.666/93, com o objetivo de assegurar todas as condic¢des
assumidas na execuc¢do do Contrato a ser assinado: Caucdo em dinheiro, Titulos da
divida publica, Seguro — garantia ou Fianca bancéria.

A garantia, com validade durante a execucdo do contrato e 3 (trés) meses apds o
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término davigéncia contratual, devera ser renovada a cada prorrogacéo.

A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;

2. prejuizos causados a Administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugéo do contrato;

3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a Contratada; e

4. obrigacOes trabalhistas, fiscais e previdencidrias de qualquer natureza, ndo
adimplidas pela Contratada.

A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 16.3.

A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econémica Federal em conta
especifica com correcdo monetéaria, em favor da Contratante.

A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacao
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o maximo de 2% (dois por cento).

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispGem os incisos | e 1l do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993.

O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢Ges a
Contratada.

A garantia sera considerada extinta:

1. com a devolucdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaragdo da Administragdo, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato; e

2. apos o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento convocatorio
estabelecer o prazo de extingdo da garantia, que podera ser estendido em caso de
ocorréncia de sinistro.

A Contratante ndo executara a garantia nas seguintes hipoteses:

1. caso fortuito ou forga maior;

2. alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacOes
contratuais;

3. descumprimento das obrigacOes pela Contratada decorrente de atos ou fatos da
Administragéo; ou

4. pratica de atos ilicitos dolosos por servidores da Administracao.
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N&o serdo admitidas outras hipoOteses de ndo execucdo da garantia, que nao as
previstas no item 16.9.

A garantia somente serd liberada ante a comprovagdo de que a empresa pagou todas
as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacdo, e que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia serd utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas
diretamente pela Administracdo, conforme estabelecido no art. 19-A, inciso 1V, da
Instrucdo Normativa N° 6, de 23 de dezembro de 2013.

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

O acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

A execucdo do contrato a ser firmado sera acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo, especialmente designado na forma dos arts. 67 e 73
da Lei n° 8.666/93 e do art. 6° do Decreto n°® 2.271/97.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

As disposic¢des inerentes aos procedimentos relativos as obrigac@es da Contratada sdo
previstas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

As disposicdes inerentes aos procedimentos relativos as obrigacdes da Contratante
séo previstas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

DO PAGAMENTO

As disposicOes inerentes aos procedimentos relativos ao pagamento sdo previstas no
Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

DO REAJUSTE
Os precos unitarios dos servicos objeto do contrato poderdo ser reajustados,
justificadamente e/ou no que couber, conforme IN N°% /SLTI/MPOG, de 23 de
dezembro de 2013, desde que observado o interregno minimo de um ano, contado da
data limite para apresentacdo da proposta, ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro,
da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido, utilizando-se a
variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC, mantido pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, acumulado em 12 (doze) meses, com
base na seguinte férmula:

R= (I-lo) . P

lo

Onde:
Para o primeiro reajuste:
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R= reajuste procurado

I= indice relativo ao més de reajuste

lo= indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da proposta
P= preco atual dos servicos

Para 0s reajustes subsequentes:

R= reajuste procurado

I= indice relativo ao més do novo reajuste

lo= indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste efetuado
P= preco atual dos servigcos/produtos atualizado até o ultimo reajuste efetuado

Os reajustes deverado ser precedidos de solicitacdo da Contratada.

A Contratada poderé exercer, perante o Contratante, seu direito ao reajuste dos precos
do contrato até a data da prorrogacdo contratual subsequente.

Caso a contratada ndo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem
pleiteé-lo, ocorreré a preclusdo do direito.

Os precos reajustados de cada item contratado deverdo ser compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais
vantajosa para a Administragéo.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do objeto deste Edital, correrdo a conta dos recursos da
CONTRATANTE, Programa de Trabalho n.° 07573205723670001, Elemento de
Despesa N.° 339039, Fonte de Recursos 0100 e sera emitida nota de empenho.

Nos exercicios subsequentes, a despesa correra a conta de dotagdes orcamentarias que
Ihes forem destinadas, indicando-se o crédito e 0 empenho para sua cobertura.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A licitante, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, serd sancionada
com o impedimento de licitar e contratar com a Uni&o e sera descredenciada no Sicaf
e no cadastro de fornecedores da FUNAG, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo de multa de até 30% do valor estimado para a contratacdo e demais
cominacdes legais, nos seguintes casos:

cometer fraude fiscal;

apresentar documento falso;

fizer declaracéo falsa;

comportar-se de modo inidéneo;

ndo assinar o contrato no prazo estabelecido;

deixar de entregar a documentacdo exigida no certame;

ndo mantiver a proposta.
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Para os fins da subcondicdo 23.1.4, reputar-se-do inidéneos atos como 0s descritos
nos arts. 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n°® 8.666/93.

Para os fins da subcondicdo 23.1.6, o prazo de impedimento de licitar e contratar com
a Unido serd a partir do registro imediato da sancdo no SICAF até a data de
homologagéo do certame em curso.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento de
Fornecedores — SICAF.

DAS DISPOSICOES GERAIS

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacgdo em contrario pelo(a) Pregoeiro(a).

Este Pregdo poderd ter a data de abertura da sessdo publica transferida por
conveniéncia da FUNAG, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n°
10.520/2002.

No julgamento da habilitacdo e das propostas, O(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todas,
atribuindo-lhes validade e eficécia para fins de habilitacdo e classificacao.

A licitante vencedora deverd comparecer para assinar o Contrato, no prazo de até
5(cinco) dias Uteis, contados da data da convocagéo.

Como condigdo de celebracdo do Contrato, a licitante vencedora devera manter as
mesmas condicBes de habilitacdo exigidas na licitagdo.

Na hipotese de a licitante vencedora ndo atender a condicdo acima ou recusar-se a
assinar o Contrato sem apresentar pertinente justificativa, a Fundacdo Alexandre de
Gusmado convocara a segunda licitante classificada e, assim, sucessivamente, se for o
caso, na ordem de classificacdo, obedecido ao disposto no Decreto n.° 5.450/2005,
Art. 27, 88 2° e 3°, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas pelo ndo
cumprimento dos compromissos assumidos no certame.

A Contratada apresentara a Divisdo de Administracdo da FUNAG, no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Contratante,
contado da assinatura do contrato, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, uma das seguintes modalidades de garantia previstas nos
incisos do 8 1° do artigo 56 da Lei 8.666/93, com 0 objetivo de assegurar todas as
condi¢des assumidas na execucdo do Contrato a ser assinado: Caucdo em dinheiro,
Titulos da divida pablica, Seguro — garantia ou Fianca bancaria.

Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na
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proposta, eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste
Pregéo.

A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicard em direito a contratacéo.

As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse
da administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratag&o.

A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatdério somente podera
revoga-lo em face de razBes de interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante
ato escrito e fundamentado. As licitantes ndo terdo direito & indenizagdo em
decorréncia da anulacdo do procedimento licitatorio.

Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital,
prevalecerdo as ultimas.

Quaisquer informagdes complementares sobre o presente Edital e seus Anexos,
poderdo ser obtidas na Divisdo de Administracdo da Fundacdo Alexandre de Gusmaéo,
na Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Anexo Il, Térreo - Ministério das Relacdes
Exteriores, CEP.: 70.170-900, Brasilia/DF, pelo telefone (61) 2030-9150 e fax (61)
2030-9125, no horério das 09:00 as 12:00 e das14:00 as 17:00, ou por e-mail:
da@funag.gov.br.

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seus Anexos.
DO FORO

As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no
Foro da cidade de Brasilia/DF, Secdo Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no art. 102,
inciso I, alinea “d” da Constitui¢ao Federal.

Brasilia/DF, 23 de janeiro de 2015.

HUGO MARTINS MELO
Pregoeiro
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO
COORDENACAO-GERAL DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
DIVISAO DE ADMINISTRACAO
ANEXO I, PREGAO ELETRONICO N.° 01/2015 - TERMO DE REFERENCIA

Objeto

O presente Edital tem como objeto a contratacdo de servicos de natureza continuada,
por intermédio de empresa especializada, para a realizacdo de eventos e correlatos em
todo o territério nacional, sob demanda, por meio de Sistema de Registro de Precos,
para o atendimento das necessidades da Fundacdo Alexandre de Gusmao, em regime
de menor preco global, conforme especificacdes previstas neste Termo de Referéncia e
na Planilha de Composicéo de Precos - Anexo Il deste Edital.

Servigos

Com vistas a harmonizar os principios da finalidade, da conveniéncia, da
razoabilidade, da eficiéncia, da economicidade e da competitividade seguem abaixo
descritos 0s servigos que de acordo com o histérico de eventos da FUNAG séo
imprescindiveis para a realizacdo dos eventos promovidos pela Fundacédo, os quais, se
segregados e executados por diversas empresas, poderiam comprometer a realizacao
do evento. Para melhor acompanhamento e gerenciamento dos servicos opta-se por
formar um Unico grupo com todos os itens. A descricdo detalhada dos servigos
encontra-se na Planilha de Composicdo de Precos, Anexo Il deste Edital. Constam na
referida planilha servigos cuja referéncia é o historico de contratagdo da FUNAG, bem
como, outros servigos que, ao longo da execucdo do contrato vigente foram
identificados como importantes para a execucdo adequada das atividades de
organizacdo de eventos.

LOTE SERVICOS

1. Servigos de hospedagem, com ou sem alimentagdo em ambiente hoteleiro, transportes/transfers e
respectivos recursos humanos:
1.1. Hospedagem (diérias)
1.2.  Alimentagdo no ambiente hoteleiro
1.3. Transportes/transfers
1.4. Recursos humanos, hospedagem, transporte
2. Servigos de logistica
2.1. Alimentacéo/eventos
2.2.  Recursos humanos/eventos - suportes e especializados
2.3.  Mobiliario, montagem/instalacéo e material de apoio
2.4. Equipamentos de informaética, reprografia e telecomunicagdes
2.5.  Sonorizagdo
2.6. Gravagao e degravagdo de audio
2.7. Transmissédo audio e video para outra sala do evento
2.8. Projecdo de imagens
2.9. Traducéo simultanea
2.10.  Filmagem e fotografia
3. Locagdo de espaco fisico e estandes especiais




Justificativa

A realizacdo de atividades culturais e pedagdgicas, no ambito da politica externa
brasileira e de temas de relagdes internacionais e de memoria diplomatica, bem como a
edicdo de publicacbes sdo parte substantiva dos objetivos e metas da Fundacéo
Alexandre de Gusmao, 0s quais estdo previstos nas atividades finalisticas e integram o
Plano de Trabalho Anual aprovado pelo Conselho de Administracdo Superior. Essas
atividades consistem em seminarios, apresentac@es, conferéncias, congressos, debates,
cursos, encontros, foruns, palestras, reunides especiais, participacdo em feiras e
estandes promocionais, nacionais e internacionais, que contam com a participagéo de
autoridades, académicos brasileiros e estrangeiros, e sociedade civil.

A maior parte dos eventos realizados pela FUNAG em 2013/2014 (aproximadamente
60%) ocorreram no Rio de Janeiro/RJ e em Brasilia/DF. N&o obstante, foram
realizados eventos em outras capitais (aproximadamente 28%) ou em outros
municipios brasileiros (aproximadamente 12%), conforme programacgdo anual e
histdérico da Fundacao, item 14 deste Termo.

Seja pelo quadro de pessoal reduzido ou pelo fato de ndo contar com os profissionais e
aportes logisticos necessarios para realizacdo de eventos é fundamental que esses
servigos sejam terceirizados, por meio de empresa especializada que possua
experiéncia na area.

As prioridades, os processos de racionalizacdo, os diferentes formatos, tamanhos e
localidade de cada evento, bem como os ajustes orcamentarios que ocorrem ao longo
de cada exercicio sdo critérios a serem observados para a realizacdo. Esses aspectos
constituem fatores que impossibilitam determinar de forma precisa os quantitativos dos
servigos especificados neste Termo para contrato com prazo de 12 meses. Com 0
objetivo de nortear Administracdo e Licitantes, encontra-se no item 14 deste Termo o
historico dos eventos realizados nos ultimos dezesseis meses, com detalhamento das
localidades e da logistica requerida para os eventos no &mbito da Fundacéo.

Os equipamentos especificados neste Termo, fundamentais e indispensaveis a
realizacdo dos eventos, ndo constam do patrimonio desta Fundagéo, que também néo
possui recursos orgamentarios para tais aquisicbes nem recursos humanos para
implementé-los ou demais insumos envolvidos para tal. Os precos estimados para 0s
referidos equipamentos envolvem nédo s6 locagdo mas também transporte, instalacdo e
desinstalacdo, conexdo com a rede mundial de computadores, utilizacdo de licenca de
softwares diversos, inclusive antivirus, bem como a garantia de troca imediata em caso
de pane eventual.

A realizagéo de licitacdo, valendo-se do Pregéo Eletronico, por meio de Sistema de
Registro de Precos, justifica-se em virtude de estimativa das necessidades da FUNAG,
conforme requisitos fundamentais para a utilizacdo dessa modalidade licitatoria.

O uso do Sistema de Registro de Precos para essa aquisi¢do estd fundamentado no
inciso 1V, do art. 3° do Decreto n® 7.892/2013, haja vista a impossibilidade de definir
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previamente a quantidade exata do objeto a ser demandado.

Vigéncia Contratual
12 (doze) meses, contado da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por até 60
(sessenta) meses.

Os precos unitarios dos servicos objeto do contrato poderdo ser reajustados,
justificadamente e/ou no que couber, conforme IN N° /SLTI/MPOG, de 23 de
dezembro de 2013, desde que observado o interregno minimo de um ano, contado da
data limite para apresentacdo da proposta, ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro,
da data de inicio dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste ocorrido, utilizando-se a
variagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC, mantido pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, acumulado em 12 (doze) meses, com base
na seguinte formula:

R=(I-10).P
lo

Onde:

Para o primeiro reajuste:

R= reajuste procurado

I= indice relativo ao més de reajuste

lo= indice relativo ao més da data limite para apresentacao da proposta
P= preco atual dos servicos

Para 0s reajustes subsequentes:

R= reajuste procurado

I= indice relativo ao més do novo reajuste

lo= indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste efetuado
P= preco atual dos servigcos/produtos atualizado até o ultimo reajuste efetuado

Os reajustes deverado ser precedidos de solicitacdo da Contratada.

A Contratada podera exercer, perante o Contratante, seu direito ao reajuste dos precos
do contrato até a data da prorrogacao contratual subsequente.

Caso a contratada ndo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem
pleitea-lo, ocorrera a precluséo do direito.

Os precos reajustados de cada item contratado deverdo ser compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais
vantajosa para a Administracéo.



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Valor Estimado

A despesa com a execucdo do objeto desta licitacdo é estimada em R$ 5.315.969,47
(cinco milhdes, trezentos e quinze mil, novecentos e sessenta e nove reais e quarenta e
sete centavos), conforme orcamento estimativo constante da Planilha de Composicao
de Precos — Anexo Il deste Edital.

Esse valor poderd ser revisto, nos casos de alteracdo da politica econémica e/ou de
revisdo do orgcamento da FUNAG, constituindo-se apenas uma estimativa, nao estando
a Fundacdo obrigada a realiza-lo em sua totalidade.

Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores ndo constituem, em hipotese
alguma, compromissos futuros para a FUNAG, razdo pela qual ndo poderdo ser
exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da FUNAG, sem que isso
justifique qualquer indenizacgdo a Contratada.

Habilitacdo Técnica

A licitante devera apresentar atestado ou declaracdo de capacidade técnica, expedido
em seu nome, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto de que trata o processo licitatério,
por periodo ndo inferior a trés anos. Os atestados de capacidade técnico-operacional
deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas Juridicas da Receita Federal do Brasil -
RFB.

Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos prevista no subitem 6.1
sera aceito o somatoério de atestados desde que reste demonstrada a execucgdo
concomitante dos servigos, 0s quais serdo computados uma unica vez.

Devera conter obrigatoriamente no Atestado a especificacdo do objeto fornecido, a
empresa que o esta fornecendo e a identificacdo do responsavel que o emitiu.

Comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a licitante
executa ou executou contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor
estimado para a presente licitagdo, em no maximo 12 (doze) meses e em, no minimo, 8
(oito) estados da federacéo.

Comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a licitante
executa ou executou contrato.



6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou decorrido,
pelo menos, 1 (um) ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido firmado para
ser executado em prazo inferior.

A licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da Contratante e local em
que foram prestados 0s servigos.

O(s) atestado(s) ou declaracdo(fes) de capacidade técnica deve(m) comprovar, no
minimo, realizacdo de 10 (dez) eventos, dos quais, pelo menos, 1 (um) evento
internacional, para publico superior a 300 (trezentas) pessoas, em que tenha havido a
disponibilizacdo/atuacdo de intérpretes ou traducdo simultanea, e os demais para
publico igual ou superior a 100 (cem) pessoas.

Por caracteristicas, quantidades e prazos compativeis, serdo avaliadas as seguintes
parcelas de maior relevancia, conforme disciplina o artigo 30, 8 2° e 3° da Lei n°
8.666/93.

Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de Direito Publico ou
Privado que comprove que a licitante realizou pelo menos 10 (dez) eventos dentre os
listados no item 13 do Termo de Referéncia (Das Modalidades de Eventos). Dentre 0s
10 (dez) eventos realizados pela empresa, em pelo menos 1 (um) devera ser
comprovada a participacdo de altas autoridades. Dentre os 10 (dez) eventos realizados
pela empresa, em pelo menos 5 (cinco) devera ser comprovada a utilizacao de tradugdo
simultanea ou consecutiva.

Certificado valido de cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata o art. 22 da
Lei 11.771/2008, e nos termos do Decreto N° 7.381/10, demonstrando que esta
autorizado a prestar servi¢o de organizacdo de eventos.

Certificado CADASTUR como prestador de infraestrutura de apoio para eventos,
atualizado.

Certificado CADASTUR como organizadora de eventos, atualizado.
Comprovacao de registro da empresa na entidade competente (CRA) da regido em que

estiver vinculado e do administrador responsavel pelos servigos em conformidade com
o art. 30 da Lei N° 8.666/93.



6.14.

10.

11.

12.

Apresentacdo de declaracdo assinada pelo responsavel da empresa vencedora, no ato
da assinatura do Contrato, de que instalard escritorio de sua empresa na cidade de
Brasilia/DF, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir
da vigéncia do contrato.

Demonstracdo/Amostra B
( )SIM (X) NAO

Forma de Adjudicacgédo
( X) Global () Poritem () Grupo de itens

A forma de adjudicacdo devera ser por “Menor Preco Global” e ndo por lotes ou itens,
uma vez que geraria grande numero de empresas vencedoras, 0 que, certamente,
dificultaria e poderia comprometer a coordenacdo dos eventos e 0s resultados
esperados pela FUNAG,

O certame devera contemplar apenas um lote contendo todos 0s servi¢os a serem
utilizados, dada a dificuldade em administrar varias empresas para realizacdo de
servicos de mesma natureza.

Prazos

1) As ordens de servico serdo demandadas pela FUNAG e emitidas pela empresa
contratada com antecedéncia minima de:
a) 3 (trés) dias da realizacdo de eventos de pequeno porte (até 30 pessoas);
b) 8 (oito) dias para os demais eventos.

2) A solicitacdo de itens que necessitem de personalizacdo serd feita com 20 (vinte)
dias de antecedéncia.

3) A locacdo dos espacos sera solicitada com 15 (quinze) dias de antecedéncia.

4) Em todos os casos a contagem sera baseada em dias corridos, em que sera excluido
o dia da entrega da ordem e incluido o dia de inicio do servigo.

Garantia Contratual _
(X)SIM ( )NAO

Classificacdo orcamentaria
Para a FUNAG:
1) Elemento de despesa: 339039
2) Programa de trabalho: 07573205723670001

Local da execugéo
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Os locais serdo definidos por ocasido da solicitacdo da Ordem de Servigo do evento
emitida pela FUNAG e pelos 6rgdos participantes. Ha a possibilidade de realizacdo de
eventos em todo o territdrio nacional, especialmente em Brasilia e no Rio de Janeiro.

Das Modalidades de Eventos
As modalidades de eventos organizados no ambito da FUNAG séo, via de regra, as
seguintes.

a.

Conferéncia: modalidade que se caracteriza pela apresentacdo e discusséo de
tema de carater geral, técnico ou cientifico por autoridades e especialistas
nacionais e estrangeiros, sendo os trabalhos coordenados pelo presidente de
mesa.

Congresso: modalidade por meio da qual se visa debater assuntos de
determinada especialidade, sendo as sessbes de trabalho divididas em outras
modalidades de evento, como mesa-redonda, conferéncia, palestra.

Concurso: modalidade por meio da qual se visa promover a escolha de trabalho
técnico, cientifico ou artistico, mediante a entrega de prémios, com a
participacao de personalidades e autoridades.

Curso: modalidade que se caracteriza pela apresentacdo de tema especifico para
um grupo pequeno, com objetivo pedagdgico de formacao do conhecimento.
Encontro: evento para debater temas em geral antagbnicos, apresentados por
representantes nacionais e estrangeiros, cujas conclusdes e resumo sdo
apresentadas por um coordenador.

Estande promocional: modalidade de evento usada mormente para promover a
politica externa brasileira por meio de distribuicdo das publicacbes editadas
pela FUNAG e veiculacdo das atividades da Fundacéo.

Exposigdo: modalidade por meio da qual se visa apresentar amplamente o tema
proposto ou obra, com a participacdo de autoridades, especialistas e sociedade
civil.

Feira e bienais de livro: modalidade de evento usada mormente para promover
a politica externa brasileira por meio de distribuicdo e venda das publicacdes
editadas pela FUNAG e veiculacédo das atividades da Fundacao.

Foérum: modalidade por meio da qual se visa discutir amplamente sobre o tema
proposto, por meio da exposicdo de oradores indicados pelos grupos
participantes a platéia e a mesa de trabalhos, constituida por autoridades ou
especialistas.

Lancamento de livro: modalidade por meio da qual se visa apresentar
amplamente uma publicagdo, com a participacdo autoridades, especialistas e
sociedade civil.

Mesa-redonda: modalidade por meio da qual os debatedores discutem assunto
controvertido de interesse publico e cujo moderador coordena os trabalhos,
podendo ou ndo o plenario participar por meio de perguntas.

Painel: modalidade que relne representantes nacionais e estrangeiros e
moderador e tem por objetivo reproduzir as informagdes de um pequeno grupo
para um grande grupo assistente, que participa por meio de perguntas ao fim
das apresentagdes.

. Palestra: modalidade que se caracteriza pela apresentacdo de tema

predeterminado a um grupo pequeno e que permite, durante a exposic¢ao, a
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intervencdo dos participantes.

n. Reunido de trabalho: modalidade de evento usada mormente para discutir
pontos ou aspectos de tema ou atividade objeto de atividade especifica da
FUNAG.

0. Reunido preparatdria: modalidade de evento no qual grupo de trabalho planeja
acOes a serem desencadeadas durante a realizagdo de eventos como
conferéncias, convencdes, seminarios.

p. Semindrio: modalidade constituida de apresentacGes, por meio da qual se
discutem diversos aspectos do tema proposto.

g. Sessdo solene: modalidade por meio da qual se realizam posses, homenagens,
comemoracOes e condecoragbes, com a participacdo de personalidades e
autoridades.

Com vistas a garantir o cumprimento das atribui¢bes institucionais da FUNAG,
poderdo ocorrer eventos em formatos e com caracteristicas diversas das descritas neste
item.

Para os fins deste Termo de Referéncia, consideram-se altas autoridades: Presidente da
Republica, Ministros de Estado, Parlamentares Federais, Ministros do Poder Judiciario
e Governadores de Estados. Também serdo considerados os homologos estrangeiros
dos cargos acima referidos e as autoridades maximas de Organismos Internacionais.

Historico dos Eventos Realizados

Com o objetivo de nortear Administracao e Licitantes, no que se refere a elaboracéo de
propostas, encontram-se abaixo quadros demonstrativos dos eventos realizados pela
Fundacdo Alexandre de Gusmao, no periodo de 2013 a 2014, em que sdo apresentados
0s seguintes dados quantitativos por eventos realizados; modalidade; local de
realizacdo; numero de participantes e servicos demandados.

SINTESE DOS EVENTOS REALIZADOS 2013/2014

Ano Eventos Realizados
De jan. 2013 a abril 2014 = 16 meses 58
Média MENSAL 3,63

Eventos Realizados Eventos Realizados

Local de realizagdo | de jan. 2013 a abril de 2014 | Local de realizagdo de jan. 2013 a abril de 2014
Aracaju 1 Recife 1

Ribeirdo Preto - Sdo
Belém 1 Paulo 1
Belo Horizonte 1 Rio de Janeiro 11
Brasilia 30 Salvador 1
Floriandpolis 1 Sao Paulo 5

Vila Velha - Espirito
Maceid 1 Santo 2
Praia do Forte - Bahia 2

Sintese dos Servicos Utilizados de Jan/2013 a Abril/2014

Servicos de Hospedagem e Transporte




Servico Total Utilizado Servico Total Utilizado
Apartamento Individual Superior 2.247 Diérias Jantar tipo 2 — Ambiente 778 unidades
Hoteleiro
Apartamento Individual Luxo 70 Diérias Agua Mineral 250 ml — 730 unidades
Ambiente Hoteleiro
Carro Executivo 175 Diérias Coord. de Hospedagem 17 unidades
Carro Simples 107 Diéarias Coord. de Transporte 7 Unidades
Micro 6nibus Executivo 47 Diérias Receptivo Bilingue / 14 unidades
Transfer
Onibus Executivo 16 Diarias Receptivo / Transfer 8 unidades
Almoco tipo 2 — Ambiente Hoteleiro 507 unidades
Servico de Logistica
Servico Total Utilizado Servigo Total
utilizado
Fornecimento de agua 4.460 unidades Kit de material de consumo para a 7 unidades
300ml — Evento organizacdo do evento 4 eventos
Instalacdo e manutencéo de | 9 unidades Prismas de mesa 80 unidades
bebedouro 2 eventos
Fornecimento de Garraféo 26 unidades Materiais em lona (banner) (m2) 47 unidades
de 4gua mineral 20L 22 eventos
Fornecimento de Garrafa de | 266 unidades Materiais em lona (faixa de mesa) (m2) 5 unidades
Café 2 eventos
Coquetel tipo 2 50 unidades Materiais em lona (fundo de palco) (m2) 16 unidades
14 eventos
Coffee Break Tipo 2 2050 unidades Toalha para mesa Diretora / Plenério 13 unidades
3 eventos
Almoco Evento 469 unidades Microcomputador 16 unidades
54 dirias
Almoco - Tipo 2(Externo ao | 272 pessoas Notebook, Intel Dual Core, tela 15” 22 unidades
ambiente do Evento) 36 diérias
Jantar - Tipo 2(Externo ao 47 pessoas Impressora Multifuncional laser Colorida 29 unidades
ambiente do Evento) 71 diarias
Assessoria prévia (Diarias) | 326 Diarias Monitor TV 52" 9 unidades
9 didrias
Coordenador-Geral 135 diérias Ponto de rede 608 unidades
35 dias
6 eventos
Recepcionista Portugués 90 diérias Link de Internet 4 unidades
5 dias
2 eventos
Recepcionista Bilingue 80 diérias Sonorizacao para ambiente fechado - até 50 | 24 unidades
pessoas 49 diarias
Aucxiliar de Servicos Gerais | 52 diarias Sonorizacdo para ambiente fechado - até 250 | 8 unidades
pessoas 11 diérias
Gargom 36 diérias Microfone de médo, UHF — Adicional 2 unidades
2 diérias
Seguranca 61 diarias Microfone de médo, Digital — Adicional 333 unidades
884 diérias
Limpeza e Conservagao 77 diarias Gravacgao de audio (Horas Gravadas) 40 dias
Intérprete/Tradutor 130 diérias Degravacdo em Portugués (Horas 24 dias
Simultaneo de idiomas Degravadas)
basicos
Estande montagem 367 m? Degravacéo idiomas basicos exceto 11 dias
diferenciada-MPF Portugués (Horas Degravadas)




Painel 270 unidades Projecdo incluindo tela de 120 polegadas,
projetor de 3.000 ansi lumens 55 diarias
Cadeira estofada fixa sem 90 unidades Projecdo incluindo tela de 150 polegadas, 10 diarias
brago 3 didrias projetor de 5.000 ansi lumens
Arranjo de flores tipo 05 unidades Sistema tradugéo simultanea Infra-Vermelho
jardineira ou tipo pedestal 41 diarias
Pranchdes 5 unidades Receptor infra-vermelho com fone de 1008 diarias
ouvido para até 6 canais
Mesa redonda para Buffete | 3 unidades Servigos de Filmagem Digital 55 diarias
Brunch — 04 Lugares — com
toalha e cobre-mancha
Mesa redonda para Buffete | 12 unidades Servigos de Fotografia 20 diarias
Brunch — 08 Lugares - com
toalha e cobre-mancha

Outros Servicos Ocorréncias

Locagdo de espaco fisico para evento e bienais de livros 16

15.

15.1.

15.1.1.

b)

d)

f)

h)

Especificacdes Técnicas
Os critérios relacionados a seguir estabelecem normas especificas para a contratacao
dos servicos objeto deste Termo a serem observadas para a adequada execugao.

Servicos Especializados

A prestacdo de servigo de organizacdo de eventos da Fundacdo Alexandre de Gusmao
- FUNAG, em ambito nacional, em locais a serem estabelecidos, compreende as
seguintes atividades.

Planejamento dos eventos, contendo detalhamento do plano de trabalho, que devera
ser entregue ao Contratante em documento impresso e arquivo digital editavel, por
meio de Autorizacao de Servigos sequencialmente numeradas, no prazo de até 1 (um)
dia apds o recebimento formal da demanda dos servicos.

Coordenacdo geral dos eventos, incluindo participacdo nas reunides preparatorias,
supervisdes administrativa, logistica, financeira e de cerimonial e protocolo.

Controle e registros dos eventos realizados.

Organizacdo, execucdo e acompanhamento da preparacdo da infraestrutura fisica e
logistica para a realizagdo dos eventos.

Prospeccdo de espagos adequados para a realizagdo dos eventos, de acordo com a
solicitacdo e a aprovacao do Contratante.

Preparacdo e consolidacdo de credenciamento, preenchimento de formuléario de
inscri¢do, de listas de frequéncia.
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15.1.2.

15.1.2.1.

15.1.2.2.

15.1.2.3.

Fornecimento de informacBes e atendimento com presteza aos palestrantes e
participantes dos eventos.

Solicitagdo de apresentacdo aos palestrantes e verificagdo quanto ao funcionamento e
compatibilidade com os equipamentos de projecéo e as ferramentas de informatica.

Preparacdo e entrega de material aos participantes, inclusive montagem de kits, pastas
e fichérios.

Coordenacdo e supervisdo dos servigos prestados pelo coordenador de hospedagem e
pelo coordenador de transportes.

Confeccdo de mapas de mesas de abertura, de encerramento, de almocos e de
jantares, incluindo a identificacdo dos locais de assento e demais procedimentos de
cerimonial e protocolo.

Acompanhamento de servigos de montagem e teste de equipamentos audio visuais.
ESPECIFICACOES GERAIS DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

As especificacbes detalhadas dos servicos a serem prestados constam da Planilha de
Composicgéo de Precos, Anexo Il deste Edital.

Servicos de Hospedagem e Alimentacéo

Os servicos de hospedagem consistem em disponibilizar hospedagem para 0s
participantes dos eventos realizados pela FUNAG, em quartos individuais ou duplos,
e para portador de patologia ou necessidade especial, dependendo da conveniéncia da
Administracdo Publica, em hotéis com café da manhd, acesso a internet e taxa de
servicos inclusos, observando os seguintes critérios.

Em hotéis de categoria “Luxo”, conforme classificacdo da versao atualizada do “Guia
Quatro Rodas”, da Editora Abril.

Em hotéis de categoria “Muito confortavel”, conforme classificacdo da versdo
atualizada do “Guia Quatro Rodas”, da Editora Abril,;

Os servicos de hospedagem, na cidade do Rio de Janeiro, devem considerar hoteéis
localizados na orla, zona sul da cidade.

Os servicos de alimentacao consistem em fornecer alimentos para os participantes dos
eventos realizados pela FUNAG, observando os seguintes critérios.

Em estabelecimentos do ramo de alimentacéo (restaurantes, churrascarias e similares)
de categoria “Luxo”, com cozinha ranqueada como “Excelente cozinha” ou “Muito
boa cozinha”, conforme classificagdo da versdo atualizada do “Guia Quatro Rodas”,
da Editora Abril,

Em estabelecimentos do ramo de alimentacéo (restaurantes, churrascarias e similares)
de categoria “Confortavel”, com cozinha ranqueada como “Excelente cozinha” ou



15.1.2.4.

15.1.25.

15.1.2.6.

15.1.2.6.1.

15.1.2.6.2.

15.1.2.6.3.

15.1.2.6.4.

15.1.2.7.

15.1.2.8.

15.1.2.9.

15.1.2.10.

15.1.2.10.1.

“Muito boa cozinha”, conforme classificacdo da versao atualizada do “Guia Quatro
Rodas”, da Editora Abril.

No caso de indisponibilidade de instalagdes que atendam rigorosamente ao padréo
especificado, o Contratado podera indicar alternativas de padrdo similar, que deverdo
ser prévia e formalmente aprovadas pelo Contratante.

Sempre que o0s servigos de hospedagem forem formalmente solicitados pelo
Contratante, o Contratado devera apresentar trés opcdes de hotéis para apreciacdo e
posterior aprovacao do Contratante.

Transporte / Transfer
O transporte e o deslocamento dos funcionarios do Contratado e de fornecedores
serdo de responsabilidade da propria empresa.

O transporte e 0 deslocamento dos participantes do evento serdo realizados pelos
meios de transporte especificados na Planilha de Composicado de Precos, Anexo Il
deste Edital.

Serdo exigidos veiculos com no méximo 02 (dois) anos de fabricacdo, na cor preta
para veiculos executivos, e com motoristas uniformizados.

No caso dos traslados aeroporto-hotel ou hotel-aeroporto em carro executivo ou em
taxi, o Contratado ficard responsavel pela recepcdo, na saida do desembarque, e
acompanhamento do participante ou palestrante até o veiculo que fara o traslado.

Os itens de transporte ndo poderao ser utilizados para a execucao dos demais itens.
Recursos Humanos

O Contratado devera apresentar lista contendo nomes e curriculos dos profissionais
relacionados nos itens 1.4 - Recursos Humanos / Hospedagem e Transporte/Transfer;
2.2 - Recursos Humanos / Eventos, da Planilha de Composicédo de Precos, Anexo 1l
deste Edital.

Servigos distintos a serem executados de forma concomitante deverao ser realizados
por profissionais distintos, sob pena do ndo pagamento de mais de um servigo
realizado por um mesmo profissional. Nesse caso sera feito o pagamento pela
atribuicdo de menor custo, sem prejuizo das sangdes cabiveis pela ndo apresentacdo
do profissional que desempenharia o servico previsto.

Todos os profissionais Contratados deverdo observar o seguinte protocolo: agir com
presteza, polidez e cortesia, observados os valores éticos e o0s principios da
administracao publica, sob qualquer circunstancia.

I.  Os profissionais deverdo apresentar-se com 0s respectivos uniformes
devidamente limpos e passados, sem rasgos, partes desgastadas ou remendos.



15.1.2.11.

15.1.2.12.

15.1.2.13.

15.1.2.14.

15.1.2.15.

15.1.2.15.1.

15.1.2.16.

15.1.2.17.

II. Com vistas a diferenciar as categorias profissionais, sera admitida
personalizagdo por meio do uso de lengos de seda, pins e broches de lapela.

[1l.  Sapatos de couro devem ser devidamente engraxados e lustrados.

IV.  Os uniformes estardo permanentemente sujeitos a aprovacao, resguardando-se
a FUNAG o direito de exigir pronta substituicdo daqueles julgados
inadequados pelo fiscal administrativo do contrato; a qualquer momento em
que for constatada a inadequacao pelo responsavel pelo evento para o qual foi
designado; especialmente durante a etapas de preparagdo, montagem,
execucdo, acompanhamento e supervisao do evento.

V. Os profissionais a servico da Contratada deverdo, ademais de trajar o
uniforme correspondente e portar 0s acessorios necessarios a execucdo do
servigo, observar as seguintes regras de apresentacao pessoal:

A. Homens deverdo apresentar-se devidamente asseados e barbeados, com unhas
aparadas e corte de cabelo e penteado discreto.

B. Mulheres: os cabelos, se longos, deverdo apresentar-se presos ou com coque;
unhas feitas, admitido o uso de esmalte incolor ou de cores claras lisas; a
maquiagem devera ser discreta, admitidas somente cores suaves neutras, assim
entendidas aquelas proximas a tonalidade da pele e dos labios.

C. Recomenda-se moderacdo ou mesmo abstencdo no uso de perfumes e
cosméticos perfumados, tendo em vista 0s eventos serem realizados em locais
fechados e com troca gradual de ar.

Na proposta de precos, o valor da diaria de 8h deve considerar um intervalo de
1(uma) hora adicional, periodo destinado ao almoco, além de despesas com uniforme,
transporte e alimentacdo dos profissionais prestadores dos servigos Contratados.

As didrias, exceto para hospedagem, quando ndo especificadas as quantidades de
horas abrangidas, corresponderdo a prestacdo de servico completo contratado do
inicio ao término do evento.

O Coordenador-Geral ndo deve ser confundido com o preposto do Contratado.

O Coordenador-Geral do evento devera, necessariamente, acompanhar a montagem e
0s testes prévios a serem realizados na véspera da data do evento.

O servico de assessoria previa podera ser demando, no maximo por 5 dias Uteis antes
da realizacdo de feiras ou eventos isolados, para acompanhar a preparacao.

Para demandas pontuais como servi¢cos de hospedagem e transporte, a assessoria
prévia sera de apenas 1 dia util, véspera da realizacdo do evento.

Os servicos a serem desempenhados pelas recepcionistas serdo, entre outros:
atendimento a solicitagdes de palestrantes, conferencistas, autoridades; prestacdo de
informacdes, montagem e distribuicdo de materiais.

Todos os impostos e contribuicdes referentes a contratacdo de servigos e de recursos
humanos para a prestacdo dos servigos objeto desse contrato sdo de responsabilidade
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da Contratada.

O Contratado devera designar preposto, sem custo adicional para a Contratante, que
ficara responsavel pelo atendimento as demandas do Contratante. No caso de o
preposto designado formalmente pelo Contratado se ausentar por qualquer motivo, a
empresa deverd, imediatamente, designar substituto para o periodo de auséncia.

O preposto devera ter, no minimo, nivel superior completo, preferencialmente na area
de Relacdes Publicas, ou curso de especializacdo em organizacdo de eventos e
“Cerimonial e Protocolo”. Esse profissional deve possuir experiéncia de pelo menos 5
(cinco) anos na organizacdo de eventos nacionais e internacionais, com excelente
capacidade de redacdo na lingua portuguesa, além de conhecimento avangado de
ferramentas de informatica, especialmente Outlook, Word e Excel.

Os precos propostos deverdo contemplar todos 0s custos necessarios a realizacdo dos
servigos e bens produzidos, tais como, materiais, mdo de obra, impostos, taxas,
transporte aéreo e terrestre, frete.

N&o serdo pagas despesas relativas a fretes e transporte de forma separada para
execucdo de qualquer dos itens.

Recursos Humanos/Hospedagem /Transporte-Transfers

As datas e horérios dos vbos para os servicos de transfers serdo informados pela
FUNAG. Sera de responsabilidade da empresa Contratada o receptivo na ocasido da
chegada na area de desembargue do aeroporto até o balcdo do hotel e na ocasido do
retorno do hotel até a cidade/pais de destino do participante encaminhando-os para
"check-in" do aeroporto.

Os quantitativos de recursos humanos e veiculos necessarios a execucdo dos servigos
de "transfers" serdo submetidos previamente a FUNAG para aprovacao.

Recursos Humanos / Eventos
A equipe de profissionais de suportes deverd possuir larga experiéncia em eventos
nacionais e/ou internacionais para a prestacdo dos servi¢os necessarios.

Espera-se do coordenador-geral de evento proatividade e capacidade de atuar com
diligéncia, discricdo e presteza diante de situacfes previstas e imprevistas durante a
fase de planejamento do evento, exigindo dos profissionais a servi¢co da Contratada
igual postura. Deverd observar e assegurar, por parte da Contratada, o carater
reservado ou confidencial, conforme o caso, de toda a organizacdo do evento. Devera
estar munido de telefone celular em pleno funcionamento e sempre ligado,
comunicando seu nimero ao responsavel pelo evento.

Ao coordenador-geral de evento somente serdo pagos os dias especificos de
montagem, realizacdo e desmontagem do evento.
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Servicos Traducdo, Interpretacdo e Degravacao de Textos

A jornada de trabalho/diaria por interprete e/ou tradutor simultaneo sera de 06 (seis)
horas.

Serdo observados, na proposta, os valores atuais de referéncia previstos pelo
Sindicato Nacional dos Tradutores — SINTRA, para obrigatoriedade de comprovacéo
de exiquibilidade da proposta. O Contratado devera apresentar os nomes e curriculo
dos profissionais previamente a execucdo do servico para analise e aprovacdo do
Contratante.

Consideram-se idiomas basicos, para fins desta licitacdo, o inglés, o espanhol e o
francés. Os demais idiomas sdo considerados raros.

Os profissionais indicados para prestarem o0s servicos de seguranca deverdo
apresentar documentacdo comprobatéria de que estdo habilitados para exercerem as
atividades de acordo com regulamentacédo da Policia Federal.

O preco dos itens devem contemplar todos 0s custos necessarios a sua realizacdo
plena.

Servicos de Logistica para Realizacdo de Eventos

ALIMENTA(;AO E BEBIDAS
Os itens de alimentacdo e bebidas deverdo ser servidos em louca, talheres e copos de
vidro de boa qualidade e 6timo estado de conservacao.

Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas, etc. sera de responsabilidade
da empresa Contratada.

A utilizacdo de materiais descartaveis deve ser previamente autorizada pela
Contratante. Nesse caso, 0s produtos deverao ser de 6tima qualidade e aprovados pela
Contratante.

Os descartaveis, quando utilizados, deverdo ser adequados a cada produto utilizado,
sendo obrigatoria a utilizacdo de embalagens térmicas.

Para os servicos de almogo ou jantar, organizado por empresa de Buffet de
reconhecida capacidade, a Contratada devera submeter pelo menos 3 (trés) cardapios,
assinados por representante da empresa, para apreciacdo e escolha da Contratante.

Os utensilios a serem utilizados devem observar as seguintes descricbes e
caracteristicas.

Utensilios: em aco inoxidavel liso ou escovado

1. Acucareiro: formato arredondado, diametro entre 90 e 120 mm, com tampa.

2. Bandeja circular: com borda, diametro aproximado de 45 cm, e os detalhes, se
houver, deverdo ser discretos. Devera ser forrada com toalha branca em sua area
interna.




3. Bandeja retangular: com borda e algas laterais, dimensdes aproximadas de 33 x 47

cm. Devera ser forrada com toalha branca em sua area interna.

Bule: Com capacidade minima para 1 litro

5. Colher de ch; conjunto com garfo, faca e colher de mesa; conjunto com garfo,
faca e colher de sobremesa, preferencialmente lisos. Deverdo formar entre si
conjunto de mesma colegéo ou estilo, de modo a padronizar o servico.

6. Molheira: em dimensdes suficientes e adequadas para servir, conforme o0 caso,
molho para salada ou massa.

7. Porta-guardanapos: em dimensdes adequadas para acomodar, conforme o tipo de
servico, guardanapos pequenos ou médios.

8. Porta-talheres: em dimensdes adequadas para acondicionar os talheres escolhidos
para cada tipo de servico.

9. Réchaud: em dimens@es adequadas para acondicionar o0s alimentos.

10.Samovar: com capacidade para 1,8 a 3,5 litros.

11.Utensilios de servico: colheres, conchas, escumadeiras, pegadores, em dimensdes
adequadas e suficientes para servico dos alimentos aos participantes. Deverédo
formar entre si e com os demais talheres conjunto de mesma colecao ou estilo, de
modo a padronizar o servigo.

&

Utensilio feitos de porcelana

A porcelana dos utensilios feitos desse material devera ser lisa, branca, sem estampa,
com friso discreto, assim considerado aquele proximo a borda com espessura maxima
de 2 mm, e a identificacdo de marca, se houver, devera ser discreta e estar inscrita
somente no fundo.

1. Conjunto com xicara para café e pires: o formato da xicara sera conico ou
cilindrico, tipo café expresso, com diametro da borda entre 47 e 57 mm e
espessura de até 2 mm. O formato do pires sera circular, com didmetro
aproximado de 107 mm. Deverdo formar entre si conjunto de mesma colecéo ou
estilo, de modo a padronizar o servigo

2. Conjunto com xicara para cha e pires: o formato da Xxicara serd cénico ou
cilindrico, com didmetro da borda aproximado de 90 mm e espessura de até 2 mm.
O formato do pires sera circular, com diametro de até 142 mm. Deverdo formar
entre si conjunto de mesma colecéo ou estilo, de modo a padronizar o servico.

3. Porta-adogante: em dimensdes adequadas e suficientes para acondicionar pelo
menos 30 sachés de adogante.

4. Prato de mesa médio: diametro aproximado de 20 cm.

5. Prato de sobremesa: diametro aproximado de 16 cm.

Utensilio feitos de materiais diversos

1. Caixa para sachés de cha: feita de madeira polida lisa ou envernizada, sem
estampas ou desenhos, sem identificacdo de marca, tampa com ou sem vidro
transparente, incolor e cristalino liso, com divisorias para acondicionar
separadamente pelo menos trés tipos de cha.

2. Cumbuca: em dimensoes suficientes e adequadas para acondicionar porgoes de 12
minipées de queijo ou 150 g de petit-four. Feito de vidro liso, transparente, incolor
e cristalino sem estampas ou desenhos, ou de porcelana, e a identificacdo de




marca, se houver, devera ser discreta e estar inscrita somente no fundo.

3. Descanso de utensilios de servico: feito de vidro, com didmetro aproximado de 15
cm

4. Garrafa térmica: em formato cilindrico, com capacidade para 1,8 litro, sistema
para servir por pressao, em perfeito funcionamento, bico corta-pingos, acabamento
predominante de aco inoxidavel escovado e detalhes de borracha e plastico pretos,
de qualidade e desempenho equivalentes ou superiores a Termolar Tramontina.

5. Guardanapo médio: destinado preferencialmente aos servigos de brunch. Feito de
papel, folha dupla macia predominantemente lisa, duas dobras, formato aberto
aproximado de 33 x 33 cm, branco, sem estampa ou identificacdo de marca, de
qualidade equivalente ou superior a Grand Hotel Scott ou Lips Melhoramentos.

6. Guardanapo pequeno: destinado preferencialmente aos servicos a mesa e de
coffee-break. Feito de papel, folha dupla macia predominantemente lisa, duas
dobras, formato aberto aproximado de 23 x 23 cm, branco, sem estampa ou
identificacdo de marca, de qualidade equivalente ou superior a Grand Hotel Scott
ou Lips Melhoramentos.

7. Jarra: para todos os servicos de agua, suco e refrigerante. A jarra devera ser de
cristal liso, transparente, incolor, cristalino, sem friso, estampa ou desenho, com
capacidade minima para 1 litro, e a identificacdo de marca, se houver, devera ser
discreta e estar inscrita somente no fundo.

8. Mesa circular: para compor a mesa de alimentos. Tampo feito de madeira, 120 ou
140 cm de didametro, com estrutura metalica perfeitamente ajustada ao chdo, de
modo a evitar jogo e balan¢os da mesa.

9. Mesa de apoio: para descanso e dispensa de utensilios, alimentos e bebidas
servidos em coquetéis. Tampo circular com dimens6es aproximadas de 60 cm de
diametro e 110 cm de altura, com estrutura perfeitamente ajustada ao chéo, de
modo a evitar jogo e balan¢os da mesa.

10.  Mesa retangular: para compor a mesa de alimentos. Tampo feito de madeira,
80 x 220 cm ou 120 x 220 cm, com estrutura metalica perfeitamente ajustada ao
chéo, de modo a evitar jogo e balancos da mesa.

11.  Peca de vidro com suporte de metal: conjunto com chapas circulares de vidro
liso, transparente, incolor, cristalino, didmetros diversos, vazadas no centro,
suportadas por estrutura de aco inoxidavel, conforme o tipo de servico.

12. Prisma de mesa: para identificagdo de cada alimento e bebida servida,
descritos em portugués e, quando for o caso, no(s) idioma(s) oficial(ais) do evento.
Feito de acrilico liso, transparente, incolor, cristalino, em formato retangular
aproximado de 14 x 10 cm.

13.  Refresqueira: recipiente cilindrico de vidro ou acrilico liso, transparente,
incolor, cristalino, com base e tampa de ago inoxidavel, capacidade para até 3
litros.

14,  Taca: para todos os servicos de agua, suco e refrigerante. Feita de vidro liso,
transparente, incolor e cristalino, sem friso, estampa ou desenho, formato
cilindrico, borda com diametro aproximado de 70 mm, haste e base lisas, e a
identificacdo de marca, se houver, devera ser discreta e estar inscrita somente no
fundo ou na base.

15.  Toalha para mesa circular: feita de tecido liso, sem estampas ou bordados, cor
branca, preta ou verde musgo (a critério do responsavel pelo evento), devidamente
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passada e sem marcas de dobra, em dimensdes suficientes e adequadas para forrar
a mesa até o chdo, de modo a cobrir completamente sua estrutura e conferir
aspecto simétrico.

16.  Toalha para mesa de apoio: feita de tecido liso, sem estampas ou bordados, cor
branca ou verde (a critério do responsavel pelo evento), devidamente passada e
sem marcas de dobra, formato circular, em dimensdes suficientes e adequadas para
forrar a mesa até cerca de 15 cm abaixo da borda, de modo a conferir aspecto
simétrico.

17.  Toalha para mesa retangular: feita de tecido liso, sem estampas ou bordados,
cor branca ou verde (a critério do responsavel pelo evento), devidamente passada e
sem marcas de dobra, em dimensdes suficientes e adequadas para forrar a mesa até
0 chdo, de modo a cobrir completamente sua estrutura e conferir aspecto simétrico
em angulos retos.

18.  Utensilios alternativos: para substituir utensilios entre os acima previstos com
vistas a melhor acondicionar alimentos e bebidas e variar a decoracdo a mesa,
deverdo ser previamente aprovados pelo responsavel pelo evento. Os utensilios a
seguir, em dimensdes adequadas e suficientes para servico a todos o0s
participantes, sdo exemplificativos: galheteiros, compoteiras de vidro ou
porcelana, minitigelas de vidro ou porcelana com tampa e sem tampa, tigelas
individuais de vidro ou porcelana, travessas de porcelana, aco inoxidavel, tripés de
aco inoxidavel, bandejas de aco inoxidavel.

As especificacdes dos utensilios justifica-se pela necessidade de manter a harmonia e
a organizacdo a mesa e pelo imperativo de conferir aos participantes o tipo de
tratamento devido consoante as regras universais de etiqueta. De maneira geral, de
modo a desprender-se de modismos, estéticas e épocas, sdo preferiveis os utensilios
lisos e sem estampas ou frisos, e 0s detalhes, se houver, deverdo ser discretos, assim
considerados aqueles que ocupem menos de 20% da érea total.

N&o obstante as especificacbes dos utensilios e os materiais usados em seu fabrico
sejam obrigatorios, a lista de tipos ndo é exaustiva, podendo a Contratada sugerir
outros utensilios, sujeitos a aprovacao prévia do responsavel pelo evento.

A Contratada ndo podera cobrar pela alocacdo dos profissionais e utensilios sendo
conforme as regras dos servicos descritos e especificados neste Termo.

Deverdo ser respeitadas as especificacdes minimas de cada utensilio. Todos o0s
utensilios devem ser conferidos previamente pelo responsavel pelo evento, que
poderd rejeita-los caso ndo atendam as especificacdes, apresentem avarias ou nédo
tenham sido devidamente higienizados.

Cabera a FUNAG indicar o nivel de autoridade dos participantes e 0 servigo
correspondente ao tratamento a eles devidos, observando-se as competéncias
institucionais e as regras de cerimonial pablico.

A Contratada sera responsavel pela execucao de todas as tarefas do servico, inclusive
montagem e desmontagem de mesas.
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Recomenda-se & Contratada dispor de carrinho com rodizio a fim de facilitar o
transporte de utensilios, alimentos e bebidas até o local de realizacdo do evento.

A mesa de bebidas devera ser posicionada proxima a de alimentos. A critério do
responsavel pelo evento, utensilios, alimentos e bebidas, em razdo de sua quantidade
elevada, poderao ser dispostos em mais de duas mesas, de modo a manter a harmonia,
evitar o excesso de elementos em cada mesa e otimizar 0 servigo aos participantes.

Todos os alimentos e bebidas deverdo ser identificados com prismas individuais, com
descricdo em portugués e, quando for o caso, nos demais idiomas oficiais do evento,
mediante orientacdo do responsavel pelo evento.

O ndmero de funcionérios da equipe de apoio devera ser suficiente para atender
prontamente a demanda dos participantes por alimentos e bebidas e a necessidade de
reposicao e substituicdo de utensilios, recomendando-se a relagdo minima de 1 (um)
garcom para cada 10 participantes, nos servicos de brunch e coffe-break; a relacéo
minima de 1 (um) garcom para cada 15 participantes nos servigos de agua, café,
petit-fours, minipdo de queijo; e a relacdo minima de 1 (um) garcom para cada 6
participantes nos servigos de coquetel.

Os alimentos e bebidas deverdo ser servidos por gargons posicionados junto as mesas.

Os servicos deverdo ser prestados por copeiras € garcons com experiéncia e preparo
para a funcdo, devidamente uniformizados, quando ndo forem utilizados restaurantes,
churrascarias e similares.

As mesas de apoio deverdo ser distribuidas harmonicamente pelo local de servigo,
sendo recomendavel a relacdo minima de uma mesa para cada 15 participantes,
podendo o responsavel pelo evento optar por nUmero menor de mesas caso julgue
conveniente e adequado a decoracdo do local.

As sugestdes de sabores e ingredientes dos alimentos e bebidas descritas séo
exemplificativas, devendo ser observados, na composicdo do cardapio, sempre
submetido & aprovacdo do responsavel pelo evento, os tipos e quantidades de
alimentos e bebidas, podendo a Contratada sugerir alimentos e bebidas da estacéo.

A Contratada, com vistas a variar a decoracdo das mesas e no contexto de eventos
com sucessivas contratagdes, podera propor a substituicdo de utensilios dentre 0s
acima mencionados por equivalentes ou de qualidade e desempenho superiores, desde
gue seja aceita e aprovada pelo responsavel pelo evento, que se observe nas sugestdes
0 padréo de servico da FUNAG, e que ndo implique alteracdo nos precos constantes
da proposta.

Devera haver quantidades suficientes de utensilios, alimentos e bebidas para servigo
aos participantes, devendo ser repostos e substituidos sempre que necessario ou
sempre que solicitado pelo responsavel pelo evento, e atentando-se especialmente
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para o abastecimento de garrafas térmicas, quando for o caso.

Os servicos de alimentacdo e bebidas deverdo considerar o acompanhamento por staff
de apoio pertinente & correta conducdo do servico, da sua preparacdo ao Seu
encerramento, incluindo o recolhimento de todos os artefatos introduzidos no
ambiente do evento, por ocasido da prestacdo dos referidos servigos.

O prego unitario dos itens de alimentacdo e bebidas ndo deverd variar em funcéo do
numero de unidades Contratadas. O Contratante garantird a contratacdo dos servicos
para, no minimo, a quantidade de participantes informada no planejamento do evento.

A antecedéncia minima para a requisicdo dos servigos de alimentacdo e bebidas serd
de 3 (trés) dias.

No servico de garcom ndo esta incluido o servico de copeiragem.

Os produtos alimenticios deverdo ser de primeira qualidade e apresentar 6tima
aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristicos; ndo apresentar
manchas ou queimaduras.

Os produtos requisitados ndo poderdo ser expostos a intempéries da natureza, tais
como: chuva, sol, calor excessivo.

Equipamentos de Informaética / Reprografia / Telecomunicacgdes

Os equipamentos instalados e testados deverdo ser entregues no local do evento ao
representante do Contratante, por preposto designado pelo Contratado, com
antecedéncia minima de 12 horas do inicio do evento.

Todos os insumos (papel, tonner, extensdo, estabilizadores de voltagem, bateria e
outros), necessarios ao funcionamento dos equipamentos e a efetiva prestacdo dos
servigos, deverdo ser supridos pelo CONTRATADO e seus custos considerados na
proposta.

Na locagdo dos equipamentos/servigos deverdo estar inclusos a instalagdo, a
manutencdo e a desinstalacdo, bem como as configuracGes/especificacbes minimas
descritas nos itens subsequentes.

Sonorizagao
Equipamento de sonorizagdo para ambiente de Pequeno Porte, que deverad possuir
as seguintes caracteristicas minimas.

Console de mixagem (mesa de som) de no minimo 16 (dezesseis) canais que tenha
relagédo sinal/ruido superior a 97.

Amplificador de poténcia (caso as caixas acuUsticas ndo sejam amplificadas);
Processador ativo para o sistema de caixas acusticas (caso as caixas acusticas nao
sejam processadas).
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Caixas acustica com resposta de freqliéncia entre 60Hz e 20KHz em quantidade e
poténcia adequadas para o fim destinado e fixadas em tripé.

Microfones com fio unidirecionais com padrdo polar tipo cardidide fixados em
pedestais tipo girafa ou de mesa, de acordo com a necessidade da Contratante.
Microfones de mao e/ou lapela sem fio unidirecionais com padrdo polar tipo
cardidide e transmissdo em banda de frequéncia UHF (Ultra High Frequence)
multicanais ajustaveis manualmente fixados em pedestais tipo girafa ou de mesa, de
acordo com a necessidade da FUNAG.

Direct Inject Box passivo ou ativo para sinais em linha.

O equipamento de sonorizacdo ambiente de Médio Porte, que devera possuir as
seguintes caracteristicas minimas.

Console de mixagem (mesa de som) de no minimo 24 (vinte e quatro) canais que
tenha relacdo sinal/ruido superior a 97 dBu;

Amplificador de poténcia (caso as caixas acusticas ndo sejam amplificadas);
Processador ativo para o sistema de caixas acusticas (caso as caixas acusticas ndo
sejam processadas);

Caixas acustica em disposicdo de "Une array" (arranjo vertical) em guias de onda
cilindrica com resposta de freqiiéncia entre 60Hz e 20KHz em quantidade e poténcia
adequadas para o fim destinado, fixados no chdo ou em sistema "fly PA" em estrutura
box truss, andaime ou em pontos de fixacdo proprios no local do evento de acordo
com a necessidade da Contratante;

Caixas acusticas dedicadas a faixa de sub-graves que compreendem de 20 a 60KHz;
Sistema de caixas acusticas com sistema informatizado de alinhamento;

Microfones com fio unidirecionais com padrdo polar tipo cardidide fixados em
pedestais tipo girafa ou de mesa, de acordo com a necessidade da Contratante;
Microfones sem fio unidirecionais com padréo polar tipo cardidide e transmissdo em
banda de frequéncia UHF (Frequéncia Ultra Alta) multicanais ajustaveis
manualmente fixados em pedestais tipo girafa ou de mesa, de acordo com a
necessidade da Contratante;

Direct Inject Box passivo ou ativo para sinais em linha.

Equipamento de sonorizagdo ambiente para locais com dificuldades acusticas:
devera possuir as seguintes caracteristicas minimas.

Console de mixagem (mesa de som) de no minimo 10 (dez) canais que tenha relagédo
sinal/ruido superior a 97 dBu;

Amplificador de poténcia (caso as caixas acusticas nao sejam amplificadas);
Processador ativo para o sistema de caixas acusticas (caso as caixas acusticas ndo
sejam processadas);

Caixas acustica com resposta de freqliéncia entre 60Hz e 20KHz em quantidade e
poténcia adequadas para o fim destinado com caracteristicas de dispersdao sonora
especial para locais com dificuldades acusticas (EX.: locais com RT60 acima de 3000
milisegundos);

Microfones com fio unidirecionais com padrdo polar tipo cardidide fixados em
pedestais tipo girafa ou de mesa, de acordo com a necessidade da Contratante;
Microfones sem fio unidirecionais com padrdo polar tipo cardidide e transmissdo em
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banda de freqiéncia UHF (Ultra High Frequence) multicanais ajustaveis
manualmente fixados em pedestais tipo girafa ou de mesa, de acordo com a
necessidade da Contratante;

Direct Inject Box passivo ou ativo para sinais em linha.

MICROFONES DIGITAIS
Os microfones digitais devem possuir 0s seguintes recursos e caracteristicas minimas.

Recurso de solicitagdo de palavra.

Microfone do tipo Chairpeserson (unidade do presidente da mesa): com chave
liga/desliga, sinalizacdo luminosa na capsula e recurso de prioridade na fala.

Microfones do tipo Delegate Unit (unidade de delegados): com chave de liga/desliga
e sinalizagdo luminosa na cépsula.

Bases com recurso de retorno individual de audio por meio de auto-falante embutido
na base ou saida de fone de ouvido e volume ajustavel.

A haste dos microfones devem ter flexibilidade para ser compartilhado entre dois
participantes confortavelmente.

Gravacéo e Degravacéo de Audio

GRAVACAO

A gravacdo de audio devera seguir 0s seguintes requisitos minimos:

Computador destinado exclusivamente para esse fim com placa de captura de audio
de 24bits/96KHZ ou mais;

O Sistema de gravacdo deve possuir um equipamento paralelo, como forma de copia
de seguranca, que ird gravar exatamente o mesmo contetido do sistema principal,
Fone de ouvido, estereofénico com qualidade de estudio;

A qualidade do audio devera ser de alta fidelidade com boa relacédo sinal/ruido;

O material de audio devera ser entregue em midia Optica (CD), devidamente editado,
capas e 'labels" em 02 (duas) copias idénticas que serdo denominadas matrizes;

O formato de finalizagdo podera ser CD audio ou compactado de acordo com a
necessidade da Contratante;

O sinal de audio para a gravagédo podera ser original, traduzido ou ambos de acordo
com a necessidade da Contratante.

O valor hora/gravacgéo inclui todo o equipamento necessario para sua execugdo nao
podendo, portanto, ser cobrado seus itens separadamente.

DEGRAVACAO DE AUDIO

A degravacdo de audio deverd seguir 0s seguintes requisitos minimos:

O material base para a degravacao serdo as midias provenientes das gravacoes de
audio ou das gravacgdes de video do evento;
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A degravacao deve ser integral e fiel ao conteudo fornecido;

O documento sera entregue em meio digital/CD, em formato de arquivos editavel
armazenado em midia dptica; devidamente identificado com etiqueta contendo nome
do evento, local e data de realizagdo. Podera ser solicitada cOpia impressa e
encadernada do documento;

A degravacdo podera ser com base no idioma original, traduzido ou ambos, de
acordo com a necessidade da Contratante.

O valor hora/degravacéo inclui todo o equipamento necessario para sua execucao,
n&o podendo, portanto, ser cobrado seus itens separadamente.

SISTEMA DE TRANSMISSAO ENTRE SALAS DE AUDIO VIDEO LOCAL

O sistema de transmissdo entre salas de dudio/video local devera ter as seguintes
caracteristicas minimas:

Transmissdo de audio e video dentro do espaco fisico onde sera realizado o evento;
A quantidade de pontos de transmissdo devera atender a demanda e a necessidade de
acordo com o porte do evento;

A transmisséo de audio sera para sistemas fixos no local do evento, sistemas de
sonorizagdo Contratado ou caixas embutidas nos televisores de plasma/LCD quando
esses forem utilizados;

A transmissédo de video devera ser para sistemas fixos no local do evento, projecédo
ou televisores de plasrna/LCD;

Deverdo ser inclusos amplificadores e distribuidores de sinal de audio e video
necessarios para as transmissoes.

Projecéo de Imagens

SISTEMA DE PROJECAO DE IMAGENS

O sistema de projecdo de imagens devera possuir 0s requisitos minimos de recursos:
Telas de projecéo frontal e/ou traseira com tamanhos diagonais entre 120 e 150
polegadas com fixacdo dos tipos tripé, mapa, armacdo "fast-fold" (armacéo rapida)
ou em estrutura em "box truss";

Projetores com poténcia luminosa (brilho) entre 3.000 e 5.000 ansi lumens (de
acordo com evento) com tecnologia 3LCD, resolugéo nativa de no minimo 1024x768
pixels e taxa de contraste de no minimo 2000:1;

Todas as categorias de projetores deverdo ter entradas de Video composto, VGA e
DVI/HDMI;

Passador sem fio para apresentacdes com ponteira laser e alcance de no minimo 50
(cinguenta) metros;

Suporte de chéo para os projetores;

Suporte de teto para os projetores com recurso de alinhamento fino e cabos de
segurancga, se necessario.

Traducéo Simultanea

SISTEMA DE TRADUCAO SIMULTANEA INFRA-VERMELHO (fixo)
O sistema de traducdo simultanea infra-vermelho (fixo) devera possuir as seguintes
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configuracdes/especificacbes minimas.

Garantia de transmisséo de dudio em alta fidelidade, de 1 (um) a 5 (cinco) canais
distintos;

Possuir cabines isoladas acusticamente e com iluminagdo adequada para 0s
intérpretes;

Transmissores os quais devem dispor de saida de sinal de 4udio que permita a
gravacdo direta da traducéo;

O conjunto deve possuir transmissores, receptores com fones de ouvido
estereofonico e unidades de comutacdo de intérpretes com microfone e fone de
ouvido estereofonico;

1 (uma) cabine dupla;

1 (um) unidade de interpretacdo dupla com seus respectivos headset;

1 (um) processador e radiadores de acordo com o ambiente;

01 (um) Técnico Especializado;

01 (um) apoio para controle, gerenciamento e distribuicdo de receptores, com
experiéncia com trato de autoridades.

Receptor de infra-vermelho com fone de ouvido para até 6 (seis) canais.

Em caso de dano ou extravio, de quaisquer aparelhos relacionados no item anterior, a
responsabilidade sera da empresa Contratada; sem qualquer 6nus para a Contratante.

SISTEMA DE TRADUCAO EM FREQUENCIA MODULADA (fixo)

O sistema de traducdo em frequéncia modulada (fixo) devera possuir as seguintes
configuracdes/especificacbes minimas:

Capacidade para até 500 (quinhentos) receptores com seus respectivos fones de
ouvido;

Transmisséo de dudio em alta qualidade, de 01(um) a 06 (seis) canais distintos;
01 (uma) cabine dupla isolada acusticamente e com iluminacédo para intérpretes;
01 (uma) unidade de interpretacdo dupla com seus respetivos headset, com
microfone e fone de ouvido estereofonico;

01 (um) processador e radiadores de acordo com o ambiente;

Freqguéncia FM com canais programaveis fora da faixa comercial brasileira que se
compreende entre 88,9mhz a 107mhz;

Transmissores com saida de sinal de audio que permite a gravacao direta da traducéao
acordo com ambiente;

Transmissores, receptores com fone de ouvido estereofénico e unidade de
comutacéo;

01 (um) Técnico especializado;

01 (um) apoio para controle, gerenciamento e distribuicdo de receptores, com
experiéncia com trato de autoridades.

Receptor FM com fone de ouvido estereofonico para até 06 (seis) canais: Adequado
ao equipamento de traducéo.

Em caso de dano ou extravio, de quaisquer aparelhos relacionados no item anterior, a
responsabilidade serd da empresa Contratada; sem qualquer 6nus para a Contratante.
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Filmagem e Fotografia

FILMAGEM

O servico de filmagem devera possuir 0s seguintes requisitos minimos:

Céameras digitais com 3 CCD e tripés com cabeca hidraulica e cinegrafistas;

1 (um) operador;

1 (uma) ilha de edicéo;

lluminacéo fria com temperatura de cor de 5600 Kelvin, em poténcia adequada ao
ambiente;

1 (um) sistema de intercom sem fio com 4 pontos;

Gravacdo de contetdo conforme gravacgdo de audio e video Contratado.

Servico de filmagem de evento de pequeno porte

Registro: servico de filmagem digital com 01 Camera 3CCD, em formato DVCAM
ou equivalente, com disponibilidade de transmisséo ao vivo, para teldes e web, com
monitoracdo dos resultados em tela de LCD de no minimo 42 polegadas para a mesa
de trabalho dos apresentadores do evento. O material bruto filmado devera ser
entregue em 01 copia, formato DVD. O servico deve ser cotado por hora de trabalho.
Recursos Humanos: 01 Cinegrafista, 01 Operador do refletor de iluminagédo e 01
assistente de camera e luz.

Servico de Filmagem de médio porte

Registro: servico de filmagem digital com 02 (duas) Cameras de 3CCD, em formato
DVCAM ou equivalente e 01 mesa de corte (Switcher) com disponibilidade de
transmissao ao vivo, para telées e web, com monitoragdo dos resultados em tela de
LCD de no minimo 42 polegadas para a mesa de trabalho dos apresentadores do
evento. O material bruto filmado deverd ser entregue em 01 coOpia, formato DVD. O
servigco deve ser cotado por hora de trabalho. Recursos Humanos: 02 Cinegrafistas,
01 Operador de Switcher, 02 operadores dos refletores de iluminagéo e 02 assistentes
de cameras e luzes.

Servico de Filmagem de grande porte

Registro: servico de filmagem digital com 03 (trés) Cameras de 3CCD, em formato
DVCAM ou equivalente, sendo uma fixa e duas para angulos diversos (moveis),
tomadas e entrevistas, 01 mesa de corte (Switcher) com disponibilidade de
transmissdo ao vivo, para teldes e web e links, com monitoragéo dos resultados em
02 telas de LCD de no minimo 52 polegadas para a mesa de trabalho dos
apresentadores do evento. O material bruto filmado devera ser entregue em 01 cdpia,
formato DVD. O servigo deve ser cotado por hora de trabalho. Recursos Humanos:
03 Cinegrafistas, 01 Operador de Switcher, 03 operadores dos refletores de
iluminag&o e 03 assistentes de cameras e luzes.

Servico de Edicdo de Filmagem

Entrega de 01 cépia do video, produzido e editado, em midia DVD de alta qualidade,
com finalizacdo computadorizada, producéo de vinheta, elaboracao de trilha sonora,
legendas de identificacdo dos participantes, abertura e créditos finais, acondicionado
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em estojo tipo case Box simples de 14mm, resistente confeccionado em
polipropileno de cor transparente, com capa de identificagdo. O servi¢o deve ser
cotado por hora de trabalho.

Todos os sistemas de filmagem supracitados deverdo acompanhar cabeamento para
transmisséo em até 100 metros de distancia.

As finalidades do produto final das filmagens deverdo contemplar produgdo de
Videos Institucionais e Videos Académicos.

FOTOGRAFIA
O servico de fotografia devera ser realizado por profissional especializado, de acordo
com o evento, seguindo as seguintes especificagdes minimas.

Padrdo de qualidade de uma maquina profissional digital com resolucéo a partir de
10 Megapixels;

Flash externo, adequado ao evento.

Entrega do produto final em CD com identificacdo de cada foto no formato minimo
aproximado de 26x17cm resolucdo minima de 300 DPI devendo conter, no arquivo,
as seguintes informac@es: assunto, local, cidade, estado, data e crédito do fotografo.
(Podera ser solicitado a impressao de uma unidade de cada foto em papel fotografico
de alta qualidade e a prova d'agua, de alta resolugdo, com vistas a comprovacao da
qualidade, nitidez e trabalho).

Locacao de Espaco Fisico, Estandes Especiais
A locacdo de espaco fisico consiste em: locacdo de espaco fisico, estandes especiais,
outros materiais e servi¢cos adequados para a realizacdo de eventos, quando solicitado.

A taxa de administracdo para locacdo de espaco fisico e estandes especiais sera fixa
em 3% (trés) por cento do valor destinado ao item, conforme planilha, Anexo Il deste
Edital.

O valor ofertado para este item sera por m2, devendo a empresa informar os itens que
compdem o ambiente dos espagos com 0s precos ja inclusos no custo da locagao.

No caso de subcontratacdo da locacdo de espacos para a realizacdo de eventos, a
Contratada devera apresentar cdpia autenticada do documento fiscal, comprovando
efetivamente o valor pago.

Quando da necessidade de subcontratacdo de espacos, a Contratada devera apresentar
a Contratante, sempre que possivel, no minimo, 3 (trés) propostas alternativas com os
respectivos orgamentos, cabendo a Contratante escolher a op¢do que melhor atender
seus interesses.

Quando ndo for possivel a apresentagdo de trés propostas, a Contratante devera
demonstrar que o0 preco pago estd de acordo com a realizacdo de outros eventos no
mesmo local.
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Quando da subcontratacéo, tomando como referéncia o valor constante do documento
fiscal emitido pelo subcontratado, a Contratada deverd emitir sua nota fiscal
considerando sua planilha de proposta de preco, conforme detalhado na Planilha de
Composicéo de Precos — Anexo Il deste Edital.

Sobre o valor da nota fiscal emitida pela Contratada incidirdo as retencfes na fonte
obrigatorias como (IRPJ, CSLL, PIS, COFINS e ISS).

ESPECIFICACOES MINIMAS DOS ESPACOS PASSIVEIS DE SEREM
DEMANDADOS PELO CONTRATANTE AO LONGO DA VIGENCIA DO
CONTRATO

Sala em hotel ou outras instalagGes, com ar condicionado, ponto l6gico de internet e
acesso wireless, conforme leiaute solicitado pelo Contratante. Preferencialmente, o
local devera ter estacionamento para acomodar automdveis de todos os participantes e
condicdes de acessibilidade para portadores de necessidades especiais.

Sala em hotel ou outras instalacdes, o0 espaco devera ser separado em dois ambientes
distintos conforme leiaute solicitado pelo Contratante. Os ambientes devem possuir ar
condicionado, ponto logico de internet e acesso wireless. Preferencialmente, o local
devera ter estacionamento para acomodar automoveis de todos os participantes e
condicdes de acessibilidade para portadores de necessidades especiais.

Conjunto de salas em hotel ou outras instalac@es: espaco do tipo auditério, privativo,
amplo, mobiliado, climatizado e apropriado para realizacdo de encontros, seminarios
ou palestras e devera comportar no minimo 200 (duzentos) participantes. O espaco
deve ser separado em trés ambientes distintos, sendo um para o receptivo e
credenciamento dos participantes, outro para recep¢do diferenciada de autoridades
que compdem a mesa diretora do evento (Sala Vip) e outro para a realizacdo do
evento propriamente dito, ambas com ar condicionado, ponto légico de internet e
acesso wireless. Preferencialmente, o local devera ter estacionamento para acomodar
automoveis de todos os participantes e condi¢des de acessibilidade para portadores de
necessidades especiais.

Auditorio em hotel ou outras instalacbes similares, espaco do tipo auditério,
privativo, amplo, mobiliado, climatizado e apropriado para realizacdo de encontros,
seminérios ou palestras e devera comportar no minimo 400 (quatrocentos)
participantes. O espaco deve ser separado em trés ambientes distintos, sendo um para
0 receptivo e credenciamento dos participantes, outro para recep¢do diferenciada de
autoridades que compdem a mesa diretora do evento (Sala Vip) e outro para a
realizacdo do evento propriamente dito, todas com ar condicionado, ponto logico de
internet e acesso wireless. Preferencialmente, o local deveréa ter estacionamento para
acomodar automdveis de todos os participantes e condi¢Ges de acessibilidade para
portadores de necessidades especiais.

Saldo, Terraco, Varanda ou Jardim em hotel ou outras instalagdes para realizacéo de
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coquetéis. Preferencialmente, o local devera ter estacionamento para acomodar
automaveis de todos os participantes e condi¢fes de acessibilidade para portadores de
necessidades especiais.

Os espacos indicados acima sdo apenas exemplificativos, podendo o Contratante, a
depender do evento a ser realizado, demandar espa¢os com outras caracteristicas e
dimensdes.

Os espacos deverdo contar com instalagdes sanitarias dimensionadas e compativeis
com 0 numero de pessoas previsto para a ocupagdo, inclusive no que se refere a
instalacBes sanitarias adaptadas a pessoa com necessidades especiais.

Os acessos aos espacos deverdo assegurar a acessibilidade plena, em especial as
pessoas com necessidades especiais.

Durante todo o transcorrer do evento, inclusive antes da abertura, o Contratado ficara
responsavel pela limpeza e manutencdo da higiene em todas as instalacGes, em
especial nos sanitarios, provendo insumos necessarios, por exemplo, cestos de lixo,
sacos plasticos, vassouras, baldes, rodos, material de limpeza pesada, toalhas
descartéveis, sabonete liquido, papel higiénico, entre outros, assim como contara com
profissionais de manutencdo e limpeza em numero suficiente para a adequada e
confortavel conducédo do evento.

INSTALACOES E MOBILIARIO

Os moveis colocados a disposicdo do Contratante deverdo estar em bom estado de
conservacao e manutencdo, nao podendo apresentar: arranhdes visiveis; estofamento
manchado, furado ou rasgado; vidros trincados ou quebrados; marcas de ferrugem ou
revestimentos descascados; instabilidades; estruturas descoladas ou quebradas; ou
qualquer defeito que possa colocar em risco a seguranga dos USUarios.

Os moveis devem seguir um mesmo padrdo de forma que o ambiente apresente-se
harmonioso e agradavel.

No caso de montagem de estandes, estruturas e instalacdes elétricas, o Contratado
deverd apresentar a respectiva ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) -
registrada no CREA da praca onde ser realizado o evento, do profissional legalmente
habilitado como responsavel técnico pela execucdo dos servigos.

Obrigagdes da Empresa
Executar fielmente o Contrato a ser firmado, em conformidade com as clausulas
avencadas e normas vigentes, de forma a néo interferir no bom andamento da rotina

de funcionamento da Fundacdo Alexandre de Gusmao.

Receber os valores contratuais devidos pela execucdo dos servigos, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias estabelecidas no Contrato.
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16.9.
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16.11.
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16.14.

Cumprir todas as orientagdes da Fundacdo Alexandre de Gusmao e as obrigacoes
contidas no edital do Pregdo Eletronico N° 01/2015 e seus anexos, para o fiel
desempenho das atividades especificas.

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Fundacdo Alexandre de
Gusmao, prestando todos os esclarecimentos solicitados, de forma clara, concisa e
I6gica, atendendo prontamente as reclamacdes formuladas.

Arcar com as reclamacdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizacdo do
Contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a
corregéo, evitando repeticao de fatos.

Relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcao da prestagdo dos servicos
licitados.

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigac6es
sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los
na época propria, uma vez que seus empregados nao manterdo nenhum vinculo
empregaticio com a Fundacéo Alexandre de Gusmao.

Assumir, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus
empregados na execucdo dos servicos ou em conexdo com eles ainda que ocorridos
nas dependéncias da Fundacdo Alexandre de Gusmao.

E proibida, por parte da empresa, a contratacio de servidor pertencente ao quadro de
pessoal da Fundacdo Alexandre de Gusméo.

A empresa devera encaminhar, tdo logo seja demandado sobre o evento, um
orcamento prévio ou preliminar contendo a sistematizacdo da execucao que atenda as
especificagfes constantes neste Anexo, para apreciacdo do Gestor do Contrato.

Providenciar a imediata troca de todo material/equipamento que vier a apresentar
defeito durante a realizacdo de qualquer evento.

Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Fundacao Alexandre de Gusméo, quando ocasionados pelos empregados da empresa
durante a realizacdo do evento.

Manter, ainda, seus empregados identificados por crachd e uniforme quando em
trabalho, devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados
inconvenientes & boa ordem e as normas éticas e disciplinares da Fundacdo Alexandre
de Gusméo.

Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus
empregados, quando da realizagdo dos servicos.
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Comunicar ao Gestor do Contrato da Fundagdo Alexandre de Gusmado, por escrito,
qualquer anormalidade ou impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos
necessarios, para deliberacdo e mudanca dos detalhes por parte da Fundacédo, durante
a fase de planejamento do evento.

Manter, em compatibilidade com as obrigacbes a serem assumidas e com as
exigéncias do Edital do Pregdo Eletronico N° 001/2015, todas as condigdes de
habilitacéo e qualificacdo exigidas no processo, durante a vigéncia contratual.

Zelar pela perfeita execucdo dos servicos, sanando as falhas eventuais, imediatamente
apos sua verificagéo.

Prestar os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo o local do evento
sempre em perfeita ordem.

A empresa deverd manter preposto responsavel pela execucdo do Contrato, aceito
pela Administracdo da Fundacdo, durante o periodo de vigéncia do Contrato, para
representa-la sempre que for preciso.

Manter, por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e total sigilo sobre
quaisquer dados que Ihe sejam fornecidos, sobretudo quanto a estratégia de atuacdo
da Fundacdo Alexandre de Gusmao.

O transporte do(s) material(is)/equipamento(s), géneros alimenticios, bebidas, mesas,
cadeiras e pessoal contratado, é de responsabilidade da Contratada, bem como dos
recursos humanos demandados.

Realizar todas as transacfes comerciais necessdrias a execucdo dos servicos
Contratados exclusivamente em seu proprio nome.

Manter arquivo com toda a documentacdo relativa a execucdo do Contrato a ser
firmado, a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada a Fundacdo Alexandre de
Gusmao, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

Designar responsavel para representar a Contratada junto a Contratante para
atendimento das demandas da Fundacdo, bem como os demais assuntos inerentes ao
Contrato.

Caso o representante da Contratada ndo atenda em imediato as demandas e demais
assuntos relativos ao Contrato, sera solicitada a sua substituicdo no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas.

Retirar todo e qualquer material e/ou infra-estrutura montadas e instaladas no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds o encerramento do evento e de acordo com
as datas contidas nas demandas encaminhadas pelo gestor do contrato.



16.25.1.

16.26.

16.27.

16.28.

16.29.

16.30.

17.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

O referido prazo podera ser prorrogado desde que comunicado antecipadamente ao
Contratante e aprovado pelo Gestor do Contrato.

Responsabilizar-se pela fidedignidade e sigilo absoluto das gravacdes e informacdes
do evento.

Todo material bruto gravado devera ser entregue ao Contratante, juntamente com o
material editado.

Responder pela utilizagcdo inapropriada de equipamentos e meios de comunicacéo,
guando executar servicos no local do evento, ou em outros locais que venham a ser
indicados, assumindo a responsabilidade pelos danos eventualmente causados a
Contratante ou a terceiros, direta ou indiretamente, por si, seus empregados ou
prepostos.

Todos os equipamentos/materiais deverdo estar instalados e testados com todos 0s
recursos solicitados funcionando até, no minimo, 12 (doze) horas antes do inicio do
evento, de acordo com a disponibilidade do local do evento, incluindo finais de
semana e feriados, sem 6nus a Contratante.

Os Recursos Humanos demandados pela FUNAG a Contratada deverdo chegar com
antecedéncia minima de até 01 (uma) hora antes do inicio das atividades, no local ou
onde se fizer necessario, sem qualquer 6nus a Contratante, inclusive os tradutores
e/ou intérpretes.

Obrigacdes da Fundacéo Alexandre de Gusmao

Efetuar o pagamento devido pela execucdo dos servicos demandados e realizados,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias convencionadas no Contrato
a ser firmado.

Cabe a Fundacdo Alexandre de Gusmao prestar as informacOes e 0s esclarecimentos
pertinentes aos eventos, que venham a ser solicitado pelo preposto da empresa.

Proporcionar todas as facilidades para que a licitante vencedora possa desempenhar,
por meio dos profissionais, os servigos dentro das normas do Contrato a ser firmado.

Permitir o acesso dos empregados da empresa as dependéncias do evento para
execucao dos servigos referentes ao objeto do Contrato, quando se fizer necessario,
desde que estejam identificados com o cracha da empresa.

Supervisionar e fiscalizar a execucdo dos servigos objeto desta licitacdo: sob o
aspecto qualitativo e quantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer
qualquer servico que ndo esteja de acordo com as condicBes e exigéncias
especificadas.

Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela



17.7.

17.8.

17.9.

17.10.

17.11.

18.

18.1.

18.2.

19.

19.1.

19.2.

19.2.1.

20.

Contratada, exigindo sua correcdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sob
pena de suspensdo do Contrato, ressalvados os casos fortuitos ou de forca maior,
devidamente justificados e aceitos.

Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado da
Contratada que nd&o meregca confianca no trato dos servigcos, que produza
complicacdes para a supervisao e fiscalizacdo, que adote postura inconveniente ou
incompativel com o exercicio das atribui¢es que lhe foram designadas.

Solicitar, em tempo habil, a substituicdo ou correcdo dos servigos ou
materiais/equipamentos que nao tenham sido considerados adequados.

Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes e acompanhar o andamento dos servicos da
empresa.

A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo dos servicos caberd diretamente a
Fundacdo Alexandre de Gusmao que designard um gestor e um gestor substituto a
quem competira verificar corretamente a prestacdo dos servicos.

Comunicar oficialmente a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucdo do servico e quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza grave.

Da Demanda dos Servicos

Os servicos serdo demandados por meio de solicitacdo assinada pelo Titular da
Fundacdo Alexandre de Gusmao e/ou Gestor do Contrato ou seu substituto, nesse
ultimo caso especialmente designado pelo Presidente da Fundacéo.

Os servicos serdo demandados com antecedéncia minima de até 48 (quarenta e 0ito)
horas, por meio de solicitacdo formal da Fundacdo e a execucdo se dara pela
Contratada, apds aprovacdo pela Contratante na Autorizacdo de Servigos - AS,
numerada sequencialmente e emitida pela Contratada.

Do Cancelamento de Eventos

A Fundacdo Alexandre de Gusméo devera manter informada a empresa sobre o
agendamento dos eventos com a maior antecedéncia possivel.

Caso o evento venha a ser cancelado, a empresa prestadora dos servigos devera ser
informada com a maior brevidade possivel.

Caso o0 evento seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de 12 (doze) horas
do seu inicio, a Fundacdo ressarcira as despesas decorrentes, desde que devidamente
comprovadas.

Da Formalizagdo do Contrato



20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.6.1.

20.7.

20.8.

Seré lavrado Contrato com a licitante vencedora por periodo de 12 (doze) meses, que
poderd ter a duracdo prorrogada por igual e sucessivo periodo limitada ao total de
sessenta meses, conforme artigo 57, inciso Il, da Lei n.° 8.666/1993, com vistas a
obtenc&o de precos e condi¢cdes mais vantajosas para a Administracao.

A execucdo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Fundacdo Alexandre de Gusmdo, o qual anotara, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas com a sua execucao, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas observadas, e atestara a (s) Nota (s) Fiscal (is)/Fatura (s), para
fins de pagamento.

A licitante vencedora do certame devera comparecer para assinar o Contrato prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da convocagéo.

Como condicdo de celebracdo do Contrato, a licitante vencedora deverd manter as
mesmas condigdes de habilitagdo exigidas na licitag&o.

Na hipétese de a licitante vencedora ndo atender a condi¢do acima ou recusar-se a
assinar o Contrato sem apresentar pertinente justificativa, a Fundacdo Alexandre de
Gusmao convocara a segunda licitante classificada e, assim, sucessivamente, se for o
caso, na ordem de classificacdo, obedecido ao disposto no Decreto n.° 5.450/2005,
Art. 27, 88 2° e 3°, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas pelo ndo
cumprimento dos compromissos assumidos no certame.

A licitante apresentara a Divisdo de Administracdo da FUNAG, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Contratante, contado
da assinatura do contrato, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
total do contrato, uma das seguintes modalidades de garantia previstas nos incisos do
8 1° do artigo 56 da Lei 8.666/93, com o0 objetivo de assegurar todas as condicdes
assumidas na execucdo do Contrato a ser assinado: Caugdo em dinheiro, Titulos da
divida publica, Seguro — garantia ou Fianca bancaria.

A garantia, com validade durante a execu¢do do contrato e 3 (trés) meses apos 0
término davigéncia contratual, devera ser renovada a cada prorrogacao.

A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;

2. prejuizos causados a Administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢édo do contrato;

3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo & Contratada; e

4. obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, néo
adimplidas pela Contratada.

A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 20.7.



20.9.

20.10.

20.11.

20.12.

20.13.

20.14.

20.15.

20.16.

21.
21.1.

A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econémica Federal em conta
especifica com correcdo monetéaria, em favor da Contratante.

A inobservéancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado 0 maximo de 2% (dois por cento).

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993.

O garantidor ndo € parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancfes a
Contratada.

A garantia seré considerada extinta:

1. com a devolucdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da Administragdo, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato; e

2. ap6s o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento convocatorio
estabelecer o prazo de extincdo da garantia, que poderad ser estendido em caso de
ocorréncia de sinistro.

A Contratante ndo executara a garantia nas seguintes hipoteses:

1. caso fortuito ou forca maior;

2. alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacOes
contratuais;

3. descumprimento das obrigacdes pela Contratada decorrente de atos ou fatos da
Administracdo; ou

4. prética de atos ilicitos dolosos por servidores da Administracéo.

N&o serdo admitidas outras hipoOteses de ndo execucdo da garantia, que nao as
previstas no item 20.14.

A garantia somente serd liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou todas
as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagdo, e que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia serd utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas
diretamente pela Administracdo, conforme estabelecido no art. 19-A, inciso 1V, da
Instrucdo Normativa N° 6, de 23 de dezembro de 2013.

Do Pagamento das Faturas

O pagamento sera efetuado apds a execucdo satisfatéria dos servicos, mediante
apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, que devera ser apresentada até o Ultimo dia do
més subsequente ao da realizagdo dos servigos, apés a aceitacdo das faturas e atestes



21.2.

21.2.1.

21.3.

21.3.1.

21.3.2.

21.4.

21.5.

21.5.1.

21.5.2.

do servidor publico designado como gestor do contrato e ap0s consulta junto ao
SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da lei n° 8.666/93
e a inexisténcia de débitos trabalhistas inadimplidos perante a Justica do Trabalho, na
forma da Lei n°® 12.440, de 7 de julho de 2011.

O pagamento sera efetuado mensalmente, por meio de ordem bancéria (OB), em até
15 (quinze) dias Uteis, contados a partir do recebimento da fatura.

A Contratada deverd apresentar junto com a Nota Fiscal/Fatura, Relatério de
execucdo do evento contendo fotografias e/ou filmagens do evento, como também,
quando cabivel, os seguintes documentos: a) copia de todas as notas fiscais/recibos de
profissionais subContratados relativas aos servicos subContratados pela empresa
organizadora (Contratada), de forma a possibilitar a identificagdo quantitativa da
despesa executada; b) relacdo dos participantes do evento (listas de presenca), com
dados completos e fidedignos dos participantes, tais como nome completo, cargo,
endereco e telefone; e, ¢) quando o evento envolver hospedagem, a relacdo emitida
pela Contratada do nome dos participantes hospedados em cada um dos hotéis,
juntamente com as notas fiscais que comprovem a quantidade de apartamentos
locados.

Existindo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancias que impecam a liquidacdo da
despesa, a nota fiscal serd devolvida por meio de oficio, pelo qual a empresa sera
notificada sobre as sangdes previstas. Nesse caso, 0 prazo para 0 pagamento inicia-se
apos a regularizacdo da situacdo e/ou reapresentacdo correta da nota fiscal, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Fundacdo Alexandre de Gusméo.

No caso de faturas emitidas com erro, a contagem de novo prazo de 15 (quinze) dias
Uteis sera iniciado a partir da data da reapresentacdo documento corrigido.

Devera constar na nota fiscal/fatura: nome do banco, numero da agéncia, praca e
namero da conta; assim como nome do evento, local, data, n° da AS e n° do Oficio da
FUNAG que demandou o servico, para que lhe seja efetuado o crédito bancéario
referente a0 pagamento.

A Contratada, optante pelo Simples, devera apresentar, juntamente com a nota
fiscal/fatura, declaragdo da IN RFB n.° 1234, de 11 de janeiro de 2012. Caso ndo o
faca, ficara sujeita a retencdo de imposto e contribui¢cdes, de acordo com a referida
Instrucéo.

Caso haja aplicacdo de multa, o valor da penalidade serd descontado de qualquer
fatura ou crédito existente da Contratada junto a Fundacdo Alexandre de Gusmao.

Caso a multa seja superior ao credito eventualmente existente, a diferenca sera
cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario.

O valor da multa podera ainda ser pago pela Contratada por meio de recolhimento a



21.6.

21.7.

21.7.1.

21.7.2.

21.7.3.

21.7.4.

21.7.5.

21.7.6.

conta da Unido com emissao da Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

Do valor da(s) Nota(s) Fiscal(is) e/ou Fatura(s) apresentada(s) para pagamento,
sera(ao) deduzida(s), de pleno direito e a qualquer tempo:

a) multas impostas pela Fundacdo Alexandre de Gusméo;

b) multas, indenizacdes ou despesas a ele imposta, por autoridade competente, em
decorréncia do descumprimento pela CONTRATADA, de leis ou regulamentos
aplicaveis a espécie;

c) cobrancga indevida.

A cada pagamento ao fornecedor a Administracdo realizara consulta ao SICAF para
verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo, nos termos da IN N°4/SLTI -
MPOG, de 15 de outubro de 2013.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, seréa
providenciada adverténcia, por escrito, no sentido de que, no prazo de cinco (5) dias
Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. A critério da
Administracdo esse prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Administracdo comunicara os 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
guanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado pela Administracdo, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento dos créditos.

Persistindo a irregularidade, serdo adotadas as medidas necessarias a rescisdo do
contrato em execugdo, nos autos dos processos administrativos correspondentes,
assegurada a Contratada a ampla defesa.

No caso de efetiva prestacdo dos servicos, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso a Contratada nédo
regularize a situacdo junto ao SICAF.

Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da Fundacdo Alexandre de Gusmao, ndo serd rescindido o contrato em
execucdo com a Contratada inadimplente no SICAF.

No caso de eventual atraso de pagamento e mediante pedido da CONTRATADA, o
valor devido serd atualizado financeiramente, desde a data de vencimento do
pagamento até a data em que for efetivamente efetuado, obedecendo aos critérios
estipulados no art. 10, do Decreto n. 1.054, de 7 de fevereiro de 1994, com base no
IPCA ou outro indice que venha substitui-lo, calculados pro rata tempore, mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100)N/30 —1] x /P, onde:



22.
22.1.

22.2.

22.3.

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a partir da data
do adimplemento da etapa.

AF = atualizago financeira;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste; e

N = namero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento.

Resultados Esperados
Qualidade, preciséo e tempestividade dos servigos executados, cortesia, prontiddo e
experiéncia do pessoal indicado para a realizacdo dos servicos.

Qualidade e uniformidade visual dos materiais elaborados, em consonancia com 0s
padrdes e exigéncias estabelecidas pela Fundacao.

Pronta resposta as demandas da coordenacao do evento.



SERVICO PUBLICO FEDERAL _
FUNDAGAO ALEXANDRE DE GUSMAO

COORDENAGCAO-GERAL DE ADMINISTRAC}AO,pRQAMENTO E FINANCAS
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

DIVISAO DE ADMINISTRACAO

ANEXO Il, PREGAO ELETRONICO N.° 01/2015 - PLANILHA COMPOSICAO DE PRECOS - VALOR MEDIO ESTIMADO

PLANILHA COMPOSICAO DE PRECOS - VALOR MEDIO ESTIMADO

ITEM ESPECIFICACOES
SERVICOS DE HOSPEDAGEM, COM OU SEM ALIMENTAGAO EM AMBIENTE HOTELEIRO Unidade de | _ Qtd. '
1 C 0 C ) Medida | Estmada | V2lor Unidade (R$) Valor Total (R$)
' TRANSPORTES/TRANSFERS E RESPECTIVOS RECURSOS HUMANOS
11 HOSPEDAGEM
Hotéis de categoria “Luxo”, conforme classificacdo da versdo atualizada
111 Apartamento Individual do “Guia Quatro Rodas”, Ed. Abril, c/café da manha / acesso a internet Diaria 47 R$ 1.044,00 R$ 49.068,00
incluso e taxa de servico.
Hotéis de categoria “muito confortavel”, conforme classificagdo da
1.1.2 Apartamento Individual versdo atualizada do “Guia Quatro Rodas”, Ed. Abril, ¢/café da manha Diéaria 1498 R$ 925,00 R$ 1.385.650,00
/acesso a internet incluso e taxa de servigo.
X Unidade de Qtd. .
12 ALIMENTACAO -EM AMBIENTE HOTELEIRO Medida Estimada Valor Unidade (R$) Valor Total (R$)
121 Fornecimento de agua mineral, sem gas — garrafa 300ml | agua mineral, sem gas — garrafa 300ml Unidade 487 R$ 5,12 R$ 2.493,44
122 Fornecimento de 4gua mineral, com gas — garrafa 300ml | 4gua mineral, com géas — garrafa 300ml Unidade 49 R$ 5,28 R$ 258,72
123 gg(r)rrﬁ:lmento de suco natural ou agua de coco — opo Suco natural ou agua de coco — copo 300ml Unidade 49 R$ 7,47 R$ 366,03
124 Formecimento de refrigerante — lata 350ml — regular ou Refrigerante — lata 350ml — regular ou *zero" Unidade 49 R$ 5,80 R$ 284,20

"2ero"




Entrada (Opcdes): pratos frios (saladas/cremes/mousses); Prato principal:
opcoes de pratos quentes (peixe, aves ou carne), com respectivas
guarnices e opcdes de massas; Sobremesa (Opgoes): tipos de doces,

125 Almoco ou Jantar - Tipo 1 frutas variadas da estacéo e sorvete; Bebidas: 1 (uma unidade) entre as Por pessoa 770 R$ 101,00 R$ 77.770,00
seguintes opg¢des: agua mineral natural ou gasosa em garrafa individual
de 300ml, suco natural, &gua de coco em copo individual de 300m1 ou
refrigerante em lata 350ml e 1 xicara de café.
13 TRANSPORTES/TRANSFER - Dentro do municipio do evento ou entre municipios Unidade de | _ Qtd. | /o100 Unidade (R$) Valor Total (R$)
' Medida Estimada
S . . Com motorista, celular, combustivel, ar condicionado, franquia de até Diéria de
131 Micro bnibus tipo executivo — 28 pax 200km por dia, capacidade de transporte para 28 pessoas sentadas. 10h 81 R$ 865,67 R$ 26.835,77
132 Micro 6nibus tipo executivo — 28 pax (Km Excedente) Micro dnibus tipo executivo — 28 pax (Km Excedente) Km 67 R$ 9,33 R$ 625,11
133 Micro 6nibus tipo executivo — 28 pax (Hora Excedente) Micro 6nibus tipo executivo — 28 pax (Hora Excedente) Hora 63 R$ 96,67 R$ 6.090,21
. Com motorista, celular, dire¢do hidraulica, combustivel, ar condicionado, Didria de
134 Onibus tipo executivo — 46 pax franquia de até 200km por dia, capacidade de transporte para 46 pessoas 10h 11 R$ 1.833,33 R$ 20.166,63
sentadas.
135 Onibus tipo executivo — 46 pax - (Km Excedente) Onibus tipo executivo —46 pax - (Km Excedente) Km 67 R$ 20,00 R$ 1.340,00
1.3.6 Onibus tipo executivo — 46 pax - (Hora Excedente) Onibus tipo executivo —46 pax - (Hora Excedente) Hora 21 R$ 111,67 R$ 2.345,07
Com motorista, celular, 04(quatro) portas, diregdo hidraulica, Didria de
137 Veiculo passeio executivo combustivel, ar condicionado (motor 1.6 a 2.0), franquia de até 200km 10h 117 R$ 500,00 R$ 58.500,00
por dia.
1.38 Veiculo passeio executivo (Km Excedente) Veiculo passeio executivo (Km Excedente) Km 67 R$ 10,33 R$ 692,11
1.39 Veiculo passeio executivo (Hora Excedente) Veiculo passeio executivo (Hora Excedente) Hora 233 R$ 17,00 R$ 3.961,00
Com motorista, celular, 04(quatro) portas, dire¢do hidraulica, Didria de
1.3.10 Veiculo passeio simples combustivel, ar condicionado (motor 1.0 ou 1.4), franquia de até 200km 10h 71 R$ 416,67 R$ 29.583,57
por dia.
1311 Veiculo passeio simples (Km Excedente) Veiculo passeio simples (Km Excedente) Km 67 R$ 8,33 R$ 558,11
13.12 Veiculo passeio simples (Hora Excedente) Veiculo passeio simples (Hora Excedente) Hora 76 R$ 15,00 R$ 1.140,00
Com motorista, celular, dire¢do hidraulica, com capacidade para 12
) passageiros, com motorista, combustivel, ar condicionado e franquia de Diéria de
13.13 Van - 12 pax até 200km por dia. Adequada e adaptada para possiveis passageiros 10h 81 R 796,67 RS 24.69,77
portadores de patologias especiais ou deficiéncia.
1.3.14 Van - 12 pax (Km Excedente) Van - 12 pax (Km Excedente) Km 67 R$ 8,00 R$ 536,00
1.3.15 Van - 12 pax (Hora Excedente) Van - 12 pax (Hora Excedente) Hora 63 R$ 14,67 R$ 924,21




Unidade de Qtd.

14 RECURSOS HUMANOS -HOSPEDAGEM E TRANSPORTE/TRANSFERS . s
Medida Estimada

Valor Unidade (R$) Valor Total (R$)

Profissional responsavel para supervisionar, coordenar as operagoes de
transporte de pessoas, elaborar e controlar metas, planilhas de transfers,
cumprimentos de prazos e qualidade no atendimento. Responsavel pela
estratégia de prestacéo de servicos de transporte de autoridades e Didria de 8
141 Coordenador de transporte colaboradores participantes do evento. E obrigatdria a experiéncia prévia horas 14 R$ 436,67 R$ 6.113,38
em fungdes de coordenador na area de transportes. Esse profissional

deveré estar a disposicéo, em tempo integral, antes, durante e depois do
evento, e terd que ser expressamente demandado com antecedéncia de
acordo com a necessidade do evento.

Profissional capacitado para supervisionar, coordenar com o hotel desde
0 "check-In", o "check-out" e a alimentagdo dos héspedes de acordo com
a "roomlist" definida pela Fundag&o. O profissional deverd estar a Diéria de 8
disposicdo, em tempo integral desde o “check-In" até o "check-out", e horas
tera que ser expressamente demandado com antecedéncia de acordo com
a necessidade do evento

14.2 Coordenador de Hospedagem 45 R$ 453,33 R$ 20.399,85

2. SERVIGOS DE LOGISTICA Unidade de Qtd.

— : s Valor Unidade (R$) Valor Total (R$)
21 ALIMENTAGCAO/EVENTOS Medida | Estimada

Fornecimento de 4gua mineral em garrafa individual de 300m1, copos de
vidro de boa qualidade e bandejas para mesas diretoras e salas de apoio
pelo periodo do evento. No preco unitario das garrafas devem estar
agregados os custos descritos neste item.

211 Fornecimento de 4gua mineral sem gés — garrafa 250ml Unidade 2973 R$ 5,00 R$ 14.865,00

Fornecimento de agua mineral em garrafa individual de 300m1, copos de
vidro de boa qualidade e bandejas para mesas diretoras e salas de apoio
pelo periodo do evento. No preco unitario das garrafas devem estar
agregados os custos descritos neste item.

212 Fornecimento de 4gua mineral com gés — garrafa 250ml Unidade 1487 R$ 5,00 R$ 7.435,00

Instalacdo e manutencéo de bebedouros, tipo geladeira, com
fornecimento de copos descartaveis de boa qualidade e lixeira pelo
periodo do evento. Devem estar agregados todos o0s custos descritos neste
item.

213 Instalagdo e manutencéo de bebedouros Unidade 53 R$ 105,00 R$ 5.565,00

Fornecimento de garrafdo de agua, tipo galdo 20 (vinte) litros (cheio),
padrdo ABNT, pelo periodo do evento, quando ndo demandado servico Unidade 17 R$ 36,67 R$ 623,39
de café e 4gua.

Fornecimento de garraféo de 4gua mineral 20 litros

214 (cheio)

Fornecimento de café de 12 qualidade (selo ABIC) em garrafas térmicas
(capacidade para 2 litros), com copos descartaveis de boa qualidade,
215 Fornecimento de garrafa de Café acucar refinado em agucareiro, adogante em sachés ou frascos e lixeiras Unidade 177 R$ 36,67 R$ 6.490,59
pelo periodo dos eventos. No preco unitario do fornecimento devem estar
inclusos todos o0s custos acima descritos.




Coquetel — Tipo 1

Servico volante. Todos os utensilios e detalhes de metal deverdo ser
feitos de ago inoxidavel liso ou escovado. Equipe de apoio: coordenador;
garcons; copeiros; cozinheiro. Tempo de duragdo: 60 a 120 minutos.
Servico de alimentos, em porcoes individuais dispostas a bandeja: 12
(doze) tipos de iguarias (canapés, folhados, quiches, tartelettes, mousses
e patisserie); um tipo de prato quente em pequenas porgdes (sugestoes:
escondidinhos, suflés, risotos e ceviches, em sabores e com ingredientes
que preferencialmente homenageiem, para além da culinéria
internacional, a culinéria brasileira), em tigelas individuais; dois tipos de
mini doce (sugestdes: trufas de chocolate meio amargo, mini doces de
ovos, mini doces de coco). Guardanapos e porta-guardanapos. Servico de
bebidas, em tacas dispostas & bandeja: Agua mineral, com e sem gés; 02
(dois) tipos de sucos de frutas (com e sem agucar); 2 (dois)dois tipos de
refrigerantes, ambos com opgdes regular e “zero”; coquetel de frutas sem
alcool. Guardanapos e porta-guardanapos. Para descanso e dispensa de
utensilios, alimentos e bebidas: mesas de apoio forradas com toalhas na
cor verde musgo, branca ou preta.

Por pessoa

33

R$

107,67

R$

3.653,11

Coquetel - Tipo 2

Servigo volante. Todos os utensilios e detalhes de metal deverdo ser
feitos de ago inoxidavel liso ou escovado. Equipe de apoio: coordenador;
garcons; copeiros; cozinheiro. Tempo de duragdo: 60 a 120 minutos.
Servico de alimentos, em porcdes individuais dispostas a bandeja: 16
(dezesseis) tipos de iguarias (canapés, folhados, quiches, tarteletes,
mousses e patisserie). Bebidas: 03 (trés) tipos sucos de frutas (com e sem
acucar), 03 (trés) tipos de refrigerantes (normal e diet), agua mineral com
e sem gas, coquetel de frutas sem élcool, vinho nacional ou espumante;
um tipo de prato quente em pequenas por¢des (sugestdes: escondidinhos,
suflés, risotos e ceviches, em sabores e com ingredientes que
preferencialmente homenageiem, para além da culinaria internacional, a
culinéria brasileira), em tigelas individuais; dois tipos de mini doce
(sugestdes: trufas de chocolate meio amargo, mini doces de ovos, mini
doces de coco). Guardanapos e porta-guardanapos. Servigo de bebidas,
em tagas dispostas & bandeja: Agua mineral, com e sem gas; dois tipos de
sucos de frutas (com e sem agucar);dois tipos de refrigerantes, ambos
com opgdes regular e “zero”; coquetel de frutas sem alcool, vinho
nacional ou espumante. Guardanapos e porta-guardanapos. Para
descanso e dispensa de utensilios, alimentos e bebidas: mesas de apoio
forradas com toalhas na cor verde musgo, branca ou preta.

Por pessoa

33

R$

107,67

R$

3.553,11




Coffee Break — Tipo 1

Bebidas: Café de 12 qualidade (selo ABIC) elaborado sem adocar e 4gua
filtrada aquecida a temperatura de 80°, acondicionados em garrafa
térmica em aco escovado, para servico de café e cha. Cha em sachés
acondicionados em envelopes individuais (embalagem de fabrica) e
dispostos em caixa de madeira (sugestdes: cha preto ou verde e mais
duas opcdes: camomila, frutas vermelhas, erva-doce, cidreira, horteld).
Leite, chocolate, capuchino. Aclcar refinado especial, em agucareiro ou
saché; adogante em saché em porta-adogante; dois tipos de suco de frutas
com e sem agucar (sugestdes de sabor: laranja, péssego, manga, pera,
uva, caju, goiaba); &gua mineral com e sem gas, gelada e fresca, em
garrafas de 250ml. Alimentos: mini pdes-de-queijo (relagdo ideal de 4
unidades para cada participante, dispostos em réchaud), 02 (dois) tipos
de petit-four a serem escolhidos em meio opg¢des doces e salgadas
servidos em pegas de vidro com suporte de metal. Servico a americana.
Todos os utensilios e detalhes de metal deverdo ser feitos de ago
inoxidavel liso ou escovado; as toalhas de mesa devem ser na cor branca,
verde musgo ou preta. Pratos de sobremesa, garfos e colheres de
sobremesa, guardanapos e porta-guardanapos; tagas para agua e suco;
conjuntos de cha e café com xicaras e pires; colheres de cha e café.
Equipe de apoio: coordenador, gargons, copeiros. Tempo de duracdo: 15
a 40 minutos. A mesa,de alimentos, deverdo estar dispostos: Em réchaud,
minipdes de queijo; em pecas de vidro com suporte de metal, um tipo de
minissanduiche (sugestdes de pdo: brioche, ciabatta, de grdos, integral);
um tipo de minibolo (sugestdes: bolinho, muffin) e salada de
frutas.Pratos médios, garfos de mesa, tagas em vidro para servir salada de
frutas, guardanapos e porta-guardanapos. A mesa de bebidas, deverdo
estar dispostos: 4gua mineral garrafa de 250ml (opgdes com ou sem gas,
gelada e fresca); Tagas; conjuntos com Xicaras e pires para café e cha e
colheres de ché; guardanapos e porta-guardanapos.

Por pessoa

467

R$

53,00

R$

24.751,00




Coffee Break — Tipo 2

Bebidas: Café de 12 qualidade (selo ABIC) elaborado sem adocar e 4gua
filtrada aquecida a temperatura de 80°, acondicionados em garrafa
térmica em aco escovado, para servico de café e cha. Cha em sachés
acondicionados em envelopes individuais (embalagem de fabrica) e
dispostos em caixa de madeira (sugestdes: cha preto ou verde e mais
duas opcdes: camomila, frutas vermelhas, erva-doce, cidreira, horteld).
Leite, chocolate, capuchino. Aclcar refinado especial, em agucareiro ou
saché; adogante em saché em porta-adogante; 02 (dois) tipos de suco de
frutas com e sem agUcar (sugestdes de sabor: laranja, péssego, manga,
pera, uva, caju, goiaba); agua mineral com e sem gas, gelada e fresca, em
garrafas de 250ml; 02 (dois) tipos de refrigerantes (regular e diet) em
mini garrafas TKS, que poderao ser dispostos, preferencialmente, em
baldes de ago inox. Alimentos: até 03 (trés) tipos de minissanduiches
(sugestdes de pdo: brioche, ciabatta, de gréos, integral), servidos em
pecas de vidro com suporte de metal; 02 (dois) tipos de salgados em
tamanho para coquetel servidos em réchaud; mini paes-de-queijo
(relacéo ideal de 4 unidades para cada participante, dispostos em
réchaud); 02 (dois) tipos de biscoitos ou mini doces (sugestdes: bolinho,
muffin, tartelette de frutas, churros com doce de leite); 02 (dois) tipos de
bolos, servidos em pecas de vidro com suporte de metal; e salada de
frutas (sem agucar). Servigo a americana. Todos os utensilios e detalhes
de metal deverdo ser feitos de aco inoxidavel liso ou escovado; as toalhas
de mesa devem ser na cor branca, verde musgo ou preta. Pratos de
sobremesa, garfos e colheres de sobremesa, tacas em vidro para servir
salada de frutas, guardanapos e porta-guardanapos; tacas para agua, suco
e refrigerante; conjuntos de cha e café com xicaras e pires; colheres de
ché e café. Equipe de apoio: coordenador, gargons, copeiros. Tempo de
duracdo: 15 a 40 minutos.

Por pessoa

467

R$

55,00

R$

25.685,00




2.1.10

Brunch

Bebidas: Café de 12 qualidade (selo ABIC) elaborado sem adogar e 4gua
filtrada aquecida a temperatura de 80°c, acondicionados em garrafa
térmica em aco escovado, para servigo de café e cha. Cha em sachés
acondicionados em envelopes individuais (embalagem de fabrica) e
dispostos em caixa de madeira (sugestdes: cha preto ou verde e mais
duas opcdes: camomila, frutas vermelhas, erva-doce, cidreira, horteld).
Leite, chocolate, capuchino. Agucar refinado especial, em agucareiro ou
saché; adogante em saché em porta-adogante; 02 (dois) tipos de suco de
frutas com e sem agUcar (sugestdes de sabor: laranja, péssego, manga,
pera, uva, caju, goiaba); agua mineral com e sem gas, gelada e fresca, em
garrafas de 250ml; 02 (dois) tipos de refrigerantes (regular e diet) em
mini garrafas TKS, que poderdo ser dispostos, preferencialmente, em
baldes de ago inox. Alimentos: Saladas, em peca de vidro com ou sem
suporte de metal; molho para salada, em molheira; galheteiro com azeite
extra virgem, vinagre comum ou balsamico, e sal. Tabua de frios e
queijos variados e cesta com quatro tipos de pées. 02 (dois) tipos de
pratos frios (mousse, salpicéo); dois tipos de salgados (sugestdes: suflé,
crepe, risoto, quiche) servidos em réchaud; um tipo de massa ou crepe
com dois tipos de molhos (sugestdes de massa: penne rigatte, ravidli,
mini canelone) servidos em réchaud. 02 (dois) tipos de pratos quentes
(carne ou frango ou peixe ou camardo ou bacalhau) servidos em réchaud.
02 (dois) tipos de mini doce e 01(um) tipo de torta doce (sugestdes: mini
churros recheados com doce de leite, cocada assada, docinho de festa,
muffin, tartelette de frutas, bombas de creme, chocolate ou café),
servidos em pegas de vidro com suporte de metal. 03 (trés) tipos de frutas
laminadas (sugestdes: manga, mamé&o papaia, meldo, abacaxi, uva) ou
salada de frutas sem agUcar. 02 (dois) tipos de frutas secas (sugestdes:
damasco, ameixa, castanha de caju, castanha do Para), em pegas de vidro
com ou sem suporte de metal. Servigo a americana. Todos os utensilios e
detalhes de metal deverdo ser feitos de aco inoxidavel liso ou escovado;
mesas com as toalhas na cor branca, verde musgo ou preta. Descansos de
utensilios de servigo individualizados por tipo de alimento; pratos
médios; garfos e facas de mesa; pratos de sobremesa; garfo, faca e colher
de sobremesa; tagas em vidro para servir salada de frutas; tagas para
agua, suco e refrigerante; conjuntos de cha e café com xicaras e pires;
colheres de ché e café; guardanapos e porta-guardanapos. Equipe de
apoio: coordenador, garcons, copeiros, cozinheiro. Tempo de duracéo: 60
a 120 minutos.

Por pessoa

133

R$

71,67

R$

9.5632,11




2111

Petit-Fours e pdo de queijo

Porgéo com 150 g de petit-fours assados ao ponto; relacéo ideal de 50g
para cada participante (opg¢des de sabor: amanteigado de castanha e ou
ervas finas). Por¢do com 12 unidades de minipées de queijo assados ao
ponto (relacdo ideal de 4 unidades para cada participante). Equipe de
apoio: garcons; copeiros. Compde o servi¢o: cumbucas em vidro com
capacidade para 150g de petit-fours e 12 unidades de minip&es de queijo.
Regras do servico: 0s gargons deverao servir a mesa sempre com o
auxilio de bandeja; a porgéo de petit-fours seré servida sempre que a
pedido do responsavel pelo evento e desde que prevista na Autorizagéo
de Trabalho. Petit-fours mal assados ou que apresentem marcas de torra,
bem como os endurecidos e ressecados, serdo recusados pelo responsavel
pelo evento e deverdo ser prontamente substituidos.

Por pessoa

433

R$

40,33

R$

17.462,89

2.1.12

Servico de agua e café - Tipo 2

Servico a americana, destinado a servir aos participantes do evento.
Todos os utensilios e detalhes de metal deverdo ser feitos de ago
inoxidavel liso ou escovado. Equipe de apoio: garcons, copeiros.
Periodicidade: por até quatro horas de evento. Comp&em o servigo: mesa
forrada com toalha branca, verde ou preta, a escolha do responsavel pelo
evento;agua em garrafa de 250 ml, lacrada de fabrica, sem gas, gelada ou
fresca, acondicionadas em baldes de ago inox, acompanhada de tagas;
café, elaborado sem adogar e acondicionado em garrafa térmica;
conjuntos com xicara e pires para café e colher de café; aglcar refinado
especial e adogante, ambos em saché; guardanapos e porta-guardanapo.
Regras do servigo: todos os itens deverdo ser dispostos & mesa, para
autosservico dos participantes.

Por pessoa

1367

R$

83,67

R$

114.376,89

2.1.13

Minipé&o de queijo - Tipo 1

Porgéo com 12 unidades de minipaes de queijo assados ao ponto (relacéo
ideal de 4 unidades para cada participante). Equipe de apoio: gargons,
copeiros. Compde o servigo: cumbuca em vidro com capacidade para 12
unidades de minipées de queijo. Regras do servigo: os gargons deverao
servir & mesa sempre com o auxilio de bandeja; a porgdo de minipées de
queijo seré servida sempre que a pedido do responsavel pelo evento e
desde que prevista na Autorizagdo de Trabalho. Pées de queijo mal
assados ou que apresentem marcas de torra, bem como os endurecidos e
ressecados, serdo recusados pelo responsavel pelo evento e deverdo ser
prontamente substituidos.

Por pessoa

100

R$

20,33

R$

2.033,00




2114

Almoco no ambiente do evento

"BUFFET COMPLETOQ" - Entrada (Opgdes): pratos frios
(saladas/cremes/mousses). Prato principal: opgdes de pratos quentes
(peixe, aves ou carne), com respectivas guarnicoes e opc¢des de massas.
Sobremesa (Opgdes): tipos de doces, frutas variadas da estacdo e
sorvetes. Bebidas: até 2 (duas) unidades entre as seguintes opgdes: agua
mineral natural ou gasosa em garrafa individual de 250m1, suco natural,
4gua de coco em copo individual de 300mZou refrigerante em lata de
350ml, e uma xicara de café.

Por pessoa

313

R$ 113,33

R$ 35.472,29

2.1.15

Almoco ou Jantar -Tipo 1 (Externo ao ambiente do
Evento

"BUFFET COMPLETQ" - Entrada (Opgdes): pratos frios
(saladas/cremes/mousses). Prato principal: opgdes de pratos quentes
(peixe, aves ou carne), com respectivas guarnicdes e opgdes de massas.
Sobremesa (Opgdes): tipos de doces, frutas variadas da estacdo e
sorvetes. Bebidas: até 2 (duas) unidades entre as seguintes opgodes: 4gua
mineral natural ou gasosa em garrafa individual de 250m1, suco natural,
4gua de coco em copo individual de 300m1ou refrigerante em lata de
350ml, e uma xicara de café.

Por pessoa

107

R$ 121,67

R$ 13.018,69

2.1.16

Almoco ou Jantar - Tipo 2 (Externo ao ambiente do
Evento)

"A LA CARTE" — Entrada 02 (duas) opgdes pratos frios
(saladas/cremes/mousses). Prato principal: 02 (dois) tipos de pratos
quentes (peixe, aves ou carne), com respectivas guarnigdes e 02 (dois)
tipos de massas. Sobremesa: 1 (uma) entre as seguintes opgoes: 02 (dois)
tipos de doces, frutas variadas da estagdo, sorvetes, 01 (um) tipo de torta
e 02 (dois) mousses. Bebidas: até 2 (duas) unidades entre as seguintes
opcoes: dgua mineral natural ou gasosa em garrafa individual de 250m1,
suco natural, agua de cocoem copo individual de 300m1, refrigerante em
lata 350ml ou coquetel de frutas (sem &lcool), e uma xicara de café.

Por pessoa

106

R$ 125,00

R$ 13.250,00

2.2

RECURSOS HUMANOS/EVENTOS

221

SUPORTES

Unidade de
Medida

Qtd.

Estimada

Valor Unidade (R$)

Valor Total (R$)

2211

Assessoria prévia

Profissional com experiéncia comprovada em planejamento e
organizacéo dos eventos e no trato com autoridades, sendo 3 (trés)
diarias por evento.

Diéria

116

R$ 720,00

R$ 83.520,00

2212

Coordenador-Geral de Eventos

Profissional com experiéncia na coordenacéo, organizagao, responsavel
pelo acompanhamento, montagem e desmontagem devendo possuir
experiéncia comprovada no trato com autoridades. O profissional devera
estar a disposicdo em tempo integral, inclusive na montagem, no decorrer
do evento e na desmontagem do evento.

Diaria

132

R$ 450,00

R$ 59.400,00

2213

Recepcionista Portugués

Profissional com experiéncia na atividade de recepgdo em eventos,
devidamente uniformizada, devendo possuir experiéncia no trato com
autoridades.

Diéaria de 8
horas

60

R$ 260,00

R$ 15.600,00




2214 Recepcionista Portugués (Hora Extra) Hora Extra do profissional Recepcionista Portugués. Hora 17 R$ 25,67 R$ 436,39
Profissional com experiéncia na atividade de recepgdo em eventos,
2915 Recepcionista Bilingde (idioma basico) d_ewqamente uniformizada, com fluéncia em um dos segUJntes |d'|omas Diéria de 8 53 R$ 27333 R$ 14.486,49
(inglés ou espanhol ou francés, conforme demandado), além da lingua horas
portuguesa, devendo possuir experiéncia no trato com autoridades.
2216 Recepcionista Bilingiie (idioma basico) (Hora Extra) Hora Extra do profissional Recepcionista Bilingiie. Hora 13 R$ 27,00 R$ 351,00
Profissional com experiéncia, devendo possuir experiéncia no trato com
autoridades e desenvoltura para apoio a eventos em tarefas de servicos
2917 Auxiliar de Servigos Gerais gerais. A Contrata_da deverd dispor ao pr0f|55|_onal de servigos gerais Diéria de 8 35 RS 216,67 RS 7.583.45
instrumentos, equipamento de seguranca e uniforme adequados a horas
consecucdo do servico, conforme atividades a serem implementadas, de
acordo com normas de seguranca do trabalho e biosseguranga.
Profissional com experiéncia em servir eventos e no trato com
autoridades, devidamente uniformizado. Espera-se do profissional
proatividade e capacidade de atuar com prontid&o, presteza e discri¢éo, Diéria de 8
2218 Gargom procurando manter a postura mesmo diante de situagfes imprevistas, no horas 24 R$ 226,67 R$ 5.440,08
desempenho de tarefas atinentes a categoria profissional, inclusive no
atendimento & mesa diretora e a sala VIP.
2219 Gargom (Hora extra) Hora Extra do profissional Gargom Hora 10 R$ 22,67 R$ 226,70
Profissional treinado e capacitado para execugao de seguranca desarmada Didria de 8
22.1.10 Seguranca diurna ou noturna, conforme demanda, uniformizado e com apresentacéo horas 41 R$ 240,00 R$ 9.840,00
de nada consta nos termos da legislagéo em vigor.
22111 Seguranca (Hora extra) Hora Extra do profissional Seguranca Hora 13 R$ 23,33 R$ 303,29
Profissionais treinados, capacitados e uniformizados para execugédo dos
servicos de limpeza e conservacéo, com honorarios compativeis com o
piso sindical da categoria, incluindo todo o material e equipamentos
necessarios, tais como: luvas, botas adequadas, carrinho para coleta em
22112 Limpeza e Conservagéo geral, pano de chéo, aspirador, vassouras, baldes, produtos quimicos e Diaria 51 R$ 216,67 R$ 11.050,17
etc. A Contratada devera dispor ao profissional de limpeza e
conservacéo, equipamento de seguranca e uniforme adequados a
consecucdo do servigo, de acordo com normas de seguranca do trabalho
e biosseguranca.
Unidade de Qtd. o
222 ESPECIALIZADOS Medida | Estimada Valor Unitario (R$) Valor Total (R$)
2221 Intérprete e/ou Tradutor Simultaneo de idiomas basicos Intérprete e/ou tradutor treinado, capacitado e com experiéncia Diéria de 6h 87 R$ 1.110,00 R$ 96.570,00

comprovada para acompanhamento de reunides, visitas etc.




(Hora Extra) Intérprete e/ou Tradutor Simultaneo de

Hora Extra do profissional Intérprete e/ou Tradutor Simultaneo de

2222 idiomas bésicos idiomas basicos. Hora 17 R$ 13333 R$ 2.266,61
2223 Intérprete e/ou Tradutor Simultaneo de idiomas raros Intérprete e/ou tradutor treinado, capacnado_g com EXperiencia Diéria de 6h 13 R$ 1.450,00 R$ 18.850,00
comprovada para acompanhamento de reunides, visitas etc.
2994 _(}—!ora Extra) Intérprete e/ou Tradutor Simultaneo de !—I(_)ra Extra do profissional Intérprete e/ou Tradutor Simultaneo de Hora 17 RS 170,00 RS 2.890.00
idiomas raros idiomas raros.
P ~ Unidade de Qtd. L
2.3 MOBILIARIO, MONTAGENS, INSTALACOES E MATERIAL DE APOIO 3 s Valor Unitério (R$) Valor Total (R$)
Medida Estimada
Estrutura modular, painel de TS dupla face 2,20A, carpete na cor azul de
4mm fixado no piso com fita banana/dupla face, paredes divisorias em
233 Estande montagem bésica — TS material tipo octanorme, laminados TS na cor branca,iluminacéo tipo M2 80 R$ 175,00 R$ 14.000,00
spot, tomadas de 03(trés) pinos, arandela a cada 3cm, testeira 50X1 em
policarbonato,com identificagédo, nome do expositor em caixa alta.
Estrutura modular com utilizagdo de outros materiais, como, pegas em
234 Estande montagem mista madeira, serralheria, vidro, sistema spider (*1), Box truss (*2) entre M2 80 R$ 166,67 R$ 13.333,60
outros.
Desenvolvimento de projeto especial com estrutura em madeira, planta
baixa, layout, criacdo, montagem, instalacéo e desmontagem conforme
235 Estande montagem diferenciada - MPF orientacdes especificas e técnicas de tal forma que atenda as M2 245 R$ 103,33 R$ 25.315,85
necessidades do evento, objetivo, publico alvo e outras demandas, com
alta qualidade e tecnologia.
2.3.12 Gerador de Energia 500 KVA Diaria 13 R$ 3.366,67 R$ 43.766,71
2.3.14 Cadeira estofada fixa sem brago Sem bracos para platéia. Unidade 180 R$ 56,00 R$ 10.080,00
2315 Poltrona Giratéria Talk $how,1 lugar com brago, estrutura tubular cromada, cor a ser Unidade 13 RS 50.33 RS 654,29
especificada de acordo com o evento.
2.3.16 Banquetas Banqueta com encosto Unidade 80 R$ 39,33 R$ 3.146,40
2.3.17 Bistrd Com tampo de vidro e pés inox Unidade 27 R$ 113,33 R$ 3.059,91
Mesas redonda 1,20m de diametro e 75cm de altura, com pernas
dobraveis em tubo em ago carbono de 1”’, sistema de dobradigas com .
2.3.23 Mesa redonda para Buffet e Brunch — 04 lugares travas autométicas, tampo em compensado 18 mm, acabamento em Unidade 5 R$ 80,00 R$ 400,00
férmica, bordas em PVVC, com cadeiras.
Mesas redonda 1,40m de didmetro e 75cm de altura, com pernas
2.3.24 Mesa redonda para Buffet e Brunch — 06 lugares dobraveis em tubo em ago carbono de 17, sistema de dobradicas com Unidade 67 R$ 81,67 R$ 5.471,89

travas automaticas, tampo em compensado 18 mm, acabamento em
férmica, bordas em PVVC, com cadeiras.




2.3.25

Mesa redonda para Buffet e Brunch — 08 lugares

Mesas redonda 1,60m de didmetro e 75cm de altura, com pernas
dobraveis em tubo em ago carbono de 1°°, sistema de dobradigas com
travas automaticas, tampo em compensado 18 mm, acabamento em
férmica, bordas em PV, com cadeiras.

Unidade

133

R$

85,00

R$

11.305,00

2.3.27

Pranchéo 2 (para 3 pessoas)

Mesas Retangular 1,80x0,60m e 75cm de altura, com pernas dobraveis
em tubo em ago carbono de 17, sistema de dobradicas com travas
automaticas, tampo em compensado 18 mm, acabamento em férmica,
bordas em PVC.

Unidade

133

R$

73,33

R$

9.752,89

2.3.29

Kit de material de consumo para a organizagéo do evento

Contendo: 1 resma de papel (branca, 500 folhas, formato A4, 75 g/m2 ou
superior); 1 régua plastica de 30 cm; 1 borracha branca; 5 lapis preto n°
2; 10 canetas azuis; 6 canetas pretas; 5 canetas vermelhas; 1 apontador
para lapis, com depésito; 1 tesoura para papel; 1 grampeador de mesa
tamanho pequeno, em metal 26/6, com 500 grampos (em separado); 1
caixa de clipes tamanho 210; 1 caixa de clipes tamanho 6/0; 1 tubo de
cola em bastéo de 10g; 1 tubo de cola branca liquida para papel de 250g;
1 corretivo liquido para papel; 2 midias de CD-Rom virgens; 10
envelopes tamanho A4; 4 canetas grifa-texto de cores variadas; 4 pincéis
atdmicos de cores variadas; 1 rolo de fita adesiva transparente; 1 rolo de
fita crepe de 25mm de largura; 1 rolo de barbante de 50m; 1 extrator
metalico de grampos; 1 perfurador de papel em metal; 1 pacote com 4
unidades de post-it, 38x50mm; 2 blocos de post-it com 100 folhas,
76x102mnri. Todo o material deverd estar acondicionado em embalagem
adequada para facil portabilidade e transporte, Os materiais ndo
consumiveis poderao ser reaproveitados em eventos posteriores, devendo
as sobras dos materiais consumiveis serem entregues a Contratante.

Unidade

R$

156,67

R$

1.096,69

2.3.30

Pasta em lona

Formato executivo tipo para laptop, confeccionada em lona, lugar
externo para identificacdo do evento, alca normal e de ombro como
opcional. / Tipo Carteiro no formato fechado de 38 x 30 x 8 centimetros,
confeccionada em lona. Aba com fecho de ima e bolsos com fecho de
ziper. Bolso externo na aba e bolso na lateral (para celular), alca de
ombro, acabamento externo com courvim. Aplicacéo de logomarca
bordada em até 3 cores.

Unidade

667

R$

192,00

R$

128.064,00

2.3.32

Pasta em papel Reciclado

Pastas tamanho 230x315cm, em papel reciclado 240 gr/m2, com
impresséo 4/0 cores, bolso interno com impresséo 1/0 cor.

Unidade

333

R$

33,33

R$

11.098,89

2.3.36

Materiais em lona (banner, faixa de mesa)

Criacdo, arte final, impress&o e acabamento em lona vinilica 300 dpi, 4/0
cores.

M2

133

R$

73,67

R$

9.798,11

2.3.37

Materiais em lona (fundo de palco)

Criagdo, arte final, impressdo em lona vinilica 300 dpi, acabamento e
montagem de estrutura em metal, 4/0 cores.

M2

667

R$

74,33

R$

49.578,11

2.3.38

Adesivacéo de Superficies

Plotagem em até 5 cores impressao digital — adesivo vinil — com
aplicacdo

M2

133

R$

115,33

R$

15.338,89

2.3.42

Prisma de mesa em acrilico

Medindo 30 cm de comprimento, 11 cm de altura e 2mm de espessura.

Unidade

53

R$

28,33

R$

1.501,49




2.3.44

Toalha para mesa Diretora / Plenario

Formato retangular, tamanho 4 metros, em tecido de alta qualidade, estilo
e padrdes de acordo com o evento.

Unidade

53

R$

81,67

R$

4.328,51

2.3.45

Toalha de mesa retangular

Em tecido, tamanho 1,70x0,60m e 75cm de altura na cor definida na
solicitagdo de servicos especifica, limpa e passada, sem manchas, rasgos,
furos ou costuras se desfazendo.

Unidade

267

R$

81,67

R$

21.805,89

2.3.46

Toalha de mesa redonda

Em tecido, nos tamanhos 1,20m de diametro e 75cm de altura; 1,40m de
diametro e 75cm de altura; 1,60m de diametro e 75cm de altura; ou
1,80m de didmetro e 75cm de altura, na cor definida na solicitacédo de
servigos especifica, limpa e passada, sem manchas, rasgos, furos ou
costuras se desfazendo.

Unidade

205

R$

81,67

R$

16.742,35

2.3.47

Cobre-Mancha

Em tecido, na cor definida na solicitagdo de servigos especifica, limpa e
passada, sem manchas, rasgos, furos ou costuras se desfazendo.

Unidade

205

R$

50,00

R$

10.250,00

2.3.49

Porta Banner

Pedestal tripé 03 estagios em aluminio haste telescopica com base
articulada, regulagem de altura de 1 a 4 metros.

Unidade

7

R$

39,33

R$

3.028,41

2.3.50

Arranjo de flores — tipo jardineira ou tipopedestal

Arranjos tipo jardineira para mesa plenaria, no minimo com 1m x 0,6m x
0,3m (largura x altura x profundidade).

Unidade

R$

159,00

R$

1.113,00

2351

Arranjo de flores — para centro de mesa

Tipo Buffet para mesa de centro ou canto, com didmetro de 0,25m e
altura de 0,2m.

Unidade

205

R$

154,33

R$

31.637,65

24

EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA, REPROGRAFIA E TELECOMUNICAGOES

Unidade de
Medida

Qtd.
Estimada

Valor Unitério (R$)

Valor Total (R$)

241

Microcomputador Intel DUAL Core, monitor 17

Microcomputador: Com monitor LCD 177, 4GB memoria RAM, HD
320GB 7200RPM, Leitor e gravador de CD/DVD Dual layer, placa de
FAX MODEM 56kbps, Placa de rede 10/100/1000Mbit, Placa de rede
Wireless IEEE 802.11 b/g/n, Leitor de cartdo de memoria SD, Teclado
ABNT2 multimidia, mouse 6ptico com scroll, placa de som embutida
com caixa de som de 200W, pelo menos 4 portas USB 2.0, com
Windows 7 ou superior e Office 2007 ou superior, Internet Explorer 11,
Google Chrome atualizado e estabilizador de voltagem bivolt.

Unidade

97

R$

119,00

R$

11.543,00

242

Notebook, Intel Dual Core, tela 15”

Meméria 4GB, HD 320 GB, WebCam Embutida 1,3 Megapixel,
microfone embutido, Gravador de CD/DVD Dual Layer 8x ou superior,
FAX/MODEM 56kbps, placa de rede 10/100/1000Mbit, placa de rede
wireless 802.11b/g/n, Bluetooth, dispositivo apontador do tipo touchpad,
caixa de som embutida, pelo menos 4 portas USB 2.0, saida de video
VGA e HDMI, com Windows 7 ou superior e Office 2007 ou superior,
Internet Explorer 11, Google Chrome atualizado

Unidade

70

R$

137,67

R$

9.636,90




243

Impressora Multifuncional laser colorida

Impressora laser 21ppm (preto/colorida) — modo normal; Fax Modem
33,6 Kbps; Copiadora 20 ppm em cores e 20 ppm preto/branco; Scanner
4800 DPI; com todos os insumos e materiais (papel, cartuchos/toneres e
outros, quando necessario).

Unidade

97

R$ 188,67

R$

18.300,99

244

Monitor TV 42" colorida: Plasma ou LCD, Tecnologia
Digital

Monitor TV — 42", Colorida: Plasma ou LCD, entrada para:
VGA(D-Sub)/UHFNHF/CATV/HDMI, S-Video, FullHd, Tecnologia
Digital, com Suporte ou Pedestal.

Unidade

70

R$ 184,33

R$

12.903,10

245

Servico de Reprografia (preto e branco)

Servicos de reproducdo de documentos diversos (A4) em copiadora
digital, monocromatica, com configuracdes minimas de 45ppm (normal),
sorter para até 10 (dez) jogos simultaneos, alimentador e grampeamento
automatico. Franquia de 3.000 (trés mil) cépias. Incluso no servigo todos
0s insumos (toners, grampos e papéis adequados ao perfil do evento),
inclusive 01 (um) técnico operador de copiadora.

Unidade/dia

40

R$ 186,00

R$

7.440,00

2.4.6

Copia excedente (preto e branca)

Valor da Cépia excedente preto e branca

Unidade

667

R$ 45,53

R$

30.368,51

24.7

Ponto de rede

Com tomada Rj 45, padrdo CTAS5, 100 mbps, com os switches
necessarios.

Diaria

133

R$ 35,67

R$

4.744,11

2438

Link de Internet

Com 10 Mbps full-duplex com largura de banda entre 5 e 15 mbps; com
Roteador Wireless 802.11b/g/n. Dependendo da disponibilidade da
prestadora de servigos local.

Unidade

97

R$ 1.328,67

R$

128.880,99

249

Link Dedicado de Internet

Com Mby/s simétrico (UP=DW) Full Duplex com garantia de velocidade
100%. Todos os links devem possuir 41Ps Validos e Fixos para Internet.
Links sem filtros de portas e suporte a VPN, BGP4 e MPLS.

Unidade

R$ 2.873,33

R$

20.113,31

25

SONORIZACAO

Unidade de
Medida

Qtd.

Estimada

Valor Unitério (R$)

Valor Total (R$)

Sonorizagéo para ambiente fechado - até 100 pessoas

A sonorizagao completa serd composta pelos itens: DVD Player; Mesa
de som amplificada com, no minimo, 16 canais; Periféricos. Todo o
cabeamento necessario para o perfeito funcionamento do sistema de
sonorizacdo. Com gravagdo de &udio, 03 (trés) microfones digitais 01
(um) tipo Chairpeserson e 02 (dois) tipo Delegate Unit), 02 (dois)
microfones sem fio, MainPower de 250A, com todos 0s materiais
necessarios, inclusive 01 (um) técnico especializado.

Diéria

97

R$ 650,00

R$

63.050,00




Sonorizagdo para ambiente fechado - até 250 pessoas

A sonorizagdo completa ser4 composta pelos itens: DVD Player; Mesa
de som amplificada com, no minimo, 16 canais; Periféricos. Todo o
cabeamento necessario para o perfeito funcionamento do sistema de
sonorizagdo. Com gravagao de 4udio, 04 (quatro) microfones digitais(
02(dois) tipo Chairpeserson e 02 (dois) tipo Delegate Unit), 04 (quatro)
microfones sem fio, Main Power de 250A, com todos os materiais
necessarios, inclusive 02 (dois) técnicos especializados.

Diaria

39

R$ 858,33

R$

33.474,87

Sonorizagdo Especial para locais com dificuldades
acUsticas - até 100 pessoas

A sonorizagdo completa serd composta pelos itens: DVD Player; Mesa
de som amplificada com, no minimo, 16 canais; Periféricos. Todo o
cabeamento necessario para o perfeito funcionamento do sistema de
sonorizagdo. Com gravagao de audio, 03 (trés) microfones digitais (01
(um) tipo Chairpeserson e 02 (dois) tipo Delegate Unit), 02 (dois)
microfones sem fio, com todos os materiais necessarios, inclusive 01
(um) técnico especializado.

Diaria

97

R$ 1.223,33

R$

118.663,01

Sonorizag&o Especial para locais com dificuldades
acusticas - até 250 pessoas

A sonorizacdo completa serd composta pelos itens: DVD Player; Mesa
de som amplificada com, no minimo, 16 canais; Periféricos. Todo o
cabeamento necessario para o perfeito funcionamento do sistema de
sonorizagdo. Com gravagdo de 4udio, 04 (quatro) microfones digitais (02
(dois) tipo Chairpeserson e 02 (dois) tipo Delegate Unit), 04 (quatro)
microfones sem fio, com todos os materiais necessarios, inclusive 02
(dois) técnicos especializados.

Diaria

39

R$ 1.566,00

R$

61.074,00

255

Microfone de mao, sem fio

Microfone de mao, sem fio UHF com fornecimento continuo de bateria.

Unidade

13

R$ 68,33

R$

888,29

256

Microfone lapela

Microfone lapela sem fio UHF com fornecimento continuo de bateria.

Unidade

R$ 71,67

R$

501,69

Microfone de Mesa Digital tipo Gooseneck com haste

Suporte de mesa com alta sensibilidade.Microfone com base para mesa e
suporte flexivel com cépsula de condensador saida XLR.Led de cor
vermelha proximo a cépsula, que acende quando o microfone é acionado
e chama a atengdo do operador para 0 mesmo acionar o canal respectivo.
Conjunto (Haste+Base+Espuma)

Unidade

589

R$ 71,67

R$

42.213,63

2.6

GRAVACAO E DEGRAVACAO DE AUDIO

Unidade de
Medida

Qtd.

Estimada

Valor Unidade (R$)

Valor Total (R$)

Gravagdo de audio digital

Gravacéao em arquivo digital, com entrega do produto final em CD,
identificado com o nome do evento, data e hora, com prestagéo de
servicos de técnico treinado e capacitado. A gravagao devera ocorrer com
equipamento profissional, considerando o som dos varios microfones,
quando for o caso, ndo consistindo meramente em captar 0 som
ambiente. Quando ja houver equipamento de som para o evento, a
gravagdo podera ocorrer a partir da saida de dudio desse equipamento.
Prazo: 5 dias corridos.

Hora

389

R$ 110,67

R$

43.050,63




Com entrega do produto final em CD, com impresséo (encadernado com
capa dura e espiral), sendo que o prazo de entrega devera ser previamente

262 Degravagdo em Portugués combinado. Considerar 1 dia de degravacéo para cada hora de gravagéo. Hora 389 R$ 185,00 R$ 71.965,00
Prazo: maximo de 2 dias Uteis para cada hora degravada.
Com entrega do produto final em CD, com impresséo (encadernado com
2.6.3 Degravagao de idiomas Basicos (exceto Portugués) capa dura e espiral), sendo que o prazo de entrega devera ser previamente Hora 389 R$ 208,33 R$ 81.040,37
combinado. Considerar 1 dia de degravacao para cada hora de gravagao.
Com entrega do produto final em CD, com impresséo (encadernado com
264 Degravagao de idiomas Raros capa dura e espiral), sendo que o prazo de entrega devera ser previamente Hora 133 R$ 256,67 R$ 34.137,11
combinado. Considerar 1 dia de degravagéo para cada hora de gravagéo.
X 5 Unidade de Qtd. .
2.7 SISTEMA DE TRANSMISSAO ENTRE SALAS DE AUDIO/VIDEO LOCAL . : Valor Unidade (R$) Valor Total (R$)
Medida | Estimada
Transmisséao de audio e video dentro do espaco fisico onde sera realizado
0 evento. A quantidade de pontos de transmissao devera atender a
demanda e a necessidade de acordo com o porte do evento. A
transmissdo de audio sera para sistemas fixos no local do evento, sistema
271 Sistema de transmisséo entre salas de udio/video local de sonorizagao contratado ou caixas e_mbutldas nos tel_e VISOres d'e Diéria 7 R$ 2.406,67 R$ 16.846,69
plasma/LCD quando esses forem utilizados. A transmisséo de video
devera ser para sistemas fixos no local do evento, projecao ou televisores
de plasma/ LCD. Deverao ser inclusos amplificadores e distribuidores de
sinal de 4udio e de video necessarios para as transmissoes; e demais
materiais que se fizerem necessarios.
~ Unidade de Qtd. .
2.8 PROJECAO DE IMAGENS Medida | Estimada Valor Unidade (R$) Valor Total (R$)
- . ) Incluindo tela de 120 polegadas, projetor de 3.000 ansi lumens, passador o
28.1 Projecéo de imagens - 1 sem fio, notebook e 1 (um) técnico especializado Diéria 97 R$ 386,67 R$ 37.506,99
282 Projecio de imagens - 2 Inclul_ndo tela de 150 polegadgs, projetor d_e 5.000 ansi lumens, passador Didria 49 RS 610,00 RS 29.890,00
sem fio, notebook e 1 (um) técnico especializado
~ A Unidade de Qtd. .
2.9 TRADUCAO SIMULTANEA Medida | Estimada Valor Unidade (R$) Valor Total (R$)
Composto de transmissor, radios receptores, fones de ouvido, operador e
. . R K recepcionista para distribui¢ao e controle dos fones, com cabine acustica .
29.1 Sistema traducéo simultanea Infra-Vermelho para traducdo simultanea (central de intérprete, 2 microfones e 2 fones de Diaria 133 R$ 1.976,67 R$ 262.897,11
ouvido para os intérpretes).
29.2 Sistema tradugéo simultanea FM Composto de transmissor, radios receptores, fones de ouvido, operadore | ;a0 133 | R$ 194667 | R$ 258.907,11
recepcionista para distribuigdo e controle dos fones.
293 Receptor infra-vermelho Receptor infra-vermelho com fone de ouvido para até 6 canais Diéria 857 R$ 46,33 R$ 39.704,81
294 Receptor FM Receptor FM com fone de ouvido para até 6 canais Diaria 857 R$ 40,00 R$ 34.280,00




2.10

FILMAGEM E FOTOGRAFIA

Unidade de
Medida

Qtd.
Estimada

Valor Unidade (R$)

Valor Total (R$)

2.10.1

Servico de Filmagem digital - evento pequeno porte

Registro: servigo de filmagem digital com 01 Camera 3CCD, em formato
DVCAM ou equivalente, com disponibilidade de transmisséo ao vivo,
para teldes e web, com monitoragao dos resultados em tela de L’CD de
no minimo 42 polegadas para a mesa de trabalho dos apresentadores do
evento. O material bruto filmado deveré ser entregue em 01 copia,
formato DVD. Recursos Humanos: 01 Cinegrafista, 01 Operador do
refletor de iluminagdo e 01 assistente de cAmera e luz. Prazo de entraga:
10 dias corridos.

Diaria

97

R$ 1.256,67

R$ 121.896,99

2.10.2

Servigo de Filmagem digital - evento médio porte

Registro: servico de filmagem digital com 02 (duas) Cameras de 3CCD,
em formato DVCAM ou equivalente e 01 mesa de corte (Switcher) com
disponibilidade de transmisséo ao vivo, para teldes e web, com
monitoracédo dos resultados em tela de LCD de no minimo 42 polegadas
para a mesa de trabalho dos apresentadores do evento. O material bruto
filmado devera ser entregue em 01 copia, formato DVD. Recursos
Humanos: 02 Cinegrafistas, 01 Operador de Switcher, 02 operadores dos
refletores de iluminagéo e 02 assistentes de cAmeras e luzes. Prazo de
entraga: 10 dias corridos.

Diaria

33

R$ 1.866,67

R$ 61.600,11

2.10.3

Servico de Filmagem digital- evento grande porte

Registro: servico de filmagem digital com 03 (trés) Cameras de 3CCD,
em formato DVCAM ou equivalente, sendo uma fixa e duas para angulos
diversos (moveis), tomadas e entrevistas, 01 mesa de corte (Switcher)
com disponibilidade de transmissdo ao vivo, para teldes e web e links,
com monitoracdo dos resultados em 02 telas de LCD de no minimo 52
polegadas para a mesa de trabalho dos apresentadores do evento. O
material bruto filmado devera ser entregue em 01 cdpia, formato DVD.
Recursos Humanos: 03 Cinegrafistas, 01 Operador de Switcher, 03
operadores dos refletores de iluminacdo e 03 assistentes de cAmeras e
luzes. Prazo de entraga: 10 dias corridos.

Diaria

33

R$ 2.686,67

R$ 88.660,11

2.10.4

Servico de Edicdo de Filmagem

Entrega de 01 copia do video, produzido e editado, em midia DVD de
alta qualidade, com finalizacdo computadorizada, producéo de vinheta,
elaboragdo de trilha sonora, legendas de identificacdo dos participantes,
abertura e créditos finais, acondicionado em estojo tipo case Box simples
de 14mmresistente confeccionado em polipropileno de cor transparente,
com capa de identificacéo. O servico deve ser cotado por hora de
trabalho. Prazo de entraga: 15 dias corridos.

Hora

779

R$ 403,33

R$ 314.194,07




Realizado durante o evento com 01 ilha de edicéo de alta resolugéo, 01
- - - - sincronizador de dudio e video, 01 mesa de corte, 01 Gravadora de midia, -
2.10.5 Servico de Filmagem digital com edicdo em tempo real 01 impressora de midia DVD, 01 Editor de imagem, 01 revisor de Diaria 33 R$ 2.190,00 R$ 72.270,00
conteldo, 01 produtor de producéo. Prazo de entrega: 03 dias utéis.
Com entrega do produto final em CD com identificagdo de cada foto no
formato minimo aproximado de 26x17cm e resolucdo minima de 300
dpi, devendo conter, no arquivo, as seguintes informacdes: assunto, local,
cidade, estado, data e crédito do fotografo. As fotos ja devem ser
2.10.6 Servicos de Fotografia entregues em formato final para impresséao, cabendo ao contratado, Diéria 97 R$ 893,33 R$ 86.653,01
eventuais ajustes em softwares de manipulacéo de imagens (ex:
Photoshop). O contratado deve acrescentar, a critério do Banco,
informagdes na foto, como data, local, nome do evento, nome dos
participantes. Prazo de entraga: 5 dias corridos.
SUBTOTAL GERAL (1) R$ 5.011.844,47
LOCACAO DE ESPACO FISICO
3. - ~ ~
SERVICOS DE LOCACAO DE ESPACO PARA REALIZACAO DE EVENTOS - SUBCONTRATACAO
Lucros e Despesas Indiretas (LDI) % VALOR
Valor disponivel para contratagio (*) R$  250.000,00
(a) Taxa de Administracéo 3% R$ 7.500,00
(b) Lucro + Outras Despesas Indiretas 10% R$ 25.000,00
Subtotal (a+b) 13% R$ 32.500,00
VALOR
Tributos sobre faturamento (Cofins, CSLL e ISS) %
(c) Cofins (lucro real ou presumido) 3% R$ 7.500,00
(d) PIS (lucro real ou presumido) 0.65% R$ 1.625,00
(e) ISS 5% R$ 12.500,00
Subtotal (c+d+e) 8,65% R$ 21.625,00
Total (LDI + Tributos) 21,65% R$ 54.125,00
Valor estimado para contratacéo (1) R$  304.125,00
VALOR TOTAL PARA CONTRATA(}AO (1+ 1) R$ 5.315.969,47

(*) Valor disponivel para contratagdo, correspondente a R$ 250.000,00, refere-se ao total que a Contratante, considerando os eventos passiveis de
serem realizados, reservou anualmente para suportar os gastos com subcontratacdo de espagos. Sobre o valor reservado, R$ 250.000,00, incidirdo

o LDl e os Tributos adequados ao regime tributario da licitante, podendo chegar ao montante de 304.125,00 .




Obs.1: Quando dos pagamentos, serdo efetuadas as retengdes obrigatérias (IRPJ, CSLL, COFINS, PIS e ISS) sobre os valores brutos das notas
fiscais emitidas pela Contratada.

Obs.2: Os percentuais de taxa de administracdo, lucros, despesas indiretas e tributos sdo estimativos e correspondem aos percentuais maximos
que a Administracdo esta disposta a pagar. Cabera a licitante, de acordo com sua estrutura, capacidade de negdcios e enquadramento tributario,
apresentar sua proposta de precos.

Obs.3: As notas fiscais a serem emitidas pela Contratada deverdo considerar e conter o somatorio do valor da subcontratagdo acrescido dos
demais componentes de custos.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO
COORDENACAO-GERAL DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
DIVISAO DE ADMINISTRACAO

ANEXO 111, PREGAO ELETRONICO N.° 01/2015 - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

IDENTIFICACAO DA EMPRESA:

Razdo social e CNPJ:

Telefone:

Pessoa para contato:

Validade da proposta: 60 DIAS

PLANILHA COMPOSICAO DE PRECOS

ITEM

ESPECIFICACOES

SERVICOS DE HOSPEDAGEM, COM OU SEM ALIMENTACAO EM AMBIENTE HOTELEIRO, U?\;Idzqg d | otd. Estimada Va'°r$’$”'dade Va'OR'[; oL
1 TRANSPORTES/TRANSFERS E RESPECTIVOS RECURSOS HUMANOS el R3) R3)
1.1 HOSPEDAGEM
Hotéis de categoria “Luxo”, conforme classificagdo da versdo atualizada do “Guia Quatro Diaria 47
1.1.1 Apartamento Individual Rodas”, Ed. Abril, ¢/café da manhi / acesso a internet incluso e taxa de servigo.
Hotéis de categoria “muito confortavel”, conforme classificagdo da versdo atualizada do .
“Guia Quatro Rodas”, Ed. Abril, c/café da manh /acesso a internet incluso e taxa de Diaria 1498
112 Apartamento Individual Servigo.




Unidade de Qtd. Estimada Valor Unidade Valor Total
1.2 ALIMENTACAO —EM AMBIENTE HOTELEIRO Medida ' (R$) (R$)
agua mineral, sem gés — garrafa 300ml
Fornecimento de 4gua mineral, sem gas — Unidade 487
121 garrafa 300ml
Fornecimento de 4gua mineral, com gas — | 4gua mineral, com gas — garrafa 300ml Unidade 49
122 garrafa 300ml
Fornecimento de suco natural ou 4gua de | Suco natural ou 4gua de coco — copo 300ml Unidade 49
1.2.3 coco — copo 300ml
Fornecimento de refrigerante — lata 350ml Refrigerante — lata 350ml — regular ou "zero" Unidade 49
124 — regular ou "zero"
Entrada (Opgdes): pratos frios (saladas/cremes/mousses); Prato principal: opgdes de pratos
quentes (peixe, aves ou carne), com respectivas guarnicoes e opgdes de massas; Sobremesa
. (Opgdes): tipos de doces, frutas variadas da estacéo e sorvete; Bebidas: 1 (uma unidade)
Almogo ou Jantar - Tipo 1 - . - PR Por pessoa 770
entre as seguintes opg¢des: 4gua mineral natural ou gasosa em garrafa individual de 300ml,
suco natural, dgua de coco em copo individual de 300m1 ou refrigerante em lata 350ml e 1
1.25 xicara de café.
Unidade de Otd. Estimada Valor Unidade Valor Total
1.3 TRANSPORTES/TRANSFER - Dentro do municipio do evento ou entre municipios Medida ) (R$) (R$)
Com motorista, celular, combustivel, ar condicionado, franquia de até 200km por dia, Diaria de 10h 31
131 Micro dnibus tipo executivo — 28 pax capacidade de transporte para 28 pessoas sentadas.
Micro 6nibus tipo executivo — 28 pax (Km Km 67
132 Excedente) Micro 6nibus tipo executivo — 28 pax (Km Excedente)
Micro 6nibus tipo executivo — 28 pax (Hora Hora 63
13.3 Excedente) Micro 6nibus tipo executivo — 28 pax (Hora Excedente)
A Com motorista, celular, dire¢do hidraulica, combustivel, ar condicionado, franquia de até Didria de 10h 1
134 Onibus tipo executivo — 46 pax 200km por dia, capacidade de transporte para 46 pessoas sentadas.
Onibus tipo executivo — 46 pax - (Km . Km 67
135 Excedente) Onibus tipo executivo —46 pax - (Km Excedente)
Onibus tipo executivo — 46 pax - (Hora . Hora 21
1.36 Excedente) Onibus tipo executivo —46 pax - (Hora Excedente)
Com motorista, celular, 04(quatro) portas, direcdo hidraulica, combustivel, ar condicionado Didria de 10h 117
137 Veiculo passeio executivo (motor 1.6 a 2.0), franquia de até 200km por dia.
1.3.8 Veiculo passeio executivo (Km Excedente) | Veiculo passeio executivo (Km Excedente) Km 67
Veiculo passeio executivo (Hora Hora 233
1.3.9 Excedente) Veiculo passeio executivo (Hora Excedente)
Com motorista, celular, 04(quatro) portas, dire¢do hidraulica, combustivel, ar condicionado Didria de 10h 71
1.3.10 Veiculo passeio simples (motor 1.0 ou 1.4), franquia de até 200km por dia.
1.3.11 Veiculo passeio simples (Km Excedente) Veiculo passeio simples (Km Excedente) Km 67
1.3.12 Veiculo passeio simples (Hora Excedente) | Veiculo passeio simples (Hora Excedente) Hora 76
Com motorista, celular, dire¢do hidraulica, com capacidade para 12 passageiros, com
motorista, combustivel, ar condicionado e franquia de até 200km por dia. Adequada e Diéria de 10h 31
1.3.13 Van - 12 pax adaptada para possiveis passageiros portadores de patologias especiais ou deficiéncia.




1.3.14 Van - 12 pax (Km Excedente) Van - 12 pax (Km Excedente) Km 67
1.3.15 Van - 12 pax (Hora Excedente) Van - 12 pax (Hora Excedente) Hora 63
Unidade de Qtd. Estimada Valor Unidade Valor Total
14 RECURSOS HUMANOS -HOSPEDAGEM E TRANSPORTE/TRANSFERS Medida ) (R$) (R$)
Profissional responsavel para supervisionar, coordenar as operagdes de transporte de
pessoas, elaborar e controlar metas, planilhas de transfers, cumprimentos de prazos e
qualidade no atendimento. Responsavel pela estratégia de prestacdo de servigos de | Diariade 8
Coordenador de transporte transporte de autoridades e colaboradores participantes do evento. E obrigatéria a horas 14
experiéncia prévia em funcdes de coordenador na &rea de transportes. Esse profissional
deverd estar a disposi¢do, em tempo integral, antes, durante e depois do evento, e terd que
141 ser expressamente demandado com antecedéncia de acordo com a necessidade do evento.
Profissional capacitado para supervisionar, coordenar com o hotel desde o "check-In", o
"check-out" e a alimentacdo dos héspedes de acordo com a "roomlist" definida pela .
Coordenador de Hospedagem Fundag&o. O profissional devera estar a disposico, em tempo integral desde o "check-In" D'T{'a de8 45
até o "check-out", e terd que ser expressamente demandado com antecedéncia de acordo oras
1.4.2 com a necessidade do evento
2. SERVICOS DE~ LOGISTICA Ur&(izcijgade Qtd. Estimada Valoz;sgldade Valé)és;;otal
2.1 ALIMENTACAO/EVENTOS
211 Fornecimento de 4gua mineral sem gés — Fornecimento de 4gua mineral em garrafa individual de 300m1, copos de vidro de boa
garrafa 250ml qualidade e bandejas para mesas diretoras e salas de apoio pelo periodo do evento. No preco Unidade 2973
unitario das garrafas devem estar agregados os custos descritos neste item.
212 Fornecimento de 4gua mineral com gés — Fornecimento de 4gua mineral em garrafa individual de 300m1, copos de vidro de boa
garrafa 250ml qualidade e bandejas para mesas diretoras e salas de apoio pelo periodo do evento. No prego Unidade 1487
unitério das garrafas devem estar agregados os custos descritos neste item.
213 Instalacéo e manutencéo de bebedouros Instalacéo e manutencéo de bebedouros, tipo geladeira, com fornecimento de copos
descartaveis de boa qualidade e lixeira pelo periodo do evento. Devem estar agregados todos Unidade 53
0s custos descritos neste item.
214 Fornecimento de garrafdo de &gua mineral | Fornecimento de garrafdo de agua, tipo galdo 20 (vinte) litros (cheio), padrdo ABNT, pelo .
20 litros (cheio) periodo do evento, quando ndo demandado servico de café e agua. Unidade 17
215 Fornecimento de garrafa de Café Fornecimento de café de 12 qualidade (selo ABIC) em garrafas térmicas (capacidade para 2
litros), com copos descartaveis de boa qualidade, acucar refinado em agucareiro, adogante Unidade 177

em sachés ou frascos e lixeiras pelo periodo dos eventos. No preco unitario do fornecimento
devem estar inclusos todos os custos acima descritos.




Coquetel — Tipo 1

Servico volante. Todos os utensilios e detalhes de metal deverdo ser feitos de ago inoxidavel
liso ou escovado. Equipe de apoio: coordenador; garcons; copeiros; cozinheiro. Tempo de
duracéo: 60 a 120 minutos. Servigo de alimentos, em porcdes individuais dispostas a
bandeja: 12 (doze) tipos de iguarias (canapés, folhados, quiches, tartelettes, mousses e
patisserie); um tipo de prato quente em pequenas porcdes (sugestdes: escondidinhos, suflés,
risotos e ceviches, em sabores e com ingredientes que preferencialmente homenageiem, para
além da culinria internacional, a culinaria brasileira), em tigelas individuais; dois tipos de
mini doce (sugestdes: trufas de chocolate meio amargo, mini doces de ovos, mini doces de
coco). Guardanapos e porta-guardanapos. Servico de bebidas, em tagas dispostas a bandeja:
Agua mineral, com e sem gas; 02 (dois) tipos de sucos de frutas (com e sem actcar); 2
(dois)dois tipos de refrigerantes, ambos com opgdes regular e “zero”; coquetel de frutas sem
alcool. Guardanapos e porta-guardanapos. Para descanso e dispensa de utensilios, alimentos
e bebidas: mesas de apoio forradas com toalhas na cor verde musgo, branca ou preta.

Por pessoa

33

Coquetel - Tipo 2

Servico volante. Todos os utensilios e detalhes de metal deverdo ser feitos de ago inoxidavel
liso ou escovado. Equipe de apoio: coordenador; garcons; copeiros; cozinheiro. Tempo de
duracéo: 60 a 120 minutos. Servigo de alimentos, em porgdes individuais dispostas a
bandeja: 16 (dezesseis) tipos de iguarias (canapés, folhados, quiches, tarteletes, mousses e
patisserie). Bebidas: 03 (trés) tipos sucos de frutas (com e sem agUcar), 03 (trés) tipos de
refrigerantes (normal e diet), &gua mineral com e sem gas, coquetel de frutas sem alcool,
vinho nacional ou espumante; um tipo de prato quente em pequenas porgdes (sugestdes:
escondidinhos, suflés, risotos e ceviches, em sabores e com ingredientes que
preferencialmente homenageiem, para além da culinaria internacional, a culinria brasileira),
em tigelas individuais; dois tipos de mini doce (sugestdes: trufas de chocolate meio amargo,
mini doces de ovos, mini doces de coco). Guardanapos e porta-guardanapos. Servigo de
bebidas, em tacas dispostas & bandeja: Agua mineral, com e sem gés; dois tipos de sucos de
frutas (com e sem agticar);dois tipos de refrigerantes, ambos com op¢des regular e “zero”;
coquetel de frutas sem alcool, vinho nacional ou espumante. Guardanapos e porta-
guardanapos. Para descanso e dispensa de utensilios, alimentos e bebidas: mesas de apoio
forradas com toalhas na cor verde musgo, branca ou preta.

Por pessoa
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Coffee Break — Tipo 1

Bebidas: Café de 12 qualidade (selo ABIC) elaborado sem adocar e agua filtrada aquecida a
temperatura de 80°c, acondicionados em garrafa térmica em ago escovado, para servico de
café e cha. Cha em sachés acondicionados em envelopes individuais (embalagem de fabrica)
e dispostos em caixa de madeira (sugestdes: cha preto ou verde e mais duas opgdes:
camomila, frutas vermelhas, erva-doce, cidreira, horteld). Leite, chocolate, capuchino.
Acucar refinado especial, em agucareiro ou saché; adocante em saché em porta-adocante;
dois tipos de suco de frutas com e sem aglcar (sugestdes de sabor: laranja, péssego, manga,
pera, uva, caju, goiaba); &gua mineral com e sem gas, gelada e fresca, em garrafas de 250ml.
Alimentos: mini pdes-de-queijo (relagéo ideal de 4 unidades para cada participante,
dispostos em réchaud), 02 (dois) tipos de petit-four a serem escolhidos em meio opgdes
doces e salgadas servidos em pecas de vidro com suporte de metal. Servigo a americana.
Todos os utensilios e detalhes de metal deverdo ser feitos de ago inoxidavel liso ou
escovado; as toalhas de mesa devem ser na cor branca, verde musgo ou preta. Pratos de
sobremesa, garfos e colheres de sobremesa, guardanapos e porta-guardanapos; tagas para
agua e suco; conjuntos de cha e café com xicaras e pires; colheres de cha e café. Equipe de
apoio: coordenador, garcons, copeiros. Tempo de duragdo: 15 a 40 minutos. A mesa,de
alimentos, deverdo estar dispostos: Em réchaud, minipaes de queijo; em pegas de vidro com
suporte de metal, um tipo de minissanduiche (sugestdes de péo: brioche, ciabatta, de gréos,
integral); um tipo de minibolo (sugestdes: bolinho, muffin) e salada de frutas.Pratos médios,
garfos de mesa, tagas em vidro para servir salada de frutas, guardanapos e porta-
guardanapos. A mesa de bebidas, deverdo estar dispostos: 4gua mineral garrafa de 250ml
(opgdes com ou sem gas, gelada e fresca); Tagas; conjuntos com Xxicaras e pires para café e
ché e colheres de chd; guardanapos e porta-guardanapos.

Por pessoa
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Coffee Break — Tipo 2

Bebidas: Café de 12 qualidade (selo ABIC) elaborado sem adocar e agua filtrada aquecida a
temperatura de 80°c, acondicionados em garrafa térmica em ago escovado, para servico de
café e cha. Cha em sachés acondicionados em envelopes individuais (embalagem de fabrica)
e dispostos em caixa de madeira (sugestdes: cha preto ou verde e mais duas opgdes:
camomila, frutas vermelhas, erva-doce, cidreira, horteld). Leite, chocolate, capuchino.
Acucar refinado especial, em agucareiro ou saché; adocante em saché em porta-adogante; 02
(dois) tipos de suco de frutas com e sem agucar (sugestdes de sabor: laranja, péssego,
manga, pera, uva, caju, goiaba); agua mineral com e sem gas, gelada e fresca, em garrafas de
250ml; 02 (dois) tipos de refrigerantes (regular e diet) em mini garrafas TKS, que poderdo
ser dispostos, preferencialmente, em baldes de aco inox. Alimentos: até 03 (trés) tipos de
minissanduiches (sugestdes de pao: brioche, ciabatta, de graos, integral), servidos em pecas
de vidro com suporte de metal; 02 (dois) tipos de salgados em tamanho para coquetel
servidos em réchaud; mini paes-de-queijo (relagdo ideal de 4 unidades para cada
participante, dispostos em réchaud); 02 (dois) tipos de biscoitos ou mini doces (sugestoes:
bolinho, muffin, tartelette de frutas, churros com doce de leite); 02 (dois) tipos de bolos,
servidos em pegas de vidro com suporte de metal; e salada de frutas (sem agucar). Servigo a
americana. Todos os utensilios e detalhes de metal deverdo ser feitos de ago inoxidavel liso
ou escovado; as toalhas de mesa devem ser na cor branca, verde musgo ou preta. Pratos de
sobremesa, garfos e colheres de sobremesa, tagas em vidro para servir salada de frutas,
guardanapos e porta-guardanapos; tagas para agua, suco e refrigerante; conjuntos de cha e
café com xicaras e pires; colheres de cha e café. Equipe de apoio: coordenador, gargons,
copeiros. Tempo de duragdo: 15 a 40 minutos.

Por pessoa
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2.1.10

Brunch

Bebidas: Café de 12 qualidade (selo ABIC) elaborado sem adocar e agua filtrada aquecida a
temperatura de 80°c, acondicionados em garrafa térmica em ago escovado, para servico de
café e cha. Cha em sachés acondicionados em envelopes individuais (embalagem de fabrica)
e dispostos em caixa de madeira (sugestdes: cha preto ou verde e mais duas opgdes:
camomila, frutas vermelhas, erva-doce, cidreira, horteld). Leite, chocolate, capuchino.
Acucar refinado especial, em agucareiro ou saché; adocante em saché em porta-adogante; 02
(dois) tipos de suco de frutas com e sem agucar (sugestdes de sabor: laranja, péssego,
manga, pera, uva, caju, goiaba); agua mineral com e sem gas, gelada e fresca, em garrafas de
250ml; 02 (dois) tipos de refrigerantes (regular e diet) em mini garrafas TKS, que poderdo
ser dispostos, preferencialmente, em baldes de aco inox. Alimentos: Saladas, em peca de
vidro com ou sem suporte de metal; molho para salada, em molheira; galheteiro com azeite
extra virgem, vinagre comum ou balsamico, e sal. Tabua de frios e queijos variados e cesta
com quatro tipos de pdes. 02 (dois) tipos de pratos frios (mousse, salpicéo); dois tipos de
salgados (sugestdes: suflé, crepe, risoto, quiche) servidos em réchaud; um tipo de massa ou
crepe com dois tipos de molhos (sugestdes de massa: penne rigatte, raviéli, mini canelone)
servidos em réchaud. 02 (dois) tipos de pratos quentes (carne ou frango ou peixe ou camardo
ou bacalhau) servidos em réchaud. 02 (dois) tipos de mini doce e 01(um) tipo de torta doce
(sugestdes: mini churros recheados com doce de leite, cocada assada, docinho de festa,
muffin, tartelette de frutas, bombas de creme, chocolate ou café), servidos em pegas de vidro
com suporte de metal. 03 (trés) tipos de frutas laminadas (sugestdes: manga, maméo papaia,
meldo, abacaxi, uva) ou salada de frutas sem agtcar. 02 (dois) tipos de frutas secas
(sugestdes: damasco, ameixa, castanha de caju, castanha do Pard), em pecas de vidro com ou
sem suporte de metal. Servico a americana. Todos os utensilios e detalhes de metal deveréo
ser feitos de ago inoxidavel liso ou escovado; mesas com as toalhas na cor branca, verde
musgo ou preta. Descansos de utensilios de servigo individualizados por tipo de alimento;
pratos médios; garfos e facas de mesa; pratos de sobremesa; garfo, faca e colher de
sobremesa; tagas em vidro para servir salada de frutas; tacas para agua, suco e refrigerante;
conjuntos de cha e café com xicaras e pires; colheres de cha e café; guardanapos e porta-
guardanapos. Equipe de apoio: coordenador, garcons, copeiros, cozinheiro. Tempo de
duracéo: 60 a 120 minutos.

Por pessoa
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2111

Petit-Fours e pdo de queijo

Porcéo com 150 g de petit-fours assados ao ponto; relacéo ideal de 50g para cada
participante (opcOes de sabor: amanteigado de castanha e ou ervas finas). Por¢do com 12
unidades de minipdes de queijo assados ao ponto (relacéo ideal de 4 unidades para cada
participante). Equipe de apoio: gargons; copeiros. Compde 0 servigo: cumbucas em vidro
com capacidade para 1509 de petit-fours e 12 unidades de minipées de queijo. Regras do
servigo: os gargons deverdo servir a mesa sempre com o auxilio de bandeja; a porcéo de
petit-fours sera servida sempre que a pedido do responsavel pelo evento e desde que prevista
na Autorizacéo de Trabalho. Petit-fours mal assados ou que apresentem marcas de torra,
bem como os endurecidos e ressecados, serdo recusados pelo responsavel pelo evento e
deverdo ser prontamente substituidos.

Por pessoa
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2.1.12

Servico de dgua e café - Tipo 2

Servigo a americana, destinado a servir aos participantes do evento. Todos os utensilios e
detalhes de metal deverdo ser feitos de ago inoxidavel liso ou escovado. Equipe de apoio:
garcons, copeiros. Periodicidade: por até quatro horas de evento. Comp&em o servigo: mesa
forrada com toalha branca, verde ou preta, a escolha do responsavel pelo evento;agua em
garrafa de 250 ml, lacrada de fabrica, sem gés, gelada ou fresca, acondicionadas em baldes
de ago inox, acompanhada de tagas; café, elaborado sem adocar e acondicionado em garrafa
térmica; conjuntos com xicara e pires para café e colher de café; acucar refinado especial e
adocante, ambos em saché; guardanapos e porta-guardanapo. Regras do servigo: todos 0s
itens deverdo ser dispostos & mesa, para autosservico dos participantes.

Por pessoa
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2.1.13

Minip&o de queijo - Tipo 1

Porcéo com 12 unidades de minipées de queijo assados ao ponto (relacéo ideal de 4
unidades para cada participante). Equipe de apoio: garcons, copeiros. Compde 0 servigo:
cumbuca em vidro com capacidade para 12 unidades de minip&es de queijo. Regras do
servico: os gargons deverdo servir a mesa sempre com o auxilio de bandeja; a porgéo de
minipées de queijo sera servida sempre que a pedido do responsavel pelo evento e desde que
prevista na Autorizacéo de Trabalho. Paes de queijo mal assados ou que apresentem marcas
de torra, bem como os endurecidos e ressecados, serdo recusados pelo responsavel pelo
evento e deverdo ser prontamente substituidos.

Por pessoa
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2.1.14

Almogo no ambiente do evento

"BUFFET COMPLETO" - Entrada (Opgdes): pratos frios (saladas/cremes/mousses). Prato
principal: opcdes de pratos quentes (peixe, aves ou carne), com respectivas guarni¢des e
opgdes de massas. Sobremesa (Opgdes): tipos de doces, frutas variadas da estagéo e
sorvetes. Bebidas: até 2 (duas) unidades entre as seguintes opgdes: 4gua mineral natural ou
gasosa em garrafa individual de 250m1, suco natural, agua de coco em copo individual de
300m1ou refrigerante em lata de 350ml, e uma xicara de café.

Por pessoa
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2.1.15

Almogo ou Jantar -Tipo 1 (Externo ao
ambiente do Evento

"BUFFET COMPLETO" - Entrada (Opgdes): pratos frios (saladas/cremes/mousses). Prato
principal: opcdes de pratos quentes (peixe, aves ou carne), com respectivas guarnicdes e
opc¢des de massas. Sobremesa (Opgdes): tipos de doces, frutas variadas da estagdo e
sorvetes. Bebidas: até 2 (duas) unidades entre as seguintes opgdes: 4gua mineral natural ou
gasosa em garrafa individual de 250m1, suco natural, agua de coco em copo individual de
300m1ou refrigerante em lata de 350ml, e uma xicara de café.

Por pessoa
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2.1.16

Almoco ou Jantar - Tipo 2 (Externo ao
ambiente do Evento)

"A LA CARTE" — Entrada 02 (duas) op¢0es pratos frios (saladas/cremes/mousses). Prato
principal: 02 (dois) tipos de pratos quentes (peixe, aves ou carne), com respectivas
guarnigdes e 02 (dois) tipos de massas. Sobremesa: 1 (uma) entre as seguintes opcdes: 02
(dois) tipos de doces, frutas variadas da estacéo, sorvetes, 01 (um) tipo de torta e 02 (dois)
mousses. Bebidas: até 2 (duas) unidades entre as seguintes opg¢des: 4gua mineral natural ou
gasosa em garrafa individual de 250m1, suco natural, &gua de cocoem copo individual de
300m1, refrigerante em lata 350ml ou coquetel de frutas (sem alcool), e uma xicara de café.

Por pessoa
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2.2

RECURSOS HUMANOS/EVENTOS

221

SUPORTES

Unidade de
Medida

Qtd. Estimada

Valor Unidade
(R$)

Valor Total
(R$)

2211

Assessoria prévia

Profissional com experiéncia comprovada em planejamento e organizagdo dos eventos e no
trato com autoridades, sendo 3 (trés) diarias por evento.

Diaria

116




Profissional com experiéncia na coordenacéo, organizagdo, responsavel pelo
acompanhamento, montagem e desmontagem devendo possuir experiéncia comprovada no

. o . L o - - - Diaria 132
trato com autoridades. O profissional devera estar a disposicdo em tempo integral, inclusive
2212 Coordenador-Geral de Eventos na montagem, no decorrer do evento e na desmontagem do evento.
Profissional com experiéncia na atividade de recepcéo em eventos, devidamente Diéria de 8 60
2213 Recepcionista Portugués uniformizada, devendo possuir experiéncia no trato com autoridades. horas
Hora 17
2214 Recepcionista Portugués (Hora Extra) Hora Extra do profissional Recepcionista Portugués.
Profissional com experiéncia na atividade de recepcéo em eventos, devidamente
uniformizada, com fluéncia em um dos seguintes idiomas (inglés ou espanhol ou francés, Diéria de 8 53
conforme demandado), além da lingua portuguesa, devendo possuir experiéncia no trato horas
2215 Recepcionista Bilingiie (idioma basico) com autoridades.
Recepcionista Bilingiie (idioma basico) Hora 13
2216 (Hora Extra) Hora Extra do profissional Recepcionista Bilingiie.
Profissional com experiéncia, devendo possuir experiéncia no trato com autoridades e
desenvoltura para apoio a eventos em tarefas de servigos gerais. A Contratada devera dispor .
Auxiliar de Servicos Gerais ao profissional de servigos gerais instrumentos, equipamento de seguranca e uniforme Didria de 8 35
adequados a consecucéo do servigo, conforme atividades a serem implementadas, de acordo horas
2217 com normas de seguranga do trabalho e biosseguranca.
Profissional com experiéncia em servir eventos e no trato com autoridades, devidamente
uniformizado. Espera-se do profissional proatividade e capacidade de atuar com prontiddo, Didri
A - S . iaria de 8
presteza e discri¢do, procurando manter a postura mesmo diante de situagdes imprevistas, no horas 24
desempenho de tarefas atinentes a categoria profissional, inclusive no atendimento a mesa
2.2.1.8 Gargom diretora e a sala VIP.
2219 Gargom (Hora extra) Hora Extra do profissional Garcom Hora 10
Profissional treinado e capacitado para execucgao de seguranca desarmada diurna ou noturna, L
conforme demanda, uniformizado e com apresentacéo de nada consta nos termos da Didria de 8 41
22110 Seguranca legislagio em vigor. horas
22111 Seguranca (Hora extra) Hora Extra do profissional Seguranga Hora 13
Profissionais treinados, capacitados e uniformizados para execucado dos servigos de limpeza
e conservagdo, com honorarios compativeis com o piso sindical da categoria, incluindo todo
0 material e equipamentos necessarios, tais como: luvas, botas adequadas, carrinho para
coleta em geral, pano de chéo, aspirador, vassouras, baldes, produtos quimicos e etc. A Didri
P Lo : ~ . iaria 51
Contratada devera dispor ao profissional de limpeza e conservacéo, equipamento de
seguranca e uniforme adequados & consecucg&o do servico, de acordo com normas de
seguranca do trabalho e biosseguranca.
2.2.1.12 Limpeza e Conservacdo
Unidade de Otd. Estimada Valor Unitario Valor Total
222 ESPECIALIZADOS Medida ) (R$) (R$)
Intérprete e/ou Tradutor Simultaneo de Intérprete e/ou tradutor treinado, capacitado e com experiéncia comprovada para Didria de 6h 87
2221 idiomas basicos acompanhamento de reunides, visitas etc.




(Hora Extra) Intérprete e/ou Tradutor

Hora Extra do profissional Intérprete e/ou Tradutor Simultaneo de idiomas basicos.

Hora

17

2222 Simultaneo de idiomas bésicos
Intérprete e/ou Tradutor Simultaneo de Intérprete e/ou tradutor treinado, capacitado e com experiéncia comprovada para Didria de 6h 13
2223 idiomas raros acompanhamento de reunides, visitas etc.
(Hora Extra) Intérprete e/ou Tradutor Hora Extra do profissional Intérprete e/ou Tradutor Simultaneo de idiomas raros. Hora 17
2224 Simultaneo de idiomas raros
i B Unidade de Qtd. Estimada Valor Unitario Valor Total
23 MOBILIARIO, MONTAGENS, INSTALACOES E MATERIAL DE APOIO Medida ) (R$) (R$)
Estrutura modular, painel de TS dupla face 2,20A, carpete na cor azul de 4mm fixado no
piso com fita banana/dupla face, paredes divisérias em material tipo octanorme, laminados M2 80
TS na cor branca,iluminagéo tipo spot, tomadas de 03(trés) pinos, arandela a cada 3cm,
233 Estande montagem bésica — TS testeira 50X1 em policarbonato,com identificacdo, nome do expositor em caixa alta.
Estrutura modular com utilizagdo de outros materiais, como, pecas em madeira, serralheria, M2 80
2.3.4 Estande montagem mista vidro, sistema spider (*1), Box truss (*2) entre outros.
Desenvolvimento de projeto especial com estrutura em madeira, planta baixa, layout,
criagdo, montagem, instalagdo e desmontagem conforme orientagdes especificas e técnicas
. . . M2 245
de tal forma que atenda as necessidades do evento, objetivo, pablico alvo e outras demandas,
235 Estande montagem diferenciada - MPF com alta qualidade e tecnologia.
2.3.12 Gerador de Energia 500 KVA Diaria 13
2.3.14 Cadeira estofada fixa sem braco Sem bracos para platéia. Unidade 180
Talk Show,1 lugar com brago, estrutura tubular cromada, cor a ser especificada de acordo .
S Unidade 13
2.3.15 Poltrona Giratdria com o evento.
2.3.16 Banguetas Bangueta com encosto Unidade 80
2.3.17 Bistrd Com tampo de vidro e pés inox Unidade 27
Mesas redonda 1,20m de diametro e 75cm de altura, com pernas dobraveis em tubo em ago
Mesa redonda para Buffet e Brunch — 04 carbono de 17, sistema de dobradigas com travas automaticas, tampo em compensado 18 Unidade 5
2.3.23 lugares mm, acabamento em férmica, bordas em PVC, com cadeiras.
Mesas redonda 1,40m de diametro e 75cm de altura, com pernas dobraveis em tubo em aco
Mesa redonda para Buffet e Brunch — 06 carbono de 17, sistema de dobradigas com travas automaticas, tampo em compensado 18 Unidade 67
2.3.24 lugares mm, acabamento em férmica, bordas em PVC, com cadeiras.
Mesas redonda 1,60m de diametro e 75cm de altura, com pernas dobraveis em tubo em ago
Mesa redonda para Buffet e Brunch — 08 carbono de 17, sistema de dobradigas com travas automaticas, tampo em compensado 18 Unidade 133
2.3.25 lugares mm, acabamento em férmica, bordas em PV , com cadeiras.
Mesas Retangular 1,80x0,60m e 75cm de altura, com pernas dobraveis em tubo em ago
carbono de 1, sistema de dobradigas com travas automaticas, tampo em compensado 18 Unidade 133
2.3.27 Pranchéo 2 (para 3 pessoas) mm, acabamento em férmica, bordas em PVC.




Kit de material de consumo para a

Contendo: 1 resma de papel (branca, 500 folhas, formato A4, 75 g/m2 ou superior); 1 régua
plastica de 30 cm; 1 borracha branca; 5 lapis preto n° 2; 10 canetas azuis; 6 canetas pretas; 5
canetas vermelhas; 1 apontador para lapis, com deposito; 1 tesoura para papel; 1 grampeador
de mesa tamanho pequeno, em metal 26/6, com 500 grampos (em separado); 1 caixa de
clipes tamanho 210; 1 caixa de clipes tamanho 6/0; 1 tubo de cola em bast&o de 10g; 1 tubo
de cola branca liquida para papel de 250g; 1 corretivo liquido para papel; 2 midias de CD-
Rom virgens; 10 envelopes tamanho A4; 4 canetas grifa-texto de cores variadas; 4 pincéis

organizacéo do evento atdmicos de cores variadas; 1 rolo de fita adesiva transparente; 1 rolo de fita crepe de 25mm Unidade 7
de largura; 1 rolo de barbante de 50m; 1 extrator metalico de grampos; 1 perfurador de papel
em metal; 1 pacote com 4 unidades de post-it, 38x50mm; 2 blocos de post-it com 100
folhas, 76x102mnri. Todo o material devera estar acondicionado em embalagem adequada
para facil portabilidade e transporte, Os materiais ndo consumiveis poderdo ser
reaproveitados em eventos posteriores, devendo as sobras dos materiais consumiveis serem
2.3.29 entregues a Contratante.
Formato executivo tipo para laptop, confeccionada em lona, lugar externo para identificagéo
do evento, alca normal e de ombro como opcional. / Tipo Carteiro no formato fechado de 38
x 30 x 8 centimetros, confeccionada em lona. Aba com fecho de imé e bolsos com fecho de Unidade 667
ziper. Bolso externo na aba e bolso na lateral (para celular), alca de ombro, acabamento
externo com courvim. Aplicagdo de logomarca bordada em até 3 cores.
2.3.30 Pasta em lona
Pastas tamanho 230x315cm, em papel reciclado 240 gr/m2, com impresséo 4/0 cores, bolso .
2332 Pasta em papel Reciclado interno com impresséo 1/0 cor. Unidade 338
2336 Materiais em lona (banner, faixa de mesa) Criagéo, arte final, impresséo e acabamento em lona vinilica 300 dpi, 4/0 cores. M2 133
Criacdo, arte final, impressdo em lona vinilica 300 dpi, acabamento e montagem de estrutura M2 667
2.3.37 Materiais em lona (fundo de palco) em metal, 4/0 cores.
2.3.38 Adesivacdo de Superficies Plotagem em até 5 cores impressdo digital — adesivo vinil — com aplicacdo M2 133
2342 Prisma de mesa em acrilico Medindo 30 cm de comprimento, 11 cm de altura e 2mm de espessura. Unidade 53
Formato retangular, tamanho 4 metros, em tecido de alta qualidade, estilo e padrdes de Unidad 53
2.3.44 Toalha para mesa Diretora / Plenario acordo com o evento. niace
Em tecido, tamanho 1,70x0,60m e 75cm de altura na cor definida na solicitacéo de servi¢os .
especifica, limpa e passada, sem manchas, rasgos, furos ou costuras se desfazendo. Unidade 267
2.3.45 Toalha de mesa retangular
Em tecido, nos tamanhos 1,20m de didametro e 75cm de altura; 1,40m de diametro e 75cm de
altura; 1,60m de diametro e 75cm de altura; ou 1,80m de didametro e 75cm de altura, na cor .
definida na solicitagdo de servicos especifica, limpa e passada, sem manchas, rasgos, furos Unidade 205
2.3.46 Toalha de mesa redonda ou costuras se desfazendo.
Em tecido, na cor definida na solicitagdo de servicos especifica, limpa e passada, sem .
2347 Cobre-Mancha manchas, rasgos, furos ou costuras se desfazendo. Unidade 205
Pedestal tripé 03 estagios em aluminio haste telescopica com base articulada, regulagem de .
Unidade 77
2.3.49 Porta Banner altura de 1 a 4 metros.
Arranjo de flores — tipo jardineira ou Avrranjos tipo jardineira para mesa plenaria, no minimo com 1m x 0,6m x 0,3m (largura x Uni
. . nidade 7
2.3.50 tipopedestal altura x profundidade).
2.3.51 Arranjo de flores — para centro de mesa Tipo Buffet para mesa de centro ou canto, com diametro de 0,25m e altura de 0,2m. Unidade 205




24

EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA, REPROGRAFIA E TELECOMUNICACOES

Unidade de
Medida

Qtd. Estimada

Valor Unitario
(R$)

Valor Total
(R$)

24.1

Microcomputador Intel DUAL Core,
monitor 17”

Microcomputador: Com monitor LCD 177, 4GB memoria RAM, HD 320GB 7200RPM,
Leitor e gravador de CD/DVD Dual layer, placa de FAX MODEM 56kbps, Placa de rede
10/100/1000Mbit, Placa de rede Wireless IEEE 802.11 b/g/n, Leitor de cartdo de memdria
SD, Teclado ABNT2 multimidia, mouse éptico com scroll, placa de som embutida com
caixa de som de 200W, pelo menos 4 portas USB 2.0, com Windows 7 ou superior e Office
2007 ou superior, Internet Explorer 11, Google Chrome atualizado e estabilizador de
voltagem bivolt.

Unidade

97

24.2

Notebook, Intel Dual Core, tela 15”

Meméria 4GB, HD 320 GB, WebCam Embutida 1,3 Megapixel, microfone embutido,
Gravador de CD/DVD Dual Layer 8x ou superior, FAX/MODEM 56kbps, placa de rede
10/100/1000Mbit, placa de rede wireless 802.11b/g/n, Bluetooth, dispositivo apontador do
tipo touchpad, caixa de som embutida, pelo menos 4 portas USB 2.0, saida de video VGA e
HDMI, com Windows 7 ou superior e Office 2007 ou superior, Internet Explorer 11, Google
Chrome atualizado

Unidade

70

243

Impressora Multifuncional laser colorida

Impressora laser 21ppm (preto/colorida) — modo normal; Fax Modem 33,6 Kbps;
Copiadora 20 ppm em cores e 20 ppm preto/branco; Scanner 4800 DPI; com todos o0s
insumos e materiais (papel, cartuchos/toneres e outros, quando necessario).

Unidade

97

24.4

Monitor TV 42" colorida: Plasma ou LCD,
Tecnologia Digital

Monitor TV — 42", Colorida: Plasma ou LCD, entrada para:
VGA(D-Sub)/UHFNHF/CATV/HDMI, S-Video, FullHd, Tecnologia Digital, com Suporte
ou Pedestal.

Unidade

70

245

Servico de Reprografia (preto e branco)

Servicos de reproducdo de documentos diversos (A4) em copiadora digital, monocromatica,
com configuragdes minimas de 45ppm (normal), sorter para até 10 (dez) jogos simultaneos,
alimentador e grampeamento automatico. Franquia de 3.000 (trés mil) cdpias. Incluso no
servigo todos os insumos (toners, grampos e papéis adequados ao perfil do evento), inclusive
01 (um) técnico operador de copiadora.

Unidade/dia

40

2.4.6

Copia excedente (preto e branca)

Valor da Cdpia excedente preto e branca

Unidade

667

247

Ponto de rede

Com tomada Rj 45, padrdo CTAS5, 100 mbps, com 0s switches necessarios.

Diaria

133

2438

Link de Internet

Com 10 Mbps full-duplex com largura de banda entre 5 e 15 mbps; com Roteador Wireless
802.11b/g/n. Dependendo da disponibilidade da prestadora de servigos local.

Unidade

97

24.9

Link Dedicado de Internet

Com Mb/s simétrico (UP=DW) Full Duplex com garantia de velocidade 100%. Todos o0s
links devem possuir 41Ps Validos e Fixos para Internet. Links sem filtros de portas e suporte
a VPN, BGP4 e MPLS.

Unidade

25

SONORIZACAO

Unidade de
Medida

Qtd. Estimada

Valor Unitario
(R$)

Valor Total
(R$)

25.1

Sonorizagao para ambiente fechado - até
100 pessoas

A sonorizagdo completa serd composta pelos itens: DVD Player; Mesa de som amplificada
com, no minimo, 16 canais; Periféricos. Todo o0 cabeamento necessario para o perfeito
funcionamento do sistema de sonorizagdo. Com gravacdo de audio, 03 (trés) microfones
digitais 01 (um) tipo Chairpeserson e 02 (dois) tipo Delegate Unit), 02 (dois) microfones
sem fio, MainPower de 250A, com todos 0s materiais necessarios, inclusive 01 (um) técnico
especializado.

Diéria

97




A sonorizagdo completa ser4 composta pelos itens: DVD Player; Mesa de som amplificada
com, no minimo, 16 canais; Periféricos. Todo o cabeamento necessario para o perfeito
funcionamento do sistema de sonorizagdo. Com gravacgao de audio, 04 (quatro) microfones

digitais( 02(dois) tipo Chairpeserson e 02 (dois) tipo Delegate Unit), 04 (quatro) microfones Diaria 39
Sonorizagdo para ambiente fechado - até sem fio, Main Power de 250A, com todos os materiais necessarios, inclusive 02 (dois)
25.2 250 pessoas técnicos especializados.
A sonorizagdo completa serd composta pelos itens: DVD Player; Mesa de som amplificada
com, no minimo, 16 canais; Periféricos. Todo o cabeamento necessario para o perfeito
funcionamento do sistema de sonorizagdo. Com gravacéo de audio, 03 (trés) microfones Diéria 97
Sonorizagdo Especial para locais com digitais (01 (um) tipo Chairpeserson e 02 (dois) tipo Delegate Unit), 02 (dois) microfones
253 dificuldades acusticas - até 100 pessoas sem fio, com todos os materiais necessarios, inclusive 01 (um) técnico especializado.
A sonorizagdo completa serd composta pelos itens: DVD Player; Mesa de som amplificada
com, no minimo, 16 canais; Periféricos. Todo o cabeamento necessario para o perfeito
funcionamento do sistema de sonorizagdo. Com gravacéo de audio, 04 (quatro) microfones Diéria 39
Sonorizagdo Especial para locais com digitais (02 (dois) tipo Chairpeserson e 02 (dois) tipo Delegate Unit), 04 (quatro) microfones
254 dificuldades acusticas - até 250 pessoas sem fio, com todos os materiais necessarios, inclusive 02 (dois) técnicos especializados.
255 Microfone de mao, sem fio Microfone de mao, sem fio UHF com fornecimento continuo de bateria. Unidade 13
. . . . . . Unidade 7
25.6 Microfone lapela Microfone lapela sem fio UHF com fornecimento continuo de bateria.
Suporte de mesa com alta sensibilidade.Microfone com base para mesa e suporte flexivel
com cépsula de condensador saida XLR.Led de cor vermelha proximo a capsula, que acende .
. s . o . . Unidade 589
Microfone de Mesa Digital tipo Gooseneck | quando o microfone é acionado e chama a aten¢éo do operador para 0 mesmo acionar o
257 com haste canal respectivo. Conjunto (Haste+Base+Espuma)
5 5 ; Umdat'je = Qtd. Estimada
26 GRAVACAO E DEGRAVACAO DE AUDIO Medida
Gravagao em arquivo digital, com entrega do produto final em CD, identificado com o nome
do evento, data e hora, com prestagdo de servicos de técnico treinado e capacitado. A
gravacdo deverd ocorrer com equipamento profissional, considerando o som dos varios
. x o . Hora 389
microfones, quando for o caso, ndo consistindo meramente em captar o som ambiente.
Quando ja houver equipamento de som para 0 evento, a gravagdo podera ocorrer a partir da
2.6.1 Gravacao de audio digital saida de audio desse equipamento. Prazo: 5 dias corridos.
Com entrega do produto final em CD, com impresséo (encadernado com capa dura e
espiral), sendo que o prazo de entrega devera ser previamente combinado. Considerar 1 dia Hora 389
de degravacéo para cada hora de gravacéo. Prazo: maximo de 2 dias Uteis para cada hora
2.6.2 Degravagdo em Portugués degravada.
Com entrega do produto final em CD, com impressao (encadernado com capa dura e
Degravagdo de idiomas Basicos (exceto espiral), sendo que o prazo de entrega devera ser previamente combinado. Considerar 1 dia Hora 389
2.6.3 Portugués) de degravacdo para cada hora de gravagdo.
Com entrega do produto final em CD, com impressdo (encadernado com capa dura e
espiral), sendo que o prazo de entrega devera ser previamente combinado. Considerar 1 dia Hora 133
2.6.4 Degravacdo de idiomas Raros de degravacdo para cada hora de gravacéo.
Unidade de . Valor Unidade Valor Total
5 ) - Qtd. Estimada
2.7 SISTEMA DE TRANSMISSAO ENTRE SALAS DE AUDIO/VIDEO LOCAL Medida (R$) (R$)




Transmissdo de &udio e video dentro do espaco fisico onde serd realizado o evento. A
quantidade de pontos de transmissdo devera atender a demanda e a necessidade de acordo
com o porte do evento. A transmisséo de dudio sera para sistemas fixos no local do evento,
sistema de sonorizagdo contratado ou caixas embutidas nos televisores de plasma/LCD

- - : . . h Diéria 7
quando esses forem utilizados. A transmissdo de video devera ser para sistemas fixos no
local do evento, projecdo ou televisores de plasma/ LCD. Deverdo ser inclusos
Sistema de transmisséo entre salas de amplificadores e distribuidores de sinal de audio e de video necessarios para as
2.7.1 audio/video local transmissoes; e demais materiais que se fizerem necessarios.
- Unidade de Otd. Estimada Valor Unidade Valor Total
238 PROJECAO DE IMAGENS Medida : (R$) (R$)
Incluindo tela de 120 polegadas, projetor de 3.000 ansi lumens, passador sem fio, notebook e .
L . o o Diéria 97
28.1 Projecéo de imagens - 1 1 (um) técnico especializado
Incluindo tela de 150 polegadas, projetor de 5.000 ansi lumens, passador sem fio, notebook .
L . e e Diéria 49
2.8.2 Projecéo de imagens - 2 e 1 (um) técnico especializado
. R Unidade de Otd. Estimada Valor Unidade Valor Total
29 TRADUCAO SIMULTANEA Medida : (R$) (R$)
Composto de transmissor, radios receptores, fones de ouvido, operador e recepcionista para
Sistema tradugdo simultanea Infra- distribuicdo e controle dos fones, com cabine acUstica para tradugdo simultanea (central de Diéria 133
29.1 Vermelho intérprete, 2 microfones e 2 fones de ouvido para os intérpretes).
Composto de transmissor, radios receptores, fones de ouvido, operador e recepcionista para Didria 133
29.2 Sistema traducéo simultdnea FM distribuicdo e controle dos fones.
293 Receptor infra-vermelho Receptor infra-vermelho com fone de ouvido para até 6 canais Diéria 857
29.4 Receptor FM Receptor FM com fone de ouvido para até 6 canais Didria 857
Unidade de : Valor Unidade Valor Total
2.10 FILMAGEM E FOTOGRAFIA Medida | QUd- Estimada (R$) (R$)
Registro: servico de filmagem digital com 01 Cémera 3CCD, em formato DVCAM ou
equivalente, com disponibilidade de transmissdo ao vivo, para telées e web, com
monitoragdo dos resultados em tela de L’CD de no minimo 42 polegadas para a mesa de Didria 97
trabalho dos apresentadores do evento. O material bruto filmado devera ser entregue em 01
Servico de Filmagem digital - evento copia, formato DVD. Recursos Humanos: 01 Cinegrafista, 01 Operador do refletor de
2.10.1 pequeno porte iluminagdo e 01 assistente de cAmera e luz. Prazo de entraga: 10 dias corridos.
Registro: servico de filmagem digital com 02 (duas) Cémeras de 3CCD, em formato
DVCAM ou equivalente e 01 mesa de corte (Switcher) com disponibilidade de transmisséo
ao vivo, para teldes e web, com monitoragdo dos resultados em tela de LCD de no minimo
42 polegadas para a mesa de trabalho dos apresentadores do evento. O material bruto Diéria 33
filmado devera ser entregue em 01 copia, formato DVD. Recursos Humanos: 02
Servico de Filmagem digital - evento médio | Cinegrafistas, 01 Operador de Switcher, 02 operadores dos refletores de iluminagdo e 02
2.10.2 porte assistentes de cAmeras e luzes. Prazo de entraga: 10 dias corridos.
Registro: servico de filmagem digital com 03 (trés) Cameras de 3CCD, em formato
DVCAM ou equivalente, sendo uma fixa e duas para angulos diversos (méveis), tomadas e
entrevistas, 01 mesa de corte (Switcher) com disponibilidade de transmissdo ao vivo, para
teldes e web e links, com monitoracdo dos resultados em 02 telas de LCD de no minimo 52 Diéria 33
polegadas para a mesa de trabalho dos apresentadores do evento. O material bruto filmado
Servico de Filmagem digital- evento grande | devera ser entregue em 01 cépia, formato DVD. Recursos Humanos: 03 Cinegrafistas, 01
2.10.3 porte Operador de Switcher, 03 operadores dos refletores de iluminacdo e 03 assistentes de




cameras e luzes. Prazo de entraga: 10 dias corridos.
Entrega de 01 cépia do video, produzido e editado, em midia DVD de alta qualidade, com
finalizagdo computadorizada, producéo de vinheta, elaboracéo de trilha sonora, legendas de
identificagdo dos participantes, abertura e créditos finais, acondicionado em estojo tipo case
- - . . - Hora 779
Box simples de 14mm,resistente confeccionado em polipropileno de cor transparente, com
capa de identificacéo. O servico deve ser cotado por hora de trabalho. Prazo de entraga: 15
2.10.4 Servico de Edicdo de Filmagem dias corridos.
Realizado durante o evento com 01 ilha de edicéo de alta resolugéo, 01 sincronizador de
dudio e video, 01 mesa de corte, 01 Gravadora de midia, 01 impressora de midia DVD, 01 Didria 33
Servico de Filmagem digital com edicdo em | Editor de imagem, 01 revisor de contetdo, 01 produtor de produgéo. Prazo de entrega: 03
2.10.5 tempo real dias utéis.
Com entrega do produto final em CD com identificagdo de cada foto no formato minimo
aproximado de 26x17cm e resolugdo minima de 300 dpi, devendo conter, no arquivo, as
seguintes informagdes: assunto, local, cidade, estado, data e crédito do fotdgrafo. As fotos ja
devem ser entregues em formato final para impressdo, cabendo ao contratado, eventuais Diéria 97
ajustes em softwares de manipulagdo de imagens (ex: Photoshop). O contratado deve
acrescentar, a critério do Banco, informag@es na foto, como data, local, nome do evento,
2.10.6 Servicos de Fotografia nome dos participantes. Prazo de entraga: 5 dias corridos.
SUBTOTAL GERAL (1) R$
; LOCACAO DE ESPACO FiSICO
) SERVICOS DE LOCACAO DE ESPACO PARA REALIZACAO DE EVENTOS - SUBCONTRATACAQO
Lucros e Despesas Indiretas (LDI) % VALOR
R$
Valor disponivel para contratagdo 250.000,00
(a) Taxa de Administragdo
(b) Lucro + Outras Despesas Indiretas
Subtotal (a+b)
Tributos sobre faturamento (Cofins, CSLL e ISS) % VALOR
(c) Cofins (lucro real ou presumido)
(d) PIS (lucro real ou presumido)
(e) 1SS
Subtotal (c+d+e)
Total (LDI + Tributos)
Valor estimado para contratagdo (I1) R$
VALOR TOTAL PARA CONTRATACAO (I+ 1) R$




Obs.1: Quando dos pagamentos, serdo efetuadas as retencdes obrigatorias (IRPJ, CSLL, COFINS, PIS e ISS) sobre os valores brutos das notas
fiscais emitidas pela Contratada.

Obs.2: Os percentuais de taxa de administracdo, lucros, despesas indiretas e tributos sdo estimativos e correspondem aos percentuais maximos
que a Administracdo esta disposta a pagar. Cabera a licitante, de acordo com sua estrutura, capacidade de negdcios e enquadramento tributario,
apresentar sua proposta de precos.

Obs.: As notas fiscais a serem emitidas pela Contratada deverdo considerar e conter o somatério do valor da subcontratacdo acrescido dos demais
componentes de custos.
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ANEXO 1V, PREGAAO ELETRONICO N.° 01/2015 - DECLARACAO DE
INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), CNPJ n° (CNPJ DA EMPRESA), declara sob as penas da
lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo
licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(CIDADE), de de 2015.

(nome e assinatura do declarante)
(ndmero da cédula de identidade do declarante)
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ANEXO V, PREGAO ELETRONICO N.° 01/2015 - DECLARACAO QUE NAO
EMPREGA MENOR

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), inscrita no CNPJ n° (CNPJ DA EMPRESA), declara para
fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da

Constituicao Federal.

(CIDADE), de de 2015.

(nome e assinatura do declarante)
(nimero da cédula de identidade do declarante)
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ANEXO VI, PREGAO ELETRONICO N.° 01/2015 - DECLARACAO DE ELABORACAO
INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(NOME_ DO REPRESENTANTE DA EMPRESA), como representante devidamente
constituido de (CNPJ — NOME DA EMPRESA) doravante denominado (NOME DA
EMPRESA), para fins do disposto no Edital do Pregdo Eletrénico n® 01/2015 UASG 244001,
declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

(@) a proposta apresentada para participar do Pregdo Eletrdnico n°® 01/2015 UASG 244001 foi
elaborada de maneira independente pelo (NOME DA EMPRESA) e o conteldo da proposta nao
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato do Pregdo Eletronico n® 01/2015 UASG 244001, por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencéo de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregdo Eletrénico n° 01/2015
UASG 244001, ndo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial
ou de fato do Pregdo Eletronico n° 01/2015 UASG 244001, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

(c) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo Eletrdnico n°® 01/2015 UASG 244001, quanto a
participar ou ndo da referida licitaco;

(d) que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregdo Eletronico n° 01/2015
UASG 244001,ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido
com qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Eletrdonico n® 01/2015 UASG
244001 antes da adjudicacéo do objeto da referida licitagéo;

() que o contelido da proposta apresentada para participar do Pregdo Eletrdnico n° 01/2015
UASG 244001 néo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou
recebido de qualquer integrante de FUNAG - FUNDACAO ALEXANDRE GUSMAO/DF antes
da abertura oficial das propostas; e

(f) que esté plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracéo e que detém plenos poderes e
informagdes para firma-la.

(CIDADE), de de 2015.

(nome e assinatura do representante legal)
(identificacdo completa do representante legal)
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ANEXO VII, PREGAO ELETRONICO N.° 01/2015 - DECLARACAO DE
ME/EPP/COOPERATIVA

Declaro, sob as penas da Lei, que a cumpro os requisitos estabelecidos no Art. 3° da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei n°® 11.488, de 15 de junho de
2007, em seu Art. 34, que essa Empresa/Cooperativa esta apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar.

CNPJ n° (CNPJ DA EMPRESA) - (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

(CIDADE), de de 2015.

(nome e assinatura do declarante)
(ndmero da cédula de identidade do declarante)
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ANEXO VIII, PREGAO ELETRONICO N.° 01/2015 - MODELO DE DECLARAQAQ DE
CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRACAO

PUBLICA
Declaro que a empresa , inscrita
no CNPJ (MF) ne , Inscrigdo estadual ne , estabelecida
em , possui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa
privada e a administragdo publica:
Nome do Org&o/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do contrato

Valor total dos Contratos R$

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacéo:
Além dos nomes dos orgaos/empresas, o licitante deverd informar também o endereco completo
dos Orgdos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.
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ANEXO IX, PREGAO ELETRONICO N.° 01/2015
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° /2015

A Unido, representada pela Fundacdo Alexandre de Gusmdo, com sede na Esplanada dos
Ministérios, Bloco H, Anexo Il, Térreo (Ministério das Rela¢cdes Exteriores), CEP.: 70.170-900,
Brasilia/DF, inscrita no CNPJ sob o n.° 00.662.197/0001-24, neste ato representada(o) pelo(a)

, carteira de identidade n.° /___, inscrito(a) no CPF sob o n.° ,
nomeado(a) pelo(a) de de de , publicado(a) no Diario Oficial da
Unido do dia __ de de , residente e domiciliado(a) , ha cidade

(_) e a Empresa , com sede a , ha cidade de
(_), inscrita no C.N.P.J/CPF sob o n.° , heste ato representada pelo Senhor(a)
, carteira de identidade n.° [/, inscrito(@d no CPF sob o nr°
, residente e domiciliado(a) a , ha cidade de ),

considerando o julgamento da licitacio na modalidade de PREGAO, na forma eletronica, para
REGISTRO DE PRECOS, Processo FUNAG n.° 09100.000224/2014-71, RESOLVE registrar 0s
precos das empresas, na(s) quantidade(s) total(s) estimada(s), de acordo com a classificacdo por
ela(s) alcangada(s) por item(ns), atendendo as condigBes previstas no Instrumento Convocatorio e as
constantes desta Ata de Registro de Precos, sujeitando-se as partes as normas constantes da Lei n.°
8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes, da Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n.° 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013 e em
conformidade com as disposicGes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem como objeto o registro de precos de servi¢os de organizacdo de
eventos, sob demanda, em ambito nacional, para o atendimento das necessidades da
Fundacdo Alexandre de Gusmao, conforme especificacbes constantes do Edital, do
Termo de Referéncia, e demais documentos do Pregdo Eletrénico N° 01/2015, que
passam a fazer parte desta Ata, juntamente com a documentacdo e proposta de precos
apresentadas pela licitante classificada em primeiro lugar, conforme consta nos autos do
Processo FUNAG n.° 09100.000224/2014-71.



1.2.

2.1.

3.1.

3.2.

4.1.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Os eventos serdo realizados em todo Territorio Nacional, em especial nas capitais do Rio
de Janeiro/RJ e do Distrito Federal/DF, e os servicos compreendem o planejamento
operacional, montagem, organizacdo, execucdo, acompanhamento e divulgagdo de cada
evento, incluindo, ainda as hospedagens e transportes/transfers de autoridades e
convidados e servicos especializados de logistica, locagdo de espaco fisico e divulgacéo.

DOS PRECOS REGISTRADOS

PLANILHA COMPOSICAO DE PRECOS

TR RN
ITEM ESPECIFICACOES Medida | EStimada | = pgy™ | Total (RS)

DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A presente da Ata de Registro de Precos vigorara por 12 (doze) meses, contados a partir
da sua assinatura.

A partir da assinatura da Ata de Registro de Precos, a Contratada assume 0 compromisso
de atender durante o prazo de sua vigéncia os pedidos realizados e se obriga a cumprir,
na integra, todas as condic@es estabelecidas no Edital n.° 01/2015 e seus anexos, ficando

sujeita, inclusive, as penalidades legalmente cabiveis pelo descumprimento de quaisquer
de suas clausulas.

DA GERENCIA E DA UTILIZAGAO DA PRESENTE ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

N&o serdo concedidas permissdes para Adesdo a Ata de Registro de Precos.
DO CONTROLE E ALTERACAO

E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65, da Lei n.° 8.666/93.

O preco registrado podera ser revisto em face de eventual reducéo daqueles praticados no
mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos registrados.

Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao
preco praticado no mercado, o Contratante convocara a Contratada visando a negociagao
para reducdo de precos e sua adequacéo ao praticado pelo mercado.

Frustrada a negociacao, a Contratada sera liberada do compromisso assumido.

Na hipotese do subitem anterior, a Contratante convocara os demais prestadores, visando



5.6.

5.7.

6.1.

6.2.

7.1.

8.1.

igual oportunidade de negociagéo.

Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e a Contratada,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso, a
Contratante podera:

| — Liberar a Contratada do compromisso assumido, sem aplica¢do de penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, se a comunicacao
ocorrer antes do pedido de prestagéo dos servigos;

I1 — Convocar os demais prestadores visando igual oportunidade de negociagéo.

N&o havendo éxito nas negociacbes, a Contratante procederd a revogacdo da Ata de
Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais
vantajosa.

DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

A Fornecedora tera seu registro de pre¢o cancelado quando:

I - descumprir as condi¢Oes da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer sang&o prevista nos incisos 111 ou 1V do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de
1993, ou no art. 7° da Lei n° 10.520, de 2002.1V - Tiver presentes razGes de interesse
publico.

A Fornecedora podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco na ocorréncia de
fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucdo contratual, decorrente de
caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovado.

DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

No fornecimento do servico, devera ser observado o disposto no Edital do Pregédo
Eletronico por Registro de Precos n° 01/2015 e seus anexos.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela FUNAG em conformidade com o disposto previsto no
Edital e seus anexos.



9.1.

10

10.1.

10.2.

DAS PENALIDADES

O detentor da Ata de Registro de Pregos estard sujeito a aplicagdo das sancOes
administrativas previstas no Edital, no caso de descumprimento parcial ou total das
condigdes estipuladas.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Integram esta Ata, o Edital de Pregdo Eletronico n.° 1/2015, seus anexos e a proposta da
empresa classificada.

Para dirimir as questdes oriundas deste instrumento serd competente a se¢do Judiciaria da
Justica Federal da Cidade de Brasilia/DF.

As partes assinam a presente Ata de Registro de Precos, em 02 vias de igual teor e
forma.

Brasilia/DF, de de 2015.

XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA CONTRATANTE
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ANEXO X, PREGAO ELETRONICO N.° 01/2015
MINUTA DE CONTRATO N.° 12015

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
DE ORGANIZACAO DE EVENTOS, QUE ENTRE S| CELEBRAM,
A FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO — FUNAG E A
EMPRESA .

A FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO — FUNAG, fundaco publica, com sede no Anexo
Il, Térreo, do Ministério das Relagcdes Exteriores, na cidade de Brasilia, Distrito Federal, inscrita
no C.N.P.J. sob o n.° 00.662.197/0001-24, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato

representada pelo (a) , Senhor (a) , carteira de identidade n.°
/___,inscrito (a) no CPF sob o n.° , homeado (a) pelo (a) de

de de , publicado (a) no Diario Oficial da Unido do dia __ de de
, residente e domiciliado (a) , Na cidade de Brasilia (DF), e a Empresa

, com sede a , na cidade de (_), inscrita no

C.N.P.J/ICPF sob o n.° , daqui por diante denominada CONTRATADA, neste
ato representada pelo Senhor (a) , carteira de identidade n.° /|, inscrito
(@ no CPF sob o n.° , residente e domiciliado (a) a , Na cidade de

(_), resolvem celebrar o presente Contrato de prestagdo de servigos de
copias/impressdes preto e branco, de acordo com o0 que consta no Processo n.°
09100.000224/2014-71, e sera processado de acordo com as normas estabelecidas na Lei n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, na Portaria Normativa n°® 05, de 11 de outubro de 2010, da
Secretaria de Recursos Humanos do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo, e demais
normas complementares, em suas atuais redacoes e mediante as seguintes condi¢es:

1. CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na



1.2.

2.1.

3.1.

4.1.

4.2.

4.2.1.

prestacdo de servigos de organizacdo de eventos, sob demanda, em &mbito nacional,
para 0 atendimento das necessidades da Fundacdo Alexandre de Gusméao, conforme
especificacOes constantes do Edital, do Termo de Referéncia, e demais documentos do
Pregdo Eletronico N° 01/2015.

Os eventos serdo realizados em todo Territorio Nacional, em especial nas capitais do
Rio de Janeiro/RJ e do Distrito Federal/DF, e os servicos compreendem o planejamento
operacional, montagem, organizacdo, execucdo, acompanhamento e divulgacao de cada
evento, incluindo, ainda as hospedagens e transportes/transfers de autoridades e
convidados e servicos especializados de logistica, locacdo de espaco fisico e
divulgacéo.

CLAUSU LA SEGUNDA
DA VINCULACAO AO EDITAL

Este instrumento de Contrato, guarda inteira conformidade com os termos do Pregédo
Eletrdnico n.° 01/2015, do qual é parte integrante, bem como seus anexos, como se
aqui estivessem integralmente transcritos, vinculando-se ainda, a proposta da
Contratada.

CLAUSULA TERCEIRA
DOS SERVICOS

Os servicos deverdo ser executados, de acordo com a solicitagdo do setor competente,
por meio de solicitagdo formal, assinada pelo Gestor ou substituto e mantendo-se tipo e
modelo em conformidade com o Termo de Referéncia, Anexo I, do Edital do Pregéo
Eletrdnico n.° 01/2015, e especificacdes e precos propostos pela Contratada, como se
segue:

CLAUSULA QUARTA
ASSINATURA DO CONTRATO E DA GARANTIA

Seré lavrado Contrato com a licitante vencedora por periodo de 12 (doze) meses, que
podera ter a duracdo prorrogada por igual e sucessivo periodo, limitada ao total de 60
(sessenta) meses, conforme artigo 57, inciso 1l, da Lei n.° 8.666/1993, com vistas a
obteng&o de precos e condi¢des mais vantajosas para a Administracao.

A execucdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Fundacao Alexandre de Gusméo, que anotard, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a sua execucdo, determinando o que for necessario a regularizacéo
das faltas observadas, e atestard a (s) Nota (s) Fiscal (is)/Fatura (s), para fins de
pagamento.

A garantia, com validade durante a execucdo do contrato e 3 (trés) meses ap0s o
término davigéncia contratual, devera ser renovada a cada prorrogacéo.



4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;

2. prejuizos causados & Administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢do do contrato;

3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a Contratada; e

4. obrigaces trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, nao
adimplidas pela Contratada.

A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 4.3.

A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econémica Federal em conta
especifica com correcdo monetaria, em favor da Contratante.

A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o maximo de 2% (dois por cento).

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e 11 do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993.

O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢bes a Contratada.

A garantia sera considerada extinta:

1. com a devolugdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao
da Administragcdo, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas
as clausulas do contrato; e

2. ap6s o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento convocatério
estabelecer o prazo de extingcdo da garantia, que poderd ser estendido em caso de
ocorréncia de sinistro.

A Contratante ndo executara a garantia nas seguintes hipdteses:

1. caso fortuito ou forca maior;

2. alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacOes
contratuais;

3. descumprimento das obrigacoes pela Contratada decorrente de atos ou fatos da
Administragéo; ou

4. prética de atos ilicitos dolosos por servidores da Administracéo.



4.11.

4.12.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.0.

N&o serdo admitidas outras hipdteses de ndo execucdo da garantia, que ndo as previstas
no item 4.10.

A garantia somente sera liberada ante a comprovacéo de que a empresa pagou todas as
verbas rescisérias trabalhistas decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento
ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a
garantia serd utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela
Administracdo, conforme estabelecido no art. 19-A, inciso 1V, da Instrucdo Normativa
N° 6, de 23 de dezembro de 2013.

CLAUS~ULA QUINTA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar fielmente o Contrato a ser firmado, em conformidade com as clausulas
avencadas e normas vigentes, de forma a ndo interferir no bom andamento da rotina de
funcionamento da Fundacéo Alexandre de Gusmao.

Receber os valores contratuais devidos pela execugédo dos servicos, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias estabelecidas no Contrato.

Cumprir todas as orientacBes da Fundacdo Alexandre de Gusmédo e as obrigacdes
contratuais, para o fiel desempenho das atividades especificas.

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Fundacdo Alexandre de
Gusmado, prestando todos os esclarecimentos solicitados, de forma clara, concisa e
I6gica, atendendo prontamente as reclamacdes formuladas.

Arcar com as reclamacdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizacdo do
Contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a
correc¢do, evitando repeticdo de fatos.

Relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcéo da prestacdo dos servigos
licitados.

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacfes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com
a Fundacéo Alexandre de Gusmao.

Assumir, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacOes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados
na execucdo dos servigos ou em conexdo com eles ainda que ocorridos nas dependéncias
da Fundagéo Alexandre de Gusmao.

E proibida, por parte da empresa, a contratacio de servidor pertencente ao quadro de
pessoal da Fundacdo Alexandre de Gusmao.



5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

A empresa devera encaminhar, tdo logo seja demandado sobre o evento, um orcamento
prévio ou preliminar contendo a sistematizacdo da execucdo que atenda as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital N° 01/2015, para
apreciacdo do Gestor do Contrato.

Providenciar a imediata troca de todo material/equipamento que vier a apresentar
defeitodurante a realizacdo de qualquer evento.

Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Fundacdo Alexandre de Gusmao, quando ocasionados pelos empregados da empresa
durante a realizacdo do evento.

Manter seus empregados identificados por crachd e uniforme quando em trabalho,
devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa
ordem e as normas disciplinares da Fundacdo Alexandre de Gusméo.

Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus empregados,
quando da realiza¢do dos servicos.

Comunicar ao Gestor do Contrato da Fundagdo Alexandre de Gusmé&o, por escrito,
qualquer anormalidade ou impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos
necessarios, para deliberacdo e mudanca dos detalhes por parte da Fundacédo, durante a
fase de planejamento do evento.

Manter, em compatibilidade com as obrigacfes a serem assumidas e com as exigéncias
do Edital N° 01/2015, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
processo, durante a vigéncia contratual.

Zelar pela perfeita execucdo dos servicos, sanando as falhas eventuais, imediatamente
apos sua verificagéo.

Prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo o local do evento sempre
em perfeita ordem.

A empresa devera manter preposto responsavel pela execugdo do Contrato, aceito pela
Administracdo da Fundacdo, durante o periodo de vigéncia do Contrato, para representa-
la sempre que for preciso.

Manter, por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer
dados que lhe sejam fornecidos, sobretudo quanto a estratégia de atuacdo da Fundagédo
Alexandre de Gusmao.

O transporte do(s) material(is)/equipamento(s), géneros alimenticios, bebidas, mesas,
cadeiras e pessoal Contratado, é de responsabilidade da Contratada, bem como dos
recursos humanos demandados.



5.22.

5.23.

5.24.

5.24.1.

5.25.

5.25.1.

5.26.

5.27.

5.28.

5.28.1.

5.29.

Realizar todas as transacdes comerciais necessarias a execucdo dos servicos Contratados
exclusivamente em seu proprio nome.

Manter arquivo com toda a documentacao relativa a execucao do Contrato a ser firmado,
a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada a Fundacdo Alexandre usmdo, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

Designar responsavel para representar a Contratada junto & Contratante para atendimento
das demandas da Fundacdo, bem como os demais assuntos inerentes ao Contrato.

Caso o representante da Contratada ndo atenda em imediato as demandas e demais
assuntos relativos ao Contrato, seré solicitada a sua substituicdo no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas.

Retirar todo e qualquer material e/ou infra-estrutura montadas e instaladas no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds o encerramento do evento e de acordo com as
datas contidas nas demandas encaminhadas pelo gestor do contrato.

O referido prazo podera ser prorrogado desde que comunicado antecipadamente a
Contratante e aprovado pelo Gestor do Contrato.

Responsabilizar-se pela fidedignidade e sigilo absoluto das gravagdes e informagdes do
evento.

Todo material bruto gravado devera ser entregue ao Contratante, juntamente com o
material editado.

Responder pela utilizacdo inapropriada de equipamentos e meios de comunicacao,
guando executar servi¢os no local do evento, ou em outros locais que venham a ser
indicados, assumindo a responsabilidade pelos danos eventualmente causados a
Contratante ou a terceiros, direta ou indiretamente, por si, seus empregados ou prepostos.

Todos 0s equipamentos/materiais deverdo estar instalados e testados com todos o0s
recursos solicitados funcionando até, no minimo 12 (doze) horas antes do inicio do
evento, de acordo com a disponibilidade do local do evento, incluindo finais de semana e
feriados, sem 6nus a Contratante.

Os Recursos Humanos demandados pela FUNAG a Contratada deverdo chegar com
antecedéncia minima de até 01 (uma) hora antes do inicio das atividades, no local ou
onde se fizer necessario sem qualquer 6nus a Contratante, inclusive os tradutores e/ou
interpretes.

CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Efetuar o pagamento devido pela execucdo dos servicos demandados e realizados, desde
que cumpridas todas as formalidades e exigéncias convencionadas no Contrato a ser
firmado.

Cabe a Fundacdo Alexandre de Gusméao prestar as informacGes e os esclarecimentos
pertinentes aos eventos, que venham a ser solicitado pelo preposto da empresa.

Proporcionar todas as facilidades para que a licitante vencedora possa desempenhar, por
meio dos profissionais, 0s servicos dentro das normas do Contrato a ser firmado.

Permitir o acesso dos empregados da empresa as dependéncias do evento para execucao
dos servigos referentes ao objeto do Contrato, quando se fizer necessario, desde que
estejam identificados com o cracha da empresa.

Supervisionar e fiscalizar a execu¢do dos servi¢cos objeto desta licitacdo, sob o aspecto
qualitativo e quantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer
servicos gque néo esteja de acordo com as condicdes e exigéncias especificadas.

Rejeitar os servicos executados em desacordo com as obrigacGes assumidas pela
Contratada, exigindo sua correcdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sob
pena de suspensdo do Contrato a ser firmado, ressalvados os casos fortuitos ou de forca
maior, devidamente justificados e aceitos.

Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado da Contratada
gue ndo mereca confianca no trato dos servicos, que produza complicacdes para a
supervisao e fiscalizacdo, que adote postura inconveniente ou incompativel com o
exercicio das atribuicdes que lhe foram designadas.

Solicitar, em tempo habil, a substituicdo ou correcdo dos servigos /materiais
/equipamentos que ndo tenham sido considerados adequados.

Fiscalizar o cumprimento das obrigacbes e acompanhar o andamento dos servicos da
empresa.

A fiscalizacdo e o acompanhamento da execugdo dos servigos cabera diretamente a
Fundacao Alexandre de Gusmdo que designard um gestor e um gestor substituto a quem
competird verificar corretamente a prestacao dos servicos.

Comunicar oficialmente a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a

execucdo do servico e quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza grave.

CLAUSULA SETIMA
DA FISCALIZACAO



7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Nos termos do Art. 67, § 1° da Lei n.° 8.666/93, a Contratante designard um
representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados.

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverédo
ser solicitadas ao seu gestor, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes.

Da mesma forma, a Contratada devera indicar um preposto para, se aceito pela
Contratante, representéa-la na execucdo do Contrato.

Constituira documento de autorizacdo para a execucdo dos servicos, o Contrato assinado,
acompanhado da nota de empenho. nos termos da Lei n.° 8.666, de 1993.

Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do Contrato, deverdo
prontamente ser atendidas pela Contratada, sem onus para a Contratante.

A fiscalizacdo dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

CLAUSULA OITAVA
DO PRECO E PAGAMENTO

O valor global estimado do presente Contrato é de R$
( reais), que serd utilizado conforme demanda da Fundagdo,
previsto para o periodo de 12 (doze) meses.

O pagamento serd efetuado apds a execucgdo satisfatoria dos servicos, mediante
apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, que devera ser apresentada até o Ultimo dia do més
subsequente ao da realizacdo dos servicos, ap0s a aceitagdo das faturas e atestes do
servidor publico designado como gestor do contrato e apos consulta junto ao SICAF, ou
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da lei n° 8.666/93 e a
inexisténcia de débitos trabalhistas inadimplidos perante a Justica do Trabalho, na forma
da Lei n°®12.440, de 7 de julho de 2011.

O pagamento sera efetuado mensalmente, por meio de ordem bancaria (OB), em até 15
(quinze) dias Uteis, contados a partir do recebimento da fatura.

A Contratada devera apresentar junto com a Nota Fiscal/Fatura, Relatério de execucéo
do evento contendo fotografias e/ou filmagens do evento, como também, quando
cabivel, os seguintes documentos: a) cOpia de todas as notas fiscais/recibos de



8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

profissionais subContratados relativas aos servigos subContratados pela empresa
organizadora (Contratada), de forma a possibilitar a identificacdo quantitativa da despesa
executada; b) relacdo dos participantes do evento (listas de presenca), com dados
completos e fidedignos dos participantes, tais como nome completo, cargo, endereco e
telefone; e, ¢) quando o evento envolver hospedagem, a relagdo emitida pela Contratada
do nome dos participantes hospedados em cada um dos hotéis, juntamente com as notas
fiscais que comprovem a quantidade de apartamentos locados.

Existindo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancias que impecam a liquidacdo da
despesa, a nota fiscal sera devolvida por meio de oficio, pelo qual a empresa sera
notificada sobre as sancdes previstas. Nesse caso, 0 prazo para 0 pagamento inicia-se
apos a regularizacdo da situacdo e/ou reapresentacdo correta da nota fiscal, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Fundacdo Alexandre de Gusméo.

No caso de faturas emitidas com erro, a contagem de novo prazo de 15 (quinze) dias
Uteis sera iniciado a partir da data da reapresentacdo documento corrigido.

Devera constar na nota fiscal/fatura 0 nome do banco, o nimero da agéncia, a praga e o
namero da conta, para que Ihe seja efetuado o crédito bancario referente ao pagamento.

A Contratada, optante pelo Simples, devera apresentar, juntamente com a nota
fiscal/fatura, declaracdo da IN RFB n.° 1234, de 11 de janeiro de 2012. Caso ndo o faca,
ficara sujeita a retencéo de imposto e contribui¢des, de acordo com a referida Instrucao.

Caso haja aplicacdo de multa, o valor da penalidade serd descontado de qualquer fatura
ou crédito existente da Contratada junto a Fundacdo Alexandre de Gusmao.

Caso a multa seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca serd cobrada
administrativamente ou judicialmente, se necessario.

O valor da multa podera ainda ser pago pela Contratada por meio de recolhimento a
conta da Unido com emisséo da Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

Do valor da(s) Nota(s) Fiscal(is) e/ou Fatura(s) apresentada(s) para pagamento, sera(ao)
deduzida(s), de pleno direito e a qualquer tempo:

a) multas impostas pela Fundagéo Alexandre de Gusmao;

b) multas, indenizacbes ou despesas a ele imposta, por autoridade competente, em
decorréncia do descumprimento pela CONTRATADA, de leis ou regulamentos
aplicaveis a espécie;

C) cobranca indevida.

A cada pagamento ao fornecedor a Administracdo realizara consulta ao SICAF para

verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo, nos termos da IN N°4/SLTI -
MPOG, de 15 de outubro de 2013.



8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

9.1

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, seréa
providenciada adverténcia, por escrito, no sentido de que, no prazo de cinco (5) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. A critério da
Administracdo esse prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Administracdo comunicard os 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado pela Administracdo, para que sejam acionados 0S meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento dos créditos.

Persistindo a irregularidade, serdo adotadas as medidas necessarias a rescisao do
contrato em execucdo, nos autos dos processos administrativos correspondentes,
assegurada a Contratada a ampla defesa.

No caso de efetiva prestacdo dos servicos, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo contratual, caso a Contratada ndo regularize a situacao
junto ao SICAF.

Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade
da Fundacdo Alexandre de Gusméo, ndo sera rescindido o contrato em execucdo com a
Contratada inadimplente no SICAF.

No caso de eventual atraso de pagamento e mediante pedido da CONTRATADA, o
valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data de vencimento do pagamento
até a data em que for efetivamente efetuado, obedecendo aos critérios estipulados no art.
10, do Decreto n. 1.054, de 7 de fevereiro de 1994, com base no IPCA ou outro indice
que venha substitui-lo, calculados pro rata tempore, mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

AF =[(1 + IPCA/100)N/30 —1] x VP, onde:

IPCA = percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a partir da data do
adimplemento da etapa.

AF = atualizago financeira;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste; e

N = nGmero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento.

CLAUSULA NONA
DA VIGENCIA

A vigéncia deste Contrato tera duracéo de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, com eficacia a partir da sua publicacio no D.O.U, podendo ser
prorrogado, mediante celebracdo de termo aditivo por iguais e sucessivos periodos, até o



10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

11.

limite de 60 (sessenta) meses, na forma do art. 57, inciso I, da Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA
DO REAJUSTE

Os precos unitarios dos servigos objeto do contrato poderdo ser reajustados,
justificadamente e/ou no que couber, conforme IN N°6 /SLTI/MPOG, de 23 de dezembro
de 2013, desde que observado o interregno minimo de um ano, contado da data limite
para apresentacdo da proposta, ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de
inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido, utilizando-se a variagdo do
indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC, mantido pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica - IBGE, acumulado em 12 (doze) meses, com base na seguinte
formula:

R= (I-lo) . P

lo

Onde:

Para 0 primeiro reajuste:

R= reajuste procurado

I= indice relativo ao més de reajuste

lo= indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da proposta
P= preco atual dos servigos

Para 0s reajustes subsequentes:

R= reajuste procurado

I= indice relativo ao més do novo reajuste

lo= indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste efetuado
P= preco atual dos servigcos/produtos atualizado até o Gltimo reajuste efetuado

Os reajustes, no que couber, deverdo ser precedidos de solicitacdo da Contratada.

A Contratada podera exercer, perante o Contratante, seu direito ao reajuste dos precos do
contrato até a data da prorrogacdo contratual subsequente.

Caso a contratada ndo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem
pleitea-lo, ocorrera a preclusédo do direito.

Os pregos reajustados de cada item contratado deverdo ser compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa
para a Administracao.

CLAUSUI:A DECIMA PRIMEIRA
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS



11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

A empresa Contratada que ensejar o retardamento da execucdo do contrato; falhar na
execucdo do contrato; fraudar na execucdo do contrato; comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal sofrerd as seguintes penalidades:

Adverténcia.
Multa:

multa de 1% (um por cento) sobre o valor total da nota de empenho de despesa ou do
valor do item inadimplido, por dia de atraso, limitado a 10% (dez por cento) sobre o
mesmo valor, no caso de retardamento da execucgéo do contrato, bem como nos casos de
atraso na entrega dos bens;

multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da nota de empenho de despesa ou do
valor do item inadimplido, no caso de falha na execugéo do contrato;

multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho de despesa nas
demais hipoteses: fraude na execucdo do contrato; comportamento inidéneo; declaragdo
falsa; ou cometimento de fraude fiscal, aplicada em dobro na reincidéncia.

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacéo, na forma da lei;

Impedimento de licitar e de contratar com a Uni&o e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas, acima estabelecidas, e das demais
cominacdes legais pertinentes.

Considera-se falha na execucdo do termo de contrato as situacGes em que a Contratada
desrespeitar quaisquer de suas obrigacdes, ainda que parcialmente, previstas no Edital e

seus anexos. Excetuam-se desta regra as hipoteses das alineas “a” e “c”, do inciso II, do
subitem 10.1.

O retardamento no prazo contratual de fornecimento que ultrapassar em mais de 10 (dez)
dias o prazo determinado pela Administracdo, ensejara a rescisdao contratual, sem
prejuizo da incidéncia da multa prevista na alinea c, do inciso Il, do subitem 10.1.

No processo de aplicacdo das sancOes previstas neste subitem 10, a Contratada é
garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa, facultada defesa prévia do
interessado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, com exce¢do da prevista no inciso 1V, do
subitem 10.1, cujo prazo é de 10 (dez) dias, contados, em qualquer caso, da respectiva
intimacéo.

As sancOes de multa poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais, facultada
sempre a defesa prévia da interessada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da ciéncia da penalidade.



11.6.

12.

12.1.

12.2.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

14.

14.1.

15.

15.1.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento de
Fornecedores — SICAF.

CLAUSULA DEClMA~ SEGUNDA
DA RESCISAO

Este Contrato poderd ser rescindido pela Administracdo a qualquer tempo,
independentemente de notificacBes e interpelacdes judiciais ou extrajudiciais, com base
nos motivos previstos nos arts. 77 e 78, na forma do art. 79, da Lei n.° 8.666/93.

A rescisdo contratual determinada por ato unilateral enseja, na forma do art. 79, | e 80,
Il e IV da Lei n.° 8.666/93, o direito de a Contratante executar o valor das multas e
indenizacGes devidas, bem como reter os créditos decorrentes do Contrato até o limite
dos prejuizos experimentados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DA ALTERAGAO

As clausulas deste instrumento contratual poderdo ser alteradas unilateralmente pela
Administracdo Publica ou mediante acordo entre as partes, formalizadas em TERMO
ADITIVO e observados os principios legais estabelecidos no art. 65 da Lei n.° 8.666/93.

Toda e qualquer alteracdo devera ser justificada, por escrito, pela parte interessada.

O presente Contrato podera ser modificado, a critério da CONTRATANTE,
formalizadas as alteragdes por Termo Aditivo, numerado em ordem crescente, quando
verificada a necessidade de modificacGes, para melhor adequar aos seus objetivos,
respeitando o limite de 25% (vinte cinco por cento), estabelecido no art. 65, § 1°, da Lei
n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DA INEXECUGAO

A Contratada é responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo Publica

ou a terceiros, durante a execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade pela fiscalizacdo do acompanhante técnico designado pela Contratante.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DOS CASOS OMISSOS

Este Contrato regula-se pela Lei n.° 8.666/93, pelas suas clausulas e pelos preceitos de



16.

16.1.

17.

17.1.

Direito Publico, aplicando-lhe, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos
Contratos, as disposicdes de Direito Privado, Cédigo do Consumidor e todas as demais
legislagdes e normas inerentes ao assunto.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DA PUBLICACAO
A Contratante providenciara a publicacdo resumida do presente instrumento, nos termos
do Parégrafo Unico do art. 61, da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1.993.

CLAUSULA DECIMA SETIMA
DO FORO

As questOes decorrentes da execucdo deste Contrato, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade
de Brasilia/DF, Secédo Judiciaria do Distrito Federal.

E, por estarem assim, justas e Contratadas, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, na presenca das testemunhas que também o subscrevem.

Brasilia/DF, de 2015.
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
Assinatura Assinatura
RG: RG:
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