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PORTARIAN°: ,DE Y DE JANEIRO DE 2012

A PRESIDENTE SUBSTITUTA DA FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO,
no exercicio das atribui¢des determinadas pela Portaria n° 145, de 28 de dezembro de 2006,

publicada no Diério Oficial da Unido do dia 2 de janeiro de 2007. ¢ em consonancia com o
art. 20 da Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Art. 1° - Aprovar os procedimentos para a avaliagdo dos servidores do Quadro de
Pessoal da FUNAG que se encontram em estagio probatorio.

Art.2° - A garantia constitucional da estabilidade serd adquirida pelos servidores
nomeados, em carater efetivo. apos trés anos no desempenho das atribui¢des do cargo ¢ da
aprovag¢do no estagio probatério, que tera duragdo de trinta e seis meses, a partir da data de
efetivo exercicio, periodo no qual ficardo sujeitos a avaliagdes semestrais.

DA AVALIACAO DE ESTAGIO PROPATORIO

Art. 3° - A avaliagido de desempenho, para efeito de estagio probatério, tem por
finalidade permitir & administragdo avaliar a aptiddo e a capacidade do servidor no
desempenho das atribui¢des do cargo para o qual foi nomeado, mediante aprovagdo em
concurso publico.

§ 1° - As avaliacdes de desempenho serdo efetuadas sempre no sexto més que se
completar a Gltima avaliagdo. salvo a primeira, que deverd recair seis meses apos 0
exercicio das atribuigdes do cargo.

§2° - A avaliagiio constante deste caput sera realizada utilizando-se o Formulario de
Avalia¢do de Desempenho. constante no Anexo I desta Portaria, observando-se os seguintes
fatores:

I — Assiduidade:

IT — Disciplina;

[l — Capacidade de iniciativa:
IV — Produtividade:

V — Responsabilidade.

§3° - A Divisdo de Recursos Humanos providenciard a distribuig¢do dos instrumentos
de avaliagdo dos servidores as respectivas chefias imediatas até o 1° (primeiro) dia util do
més em que ocorrera a avaliagdo e recebera o resultado da avaliagdo de desempenho dos
servidores, até o 15° (décimo quinto) dia do relativo més.
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DA COMISSAO

Art.4° - A Comissdo de Estagio Probatorio — COESPRO, serda nomeada, por meio de
ato especifico do Presidente da FUNAG e serd composta por 3 (trés) servidores estaveis,
existindo a possibilidade de indicag@o, pelo avaliado, de 1 (um) representante para atuar
junto a comissdo na apreciagdo do recurso, quando houver.

§1° - Fica facultada a substituicdo de membros da comiss@o no decorrer do processo
de avaliagdo, somente nos casos de vacancia, afastamento ou impedimento legal de um
deles.

§2° - As substituigdes de que trata o §1° serdo realizadas por meio de ato especifico
do Presidente da FUNAG.

DO AVALIADOR

Art.5° - As avaliag¢oes serdo feitas pela chefia imediata a qual o servidor permanecer
subordinado por maior tempo no periodo.

§1° - Entende-se por chefia imediata, o ocupante de cargo comissionado de direcao.
formalmente responsavel pelas atividades executadas pelo servidor.

§2° O servidor em estagio probatorio, nomeado para cargo em comissdo, devera ser
avaliado pela chefia imediata a que esteja subordinado.

§3° Na vacéncia. afastamento ou impedimento legal da chefia imediata, o substituto
legal fara a avaliagdo e na falta deste. a chefia imediatamente superior.

Art.6° - E responsabilidade da chefia efetuar o levantamento de necessidade de
treinamento e encaminhar a Coordenagao-Geral de Administragdo, Orgamento e Finangas,
para homologag¢do. e posterior, 4 Divisdo de Recursos Humanos para as providéncias
pertinentes ao aperfeigoamento do servidor, durante o periodo de estagio probatorio.

DOS RECURSOS

Art.7° - Observando o prazo de 6(seis) meses, a contar da data da avaliagdo, o
servidor que discorde do resultado. podera interpor recurso @ Comissdo de Estagio
Probatorio — COESPRO. por meio do formuldrio de recurso, que consta no Anexo II desta
Portaria.

§1° - A COESPRO., acompanhada pelo representante do servidor, analisard os
recursos interpostos e julgard, em grau de recurso, a avaliagdo semestral feita pela chefia
imediata do servidor.
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§2° - O Presidente da comissdo coordenard para que seja observado o prazo de
5(cinco) dias ateis para encaminhar a decisdo da comissdo ao servidor, a sua chefia
imediata e a Divisdo de Recursos Humanos para registro.

DA HOMOLOGACAO

Art.8° - Quatro meses antes de findo o periodo do estagio probatorio e, apds a
apuracdo de todas as avaliagoes do servidor pela Divisdo de Recursos Humanos, os
resultados deverdo ser submetidos ao Presidente da FUNAG. para avaliagdo final e
homologagdo do resultado.

[ — O servidor aprovado estara apto e sera confirmado no cargo por ato publicado
no Boletim Interno;

I[I — O servidor reprovado sera exonerado e, se estavel, reconduzido ao cargo
anteriormente ocupado, nos termos do art. 29 da Lei n° 8.112/90.

Art. 9° - Sera aprovado o servidor que, ao final do estagio probatorio, obtiver a
média aritmética do total das avaliagdes, igual ou superior a sessenta pontos.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 - Caberd a comissdo de estdgio probatorio analisar ¢ decidir os casos
Omissos.

Art.11 - Fica revogada a Portaria n° 319, de 30 de dezembro de 2010, publicada no
Boletim Interno da FUNAG de dezembro de 2010, ficando convalidados os atos emitidos
até a entrada em vigor desta Portaria.

Art.12 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.
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DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS — DRH
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FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO - FUNAG
COORDENAGAO-GERAL DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS — CGAOF

FORMULARIO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO — ESTAGIO PROBATORIO

1- PERIODO DE AVALIACAO

INICIO: TERMINO:

2 - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

NOME:

CARGO EFETIVO.

MATRICULA SIAPE:

NIVEL: CARGO EM COMISSAO!

LOTACAO:

3 - IDENTIFICACAO DO AVALIADOR

NOME:

CARGO EFETIVO:

MATRICULA SIAPE:

CARGO EM COMISSAD:

LOTAGAO:

4- INDICADORES DE AVALIACAO ( no maximo 20 pontos para cada Fator )

FATORES AVALIADOR
Pontuagdo
_ Assiduidade: mantém frequéncia regular ao trabalho € cumpre
os horérios estabelecidos para o expediente da FUNAG.
— Disciplina: tem habilidade para interagir com as pessoas de
forma empatica, inclusive diante de situagdes conflitantes,
demonstrando atitudes assertivas, comportamento maduro € néo
combativos.
Capacidade de iniciativa: é capaz de utilizar novas fontes de
conhecimento e para manter-se atualizado em relagdo aos
conhecimentos e habilidades ligadas 4 sua drea de atuagdo, bem
como de adotar procedimentos legais e administrativos aplicaveis
a cada situagiio que lhe é apresentada. de forma pro-ativa.
Produtividade: é capaz de produzir mais com qualidade e
precisdo, racionalizando recursos e tempo.
— Responsabilidade : é comprometido com suas tarefas, com as
metas estabelecidas pela FUNAG, responsabilizando-se sobre suas
atividades, resultados e desdobramentos.
Total Geral

5 -ANUENCIA DO AVALIADO
( ) Concordo com a avaliagho acima. DATA:
{ ) No concordo com a avaliagio acima .
ASSINATURA:

6 - AVALIADOR
ASSINATURA: DATA:

7 - HOMOLAGACAO PELO PRESIDENTE DA FUNAG
ASSINATURA: DATA:

ANEXO I
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FORMULARIO PARA SOLICITAGCAO DE RECURSOS

Nome:

Matricula SIAPE: Cargo:

Vem requerer a essa Comissao a reconsideracao do resultado da avaliacao de desempenho do
Estagio Probatoério, relativa ao periodo de com base nas

seguintes justificativas:

Nesses termos, pede deferimento.

Assinatura do Servidor

PARECER DA COMISSAO:

Assinatura do membro da comissao

Assinatura do membro da comissao

Assinatura do membro da comissao
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